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Osnovni podaci o Skoli
NAZIV SKOLE OSNOVNA SKOLA braée Radi¢
Adresa §kole Senoine Branke 22
Zupanija Grad Zagreb
Telefonski broj 6545 002
Broj telefaxa 6547 307

Internetska posta

os.brace.radic@os-brace-radic-zg.skole.hr

Internetska adresa

www.os-brace-radic-zg.skole.hr

Sifra $kole 21-114-082
Maticni broj Skole 03215644
OIB 67024074106

Upis u sudski registar (broj i datum)

Tt—08/2480—-2 od 06.03. 2008.

Ravnatelj skole

Darko Stimac

Voditelj smjene

Marko Cale

Broj ucenika: 450
Broj uéenika u razrednoj nastavi: 207
Broj uéenika u predmetnoj nastavi: 243
Broj uéenika s teSko¢ama u ucenju: 38
Broj ucenika u produzenom boravku: 73
Broj u€enika putnika: 65
Ukupan broj razrednih odjela: 24
Broj razrednih odjela RN-a: 12
Broj razrednih odjela PN-a: 12
Broj smjena 2
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8:00—13:05 i 13.10-18.15
Broj radnika: 69
Broj ucitelja predmetne nastave: 25
Broj ucitelja razredne nastave: 12
Broj ucitelja u produzenom boravku 4
Broj pripravnika: 2
Broj mentora i savjetnika: 7
Broj voditelja ZSV-a: 1
Broj racunala u $koli: 89
Broj specijaliziranih ucionica: 3
Broj op¢ih ucionica: 14
Broj sportskih dvorana: 1
Broj sportskih igralista: 2
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1



http://www.os-brace-radic-zg.skole.hr/

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

0S braée Radi¢
Senoine Branke 22 Wity
10020 Zagreb aaeres

Sadrzaj

1. UVJETI RADA 5
1.1. Podaci o skolskom podrucju 5
1.2. Prostorni uvjeti 6
1.2.1. | Unutras$nji skolski prostor 6
1.2.2. | Stanje Skolskog okoliSa 7
1.3 Knjizni fond Skole 8
2. ZAPOSLENICI SKOLE U SK.GOD.2025.2026. 9
2.1. Podaci o uciteljima 9
2.2. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima 10
2.3. Administrativno i tehnicko osoblje 11
2.4. Tjedna zaduzenja uditelja 11
3. ORGANIZACIJA RADA 12
3.1. Podaci o u€enicima i razrednim odjelima 12
3.2. Organizacija smjena i dezurstva 13
3.3. Kalendar rada skole 14
3.4. Raspored sati 15
3.5. Raspored dezurstva 15
4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM SKOLE 17
4.1. Godisnji fond sati po razredima za obvezne nastavne predmete 18
4.1.1. | Godi$nji fond sati za izborne predmete po razredima 19
4.2. Plan izvanucioni¢ne nastave i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti 20

izvan Skole
4.3. Nastava u kuéi 21
4.4. Dopunska nastava 22
4.5. Dodatna nastava 23
4.6. Izvannastavne aktivnosti 24
4.7. Ucenici s teSko¢ama 25
4.8. Posebni programi 26
4.8.1. | Skolski preventivni program 26
4.8.2. | Profesionalno informiranje i savjetovanje 39
4.8.3. | Plan rada ucenic¢ke udruge 40
4.8.4. | Skolsko sportsko drustvo Botka 41
5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI

x 42

SKOLE
6. PLAN SKRBI §KVOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I 45

EKOLOSKU ZASTITU UCENIKA
7. PLAN PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA 48

. ADMINISTRATIVNO TEHNICKO OSOBLJE 49

8.1. Tajnik 1 voditelj racunovodstva 49
8.2. Ostali zaposlenici 70
9. PLANOVI T PROGRAMI RADA STRUCNIH ORGANA, 74

STRUCNIH SURADNIKA I ORGANA UPRAVLJANJA
9.1. Godisnji plan i program rada ravnatelja 74
9.2. Godisnji plan i program rada stru¢nog suradnika edukacijskog 73

rehabilitatora
9.3. Godi$nji plan i program rada stru¢nog suradnika pedagoga 86




GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

0S braée Radi¢
Senoine Branke 22

10020 Zagreb

94. Godis$nji plan i program rada stru¢nog suradnika psihologa 91

9.5. Godisnji plan i program rada stru¢nog suradnika knjiZznic¢ara 93

9.6. Plan rada Aktiva razredne nastave 100
9.7. Plan rada Aktiva predmetne nastave 103
9.8. Uciteljsko vijece 105
9.9. Razredno vijece 107
9.10. | Skolski odbor 108
9.11. | Vijece roditelja 110
10. PLAN NABAVE I OPREMANJA 111




Ci
o'r,A ERqy

0S brace Radi¢
Senoine Branke 22 e 7
10020 Zagreb e

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

1. UVIETI RADA
1.1. Upisno podrucje

Upisno podrucje sastavni je dio mreze Skolskih ustanova Grada Zagreba. Definira se na
osnovu prebivali$ta odnosno prijavljenog boravista ucenika.

Upisno podrucje Osnovne Skole brac¢e Radi¢ ¢ine ulice :

Ul. Bas¢anske ploce, Ul. Puke Begovica, Botinecka, Botinecke DuZice, Botinecki Kuti,
Brezovicka cesta od broja 21 do 89 i od broja 50 do 88, Buri¢eva, Buri¢ev odvojak,
Cesariéeva slapa, Ul. Demetrove Teute, Diogeneseva, Dupci, Ul. Burdice Agic¢eve, Ul.
Gunduli¢eve Dubravke, Ul. Gupceve lipe, Jurine, Jagati¢i, Ul. Petrice Kerempuha, Ul. Ivice
Ki¢manovica, Ul. Kolarove Breze, Ul. Kontese Nere, Ul. Kozarceve Tene, Ul. Pere Kvrzice,
Ul. Filipa Latinovicza, Ledinski put, Lukoranska od broja 6 pa do kraja i broj 55, Ledinski put
I. odvojak, Ledinski put II. odvojak, 146 LesicCine, Ul. Dunda Maroja, Ul. Maruli¢eve Judite,
UL Kate Mlinari¢, Ul. Modre rijeke, Mohacekova, Ul. dr. Luje Naletili¢a od broja 1 do 85 i
od broja 2 do 120, Ul dr. Luje Naletili¢a - odvojak, Stari Dvor od 29B do 35, Ul.
Reljkovi¢eva Satira, Sinjska, Sunjska i Ulica Pavla Segote

Upis ucenika s drugog podruc¢ja moguc¢ je u iznimnim slucajevima, uz prethodni dogovor s
roditeljima i Skolom, ¢ijem podrucju ucenik pripada.
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1.2. Prostorni uvjeti

1.2.1. Unutra3nji Skolski prostor

Hrvatski jezik

Ucionica 1. razreda 112,68 0
Ucionica 2. razreda 112,68 0
UCcionica 3. razreda 112,68 0
Ucionica 4. razreda 112,68 0

57,84 13,75
Likovna i glazbena
kultura 63,29 24,67
Engleski jezik 57,84 13,75
Matematika 58,00 7,35
Biologija, kemija,
fizika 68,18 37,65
Geografija i povijest 58,00 10,50
Tehnicka kultura 65,18 2431
Informatika 38,17 0

Dvorana za TZK 447 84 23,87
Knjiznica 70,00 0
Zbornica 4325 0
Uredi

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51 do 70%..2, od 71 do 100%..3

)]
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1.2.2. Stanje Skolskog okoli3a

Naziv povrsine Velicinaum2 | Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 2110 2
2. Zelene povrsine 11016 2
UKUPNO 13126
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1.3. Skolski knjizni fond
Broj Primjeraka Otpis Kupljeno
KNJIZNIIFOND rim'e:aka o uij':eniku STANDARD 20'2)5 .
] s " | 2025./26.
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 1635 7,9 8 0 90
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 1669 6,9 8 0 60
Ostalo ( slikovnice, beletristika,
STEM podrucje . . .) 2352 5,2 2 0 22
Uéenic¢ki fond 5656 12,6 10
Nastavnicki fond 733 21 -
Drustvene igre 12
AV grada 135 0,3 0,5
UKUPNO 6536 21 172
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2. Zaposlenici Skole u Skolskoj godini 2026./2027.

ZAGREB
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2.1. Podaci o uciteljima

Stupan;
R.br. Ime i prezime Struka Skolske

spreme
1. Jasna Sukobljevié Razredna nastava VSS
2. Ksenija Suknai¢ Razredna nastava VSS
3. Jasna Frkli¢ Razredna nastava VSS
4. Tanja Pesi¢ Razredna nastava VSS
5. Maja Mikulin Razredna nastava VSS
6. Vlatka Karoglan Razredna nastava VSS
7. Violeta Vuckovié¢ Razredna nastava VSS
8. Ulita Pocedi¢ Razredna nastava VSS
9. Ivana Pruzinec Razredna nastava VSS
10. | Suncica Ronta Razredna nastava VSS
11. | Gordana Kirn Razredna nastava VSS
12. | Mateja Kljaji¢ Razredna nastava VSS
13. | Ana Beni¢ ProduZzeni boravak VSS
14. | Danijela Ricov ProduZeni boravak VSS
15. | Sanja Kucié¢ ProduZeni boravak VSS
16. | Vedrana Domazet Produzeni boravak VSS
17. | Ivana Bili¢ Prof. Hrvatskog jezika VSS
18. | Ivana Grizelj Prof. Hrvatskog jezika VSS
19. | Ana Marija Puskari¢ Prof. Hrvatskog jezika VSS
20. | Vedran Jez Prof. Hrvatskog jezika VSS
21. | Antonio Dominikovié¢ Prof. Glazbene kulture VSS
22. | Gordana Ruzi¢ Prof. Likovne kulture VSS
23. | Nikolina Fancev Prof. Engleskog jezika VSS
24. | Vlatka Orlovi¢ Prof. Engleskog jezika VSS
25. | Mirna Sogtari¢ Prof. Engleskog jezika VSS
26. | Marijana Grubi$i¢ Prof. Matematike VSS
27. | Nikola Dzida Ing. Elektrotehnike VSS
28. | Jelena Janciev Basrak Prof. Matematike VSS
29. | Tanja Maravi¢ Prof. Matematike VSS
30. | Spomenka Gorgiev Prof. Prirode 1 Biologije VSS
31. | Darko Jurkovié¢ Ing. Kemije VSS
32. | Marko Bambir Prof. Fizike i Informatike VSS
33. | Slavenka Hini¢ TeSovi¢ Prof. Geografije VSS
34. | Jasenka Cvitani¢ Prof. Geografije VSS
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35. | Biserka Stanc¢in Luki¢ Prof. Povijesti VSS
36. | Nenad Frouth Tehnicka kultura VSS
37. | Natalia Radanovi¢ Prof. TZK VSS
38. | Luka Rami¢ Prof. TZK VSS
39. | Marko Cale Vjeroucitelj VSS
40. | Mara Mamuzi¢ Vjerouciteljica VSS
41. | Marija Samin Vjerouciteljica VSS
42. | Ivana Pekas Prof. Njemackog jezika VSS
43. | Rahim Zec¢a Vjeroucitelj Islamskog vj. VSS
2.2, Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Stupanj Radno Broj sati
Ime i prezime $kolske " godidnjeg
vrijeme .
spreme zaduzenja
< . 7.00—15.00
1. Darko Stimac VSS Ravnatelj 11.00— 19.00 1784
. 8.00— 14.00
2. Tin Blaga VSS Pedagog 12.00— 18.00 1784
e Edukacijski ~ 8.00— 14.00
|l A rehabilitator  11.00—17.00 s
4.  Gordana Knezi¢ VSS Psiholog 10.00 - 16.00 892
Ruzica Rebrovic v ey 8.00— 14.00
5. Habek VSS Knjiznicar 12.00— 18.00 1784

10
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2.3. Podaci o administrativnom i tehni¢kom osoblju

Broj sati
godisnjeg
zaduZenja

Stupanj
NCING
spreme

Radno
vrijeme

R.br. Ime i prezime

Radno mjesto

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

2.4.

Claudia BozZinovi¢
Ana Nakié
Miroslav Dukic¢
Lidija Peri¢
Ivanka Marti¢
Svjetlana Ujcic¢
Zeljka Jelavié
Visnja Knezevi¢
Mica Namjesnik

Marija Sedmak

Purdica Vunaric
Purasovicé

Aldijana Budiseli¢

Dusan Kulas

Antonija
Vucemilovi¢ Jurié
Spomenka Pretula
Jelena Jurij
Mladenka Bozic¢
Kristina Klobucar

Ivan Rotim

Nives Vili¢

VSS

VSS

SSS
SSS
SSS
SSS

NKV

NKV

NKV

SSS

VSS

SSS

VSS

VSS

SSS

SSS

VSS

SSS

SSS

VSS

Tajnik
Voditelj

racunovodstva

Domar
Kuharica
Kuharica

Kuharica
Spremacica
Spremacica
Spremacica

Spremacica

Pomocnik u
nastavi
Pomocénik u
nastavi
Pomocnik u
nastavi
Pomocnik u
nastavi
Pomocnik u
nastavi
Pomocnik u
nastavi
Pomocnik u
nastavi
Pomocnik u
nastav
Dijelatnik za
Sigurnost
Djelatnik za
Sigurnost

7.00—15.00

7.00—15.00

6.00—14.00
7.30—15.30
8.30—-16.30

6.30—14.30

6.30—14.30
14.00 - 22.00
6.30—14.30
14.00—-22.00
6.30—14.30
14.00 - 22.00
6.30—14.30
14.00—-22.00
7.45—-12.57
12.55-18.07
7.45—13.33
12.55 - 18.43
7.45 —13.33
12.55 - 18.43
7.45—13.33
12.55 - 18.43

7.45—-12.33

7.45—-12.33
12.55-17.43
8.00—12.00
13.00-17.00
7.45—-13.33
12.55-18.43

6.30—14.30

14.00—-22.00

1792
1784

1784
1784
1784
1784
1784

1784

1784

1784

1784

1784

Tjedna zaduzenja ucitelja sadrzana su u tablici u privitku Godisnjeg plana

i programa skole

11
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3. ORGANIZACIJA RADA
3.1. Podaci o uenicima i razrednim odjelima

Prilag. Individ.

. ProduZeni Ime i prezime
program | pristup

boravak razrednika

16 Jasna Sukobljevi¢
15 Ksenija Suknaic
0 Mateja Kljaji¢
31
20 Jasna Frkli¢
22 Tanja Pesi¢
0 Maja Mikulin

N
[\®)

Viatka Karoglan
Violeta Vuckovié
Ulita Pocedi¢

Ivana PruzZinec

Suncica Ronta

Gordana Kirn

Vedran Jez
Marko Cale
Tanja Maravié¢

Marija Samin

Antonio Dominikovic¢
Viatka Orlovi¢

Natalia Radanovi¢

Gordana RuzZié¢

Ivana Bili¢

Slavenka Hini¢ TeSovié

Luka Rami¢
Nikola DzZida

N (oiNINININSI SN ININISININISIO IO (SISO oo caalNolal~

0
0
0
0
0
0
0
0
3
0
1
4
2
0
2
4
1
1
0
2
0
2
3
5
3
4
2
9
2
2
3
7

DS OSSOSO OO SIS s oIS

Razredni odjeli, njih 24, formirani su prema odredbama Pravilnika o broju ucenika u redovitom i
kombiniranom razrednom odjelu i odgojno obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli(NN 124/2009) i
Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o broju u¢enika u redovitom i kombiniranom
razrednom odjelu i odgojno obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli (NN 73/2010), sto je pismeno
potvrdio i Gradski ured za obrazovanje svojom Odlukom.

12
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3.2.

Razredna nastava

Predmetna nastava

2%
ZAGREB

Organizacija smjena i deZurstva

1. smjena

1.abc 2.abc
4.abc

5.abc, 7.abc

264 ucenika

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

2. smjena

PRO12
3.abc

6.abc, 8.abc

186 ucenika

Ove skolske godine skolu pohada 450 ucenika, rasporedeni u 24 razredna odjela, 11 odjela
razredne nastave, 1 posebni razredni odjel i 12 odjela predmetne nastave.

Skola ima organiziran produzeni boravak u 1.a, 1.b, 2.a i 2.b razredu, odnosno 4 grupe

boravka.

Nastavni sat traje 45 minuta.

Odmori za ucenike su 5 minuta nakon svakog sata, te nakon drugog i treceg sata
prijepodnevne i poslijepodnevne smjene veliki odmori za ucenike (u trajanju od 10 minuta).

predsat
1

A L A W N

10,40 - 11,25
11,30- 12,15
12,20 - 13,05

RASPORED ZVONA

JUTARNIJI POPODNEVNI
TURNUS TURNUS
7,10- 7,55 12,20 - 13,05
8,00 - 8,45 13,10 - 13,55
8,55- 9,40 14,00 - 14,45
9,50 - 10,35 14,55 - 15,40

15,50 - 16,35
16,40 - 17,25
17,30 - 18,15

Pocetak nastave mijenja se nakon zavrsenog radnog tjedna tj. suprotan je pocetku nastave u

prvom tjednu.

13
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3.3. Kalendar rada skole
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Broj dana Blagdani i

Radnih Nastavnih | neradni dani

Rujan
I polugodiste

od 7. rujna do Listopad
Zimski odmor 1.dio
23. prosinca

i 24.12.2026. — 5.1.2027.
2026, Studeni

Prosinac

Ukupno 1. polugodiste

Sijecanj Zimski odmor 2.dio

22.2.2027. - 26.2.2027.

Veljaca

1L polugodiste o
Proljetni dio
od
Ozujak 25.3.2027. — 2.4.2027.

7. sijecnja

2027 Travanj

d
© 25.6.2027.-podjela svjedodzbi za
8.razrede

15. lipnja Svibanj

2027. Lipanj 2.7.2027.-podjela svjedodzbi
za ucenike 1.-7. razreda

Srpanj

Kolovoz Popravni ispit :
24.i25. 8. 2027.

Ukupno I1. polugodiste 101 49+ 9

R

14
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3.4.

Raspored sati

Raspored sati nalazi se u privitku.

ZAGR’EB

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

Skola ¢e u posljednja Getiri tjedna nastave, nakon §to se napravi analiza ostvarenog broja sati
po nastavnim predmetima, po potrebi, izmijeniti raspored sati za uc¢enike kako bi se u
potpunosti ostvario broj sati po svim nastavnim predmetima (radi neradnih dana tijekom
godine 1 predmeta koji su rasporedom sati predvideni tih dana).

3.5. Raspored deZurstva
RASPORED DEZURSTVA/
B NEPARNA SMJENA: L.a, 1.b, 2.a, 2.b, 2.c 4.a, 4.b, 4.c, 5.a, 5.B, 5.c, 7.a, 7.b, 7.c - UIUTRO
Sati Mjesto dezuranja Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Ulaz u gkolu Rotim, Duki¢ Rotim, Duki¢ Rotim, Duki¢ Rotim, Duki¢ Rotim, Duki¢
7.50-8.00 | Prizemlje — hodnik 1stok Erklic Fancey. Sec Peiic Mikulin
Prizemlje — hodnik zapad | Radangvic, Tt Cals Bambix Erauth
Prizemlje — hodnik 1stok | Exklid Eancey, Suec Pesié Mikulin
Prizemlje — hodnik zapad | Radanoyic, Dominikovié Calg Bambir Erouth,
$.45.8.55 Blagovaonica Radanovic, Rotim | Dominikovic. Rotim | Cale. Rotim Bambir, Rotim Erouth, Rotim
1 kat — hodnik istok Pruzines, Mikulin Ronta Fancev, Kimn
1 kat — hodnik zapad Gorziey, Jurkovié Radanoyic, Ruzié Maravié
2kat Maravié Bili¢ Cvitanic Soitari¢ Bili¢
Prizemlje — hodnik 1stok | Exklid Eancey, Suec Pesié Mikulin
Prizemlje — hodnik zapad | Radanoyic, Dominikovié Cale Bambir Erouth,
0.40.9.50 Blagovaonica Radanovic, Rotim | Dominikovi¢. Rotim | Cale. Rotim Bambir, Rotim Erouth, Rotim
1 kat — hodnik 1stok Puzines, Mikulin Ronta Eancev, Kimn
1 kat — hodnik zapad Gorziey, Jurkovié Radanoyic, Ruzié Maravié
2 kat Maravié Bili¢ Cvitanié Sostarié Bilié
Prizemlje — hodnik 1stok | Exklid Eancey, Suec Pesié Mikulin
) Prizemlje — hodnik zapad | Radanoyic, Dominikovié Cale Bambir Erouth,
o i‘;moﬁ T Er e e Tt i e T
1 kat — hodnik zapad Gorziey, Jurkovié Radanoyic, Ruzié Maravié
2 kat Maravié Bili¢ Cvitanié Sostarié Bilié
12.15-12.45 | Blagovaonica Uéiteljice-boravak | Uéiteljice-boravak | Uéiteljice-boravak | Uéiteljice-boravak | Uéiteljice-boravak
12.45-14.00 | Blagovaonica Pekas, Rotim Rotim Jurkovié, Rotim, Rotim Rotim
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NEPARNA SMJENA: 3.a, 3.b, 3.c, 6.a, 6.b, 6.c, 8.a, 8.b, 8.c - POPODNE

Sati Mjesto dezuranja Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
13.05-13.10 | Ulaz ukolu Rotim, Duki¢ Rotim, Duki¢ Rotim, Duki¢ Rotim, Duki¢ Rotim, Duki¢
Prizemlje — hodnik istok | Benj¢ Ricov Kugié Domazet Eancew.
13.55-14.00 Prizemlje — hodnik zapad | Rami¢ Dzida Ramié Frouth, T
Prizemlje — hodnik 1stok | Bemud Ricov Euéié Domazet Eancey.
Prizemlje — hodnik zapad | Ranué Dzida Ramud Erouth, Jez
14.45.14.55 Blagovaonica Ramid. Bambir Diida, Vilié Ramig. Vilic Erauth, Vilic Jez, Vili¢
1 kat — hodnik 1stok Mamuzié Vuckovié Pagedic Karoglan, Jangiew Basrak
1.kat — hodnik zapad Hinié Tedavis, Gorgiey, Dzida Samin Ruzié
2 kat Qrlowic, Ruzi¢ Pukarié Qrloxic, Stangin Lukié
Prizemlje — hodnik 1stok | Bemud Ricov Euéié Domazet Eancey,
Prizemlje — hodnik zapad | Rami¢ Diida Ramid Erouth, Diida
15.40.15.50 Blagovaonica Ramid. Bambir Diida, Vilié Ramig. Vilic Erauth, Vilic Jez, Jandiey. Basrak
1 kat — hodnik 1stok Mamuzid Vuckovié Pocedic Earoglan, Janfiew Bastak
1 kat — hodnik zapad Hini¢ Teiayis, Gorgisy, Dizida Samin, Ruzi¢
2 kat Qrlowic, Ruzi¢ Pukarié Qrloxic, Stangin Lukié
Prizemlje — hodnik 1stok | Bemud Ricov Euéié Domazet Eancey,
Prizemlje — hodnik zapad | Rami¢ Diida Ramid Erouth, Diida
- i‘;moﬁ 1 kat — hodnik istok T AR Eocedic oot 7 Tl e e s
1 kat — hodnik zapad Hini¢ Teiayis, Gorgisy, Dizida Samin, Ruzi¢
2 kat Qrlowic, Ruzi¢ Putkarnié Qrlovic, Stanéin Lukié
RASPORED DEZURSTVA
PARNA SMJENA: 1.a, 1.b, 2.a, 2.b, 3.a, 3.b, 3.c, 6.a, 6.b, 6.c, 8.0, 8.b, 8.c - UJTUTRO
Sati Mjesto dezuranja Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Ulaz u skolu Rotim, Dukié Rotim, Dukié Rotim. Dukié Rotim, Dukié Rotim. Dukié
7.50-8.00 | Prizemlje — hodnik istok | Fricpic Fancey. Pesic Erkli¢ Peti¢
Prizemlje — hodnik zapad Ramif Dominikovié Jurkovié Jez Erauth,
Prizemlje — hodnik 1stok | Exklié Eancew. Peiic Erklic Peiic
Prizemlje — hodnik zapad | Ramud Dominikovié TJurkowié Jez Erouth,
$.45.8.55 Blagovaonica Ramig. Rotim Dominikovié, Rotim | Jurkovié, Rotim Jez, Rotim _1;1:9}1,1,11, Rotim
1 kat — hodnik 1stok Mamuzid Earoglan, Vuckovié Pocedic Svec
1.kat — hodnik zapad Diida Gerziey, Samin Soee Janficy Basrak
2kat Putkari¢ Stangin Lukié Hini¢ Tegoic, Putkari¢ Qrloyic,
Prizemlje — hodnik 1stok | Exklié Peiic Peiic Erklic Peiic
Prizemlje — hodnik zapad | Ramud Dominikovié TJurkowié Jez Erouth,
0.40.9.50 Blagovaonica Ramig. Rotim Dominikovié, Rotim | Jurkovié, Rotim Jez, Rotim _1;1:9}1,1,11, Rotim
1 kat — hodnik 1stok Mamuzid Earoglan, Vuckovié Pocedic Svec
1kat — hodnik zapad Dzida Gorgiev, Samin Soee Jandiey Bastak
2kat Putkari¢ Stangin Lukié Hini¢ Tegoic, Putkari¢ Qrloyic,
Prizemlje — hodnik 1stok | Exklié Peiic Peiic Erklic Peiic
Prizemlje — hodnik zapad | Ramud Dominikovié TJurkowié Jez Erouth,
- i‘;moﬁ 1 kat — hodnik istok T et AR Eocedic .
1kat — hodnik zapad Jandiex Gorgiev, Samin Soee Jandiey Bastak
2kat Putkari¢ Stangin Lukié Hini¢ Tegoic, Putkari¢ Qrloyic,
12.15-12.45 | Blagovaonica Uéiteljice-boravak | Uéiteljice-boravak | Uéiteljice-boravak | Uéiteljice-boravak | Uéiteljice-boravak
12.45 -14.00 | Blagovaonica Rotim Rotim Rotim, Rotim Rotim
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RASPORED DEZURSTVA
PARNA SMJENA: 2.c, 4.a, 4.b, 4.c, 5.4, 5.b, 5.c, 7.a, 7., 7.c - POPODNE
Sati Mjesto dezuranja Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
13.05-13.10 | Ulaz v Skolu Rotim. Dukié Rotim, Dukic Rotim, Dukic Rotim_ Dukié Rotim. Dukié
13.55.14.00 Pr%zeml_fe - hodm}k istok | Beni¢ Ricov Kuéié Domazet Mikulin
Prizemlje — hodnik zapad | Radanovic, Cale Bambir Dominikovié Jurkovié
Prizemlje — hodnik 1stok | Bemud Ricov Euéié Domazet Mikulin
Prizemlje — hodnik zapad | Radanovic, Calg Bambir Dominikovié Jurkovié
14.45.14.55 Blagovaonica Radanovic, Vilié | Galg. Vili¢ Bambir. Vili¢ ?ominikm'id__ Vili¢ | Jurkovi€, Vilié
1 kat — hodnik istok Pruzinec Rouia Mikulin Samin Kim
1 kat — hodnik zapad Bekas, Maravi¢ Ruzi¢ Bambir Cale
2kat Tangiey Basmak Cvitanié Stangin Lukié Bilié Sostarié
Prizemlje — hodnik 1stok | Bemud Ricov Euéié Domazet Mikulin
Prizemlje — hodnik zapad | Radanovic, Cale Bambir Dominikovié Jurkowié
Blagovaonica Radanovic, Vilié | Galg. Vili¢ Bambir. Vili¢ Dominikovié, Vilié¢ | Jurkovié, Vilié
A I hodaik istok Pruziner, Ronta Mikulio Samin Kim
1 kat — hodnik zapad Bekas, Maravi¢ Ruzi¢ Bambir Cale
2kat Tangiey Basmak Cvitanié Stangin Lukié Bilié Sostarié
Prizemlje — hodnik 1stok | Bemud Ricov Euéié Domazet Mikulin
) Prizemlje — hodnik zapad | Radanovic, Cale Bambir Dominikovié Jurkowié
- i‘;moﬁ 1 kat — hodnik istok T an e Mikulin R o
1 kat — hodnik zapad Bekas, Maravi¢ Ruzi¢ Bambir Cale
2kat Janciey Basrak Cvitani¢ Stangin Lukic Bili¢ Sotarié

Prehrana ucenika

Skola je u mogucnosti osigurati ucenicima mlijecni obrok, rucak i uZinu.

U skoli mlijecni obrok uzima 450 ucenika, 216 ucenika uzima svakodnevno rucak, a 73

ucenika uzinu.
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM SKOLE

4.1. Godisnji fond sati po razredima za obvezne nastave predmete

NASTAVNI
PREDMET

HRVATSKI JEZIK

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

LIKOVNA KULTURA

GLAZBENA KULTURA

ENGLESKI JEZIK

MATEMATIKA

PRIRODA I DRUSTVO

BIOLOGIJA

KEMIJA

FIZIKA

PRIRODA

POVIJEST

GEOGRAFI1JA

TEHNICKA KULTURA

TZK

INFORMATIKA

UKUPNO
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4.1.1. Godisnji fond sati za izborne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Ucitelj Odjel/Skupina Broj ucenika Sati zaduzenja
s. Mara Mamuzi¢ la 20 70
s. Mara Mamuzi¢ 1.b 17 70
s. Mara Mamuzi¢ PRO 2 70
Marija Samin 2.a 18 70
Marija Samin 2.b 20 70
Marko Cale 2.c 11 70
s. Mara Mamuzié 3.a 19 70
s. Mara Mamuzié 3.b 17 70
s. Mara Mamuzi¢ 3.c 13 70
Marija Samin 4.a 15 70
Marija Samin 4.b 18 70
Marko Cale 4.c 14 70
UKUPNO 184 840
5.4 17 70
Aé‘;’”l]zo 5.B 19 70
5.C 13 70
6.4 22 70
Agcj’; @l’: 6.8 18 70
6C 18 70
7.4 19 70
A/glrl];o 7. 17 70
7.C 21 70
8.4 17 70
gﬁ’;’{: 8.8 17 70
8.C 21 70
UKUPNO 219 840

UKUPNO 403 1680
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Godisnji plan nastavnih sati izborne nastave Njemackog jezika

Ucitelj Odjel/Skupina Broj ucenika Sati zaduzenja
4.abc 19 70
S.abc 19 70
Ivana Pekas 6.abc 12 70
7.abc 8 70
8.abc 12 70
UKUPNO 70 350

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Ucitelj Odjel/Skupina Broj ucenika Sati zaduzenja

1.b 21 70

PRO 2 70

2.a 20 70

2.b 22 70

Valentina 2.c 13 70

Svec 3.a 20 70

3.b 18 70

3.c 17 70

4.a 18 70

4.b 19 70

4.c 17 70

Nenad 7.abc 8 70

Frouth 8.abe 16 70
UKUPNO 231 980
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4.2.

Skole

ZAGR’EB

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

Plan izvanucionicke nastave i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan

Terenska nastava

Razred DESTINACIJA mjesec
Jesen u Sumi — Grad mladih listopad 2026.
1. Zagrebacko kazaliste lutaka veljaca 2027.
Izletiste Mladan svibanj 2027.
Promet u gradu 26. sijecanj 2027
2. Zagrebacko kazaliste lutaka listopad 2026.
Muzej cokolade ozujak 2027.
Izletiste Kljucic brdo lipanj 2027.
Maksimir- Orijentacija u prostoru 9.10.2026.
Tehnicki muzej Nikola Tesla studeni 2026.
3. Proslost grada Zagreba travanj 2027.
Kazaliste tijekom godine
Skola u prirodi - Slieme 3.5.-7.5.2027.
Kulturni centar Mato Lovrak — Veliki Grdevac listopad 2026.
Tehnicki muzej Nikola Tesla prosinac 2026.
4. Kazaliste veljaca 2027.
Maksimir - Travnjaci travanj 2027.
Skola u prirodi - Crikvenica 17.-21.5.2027.
Razred DESTINACILJA mjesec
5. Plitvicka jezera 24. svibanj 2027.
6. Dvorci Hrvatskog zagorja 24. svibanj 2027.
7. Istra, Kvarner (Lovran) 24. svibanj 2027.
Vukovar 18.-19. 2. 2027.
8.
Kvarner - Opatija 24. svibanj 2027.
4.3. Nastava u kudi

Nastavu u kuci nismo planirali u ovoj skolskoj godini.
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4.4, Dopunska nastava

U dopunsku nastavu ucenici ¢e na pocetku skolske godine biti ukljuceni prema inicijalnoj provjeri
znanja, a tijekom godine neki ¢e biti ukljuceni ovisno o sposobnostima ucenika i razini usvojenosti
gradiva.

Nastava je organizirana u cilju pomoci ucenicima da s uspjehom svladaju redovne sadrzaje.

1 1.4 Hrvatski/Matematika Jasna Sukobljevi¢ 1 35
2 1.B Hrvatski/Matematika Ksenija Suknaic 1 35
3 PRO Hrvatski/Matematika Matea Kljajic 1 35
4. 2.4 Hrvatski/Matematika = Jasna Frkli¢ 1 35
5. 2.B Hrvatski/Matematika >§ Tanja Pesi¢ 1 35
[ 2.C Hrvatski/Matematika o Maja Mikulin 1 35
7 3.4 Hrvatski/Matematika 3% Viatka Karoglan 1 35
8 3.B Hrvatski/Matematika .§ Violeta Vuckovié 1 35
9 3.C Hrvatski/Matematika S Ulita Pocedic 1 35
10. 4.4 Hrvatski/Matematika Ivana Pruzinec 1 35
11. 4.B Hrvatski/Matematika Suncica Ronta 1 35
12. 4.C Hrvatski/Matematika Gordana Kirn 1 35
| 13. 5. raz. Hrvatski jezik Ivana Bili¢ 1 35
14. 6. raz. Hrvatski jezik Ana-Marija Puskari¢ 1 35
15. 7. raz. Hrvatski jezik s Ivana Bili¢ 1 35
16. 8. raz. Hrvatski jezik S Ana-Marija Puskari¢ 1 35
17. 5. raz. Matematika E Tanja Maravi¢ 1 35
18. 6. raz. Matematika i Jelena Janciev Basrak 1 35
19. 7. raz. Matematika : Jelena Janciev Basrak 1 35
20. 8. raz. Matematika é Nikola DzZida 1 35
21. 5. raz. Engleski jezik : Mirna Sostari¢ 1 35
22. 6. raz. Engleski jezik S Viatka Orlovi¢ 1 35
23. 7. raz. Engleski jezik Mirna Sostari¢ 1 35
24. 8. raz. Engleski jezik Viatka Orlovié 1 35
25. 7.08.r. Fizika Marko Bambir 1 35
26. 7.08. 7. Kemija Darko Jurkovic¢ 1 35
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4.5.

Za darovite ucenike kao i za ucenike koji pokazuju zanimanje za vec¢im spoznajama iz pojedinih
predmeta organizirana je dodatna nastava.

Dodatna nastava

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

1. 1.4 Matematika Jasna Sukobljevic 1 35
2. 1.B Matematika Ksenija Suknaic 1 35
3. PRO Matematika Mateja Kljajic¢ 1 35
4. 2.4 Matematika = Jasna Frkli¢ 1 35
5 | 23 Matematika § Tanja Pesié i 35
6. 2.C Matematika oo Maja Mikulin 1 35
7. 3.4 Matematika % Viatka Karoglan 1 35
8. 3.B Matematika '§ Violeta Vuckovic 1 35
9. 3.C Matematika QQ Ulita Pocedi¢ 1 35
10. 4.4 Matematika Ivana PruZinec 1 35
11. 4.B Matematika Suncica Ronta 1 35
12. 4.C Matematika Gordana Kirn 1 35
72 N I I N
13. | 5. raz Matematika Tanja Maravié¢ 1 35
14. || 6. raz Matematika .§ Nikola DzZida 1 35
16. | 8. raz Matematika >§ Nikola Dzida 1 35
17. || 7. raz Engleski jezik tg Mirna Sostarié 1 35
18. | 8. raz Engleski jezik SI Viatka Orlovi¢ 1 35
19. || 5.i7.r Geografija 3% Jasenka Cvitanié¢ 15 52
20. | 6.i8.r. Povijest ‘§ Biserka Stancin Lukic¢ 2 70
21. | 7. raz Kemija QQ Darko Jurkovi¢ 35
22. || 8 raz Kemija Darko Jurkovié 1 35
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4.6. lzvannastavne aktivnosti
Red. Izvannastavna Broj Planirano sati
Razred Lzvrsitelj programa
broj aktivnost ucenika Tjedno  Godisnje
1. 1.4 Likovno-kreativna Jasna Sukobljevié 1 35
2. 1.B Likovno-kreativna Ksenija Suknaic 1 35
3. PRO Domacinstvo Mateja Kljaji¢ 1 35
4. 2.4 Dramsko-recitatorska Jasna Frkli¢ 1 35
S. 2.B Kreativna citaonica Tanja Pesi¢ 1 35
6. 3.4 Mali humanitarci Viatka Karoglan 1 35
7. 3.B Mali ekolozi Violeta Vuckovié¢ 1 35
§ | 3 | Uriverainasporiska Ulita Pocedi¢ i 35
skola
9. 4.B Igram se i ucim Suncica Ronta 1 35
10. 4.C Likovno-kreativna Gordana Kirn 1 35
11. 1.4 Likovna skupina Ana Benic 1 35
12. 1.B Domacinstvo Danijela Ricov 1 35
13. 2.4 Origami Sanja Kuci¢ 1 35
14. 2.B Mali likovnjaci Vedrana Domazet 1 35
1s. Likovno stvaralastvo | 30 Gordana Ruzi¢ i 35
16. Keramika 30 Gordana Ruzi¢ 1 35
17. Vizualni identitet 10 Gordana Ruzié 2 70
18. Crveni kriz 12 Gordana Ruzi¢ 2 70
19. Pjevacki zbor 20 Antonio Dominikovic¢ 2 70
20. Klavijature i gitara 10 tak Antonio Dominikovic 2 70
21. Novinarska grupa 10 Ana-Marija PuSkaric¢ 1 35
22. Keramika 10 Ivana Pekas 2 70
23. Biblijska grupa 8 Marija Samin 2 70
24. Vjeroznanci 10 Marko Cale 2 70
25. Radijska grupa 15 Ivana Bili¢ 1 35
26. Mladi knjiznicari 17 Ruzica Rebrovi¢ Habek 1 35
27. Odbojka 30 Natalia Radanovié 2 70
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4.7. Ucenici s teSko¢ama

Ucitelji su upoznati sa Smjernicama za rad s ucenicima s teskocama koje je izradilo
Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Sluzba za standard, darovite i djecu s teskocama u
srpnju 2021. godine te su im mailom poslane Smjernice za rad s ucenicima s teskocama.

Ucitelji su obvezni izraditi individualizirane postupke za cijelu nastavnu godinu u okviru
godisnjeg izvedbenog kurikuluma za ucenike koji se Skoluju prema redovitom programu uz
individualizirane postupke.

Ucitelji su obvezni pisani dokument dati na uvid roditeljima u prvoj polovici polugodista.

Svim uciteljima dane su pisane preporuke za rad s ucenicima koji se Skoluju prema rjesenju o
primjerenom obliku Skolovanja i tijekom godine redovito ¢e se u suradnji s edukacijskim
rehabilitatorom, psihologom i pedagogom pratiti postignuca ucenika.

5 Broj ucenika s primjerenim oblikom skolovanja po razredima
Rjesenjem odreden oblik rada

1 11 1L viilL
0 3

. 1. 1. V. VI VIL
Model individualizacije 0 4 3 5 9 7
Prilagodeni program 1 0 0 0 1 2 1 2
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4.8. Posebni programi

4.8.1. Skolski preventivni program

Voditelj SPP: Klara Matejcic¢ i Gordana Knezi¢

PROCJENA STANJA 1 POTREBA:

Skolski preventivni program osmisljen je s ciljem ja¢anja socijalnih i emocionalnih vjestina uéenika, poticanja otpornosti, prevencije ovisnosti i nasilni¢kog
ponasanja te promicanja pozitivnih i zdravih vr$njackih odnosa. U suradnji s uciteljima razredne 1 predmetne nastave te razrednicima, utvrdeno je da u vecini
razrednih odjela postoji potreba za poboljSanjem socijalnih i emocionalnih vjestina ucenika. Identificirane su potrebe ucenika za razvijanjem empatije i

razumijevanjem tudih emocija, unaprjedenjem komunikacijskih vjestina te u¢enjem o samopouzdanju i razvijanjem pozitivne slike o sebi.

Na temelju prikupljenih podataka, naglasak Skolske preventivne strategije postavljen je na ja¢anje individualnih sposobnosti uéenika, razvoju socijalnih i

emocionalnih ~ vjeStina, samopouzdanja, vjeStini  odolijevanja  vrSnjackom  pritisku, zajedniStva i1 nenasilnog rjeSavanja  sukoba.

S u€enicima kod kojih postoji potreba, dodatno ¢e se raditi na jatanju postojecih zastitnih ¢imbenika i umanjivanju utjecaja rizi¢nih, prema konceptu otpornosti.
U tu ¢e svrhu biti provedene brojne interaktivne radionice i aktivnosti u manjim grupama koje ¢e ojacati ucenike i doprinijeti razvoju njihovih

socioemocionalnih vjestina.

Preventivne aktivnosti provodit ¢e razrednici, Skolski struéni tim, Skolska lije¢nica, zdravstveni radnici, MUP i drugi stru¢njaci prema potrebi.
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CILJEVI PROGRAMA:

Ucgenici:

osnazivanje zastitnih i ublazavanje utjecaja rizi¢nih ¢imbenika tijekom Skolovanja u€enika
prepoznavanje vlastitih potreba i emocija

razvijanje pozitivne slike o sebi i samosvijesti

usvajanje vjestine nenasilnog rjeSavanja sukoba

spoznavanje rizika konzumacije sredstava ovisnosti

razvijanje vjestine izraZzavanja potreba na prihvatljiv nacin (emocionalne i socijalne vjestine)

sigurno koristenje medija i tehnologije

Ucitelji:

osnazivanje ucitelja s ciljem razumijevanja potreba ucenika i adevkatnog odgovaranja na iste

identifikacija ucenika s teSko¢ama u razvoju

Roditelji:

prepoznavanje potreba djece

upoznavanje s na¢inima razvijanja pozitivne djecje slike o sebi

pruzanje podrske u razumijevanju potreba ucenika s teSkocama u razvoju
upoznavanje s vaznoS¢u razvoja socioemocionalnih vjestina djece

pruzanje podrske u cjelokupnom odgoju djece 1 razvoju njihova mentalnog zdravlja
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AKTIVNOSTI:
RAD S UCENICIMA
PROGRAM
Program: Razina Planirani
a) Evaluiran intervencije . broj . e
Naziv programa/aktivnosti b) Ima strucno a) Univerzalna Razred ?m.J susreta po VOdltel.J’.
. e . pe s . ucenika suradnici
Kratak opis, ciljevi miSljenje/preporuku b) Selektivna razrednom
¢) Nista od navedenoga | c) Indicirana odjelu
Skolski medni dan s hrvatskih
pcelinjaka y N Uciteljice
e o . . struc¢no misljenje
Cilj: podizanje razine znanja o . Jasna
b . .. Ministarstva . .,
vaznosti meda kao sastavnog dijela L Univerzalna l.ab 41 1 Sukobljevi¢ i
. . .. . L poljoprivrede RH .
pravilne 1 nutritivno prihvatljivije Ksenija
prehrane, educiranje o vaZnosti Suknai¢
pcelarstva
o .o o . LN ~e v
Flnancqs.ka plsme.noﬁ. Cemu sluZ} Skolska
novac — igram se i u¢im raspolagati v ey
» o« v » knjizniarka
novcem”, “Euro - na§ novac”, Ruzica
“Upravljanje osobnim financijama” Nista od navedenog Univerzalna 1.-8.r 448 1 Rebrovié-
Cilj: upoznati ucenike s konceptom
. ) i e . Habek, HNB,
financijske pismenosti, nauciti ih 2 .
. .. udruga Stedopis
odgovornom financijskom ponasanju
Putokaz za uspjeSno savladavanje o
izazova odrastanja povodom ,,Dana Uciteljice
ruzi¢astih majica“ Vlatka
Cilj: senzibilizirati i pouciti uenike Nista od navedenog Univerzalna 3.abc 55 3 Karoglan,
razli¢itim oblicima nasilja te nacinima Violeta
reagiranja i (samo)zastite, potaknuti ih na Vuckovi¢
kriticko promisljanje o svim aspektima i Ulita Pocedié

ovoga fenomena, ali i unaprijediti njihove
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socijalno-emocionalne kompetencije te
doprinijeti lak§em savladavanju izazova
danasnjice kao i razvoju zdravog i
odgovornog ponasanja
Komunikacijske vjestine
Cilj: razvijanje komunikacijskih 5 abe Edukacijska
vjestina kod ucenika, razvijanje, Nista od navedenog Univerzalna ) 53 rehabilitatorica
empatije, ucenje o sebi i drugima Klara Matejci¢
»U razli€itosti jednaki*
Cilj: razvijanje 1 poticanje tolerancije 1
. . o .abc ..

kod ucenika, razvoj empatije i 2 abe Edukacijska
prihvacanje razli¢itosti medu Nista od navedenog Univerzalna 3'abc 205 rehabilitatorica
ucenicima, prihvacanje i 4.abc Klara Matejci¢
razumijevanje teSkoc¢a ucenika '
Psiholoska otpornost — $tit
otpornosti
Cilj: usvojiti pravilne postupke i Nista od navedenog Univerzalna 6.abc 125 Cel?tar “a

e . : o 7.abc zdravlje mladih
nacine brige o sebi, poticati zdrave
odnose i mentalno zdravlje
PIA
Cilj: podizanje razine svijesti kod Policijski
ucenika o opasnostima i Stetnostima sluzbenici
sredstava ovisnosti, razvijanje osjecaja Nista od navedenog Univerzalna 6.abc 61 razrednici
odgovornosti i odabir prihvatljivog Koordinator:
ponasanja, osvjestanje posljedica Skolski pedagog
neprihvatljivih ponasanja
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1 susret po
Identifikacija i pomo¢ djeci rizi¢noj razrednom
za razvoj emocionalnih teskoca Uni ) odjelu
Cilj: identificirati djecu koja fiverzaia 12 susreta sa Skolska
1zraZavaju naznake za razvoj Nista od navedenog Sclektivna 6.abc 61 Si?;?g?g? psihologinja
emocionalnih teSkoca te ih ukljuciti u ' (grupno) Gordana Knezi¢
odgovaraju¢i oblik rada (individualni Indicirana Individualni
ili grupni) s ciljem smanjenja ili razgovori —
sprecavanja teskoca. prema

potrebi

R.E.A.D. - Citaj (o) psu/terapijski pas
Cilj: Poboljsanje Citalackih, e e
komunikacijskih i govornih vjeitina, veielice 1.3
usadivanje ljubavi prema citanju, sir}iflr: i,ca
poticanje samopouzdanja i jacanje I; dukac?ska,
samopostovanja, smanjenje straha, Nista od navedenog Selektivna 1.-3. raz. 151 15 rehabili tagorica
treme i nelagode zbog Citanja ili knjiznicarka ’
javnih nastupa, razvijanje radnih 4 Psi ’
navika i u€enja, paznje i b rui?w St
koncentracije, sposobnosti pam¢enja, vodicl
te razvoj empatije kod ucenika.
Opasnosti konzumiranja droge,
alkohola i cigareta Skolska
Cilj: osvjeStavanje djece u vezi Nita od navedenog Univerzalna 7.abc 64 1 psihologinj a4
dugoro¢nog utjecaja konzumiranja Gordana Knezi¢
droge, alkohola i cigareta na fizicki
izgled.

30



GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

OS brace Radi¢
Senoine Branke 22

W9y

10020 Zagreb cies
Prevencija konzumacije sredstava
ovisnosti
Cilj: .djelova?:i na §manj ivanje interesa Skolski
mladih za uzimanjem sredstava 7 abe edaco
ovisnosti, promicati pozitivne nacine Nista od navedenog Univerzalna 8.abc 129 3 pedagog
afirmacije u drustvu, upozoriti u¢enike ' .
. . Tin Blaga
na opasnosti i Stetnosti zlouporabe
sredstava ovisnosti te posljedice na
psihofizic¢ko zdravlje i odnose u
obitelji
Odgovorno spolno ponasanje
- N . Lijetni
Cilj: prevencija rizi¢nih spolnih §11J:(:)(1:21$a
ponasanja, m.fofn.l franje 1 sav] ctovanje Nista od navedenog Univerzalna 8.abc 65 1 medicine
o usvajanju vjestina donosenja odluka, Tihana
ponasanja i zivotnih stilova koji -
. N . Markovi¢
pozitivno djeluju na zdravlje
Projekt ,,Pomoc¢nici u
nastavi/stru¢ni komunikacijski e e
. . . . Ucitelji
posrednici kao potpora inkluzivhom .
; “ predmetne 1
obrazovanju, faza VII:.
o e e razredne
Cilj: pruziti potporu ukljucivanju .
L R . Tijekom nastave
ucenika s teSko¢ama u razvoju u . . y .
N . . Evaluiran Selektivna 1.-8.r 8 Skolske Pomoc¢nici u
osnovnoskolske i srednjoskolske } .
. . godine nastavi,
odgojno-obrazovne ustanove kako bi . )
. L. o . Koordinatorica
se osigurali uvjeti za poboljSanje "y
o . S Klara Matejcic,
njihovih obrazovnih postignuca,
NV e e . . mag.rehab.educ.
uspjesniju socijalizaciju i emocionalno
funkcioniranje.
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Sociometrijska ispitivanja
Cilj:  poticati razvoj zdravog Tin Blaga,
rgz.rvednog okrlizer}Ja, 'otknvanje djece Nista od navedenog Univerzalna 1.-8.r 448 1 pedagog
rizicnog ponasanja i pravovremeno Gordana
poduzimanje odgovaraju¢ih oblika Knezié¢,
pomoci psihologinja
Ogovaranje - toksi¢no ponasanje
Cilj: Educirati 1 osvijestiti djecu o
ogovaranju liaq obhku' socualpczg Skolska
nasilja te o0 nac¢inima na koje ono utjece : ..
: . . ) i ) 1.-8.1. Prema Prema psihologinja
ina osobu koja ogovara i na osobu koja Nista od navedenog Univerzalna . : .,
. . o h potrebi potrebi Gordana Knezi¢
je predmet ogovaranja. Osvijestiti
razloge zasto ogovaramo. Nauciti
konstruktivne  nacine  izrazavanja
ljutnje.
Stopirajmo nasilje zajedno
Cilj: Educirati 1 osvijestiti djecu o
razli¢itim vrstama nasilja, poduciti ih
naé.ir}ima na koj e mogu Qjevlpvati dav se » ‘ 1-8. 1. Prema' Prema Strucni
ngsﬂje zaustavi 111' sprijeci, Podqc1t1 Nista od navedenog Univerzalna potrebi potrebi suradnici
djecu  konstruktivnim  nacinima
rjeSavanja sukoba, pruziti dodatnu
potporu djeci kojoj je potrebna.
Profesionalno usmjeravanje

Skolski

- D .. 7.abc

Cilj: upoznavanje ucenika sa srednjim R abc pedagog
Skolama, procedurom e-upisa, Nista od navedenog Univerzalna ’ 129 3 Tin Blaga
informirati ucenike o moguénostima Edukacijska
nastavka srednjoskolskog obrazovanja rehabilitatorica
te im pomoci prilikom izbora Klara Matejci¢
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Individualni savjetodavni rad
Cilj: psiholoSsko savjetovanje za i . Prema ]:U ckom Skolsk:a .
L . . Nista od navedeno Selektivna 1.-8. 1. . Skolske psihologinja
ucenike kojima je potrebna dodatna potrebi . .,
. . . godine Gordana Knezi¢
psiholoska podrska
Neposredan rad s uéenicima s
teSko¢ama
Cilj: prepoznati teSko¢e u razvoju/ oy . 1.-8.1. Prema TIJ ckom Edul.(E‘ICI_] skg
B . y . Nista od navedenog Selektivna . Skolske rehabilitatorica
teSkoée u svladavanju  Skolskih potrebi odine Klara Matei&ié
sadrzaja; pruziti podrSku kroz rad s & L
ucenicima
Tijekom Skolski
Individualni savjetodavni rad Nista od navedenog Selektivna 1.-8.r. Prema' “kolske pedagog
potrebi . Tin Blaga
godine
Identifikacija i rad s darovitim i
potencijalno darovitim ucenicima
Cilj: P'r.uzm P odrskg darS)V1t‘1rp ! " . 1.-8.r. Prema l:lj ckom Skolski Tim za
potencijalno darovitim u¢enicima u Nista od navedenog Selektivna . Skolske .
. o . . potrebi . darovite
njihovom kognitivnom, kreativnom i godine
socijalnom razvoju
Prevencija nasilja kroz Forum
te.a Tar o . Tijekom Skolska
Cilj: Razvijanje nenasilne » . Prema . . ..
o . Nista od navedenog Univerzalna 4.-8.1. . Skolske psihologinja
komunikacije, empatije i potrebi odine Gordana Knezié
konstruktivnog rjeSavanja sukoba kod &
ucenika
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KazaliSna predstava “Gubitnici i
oni drugi”
Cilj: Osvijestiti u¢enike o rizicima i

Kazalisni
redatelj Lovro
Krsnik, ucenici

moguéim Stetnim posljedicama 7 tkolska Privatne
sudjelovanja u igrama na srecu, Nista od navedenog Selektivna 7.abc 129 umjetnicke
ukljucujuéi financijske, emocionalne, 8 abc _ sata gimnazije
socijalne i druge posljedice, te razvijati jednokratno . .
J 8¢ posy ) J Koordinator:
kriticki 1 odgovoran odnos prema takvim Gordana
oblicima ponaSanja Knezic
psihologinja
Sigurni zajedno — prevencija Struc¢ni
vr$njackog i elektroni¢kog nasilja suradnici,
Cilj: Osvijestiti u¢enike i njihove djelatnici
roditelje o razli¢itim oblicima vrSnjackog 7.abc Hrabrog
i elektroni¢kog nasilja, njihovim Nista od navedenog Selektivna 8.abc 129 3 telefona
emocionalnim i socijalnim posljedicama Koordinator:
te osnaziti ucenike za prepoznavanje i Gordana
primjereno reagiranje u situacijama Knezié
nasilja . .
psihologinja
KazaliSte otpornosti
Cilj: razvoj socioemocionalnih
kompetencija kroz kazaliSne metode. Umietnick
JaCanje zastitnih ¢imbenika mentalnog mjetnicka
zdravlja kroz razvoj emocionalne oiganizacya
ismenosti, samopouzdanja 5.-8.r 15-20 | 6susretapo | TOCKANAI
p1sthe ’ pouzcanja, Nista od navedenog Indicirana T ucenika | 2 skolska Koordinator:
emocionalne otpornosti, Gord
: R coq e e e ukupn() sata ordana
komunikacijskih i suradnickih vjestina Knezié
te konstruktivnih nacina suoc¢avanja sa psihologinja

stresom 1 izazovima.
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Nosenje sa stresom
Cilj: Pojasniti kako mnoge zivotne

situacije mogu biti stresene, pogotovo Nista od navedenog . 7. abc Skolski pedagog
u danasnje vrijeme te prepoznavanje i Selektivna 8. abc 129 ! Tin Blaga
rjeSavanje takvih situacija prevenira

,,burnout*

Nenasilno rjeSavanje sukoba Skolski pedagog
Cilj: Educiranje ucenika o sukobima Nista od navedenog Selektivna 6. abe 61 1 Tin Blaga

te naCinima i metodama rjeSavanja i
prevencije sukoba

Internet i drustvene mreze
Cilj: Edukacija usmjerena na
opasnosti interneta 1 druStvenih mreZza. NiSta od navedenog Selektivna
Upoznavanje s pojmom
,cyberbullying* te ukazivanje na
dobru praksu koriStenja interneta

Skolski pedagog
5. abc 53 1 Tin Blaga

Asertivna komunikacija

Cilj: Razvijati kod ucenika vjestine
asertivne komunikacije kroz
prepoznavanje vlastitih osjecaja, Nista od navedenog Selektivna . abc
izrazavanje misljenja na primjeren 6. abc
nacin i zajednicko rjesavanje
neugodnih situacija karakteristi¢nih za
adolescentsku dob

Skolski pedagog
114 1 Tin Blaga

W

Postavljanje ciljeva i donoSenje
odluka

Cilj: Educirati u¢enike o planiranju i
izvrSenju planiranog kroz proces
razmiSljanja, selekcije te unaprijed
definiranih ishoda

Skolski pedagog

Nista od navedenog Selektivna 7. abc 129 1 Tin Blaga

8. abc
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Prijateljstvo
Cilj: Stvaranje kvalitetnije razredne 2 ab Skolski ped
kohezije kroz medusobno poznavanje Nista od navedenog Selektivna -ane 051 bedagog
. . : 3. abc 154 1 Tin Blaga
te prepoznavanje osobina kvalitetnog
S 4. abc
prijatelja
RAD S RODITELJIMA
Oblik rada aktivnosti Razina
Individual ot . int . T .
a) Individualno S'ElV]e ov'an]e in ervgnclje - emfl/N.azw Planirani Voditelj/
b) Grupno savjetovanje a) Univerzalna Sudionici radionice/ . ..
o qe 1 . . broj susreta suradnici
¢) Roditeljski sastanak b) Selektivna predavanja
d) Vijece roditelja ¢) Indicirana
ey Prijelaz iz razredne Skolski pedagog
T . Roditelji u¢enika .
Roditeljski sastanak Univerzalna u predmetnu 1 Tin Blaga
4.razreda
nastavu
) iteljii u¢eni Policijski
Roditeljski sastanak Univerzalna Roditelji ucenika MAH 11 1 y ! .
6.razreda sluZbenici
ditelii darovitil L Skolska
Roditeljski sastanak Selektivna Ro 1tele aroviti Razumlj‘evar.ge 1 psihologinja
ucenika darovitosti .,
Gordana Knezi¢
Profesionalno 5 .
Rm?itelj ski. sastanak — grupno Univerzalna Roditelji u¢enika in‘fc‘)rmiranje. 1 SkOlSkl pedagog
savjetovanje 8.razreda Upisi u srednju Tin Blaga
Skolu
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ey Tijekom $k. Edukacijska
- . . . Rodltveljlrucemka S Prema potrebi godine prema o ! .
Individualno savjetovanje Selektivna teSko¢ama u potrebi rehabilitatorica
razvoju Klara Matejci¢
Roditelji u¢enika Tijekom sk. Skolska
Individualno savjetovanje Indicirana kojima je potrebna Prema potrebi godine prema psihologinja
dodatna podrska potrebi Gordana Knezi¢
- . . . R9d1t61.J1 ucenika Prema potrebi Ty «;kom Sk | Skolski pedagog
Individualno savjetovanje Selektivna kojima je potrebna godine prema .
“ . Tin Blaga
dodatna podrska potrebi
RAD S UCITELJIMA
Oblik rada aktivnosti
Razina
a) Individualno savjetovanje o intervencije ..
. . .. . .. Planirani L.
postupanju prema ucenicima . .. Tema/Naziv radionice/ . Voditelj/
; ; . . Sudionici . broj e
b) Grupno savjetovanje s ciljem a) Univerzalna predavanja — suradnici
prevencije problema u ponasanju | b) Selektivna
¢) Razredna vijeca ¢) Indicirana
d) Uciteljska vijeca
struéne Upoznavanje uditelja s Edukacijska
. suradnice, ilni § . . )
UCiteljsko vijece univerzalna . Bravﬂmk omo OSHOVHOSkOISka Rujan 2025. | rehabilitatorica
ravnatelj, 1 srednjoskolskom obrazovanju Klara Matei i
ucitelji ucenika s teSko¢ama u razvoju ara Matejeie
sﬁﬁzlflril(?e Upoznavanje ucitelja s Protokolom Tijekom Skolski pedaco
Utiteljsko vijece univerzalna > | o postupanju u slu¢aju nasilja medu 1. o<1 PECagos
ravnatelj, &  mladi N Tin Blaga
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strucne Upoznavanje uditelja s Tijekom Skolska
. suradnice, ilni ui sihologinja
UCiteljsko vijeée univerzalna ) Pravﬂm}(om 0 O,dgo-',u ' 1. P &
ravnatelj, obrazovanju darovite djece i o Gordana
el gen %enik polugodista .,
ucitelji ucenika Knezi¢
Razlozi pojavnosti problema u
ponasanju kod darovitih uc¢enika
stru¢ne . ..
Grupno savjetovanje suradnice Prakti¢na primjena pedagoskih Tijekom Socijalna
univerzalna . metoda rada u nastavi Skolske pedagoginja
ravnatelj, : . !
Sitelii godine Sonja Jarebica
uciteljt Rana adolescencija, pripadnost
vr$njacima i rizici pojavnosti
vr$njackog nasilja
pomoénici u Postupanje i smjernice za rad s e};ﬁg iij(s}l}:;)g Edukacijska
Grupno savjetovanje . . enici Skod i . e .
P ] ! selektivna nastavi 13cer.11‘mma S tesﬁocgma ! rehabilitatora | rehabilitatorica
ucenicima s problemima u - . .
pro® ipotrebi | Klara Matejcié
ponasanju
C Prema GPP
Postupanje i smjernice za rad s dukaciisk Edukacijska
Individualno savjetovanje selektivna ucitelji uéenicima s tesko¢ama i cdukacyskog e '
“enicima Sblemima rehabilitatora | rehabilitatorica
ucenicima s problemima u : : s
proo ipotrebi | Klara Matejcié
ponasanju
o Postlfpapjfa i smjernice za rgd s | PremaGPP | & 1 pedagog
.. . . . pomocnici u ucenicima s teSkocama i edukacijskog .
Individualno savjetovanje selektivna . . . e Tin Blaga
nastavi ucenicima s problemima u rehabilitatora
ponasanju 1 potrebi
Savjetovanje za rad s uenicima | Prema GPP Skolska
Individualno savjetovanje selektivna ucitelji koji pokazuju emocionalne psihologa i psihologinja
poteskoce potrebi Gordana Knezié¢
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4.8.2. Profesionalno informairanje i savjetovanje

U podrucje profesionalnog informiranja i usmjeravanja skolski pedagog ukljuciti ¢e ucenike
8. razreda.

Odrzat ¢e predavanja za ucenike: ,, Zakonska regulativa upisa u srednju Skolu (8. razred),
., Vaznost odabira primjerenog srednjoskolskog programa i zanimanja* (8. razred).

U suradnji s Hrvatskim zavodom za zaposljavanje, Odsjekom profesionalnog usmjeravanja i
obrazovanja kroz upucivanja ucenika s teskocama u razvoju i tezim zdravstvenim teskocama
na psiholosko-medicinsku obradu u svrhu profesionalnog usmjeravanja.

Skolska pedagoginja organizirat ¢e roditeljski sastanak za roditelje ucenika s tesko¢ama u
razvoju i ucenika sa zdravstvenim teskocama u cilju informiranja o proceduri i sadrzaju
profesionalnog usmjeravanja, proceduri prijave srednjoskolskih programa, nacinu bodovanja
i rangiranja kandidata te korisnim izvorima informacija.
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4.8.3. Plan rada ucenicke zadruge ,Radiceve zlatne ruke”

CILJ:

Cilj je Zadruge okupiti na dragovoljnoj osnovi zainteresirane uc¢enike 1 primjerenim
metodi¢kim postupcima pod vodstvom ucitelja mentora omoguciti im razvoj sklonosti,
interesa 1 sposobnosti te stjecanje, produbljivanje i primjenu bioloskih, tehnickih,
gospodarskih, drustvenih i srodnih znanja iz podrucja vaznih za cjelokupan proizvodni proces
od njegova planiranja do trZiSnog i1 drugog vrednovanja rezultata rada. U Zadruzi se posebno
razvijaju 1 njeguju radne navike, radne vrijednosti i1 stvaralastvo, stjeCu znanje 1 svijest o
nacinima i potrebi ocuvanja prirode kao i njegovanja bastine 1 pu¢kog stvaralastva, ucenici
profesionalno informiraju 1 usmjeravaju, te stvaraju preduvjeti za prijenos i prakticnu
primjenu znanja u Zivotu i lokalnoj sredini.

NAMJENA AKTIVNOSTI:

Pobuditi i razviti svijest o nuznosti i vrijednosti rada za ¢ovjekov zivot. Razvijati i njegovati
radne navike te odgovornost, inovativnost, samostalnost, poduzetnost i potrebu za suradnjom;
omoguciti stjecanje, produbljivanje, prosirivanje i primjenu znanja te razvoj sposobnosti
bitnih za gospodarstvo 1 organizaciju rada. Razvijati svijest o mogucnosti, dosezima i potrebi
primjene suvremenih znanstvenih, tehnickih i tehnoloskih dostignuca. Pridonositi prijenosu
znanja iz nastave u prakticne djelatnosti Zadruge i, obrnuto, znanja iz rada u Zadruzi u
nastavu. Razvijati ljubav prema prirodi, umjetnosti i vrijednostima koje je ¢ovjek stvorio
svojim radom te svijest o nuznosti o¢uvanja ravnoteze u prirodi, zastite okoli$a i njegovanja
bastine; omoguditi najveci razvitak sposobnosti i ostvarenje osobnih interesa, a time i
samopotvrdivanje te spoznaju vlastitih sklonosti i sposobnosti.

USTROJ UCENICKE ZADRUGE RADICEVE ZLATNE RUKE

PROGRAMSKE NAZIV SEKCIJE BROJ ZADRUGARA IME | PREZIME
SKUPINE VODITELJA SEKCUE
Keramicarska grupa

Glina, keramika 14 Ivana Pekas

Oblikovanje polimerne
gline, oslikavanje Likovno stvaralastvo i Gordana Ruzi¢

stakla i tekstila, izrada | rukotvorine 20

uporabnih predmeta

Izr‘ada r‘10v'|na, .. | Tragovima proSslosti 10 Ruzica Rebrovi¢ Habek
prikupljanje fotografija

Izrada i ukrasavanje

uporabnih i ukrasnih 101 lice glagoljice 10 Ivana Bilié

predmeta
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4.8.4. Planrada SSD ,Botka“ u 8kolskoj godini 2025./2026.

Godisnji fond sati: 70 sati
Tjedni fond sati: 2 sata

Ciljevi

e poticanje ucenika na samostalno tjelesno vjezbanje i ukljucivanje Sto veceg broja ucenika

u sportske aktivnosti

ocuvanje 1 unapredenje zdravlja

usvajanje 1 usavrSavanje motoric¢kih znanja

podizanje razine motorickih postignuca

utjecaj na kinantropoloska obiljezja

podizanje radne sposobnosti na visu razinu

briga o vlastitom tijelu i zdravlju

unaprjedenje tjelesne pismenosti, budenje svijesti o vaznosti svakodnevne tjelesne

aktivnosti

odgojne vrijednosti tjelesne aktivnosti u svrhu razvoja osobnosti

e sustavno planirati, organizeirati i provoditi sportske aktivnosti za uc¢enike kao
izvannastavne aktivnosti skole

e poticati etiCka 1 moralna nacela, poStivanje ljudskog dostojanstva, fair playa, povjerenja i
tolerancije, nenasilja 1 kulture sporta

e poticati i promicati stru¢ni rad u Skolskom sportu, kao i stru¢ni sportski rad s djecom

Nacdin realizacije i popis aktivnosti

Realizacija se provodi kroz sljedece oblike rada:

Obiljezavanjem Hrvatskog olimpijskog dana 10. 9. 2026.

Obiljezavanjem Mjeseca sporta (rujan)

Priprema ucenika za natjecanja

Ukljucivanje ucenika u izvannastavnu aktivnost Odbojka kod uciteljice TZK-a Natalie
Radanovi¢ i na izvannastavnu aktivnost Futsal kod ucitelja TZK-a Luke Ramica.
Sudjelovanje na meduskolskim natjecanjima

¥

Izrada iskaznica Odmorko
Obiljezavanje sportskog dana $kole, Memorijalnog turnira ,,Zeljko Mati¢“, u mjesecu
svibnju
+ Aktivnosti koje se planiraju provoditi su: koSarka, odbojka, futsal, rukomet, stolni
tenis, badminton, kros, atletika, virtualni ples
+ Projekt u kojem sudjeluje SSD je Biciklom u $kolu.
Broj uéenika ukljucenih u SSD

-+

U SSD “Botinec” uklju¢eno je 174 uéenika.
Sposrtka natjecanja SSD- a

Natjecanja na kojima planira sudjelovati SSD “Botinec™: biciklijada, kosarka, odbojka, futsal,
rukomet, stolni tenis, badminton, kros, atletika, virtualni ples.

Voditelj SSD-a:
Natalia Radanovi¢, ucitelj TZK
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5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

Kulturna djelatnost treba zadovoljiti potrebe i interese ucenika, ucitelja, Skole i roditelja.

Godisnji plan i program rada Skole za Skolsku godinu 2026./2027. obuhvaca i plan
organiziranja kulturnih djelatnosti Skole, i to sljedecih:

- posjet kulturnim ustanovama u gradu

- upoznavanje znamenitosti Zagreba i nase domovine

- susreti s knjizevnicima, slikarima i drugim kulturnim djelatnicima

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

- obiljezavanje znacajnijih nadnevaka priredbama, prigodnim likovnim i literarnim izlozbama

ucenickih radova

Mjesec SADRZAJ Nositelj

Svecani prijem ucenika u 1. razred Uciteljice, strucna sluzba i ravnatelj
Hrvatski olimpijski dan Ucitelji TZK

§ Medunarodni dan za o¢uvanje ozonskog omotaca Razrednici

N e .
Europski dan jezika :]Jj(:’;fglécl(igrvatskog, engleskog
Medunarodni dan mira Razrednici
Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica Knjiznicarka
Medunarodni dan nenasilja Pedagoginja i razrednici
Svjetski dan ucitelja Ravnatelj i svi ucitelji
Svjetski dan zastite Zivotinja Razrednici

"§ Dan zahvalnosti za plodove zemlje Vjerouditelji

g" Medunarodni dan interneta Svi uditelji

ﬁ Djecji tjedan Uciteljice razr. nastave
Svjetski dan vida Razrednici
Susret s knjizevnikom Brunom Mezi¢ (Zoran Vakula) Knjiznic¢arka
Dan kravate Razrednici
Dan gluhih Razrednici
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Mijesec SADRZAJ Nositelj

Svi sveti Vjeroucitelji
Interliber Knjiznicarka

5 Svjetski dan znanosti za mir i razvoj Razrednici, pedagog

§ Dan hrvatskih knjiznica Knjiznic¢arka

= Svjetski dan Secerne bolesti Razredhnici, prof. biologije
Dan sjec¢anja na Vukovar Svi ucitelji
Susret s knjizevnicom Moreom Baricevic¢ Knjiznicarka
Svjetski dan AIDS-a Razrednici
Medunarodni dan volontera Razrednici

§ Tjedan solidarnosti Razrednici

§ Dan knjiznica grada Zagreba Knjiznic¢arka

= Susret s knjizevnikom Ivanom Mariciéem Knjiznicarka
Medunarodni Dan ¢ovjekovih prava Svi ucitelji
Knjizevni susret s Zeljkom Horvat-Vukeljom Knjiznicarka

>8 Dan sjec¢anja na holokaust Uciteljica povijesti

:% Svjetski dan smjeha Razrednici
Medunarodni dan zagrljaja Razrednici
Dan sigurnijeg interneta Ucitelji informatike
Valentinovo Svi ucitelji

>§ Nacionalni dan borbe protiv vr$njackog nasilja Svi ucitelji

:§ Susret s knjizevnicom Sanjom Pili¢ Knjiznic¢arka
Dan ruzicastih majca Svi ucitelji
Fadnik Svi ucitelji
Dani hrvatskog jezika J!(er;jii::iéarka i ucitelji Hrvatskog
Svjetski dan Dawnovog sindroma Svi ucitelji

E Radionica s Davorom Stankovi¢em Knjiznicarka

>§ Medunarodni dan Zena Razrednici
Medunarodni dan oceva Razrednici
Svjetski dan Suma Svi ucitelji
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Mjesec SADRZAJ Nositelj

Medunarodni dan djecje knjige Knjiznicarka
Svjetski dan zdravlja Razrednici

§ Susret s knjizevnicom lvanom Marasovi¢ Su$njarom Knjiznic¢arka

§ Dan nacionalnog parka Plitvicka jezera Prof. Geografije
Svjetski dan obnovljivih izvora energije Razrednici
Svjetski dan plesa Razrednici i prof. Glazbene kulture
Tjedan crvenog kriza Razrednici
Hrvatski dan Secerne bolesti Razrednici

5 Medunarodni dan obitelji Razrednici

:.g Svjetski dan pcela Razrednici

3; Europski dan parkova Razrednici
Susret s lvom Sostari¢ Knjizni¢arka
Svjetski dan sporta Razrednici i prof. TZK
Svjetski dan bicikla Razrednici

g Svjetski dan okolisa Razrednici i prof. Biologije

é" Svjetski dan oceana Razrednici i prof. Geografije
Svjetski dan igre Razrednici

44



GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

0S braée Radi¢
Senoine Branke 22 b ¥
10020 Zagreb RaERER

6. PLAN SKRBI SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU | EKOLOSKU
ZASTITU UCENIKA

Pripremanje Skolskog obroka za ucenike obavlja se u kuhinji koja je dobro opremljena.
Blagovaonica je kapaciteta 72 mjesta, pa se posluzivanje obroka odvija za vrijeme dva velika odmora.

Pocetkom godine plan prehrane ucenika uskladen je s Nacionalnim smjernicama za prehranu ucenika
u osnovnim Skolama koji je preporucilo Ministarstvo zdravija.

Plan prehrane ukljucuje integralni, kruh od sucokreta, kukuruzni kruh, probioticke napitke te voce i
povrée u svakodnevnom obroku.

Od ove skolske godine provodi se i program konzumiranja mlijeka za ucenike razredne nastave u
Skolskoj godini i voca za sve ucenike skole svaki tjedan u okviru Projekta Skolska shema voca i
povréa.

Higijena je u kuhinji na razini i pod nadzorom Sanitarne inspekcije i Zavoda za javno zdravstvo.

Prije pocetka rada skolske kuhinje provedena je deratizacija odredenih prostorija.

U cilju razvijanja i ocuvanja zdravstvenih navika i zdravija ucenika potrebno je stalno voditi

brigu o uredenju i ocuvanju radnog i Zivotnog prostora provedbom sljedecih sadvzaja:

o stalna briga o cistoci ucionickog i drugog Skolskog prostora

e stalna briga u ocuvanju i uredenju okolisa

e briga o urednosti namjestaja u ucionicama

e briga o urednosti garderobnih ormarica ispred ucionica

e briga o prozracivanju ucionica

e po zidovima hodnika i ucionica postavljeni su stalni panoi koji upucéuju ucenike o vaznosti

zdravstvene i ekolosSke zastite
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Plan rada Skolske lijecnice

Skolska ambulanta Siget
Avenija V.Holjevca 22, Zagreb

Radno vrijeme: parni datumi popodne, neparni datumi ujutro

Tel.: 01/ 6551-554

E-mail: tmarkovic@stampar.hr

PROGRAM SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE

UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2026./2027.

~

Sistematski pregledi:

prije upisa u I razred

ucenika Vi VIII razreda
Sistematski pregledi ucenika u pravilu se provode u prostorijama Odjela za skolsku
medicinu uz nazocnost ucitelja/razrednika ili u pratnji roditelja.

2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

3. Screeninzi

poremecaj vida, vida na boje, tjelesne teZine i visine za ucenike Il razreda
deformacija kraljeznice, tjelesna teZina i visina za ucenike VI razreda

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i
zdravstvene kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa

5. Cijepljenje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja

o [razred POLIO i MPR- kod pregleda za upis u prvi razred
e VIII razred DI-TE i POLIO
e  Od V-VIII razreda HPV, neobavezno, preporuceno cijepljenje

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u Skoli i poduzimanje
protuepidemijskih mjera

GODISNJI PLAN | PROGRAM
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7.8avjetovalisni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore

Osobito namjenjen ucenicima s poteskocama u savladavanju skolskog gradiva,
izostancima iz Skole, problemima u adolescenciji, rizicnim ponasanjem i navikama-
pusSenje duhana, pijenje alkohola i uporabe psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi
reproduktivnog zdravlja, tjelesne aktivnosti, prehrane i drugog.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja i grupnog rada, tribina.
ucenici 1.-ih razreda (Higijena zubica)

ucenici 3.-ih razreda (Prehrana)-radionica

ucenici 5.-i razredi ( Tjelesne promjene u pubertetu)

9. Obilasci skole i Skolske kuhinje

10. Rad u Skolskim struénim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika $kolovanja

11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uciteljskom vijeéu i individualni kontakti s
djelatnicima Skole.
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7. PLAN PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Svi radnici skole (ravnatelj, pedagog, edukacijski rehabilitator, psiholog, knjiznicar, tajnik i
racunovoda obvezni su strucno se usavrsavati i pratiti recentnu strucnu literaturu iz svog
djelokruga rada.

Aktivnosti strucnih suradnika usmjerene su na stalno strucno razvijanje odgojno obrazovnih
djelatnika i to kroz sljedece oblike:

- planiranje i provedba obveznog strucnog usavrsavanja ucitelja

- pracenje i pruzanje strucne pomoci pripravnicima i uciteljima pocetnicima

- suradnja sa strucnim ustanovama koje se bave unaprjedivanjem odgoja i obrazovanja

- organiziranje i vodenje strucnih sastanaka u skoli

- pracenje strucne literature i upucivanje ucitelja na koristenje iste.

Osobni strucni razvoj svakog ucitelja i strucnog suradnika njihova je odgovornost i obveza.

Skola ce organizirati strucno usavrsavanje u ustanovi za ucitelje u suradnji s vanjskim
suradnicima i u skladu s potrebama i planom strateskog razvoja.

U ovoj Skolskoj godini osobiti naglasak u edukaciji ucitelja u ustanovi smo stavili na
upravljanje razredom i autoritet ucitelja.

Kolektivno usavrsavanje u ustanovi:

1. ,,Razlozi pojavnosti problema u ponasanju kod darovitih u¢enika“ (Sonja Jarebica. soc.
pedagog, predavanje)

2. ,Prakti¢na primjena pedagoskih metoda rada u nastavi“ (Sonja Jarebica. soc. pedagog,
predavanje)

3. ,,Rana adolescencija, pripadnost vr$njacima i rizici pojavnosti vrsnjackog nasilja“ (Sonja
Jarebica. soc. pedagog, predavanje)

Prioritetna podrucja:
1. Poucavanje i ucenje
2. Koristenje IKT tehnologije za podizanje razine obrazovanja
3. Razvoj socijalnih vjestina kod ucenika
4. Razvijanje ekoloske svijesti
5. Poticati pozitivne stavove prema zdravlju, sportu i prehrambenim navikama

48



0S braée Radi¢
Senoine Branke 22

10020 Zagreb

8. ADMINISTRATIVNO TEHNICKO OSOBLIE

8.1.

Tajnik i racunovoda

Tajnik osnovne Skole obavlja sljedece poslove:
— normativno-pravne poslove (izraduje normativne akte, ugovore, rjesenja i odluke te prati i
provodi propise),

— kadrovske poslove (obavlja poslove vezane za zasnivanje i prestanak radnog odnosa, vodi

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

evidencije radnika, vrsi prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznima
sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, izraduje rjesenja o koristenju godisnjeg
odmora radnika i o tome vodi kontrolu, vodi ostale evidencije radnika),
— opce i administrativno-analiticke poslove (radi sa strankama, suraduje s tijelima
upravljanja i radnim tijelima skole te s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave,
Jjedinicama lokalne i podrucne (regionalne) samouprave te Gradskim uredom za obrazovanje
Grada Zagreba,
— sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju skolskog odbora,
—vodi evidenciju o radnom vremenu administrativno-tehnickih i pomocnih radnika,
—obavlja i dodatne poslove koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se
financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave,

— obavlja i ostale administrativne poslove koji proizlaze iz godisnjeg plana i programa rada

skole i drugih propisa,

-priprema potvrde na temelju evidencija ucenika,
- obavlja poslove vezane uz obradu podataka u elektronickim maticama,
- arhivira i azurira podatke o radnicima,
- izdaje javne isprave,

- obavlja poslove vezane uz unos podataka o radnicima u elektronickim maticama (eMatica,

CARNet, Registar zaposlenih u javnim sluzbama),

- prima,

razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira postu te

- obavlja i druge poslove koji proizlaze iz godisnjeg plana i programa rada skole i drugih

propisa.

Plan rada tajnistva

. Planirani broj
SADRZAJ RADA sati
(godisnje)

1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 518
2. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI 189
3. PERSONALNA I KADROVSKA PITANJA 461
4. OPCI POSLOVI 110
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 149
6. OSTALI POSLOVI 365
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE: 1792
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. v . v.. 1. | Planirani
Mjesec Sadriaj rada Izvrsitelj B
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 40
1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik 3
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik 10
1.3. I;davamg uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik 3
djelatnicima Skole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 4
1.5. Pisanje dopisa Tajnik 20
2. NORMATIVNO — PRAVNI POSLOVI 20
2.1. Izradg prijedloga normativnih akata i uskladivanje Tajnik 3
s aktima RH
2.2. Prace;n;e 1 izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 4
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 8
3. PERSONALNA I KADROVSKA PITANJA 40
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 15
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 5
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, Tajnik 10
CARNET-u
3.4.Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 10
Rujan | 4. OPCI POSLOVI Tajnik 20
4.1.Brojcani podaci na pocetku skolske godine Tajnik 6
4.2.1zrada dijelova Godis$njeg plana rada skole Tajnik 3
4.3. Statisticki izvjestaji Tajnik 2
4.4.1zdavanje svjedodzbi (duplikata) Tajnik 4
4.5.Brojcani podaci na kraju skolske godine Tajnik 2
4.6.1zrada izvjesc¢a na kraju skolske godine Tajnik 3
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 5
5.1.Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 2
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 2
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 1
6. OSTALI POSLOVI 51
6.1.Rad sa strankama Tajnik 25
6.2. Prijem telefonskih poziva Tajnik 15
6.3.Nabava uredskog materijala Tajnik 4
6.4.Sudjelovanje na stru¢nim skupovima Tajnik 0
6.5. Otklanj:anje ne'd(.)stat.aka u uredskom poslovanju i Tajnik 4
poslovima arhiviranja
6.6.Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 3
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U RUJNU: 176
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. v . v.. . | Planirani
Mjesec Sadriaj rada Izvrsitelj B
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 46
1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik 5
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik 10
1.3. Iz'davar'lj.e uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik 9
djelatnicima Skole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 3
1.5. Pisanje dopisa Tajnik 19
2. NORMATIVNO — PRAVNI POSLOVI 24
2.1.1Izrada prijedloga normativnih akata i .
uskladivanje s aktima RH Tajnik 10
2.2. Pracc?n_]e 1 1zvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 4
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 10
3. PERSONALNA I KADROVSKA PITANJA 39
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 14
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 6
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, .
CARNET-u Tajnik 10
3.4. Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 9
Listopad | 4. OPCI POSLOVI Tajnik 14
4.1.Brojcani podaci na pocetku Skolske godine Tajnik 4
4.2.1zrada dijelova Godis$njeg plana rada Skole Tajnik 0
4.3. Statisticki izvjestaji Tajnik 3
4.4.1zdavanje svjedodzbi (duplikata) Tajnik 3
4.5.Brojcani podaci na kraju Skolske godine Tajnik 2
4.6.1zrada izvjesca na kraju skolske godine Tajnik 2
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 10
5.1.Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 4
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 4
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 2
6. OSTALI POSLOVI 43
6.1.Rad sa strankama Tajnik 14
6.2. Prijem telefonskih poziva Tajnik 14
6.3.Nabava uredskog materijala Tajnik 5
6.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima Tajnik 0
6.5. Otklanj.anje ne.d(.)stat.aka u uredskom poslovanju i Tajnik 5
poslovima arhiviranja
6.6. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 5
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 176
LISTOPADU:
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. v . v.. . | Planirani
Mjesec Sadrzaj rada Izvriitelj B
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 47
1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik 7
1.3. I;davary@ uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik 11
djelatnicima skole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 3
1.5. Pisanje dopisa Tajnik 21
2. NORMATIVNO — PRAVNI POSLOVI 16
2.1. Izradg prijedloga normativnih akata i uskladivanje Tajnik 7
s aktima RH
2.2. Prace-tn-Je 1 1zvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 3
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 6
3. PERSONALNA I KADROVSKA PITANJA 39
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 14
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 7
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, Tainik 1
Studeni CARNET-u !
3.4.Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 7
4. OPCI POSLOVI Tajnik 11
4.1.Evidentiranje dolazaka i odlazaka ucenika Tajnik 6
4.2.Brojcani podaci o ucenicima Tajnik 5
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 10
5.1.Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 5
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 3
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 2
6. OSTALI POSLOVI 37
6.1.Rad sa strankama Tajnik 11
6.2.Prijem telefonskih poziva Tajnik 11
6.3.Nabava uredskog materijala Tajnik 5
6.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima Tajnik 0
6.5. Otklanj.anje ne'd(.)stat.aka u uredskom poslovanju i Tajnik 5
poslovima arhiviranja
6.6. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 5
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U STUDENOM: 160
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GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

10020 Zagreb
. v . e, s Planirani
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelj antrant
broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 55
1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik 7
1.3.1zdavanje uvjerenja i potvrda u¢enicima i ..
djelatnicima ¥kole Tajnik 11
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 5
1.5.Pisanje dopisa Tajnik 27
2. NORMATIVNO — PRAVNI POSLOVI 21
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i .
uskladivanje s aktima RH Tajnik 10
2.2. Pracqge 11zvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 5
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 6
3. PERSONALNA I KADROVSKA PITANJA 41
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 14
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 9
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, Tajnik 1
Prosinac CARNET-u
3.4.Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 7
4. OPCI POSLOVI Tajnik 5
4.1.Evidentiranje dolazaka i odlazaka ucenika Tajnik 2
4.2.Broj¢ani podaci o ucenicima Tajnik 3
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 16
5.1.Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 6
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 5
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 5
6. OSTALI POSLOVI 38
6.1.Rad sa strankama Tajnik 17
6.2.Prijem telefonskih poziva Tajnik 6
6.3.Nabava uredskog materijala Tajnik 5
6.4.Sudjelovanje na stru¢nim skupovima Tajnik 0
6.5. Otklanj.anje ne.dqsta‘Faka u uredskom poslovanju i Tajnik 5
poslovima arhiviranja
6.6.Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 5
176

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U PROSINCU:
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Skolska godina 2026./2027.

. v . v.. .. | Planirani
Mjesec Sadriaj rada Izvrsitelj e
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 46
1.1.Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik 5
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik 7
1.3. Iz'daval.lj'e uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik 7
djelatnicima $kole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 5
1.5.Pisanje dopisa Tajnik 22
2. NORMATIVNO — PRAVNI POSLOVI 14
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i ..
uskladivanje s aktima RH Tajnik 7
2.2. Pracc?qje 1 izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 3
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 4
3. PERSONALNA I KADROVSKA PITANJA 38
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 5
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 5
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u .
’ ’ Tajnik 24
Sijecan; CARNET-u ;
3.4.Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 4
4. OPCI POSLOVI Tajnik 5
4.1.Evidentiranje dolazaka i odlazaka ucenika Tajnik 2
4.2.Brojcani podaci o ucenicima Tajnik 3
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 16
5.1.Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 6
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 8
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 2
6. OSTALI POSLOVI 33
6.1.Rad sa strankama Tajnik 13
6.2.Prijem telefonskih poziva Tajnik 7
6.3.Nabava uredskog materijala Tajnik 3
6.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima Tajnik 0
6.5. OtklanJ' anje ne.d(')stat'aka u uredskom poslovanju i Tajnik 5
poslovima arhiviranja
6.6. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 5
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U SIJECNJU 152
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. v . v.. .. | Planirani
Mjesec SadrZaj rada Izvrsitelj e
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 48
1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik 7
1.3. Iz.davaI'U.e uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik ]
djelatnicima §kole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 5
1.5.Pisanje dopisa Tajnik 23
2. NORMATIVNO — PRAVNI POSLOVI 15
2.1. Izradg prijedloga normativnih akata i uskladivanje Tajnik 3
s aktima RH
2.2. Prace;rge 1 izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 3
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 4
3. PERSONALNA I KADROVSKA PITANJA 40
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 5
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 5
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, .
Veljata CARNET-u Tajnik 25
3.4.Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 5
4. OPCI POSLOVI Tajnik 5
4.1.Evidentiranje dolazaka i odlazaka uc¢enika Tajnik 2
4.2.Brojcani podaci o u¢enicima Tajnik 3
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 17
5.1.Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 6
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 9
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 2
6. OSTALI POSLOVI 35
6.1.Rad sa strankama Tajnik 14
6.2.Prijem telefonskih poziva Tajnik 8
6.3.Nabava uredskog materijala Tajnik 3
6.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima Tajnik 0
6.5. OtklanJ.an]e ne'd(.)stat'aka u uredskom poslovanju i Tajnik 5
poslovima arhiviranja
6.6. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 5
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U VELJACI: 160
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. v . v.. .. | Planirani
Mjesec SadrZaj rada Izvrsitelj e
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 50
1.1.Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik 5
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik 10
1.3. I;davapE uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik 5
djelatnicima §kole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 10
1.5. Pisanje dopisa Tajnik 20
2. NORMATIVNO — PRAVNI POSLOVI 25
2.1. Izradg prijedloga normativnih akata i uskladivanje Tajnik 12
s aktima RH
2.2.Prac§gje 1 izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 5
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 8
3. PERSONALNA I KADROVSKA PITANJA 50
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 10
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 5
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, .
Oujak CARNET-u Tajnik 30
3.4. Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 5
4. OPCI POSLOVI Tajnik 10
4.1.Evidentiranje dolazaka i odlazaka u¢enika Tajnik 5
4.2.Brojcani podaci o u¢enicima Tajnik 5
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 10
5.1.Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 3
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 5
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 2
6. OSTALI POSLOVI 31
6.1.Rad sa strankama Tajnik 12
6.2.Prijem telefonskih poziva Tajnik 5
6.3.Nabava uredskog materijala Tajnik 3
6.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima Tajnik 0
6.5. Otklanj'anje ne.dc')stat'aka u uredskom poslovanju i Tajnik 5
poslovima arhiviranja
6.6. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 6
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U OZUJKU: 176
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10020 Zagreb
. v . v.. .. | Planirani
Mjesec SadrZaj rada Izvrsitelj e
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 55
1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik 7
1.3. I;davapE uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik 11
djelatnicima §kole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 5
1.5. Pisanje dopisa Tajnik 27
2. NORMATIVNO — PRAVNI POSLOVI 21
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i ..
uskladivanje s aktima RH Tajnik 10
2.2.Pracg1;e 1 izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 5
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 6
3. PERSONALNA I KADROVSKA PITANJA 41
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 14
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 9
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, Tainik 1
Travanj CARNET-u J
3.4. Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 7
4. OPCI POSLOVI Tajnik 5
4.1.Evidentiranje dolazaka i odlazaka u¢enika Tajnik 2
4.2.Brojcani podaci o ucenicima Tajnik 3
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 16
5.1.Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 6
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 5
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 5
6. OSTALI POSLOVI 38
6.1.Rad sa strankama Tajnik 17
6.2.Prijem telefonskih poziva Tajnik 6
6.3.Nabava uredskog materijala Tajnik 5
6.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima Tajnik 0
6.5. Otklanj'anje ne.dc')stat'aka u uredskom poslovanju i Tajnik 5
poslovima arhiviranja
6.6. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 5
176

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U TRAVNJU:
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10020 Zagreb
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelj Planirani
J i Z J broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 48
1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik 7
1.3. IZ.davapJ.e uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik ]
djelatnicima $kole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 5
1.5. Pisanje dopisa Tajnik 23
2. NORMATIVNO — PRAVNI POSLOVI 15
2.1. Izrad.a prijedloga normativnih akata i uskladivanje Tajnik 3
s aktima RH
2.2. Prace.:n.]e 1 izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 3
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 4
3. PERSONALNA I KADROVSKA PITANJA 40
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 5
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 5
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, .
Sviban] CARNET-u Tajnik 25
3.4. Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 5
4. OPCI POSLOVI Tajnik 5
4.1.Evidentiranje dolazaka i odlazaka ucenika Tajnik 2
4.2.Brojcani podaci o ucenicima Tajnik 3
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 17
5.1.Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 6
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 9
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 2
6. OSTALI POSLOVI 35
6.1.Rad sa strankama Tajnik 14
6.2. Prijem telefonskih poziva Tajnik 8
6.3.Nabava uredskog materijala Tajnik 3
6.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima Tajnik 0
6.5. Otklanqanje ne'd(.)stat.aka u uredskom poslovanju i Tajnik 5
poslovima arhiviranja
6.6. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 5
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U SVIBNJU: 160
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Skolska godina 2026./2027.

. v . e, 1e Planirani
Mjesec Sadriaj rada Izvrsitelj T
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 61
1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik 5
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik 8
1.3. I;davapp uvjerenja i potvrda u€enicima i Tajnik 19
djelatnicima $kole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 5
1.5.Pisanje dopisa Tajnik 24
2. NORMATIVNO — PRAVNI POSLOVI 10
2.1 Izradg prijedloga normativnih akata i uskladivanje Tajnik 4
s aktima RH
2.2.Prac§qje 1 izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 3
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 3
3. PERSONALNA I KADROVSKA PITANJA 34
3.1.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 5
Lipanj 3.2.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, .
CARNET-u Tajnik 26
3.3.Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 3
4. OPCI POSLOVI Tajnik 21
4.1.Evidentiranje dolazaka i odlazaka ucenika Tajnik 11
4.2.Brojcani podaci o uc¢enicima Tajnik 10
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 26
5.1.Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 5
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 11
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 10
6. OSTALI POSLOVI 16
6.1.Rad sa strankama Tajnik 9
6.2.Prijem telefonskih poziva Tajnik 4
6.3.Nabava uredskog materijala Tajnik 1
6.4. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 2
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U LIPNJU: 168
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Skolska godina 2026./2027.

. v . v.. .. | Planirani
Mjesec SadrZaj rada Izvrsitelj e
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 11
1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik 1
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik 1
1.3. I;davapE uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik )
djelatnicima §kole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 2
1.5. Pisanje dopisa Tajnik 5
2. NORMATIVNO — PRAVNI POSLOVI 4
2.1. Izradg prijedloga normativnih akata i uskladivanje Tajnik )
s aktima RH
2.2.Prac§gje 1 izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik )
propisima
3. PERSONALNA I KADROVSKA PITANJA 30
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 5
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO 1 HZZO Tajnik 4
. 3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, Tainik 17
Srpanj CARNET-u !
3.4. Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 4
4. OPCI POSLOVI Tajnik 4
4.1.Broj¢ani podaci na kraju Skolske godine Tajnik 2
4.2.1zrada dijelova Godisnjeg plana rada skole Tajnik 1
4.3. Statisticki izvjestaji Tajnik 1
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 3
5.1.Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 1
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 1
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 1
6. OSTALI POSLOVI 4
6.1.Rad sa strankama Tajnik 1
6.2.Prijem telefonskih poziva Tajnik 1
6.3.Nabava uredskog materijala Tajnik 1
6.4. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 1
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U SRPNJU: 56
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Skolska godina 2026./2027.

10020 Zagreb
. v . v.. .. | Planirani
Mjesec Sadriaj rada Izvrsitelj e
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 11
1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik 1
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik 1
1.3. I;davmpe uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik 3
djelatnicima §kole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 1
1.5. Pisanje dopisa Tajnik 5
2. NORMATIVNO — PRAVNI POSLOVI 4
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i ..
uskladivanje s aktima RH Tajnik 2
2.2.Prac§gje i izvjestavanje o novim pravnim Tajnik 1
propisima
2.3.Sklapanje ugovora Tajnik 1
3. PERSONALNA I KADROVSKA PITANJA 29
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 5
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 4
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, .
CARNET-u Tajnik 16
Kolovoz 3.4. Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 4
4. OPCI POSLOVI Tajnik 5
4.1.Brojc¢ani podaci na pocetku skolske godine Tajnik 1
4.2.1zrada dijelova Godisnjeg plana rada skole Tajnik 1
4.3. Statisticki izvjestaji Tajnik 1
4.4 1zdavanje svjedodzbi (duplikata) Tajnik 1
4.5.Brojcani podaci na kraju skolske godine Tajnik 1
4.6.1zrada izvjes¢a na kraju skolske godine Tajnik 0
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 3
5.1.Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 1
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 1
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 1
6. OSTALI POSLOVI 4
6.1.Rad sa strankama Tajnik 1
6.2.Prijem telefonskih poziva Tajnik 1
6.3.Nabava uredskog materijala Tajnik 1
6.4. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 1
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U KOLOVOZU: 56
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Voditelj racunovodstva osnovne skole obavlja sljedece poslove:
— organizira i vodi racunovodstvene i knjigovodstvene poslove u osnovnoj skoli,

— u suradnji s ravnateljem, izraduje prijedlog financijskog plana po programima i izvorima
financiranja te prati njihovo izvrsavanje,

— vodi poslovne knjige u skladu s propisima,
— kontrolira obracune i isplate putnih naloga,
— sastavlja godisnje i periodicne financijske te statisticke izvjestaje,

— priprema operativna izvjesca i analize za Skolski odbor i ravnatelja Skole te za jedinice
lokalne i podrucne (regionalne) samouprave,

ceve

vrijednosti

— suraduje s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave, jedinicama lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave, sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja,
poreznim uredima,

— uskladuje stanja s poslovnim partnerima,

— obavlja poslove vezane uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole
(FMC),

— obavlja i dodatne racunovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz
programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave,

— obavlja i ostale racunovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz
godisnjega plana i programa rada Skole i drugih propisa

- obracunava isplate i naknade placa u skladu s posebnim propisima,

- obracunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima, - obracunava isplate
¢lanovima povjerenstava,

- evidentira i izraduje ulazne i izlazne fakture,

- radi blagajnicke poslove te obavlja ostale poslove koji proizlaze iz godisnjega plana i
programa rada Skole i drugih propisa

- vodi uplatu prehrane i uplate za produzeni boravak
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Plan rada racunovodstva

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

% Planirani broj sati
SADRZAJ RADA (eoditnio)

Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjiZzenje 303
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 90
Evidentiranje ulaznih rauna 1 kompletiranje istih 261
Fakturiranje usluga 44
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 43
Unos podataka u cop-u 96
Obracun place i drugih dohodaka 343
Izrada joppd obrasca 31
Izrada statistickih izvjeStaja 28
Kontrola blagajni¢kog poslovanja 21
Racunovodstveni poslovi za skolsku kuhinju 76
Azuriranje korisnika Skolske kuhinje 66
Plansko analiti¢ki poslovi, izrada financijskog plana 30
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 54
Suradnja sa ravnateljem 74
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 68
Stru¢no usavrSavanje 16
Izrada financijskih izvjestaja 124

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE: 1784
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Mjesec Sadriaj rada ;{ZJ’.’;’ZE’I
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjiZenje 28
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 8
Evidentiranje ulaznih ra¢una i kompletiranje istih 29
Fakturiranje usluga 4
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 30
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3
Izrada statistickih izvjestaja 0

Rujan | Kontrola blagajni¢kog poslovanja 2
Racunovodstveni poslovi za skolsku kuhinju 8
Azuriranje korisnika $kolske kuhinje 20
Plansko analiti¢ki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 8
Suradnja sa ravnateljem 8
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 16
Strucno usavrSavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 0

UKUPNO 176

Mjesec SadrZaj rada ZZZ]"ZZ‘?I

Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 28
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 8
Evidentiranje ulaznih ra¢una i kompletiranje istih 21
Fakturiranje usluga 4
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 30
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3
Izrada statisti¢kih izvjestaja 10
Listopad | Kontrola blagajnickog poslovanja 2
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 8
AZzuriranje korisnika Skolske kuhinje 4
Plansko analiticki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 8
Suradnja sa ravnateljem 8
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 8
Stru¢no usavrsavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 30
UKUPNO 184
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Mjesec Sadriaj rada ZZZ]’.’;’Z;”
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjiZenje 32
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 8
Evidentiranje ulaznih ra¢una i kompletiranje istih 25
Fakturiranje usluga 4
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 30
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3
Izrada statisti¢kih izvjestaja 0
Studeni | Kontrola blagajni¢kog poslovanja 2
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 4
AZzuriranje korisnika Skolske kuhinje 4
Plansko analiticki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 4
Suradnja sa ravnateljem 4
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 4
Stru¢no usavrSavanje 16
Izrada financijskih izvjestaja 0
UKUPNO 152
Mjesec Sadrzaj rada 5;3;;2‘;?1
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 38
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 16
Evidentiranje ulaznih ra¢una i kompletiranje istih 35
Fakturiranje usluga 4
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4
Unos podataka u cop-u 8
Obracun plaée i drugih dohodaka 30
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3
Izrada statisti¢kih izvjestaja 0
Prosinac | Kontrola blagajnickog poslovanja 2
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 8
Azuriranje korisnika Skolske kuhinje 4
Plansko analiticki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 4
Suradnja sa ravnateljem 8
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 4
Stru¢no usavrsavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 0
UKUPNO 168
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Mjesec SadrZaj rada ZZZ]’.’;’Z;”
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 26
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 10
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih
Fakturiranje usluga 4
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 3
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 30
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 1
Izrada statisti¢kih izvjestaja 0

Sijecanj | Kontrola blagajni¢kog poslovanja 2
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 8
Azuriranje korisnika Skolske kuhinje 8
Plansko analiticki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 4
Suradnja sa ravnateljem 8
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 4
Stru¢no usavrSavanje 0
Izrada financijskih izvje$taja 36

UKUPNO 160

Mjesec Sadrzaj rada 5;3;;2‘;?1
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjiZzenje 23
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i1 dnevnika 8
Evidentiranje ulaznih ra¢una i kompletiranje istih 20
Fakturiranje usluga
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si
Unos podataka u cop-u 8
Obracun plaée i drugih dohodaka 30
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3
Izrada statisti¢kih izvjestaja 0

Veljaca | Kontrola blagajnickog poslovanja 2
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 8
Azuriranje korisnika Skolske kuhinje 4
Plansko analiti¢ki poslovi, izrada financijskog plana 30
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 4
Suradnja sa ravnateljem 8
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 4
Stru¢no usavrsavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 0

UKUPNO 160
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Mjesec Sadriaj rada ZZZ]’.’;’Z;”
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje 1 knjizenje 28
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 8
Evidentiranje ulaznih ra¢una i kompletiranje istih 29
Fakturiranje usluga 4
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 30
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3
Izrada statistickih izvjestaja 18

Ozujak | Kontrola blagajni¢kog poslovanja 2
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 8
AZuriranje korisnika Skolske kuhinje 10
Plansko analiticki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 8
Suradnja sa ravnateljem 8
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 8
Stru¢no usavrSavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 0

UKUPNO 176

Mjesec Sadriaj rada 5;‘01]’.1;’;?1
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 28
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 8
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 25
Fakturiranje usluga 4
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 30
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3
Izrada statistickih izvjestaja 0

Travanj | Kontrola blagajnickog poslovanja 2
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 8
AZuriranje korisnika Skolske kuhinje 4
Plansko analiti¢ki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 4
Suradnja sa ravnateljem 8
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 4
Stru¢no usavrsavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 28

UKUPNO 168
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. .. Planirani
Mjesec Sadriaj rada brojsati
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje 1 knjizenje 10
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 4
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 10
Fakturiranje usluga 4
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 23
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3
Izrada statisti¢kih izvjesStaja 0
Svibanj | Kontrola blagajnickog poslovanja 2
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 8
AZzuriranje korisnika Skolske kuhinje 4
Plansko analiticki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 2
Suradnja sa ravnateljem 2
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 8
Stru¢no usavrSavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 0
UKUPNO 92
. v . Planirani
Mjesec Sadriaj rada B
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjiZenje 36
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 8
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 33
Fakturiranje usluga 4
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 30
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3
Izrada statisti¢kih izvjestaja 0
Lipanj | Kontrola blagajni¢kog poslovanja 2
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 8
AZuriranje korisnika Skolske kuhinje 4
Plansko analiti¢ki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 4
Suradnja sa ravnateljem 8
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 8
Strucno usavrSavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 0
UKUPNO 160
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Mjesec Sadriaj rada ZZZ]’.’;’Z;”
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje 1 knjizenje 10
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 4
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 10
Fakturiranje usluga 4
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 30
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 1
Izrada statisti¢kih izvjestaja 0

Srpanj | Kontrola blagajnickog poslovanja 1
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 0
AZzuriranje korisnika Skolske kuhinje 0
Plansko analiti¢ki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 4
Suradnja sa ravnateljem 4
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 0
Stru¢no usavrsavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 30

UKUPNO 110

Mjesec Sadriaj rada 5;‘01]’.1;’;?1

Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 16
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 0
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 16
Fakturiranje usluga 0
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 0
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 20
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 2
Izrada statistickih izvjestaja 0
Kolovoz | Kontrola blagajni¢kog poslovanja 0
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 0
AZuriranje korisnika Skolske kuhinje 0
Plansko analiti¢ki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 0
Suradnja sa ravnateljem 0
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 0
Stru¢no usavrsavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 0
UKUPNO 62
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8.2. Ostali zaposlenici

Spremacice
Radno vrijeme:
Ujutro - od 6.30 do 14.30 ( dnevni odmor: od 9.00 do 9.30 )

Popodne — od 14.00 do 22.00 ( dnevni odmor: od 16.30 do 17.00 )

Poslovi spremacica:

e Ciscenje i dezinficiranje ucionica, dvorana i svih ostalih radnih prostorija

e Ciscenje i dezinfekcija podnih povrsina (svakodnevno)

e premazivanje podnih povrsina (svakih 14 dana)

e CiScenje i dezinfekcija Skolskog namjestaja (svakodnevno)

e CiScenje prozorskih povrsina (Cetiri puta godisnje)

e Ciscenje i dezinficiranje sanitarnih uredaja (svakodnevno)

e Ciscenje okolisa (svakodnevno)

® dostavljanje poste (prema potrebi)

e zatvaranje Skolske zgrade u 22.00 sata,

e briga i nadzor o zatvaranju prozora, svjetla i vode u svim prostorijama

e obavjestavanje o neispravnosti namjestaja, elektricnih i vodovodnih instalacija
i drugog

e odrzavanje vanjskih povrsina i cisc¢enje snijega (sezonski)

e obavljanje ostalih poslova prema nalogu ravnatelja ili tajnice

® fontrola ulaza u zgradu i dezurstvo na porti

Prema potrebama, koje odreduje ravnatelj, spremacicama se moze odrediti i drugacije radno
vrijeme od propisanog.
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Domar

Radno vrijeme:

Ujutro - od 6.00 do 14.00 ( dnevni odmor: od 9.00 do 9.30)

Poslovi domara odnose se na tehnicke poslove, domarske poslove, odrzavanje i cuvanje
Skolskih zgrada, odrzavanje opreme iz okolisa, nabavu i dostavu te dezurstvo na porti.

1.0drzavanje

o ukljucivanje, iskljucivanje i kontrola kotlovnice centralnog grijanja
e fontrola stanja zgrade, opreme i okoline

2. Stolarski radovi

e popravak ucionickog namjestaja

e izmjena bravica na skolskom namjestaju
® izmjena brave na vratima

® popravak prozora i roleta

e popravak vrata

e ostali stolarski poslovi

3. Bravarski poslovi

e popravak stolova i klupa
e izrada kljuceva

e popravak ograde

e ostali bravarski poslovi

4. Zidarsko-keramicki radovi

e popravak Zbuke

e lijepljenje plocica

e popravak Spaleta

e popravak poda

e popravak plocnika
5.Vodoinstalaterski radovi

® izmjena slavina

e popravak slavina

® izmjena ventila

e popravak ispiraca

® izmjena i popravak WC daski
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e popravak ili izmjena kutija za papir ili posuda za sapun
e otcepljivanje WC-a, umivaonika i sudopera

6. Elektricarski radovi

e izmjena osiguraca, prekidaca, uticnica i zarulja
e ostali radovi

7. Sudjelovanje u pripremama za svecanosti, sastanke i skupove u skoli
8. Nabava i dostava potrosnog materijala
9. Uredenje okolisa

e obrezivanje Zivice

e obrezivanje stabala, grmova
e sadnja sadnica

e koSenje trave

e CiS§cenje snijega

® bacanje soli

e Ciscenje odvodnih kanala

® popravak ograde
10. Ostali poslovi

e zaduZivanje i razduzivanje djelatnika za osnovna sredstava i sitan inventar
e fontrola cistoée

e fontrola kljuceva

e fontrola uzlaza u zgradu dezurstvo na porti

e dostava za potrebe Skole prema potrebi

e briga i odrzavanje vatrogasnih aparata i hidranata

e popravak i odrzavanje, zamjena dijela ili cis¢enje nastavnih sredstava
e sudjelovanje u organizaciji i provedvi vjezbi evakuacije

e nepredvideni poslovi

e briga o kljucevima i garderobnim ormarié¢ima ucenika

e ostali poslovi po nalogu ravnatelja.

Poslove koji prelaze granice strucnosti i nedostatka odgovarajuceg alata i oruda za rad,
skola povjerava strucnim osobama.

Obveza i duznost domara je obavijestiti ravnatelja ili tajnicu, a u njihovoj odsutnosti nadlezne
sluzbe Grada Zagreba, u slucaju bilo koje incidentne i nepredvidive situacije (provala,
unistavanje Skolske imovine, pozar, stete uslijed vremenskih nepogoda, poplava uslijed
puknuca vodene cijevi i slicnih situacija).

Prema potrebama, koje odreduje ravnatelj, domaru se moze odrediti i drugacije radno
vrijeme od propisanog.
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Kuharice

Radno vrijeme:

Ujutro - od 6.30 do 14.30 ( dnevni odmor: od 9.00 do 9.30)
od 7.30 do 15.30 (dnevni odmor: od 10.00 do 10.30 )
od 8.30 do 16.30 (dnevni odmor: od 11.00do 11.30)

Prema potrebama, koje odreduje ravnatelj, kuharicama se moze odrediti i drugacije radno
vrijeme od propisanog.

Poslovi kuharica

e pripremanje toplih obroka

e priprema mlijecnog obroka, serviranje rucka i priprema uzine

e planiranje, preuzimanje namirnica

e pranje i dezinfekcija posuda

e odrZavanje i dezinfekcija prostora i opreme u kuhinji i blagovaonici
e izrada jelovnika za mlijecni obrok i uzinu u suradnji sa strucnjacima
e briga oko sheme skolskog voca i mlijeka

e narucivanje i nabava ziveznih namirnica

e pripremanje i serviranje hrane u odredenim prilikama (svecanost uz Dan

skole, proslave i sl.)
e suradnja s uciteljima produzenog boravka te racunovodom i tajnikom

e obavljanje ostalih poslova prema nalogu ravnatelja ili tajnika

Kuharice su zajednicki odgovorne za kvalitetu obavljenog posla.
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9. PLANOVI | PROGRAMI RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH
SURADNIKA | ORGANA UPRAVLIANJA

9.1. Godisnji plan i program rada ravnatelja

1. Planiranje, programiranje i organizacija odgojno-obrazovnog rada
9. 10. | 11. | 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. | 8.

Op¢e planiranje rada Skole 10
Izrada plana zaduzenja ucitelja 10
Organizacija rada 10 5 5 6 5 5 5 6 6 5 3 2

Kadrovska analiza i planiranje 8 4 5 4 4 4 4 4 4 4 1 2
Rad na izradi Godisnjeg plana i

programa rada kole i Skolskog | 15 6
kurikuluma

Izrada plana i programa rada 5 3
ravnatelja

Nepredvideni poslovi 10 7 8 8 12 12 12 12 12 12 2 2
Ostali organizacijaski poslovi 12 12 12 | 12 | 12 12 12 12 12 10 4 2

Konzultacije u izradi pojedinih

12 5 1
programa rada

2. Uvodenje inovacija u odgojno-obrazovni rad

Pracenje novih nastavnih
planova i programa
Analiza opremljenosti
nastavnim sredstvima
Suradnja s uciteljima u
uvodenju inovacija

8 4 3 2 2 2 3 3 2 5 2 1

3 3 3 3 2 2 3 3 2 2 1 1

3. Pracenje i unapredivanje nastave

Posjet satovima nastave s ciljem
upoznavanja kvalitete 10 10 6 6 10 10 8 5 5
pripremanja ucitelja za nastavu
Sudjelovanje u radu stru¢nih
aktiva

Pregled godis$njeg plana i
programa rada ucitelja

25 8

4. Rad s uciteljima i ostalim djelatnicima
Individulani rad s u€iteljima 2 10 6 10 6 6 8 8 8 8 2 1

Grupni oblici instruktivnog rada
s uciteljima (sjednice razrednih | 3 5 5 6 8 5 5 6 4 10 1 1
vijeca i uciteljskog vijeca)

Meduljudski odnosi (pracenje i

3 2 4 4 2 3 3 3 3 3 1 1
razgovor)

5. Uvodenje pripravnika
s 13 [3 [t v [ v [ [t ] |
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6. Pracenje ostvarivanja odgojno-obrazovnih rezultata $kole

Rasc¢lamba uspjeha na kraju
obrazovnih razdoblja i
ostvarivanje GodiSnjeg plana i 4 5 14 10 3 5 6 5 8
programa rada $kole i Skolskog
kurikuluma
Zdravstveno-socijalna zastita
(pradenje i analiza)

U aktivnostima Skolskog | 1 I 1 1 | 1 I 1 I
sportskog kluba

U izvannastavnim aktivnostima 1 2 2 2 2 2 2 2 2

U izvanskolskim aktivnostima 1 2 2 2 2 2 2 2 2
U kulturnoj i javnoj djelatnosti 4 4 10 4 4 4 4 8 4

7. Sudjelovanje u neposrednom odgojno-obrazovnom radu s u¢enicima

Strucne i nestru¢ne zamjene u
nastavi

Prisustvovanje satovima
razrednih odjela

Pratnja u€enicima u posjetima,

3 3 5 4 5 8 6 8 6 5

izloZbama

Pratnja u€enicima na terenskoj
nastavi

Individulani i grupni razgovori s
ucenicima s teSko¢ama uucenju | 2 4 5 6 5 5 5 6 4 5
i ponaSanju

Sudjelovanje uizdavanju i
stvaranju Skolskog lista

3 2 2 2 2 2 2 2 2

8. Osobno pedagosko, didakticko i stru¢no usavrSavanje

Iv)racet'ljfe struéne literature u > 5 5 > 2 > 2 1 1
Casopisima

Pracenje novosti u podrucju
Nastavnog plana i programa i
Godisnjeg izvedbenog
kurikuluma

Suradnja s Ministarstvom

znanosti, obrazovanja i mladih

Posjet izlozbama knjiga i
didaktic¢kih sredstava i 3
pomagala

Suradnja s pedagogom,
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9. Administrativno-upravni poslovi
Rad na provodenju odluka i
zakljucaka tijela upravljanja i 2 4 3 3 3 4 4 4 4 1 1

strucnih tijela skole
Pripremanje ra§¢lambi i
informacija

Pracenje zakonskih propisa 1 4 3 2 2 2 2 2 2 2 1 1
Izrada rjesenja o tjednim i
godisnjim zaduzenjima 10
djelatnika

Priprema i odrzavanje sjednica
Skolskog odbora i Vije¢a 2 5 5 3 2 3 4 5 3 3 1 3
roditelja

10. Financijsko-racunovodstveni poslovi

Pracenje kretanja financijskih

N 2 5 10 12 4 10 10 10 6 6 2 3
sredstava Skole

Suradnja s Gradskim uredom za
obrazovanje, sport i mlade
Gradskim uredom za energetiku,
zastitu okolisa 1 odrzivi razvoj

Nabava materijala i sredstava

2 2 2 2 2 3 4 2 2 2 2 2
za rad

11. Poslovi na odrzavanju i pracenju stanja okoliSa
Pracenje rada tehnickog osoblja | 2 4 3 4 3 3 5 4 2 3 2 2

Suradnja s Gradskim uredom za
obrazovanje, sport i mlade
Gradskim uredom za energetiku,
zastitu okolisa 1 odrzivi razvoj

Nabava materijala i sredstava ) ) 4 3 3 4 3 ) 3 ) )

za rad
12. Suradnja s organizacijama i institucijama

Sa $kolskom lije¢nicom 1 1 1 1 1 1 1 2
Sa skolama na podrucju Grada |
Zagreba
S Ministarstvom znanosti

. . ’ 2 1 1 2 2
obrazovanja i mladih
S Gradskim uredom za socijalnu ) | | ) | | |

za§titu 1 osobe s invaliditetom

S roditeljima, putem
individualnih razgovora i
prisustvovanjem na roditeljskim
sastancima

S Gradskim uredom za
obrazovanje, sport i mlade

S humanitarnim organizacijama
(Caritas, Crveni kriz, ...)

Sa Skolskim sportskim klubom 1 1 1

UKUPNO RADNIH SATI 1761 176] 160|176 152] 160] 176 176] 160] 168| 56| 48
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9.2. Godisnji plan i program rada edukacijskog rehabilitatora
CIL RADA:

Cilj rada edukacijskog rehabilitatora stru¢nog suradnika u osnovnoj skoli je planiranje i programiranje
rada, neposredni odgojno-obrazovni rad s u¢enicima, savjetovanje i pomo¢ u radu uciteljima i
struénim suradnicima u vezi postupcima u radu ucenicima s teSko¢ama; savjetovanje roditelja,
analiza i vrednovanje djelotvornosti odgojno-obrazovnog rada. Suraduje sa ostalim stru¢nim
suradnicima u skoli i izvan nje.

ZADACE:

e pracenje i razvoj odgojno obrazovnih postignuéa ucenika

e postizanje $to boljih odgojno - obrazovnih postignuéa uéenika s teSko¢ama

e prevencija nepoZeljnih posljedica koje mogu proizaéi iz navedenih teSkoc¢a

e profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika

e sudjelovanje u provodenju zdravstvene i socijalne skrbi ucenika

e pracenje novih spoznaja iz podrucja rehabilitacije i njihova primjena u nastavnom i Skolskom
radu

e utvrdivanje individualno odgojno —obrazovnih sadrzaja namijenjenih uéenicima s tesko¢ama

e pomoc¢ u izradi individualiziranih kurikuluma

e briga o Sto boljoj inkluziji u¢enika s tesko¢ama u redovne uvjete Skolovanja

e savjetodavni rad sa uciteljima i roditeljima ucenika s teSko¢ama

e neposredno sudjelovanje u odgojno - obrazovnom procesu

e utvrdivanje psihofizi¢kih sposobnosti djece za upis u prvi razred

e vrednovanje odgojno - obrazovnih rezultata

e pripremanje Skolskih odgojno - obrazovnih programa i njihova realizacija

e suradnja s ravnateljem i drugim struénim suradnicima u Skoli i izvan nje

e povezivanje Skole s lokalnom i Sirom zajednicom

e stalno stru¢no individualno usavrsavanje te briga o struénom usavrsavanju ucitelja s podrucja
inkluzije i brige za ucenike s teSko¢ama
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SADRZAJ RADA

1. NEPOSREDAN RAD

a) neposredan strucni rad s ucenicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama (dijagnostika i
procjena, savjetodavni rad, podrska u ucenju, edukacijski i rehabilitacijski rad)

b) provodenje postupka pedagoske opservacije
teSkoéama

c) suradnja s roditeljima

d) suradnja s uciteljima

e) suradnja s ravnateljem skole

f) suradnja sa stru¢nim suradnicima

2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA

a) planiranje
b) pripremanje i pra¢enje neposrednog rada
c) vodenje pedagoske dokumentacije

d) struéno usavrsavanje

3. OSTALI POSLOVI

a) poslovi vezani za pocetak odnosno kraj Skolske godine

b) analiza i vrjednovanje rada

c) rad u strucnim tijelima Skole

d) zdravstvena skrb o uéenicima

e) poslovi kulturne, javne i drustvene djelatnosti skole

f) rad u Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djece
g) ostali poslovi prema odluci ravnatelja

i) rad s pomoc¢nicima u nastavi

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.
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1. NEPOSREDAN RAD

NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA

SADRZI:

e osmisljavanje i realiziranje didakticko-metodickih postupaka u radu s u¢enicima s teSko¢ama

e poslove dijagnosticiranja i otkrivanja teskoca u razvoju te teSkoéa ucenja

e utvrditi vrstu i stupanj teskoce, Sto u lakSim slucajevima moze uraditi sam edukacijski
rehabilitator, a kada to nije moguce potrebno je ucenika uputiti na dodatna ispitivanja u
druge ustanove ili na lije¢nicke preglede

e utvrdivanje vrste i tipa teSkoca u svladavanju nastavnih sadrzaja korisStenjem razlicitih
rehabilitacijskih postupaka

e pruziti u¢eniku pomo¢ i podrsku u savladavanju nastavnog sadrzaja

e razvijanje socijalne kompetencije u¢enika, pomoc¢ pri integraciji u¢enika s teSko¢ama, trening
komunikacijkih vjestina i vjestina samozastupanja

e profesionalno informiranje i profesionalna orijentacija u¢enika

e usuradnji pedagogom skole, moderacija Vije¢em ucenika

e neposredni rad sa svim ucenicima Skole na satovima razrednika i u sklopu Skolskih projekata
kroz razli¢ite radionice i aktivnosti

e ovaj rad se odvija individualno, u paru ili grupno, a u potpunosti je prilagoden potesko¢ama
svakog pojedinog ucenika

e SURADNIJA S RODITELJIMA

Kako bi se u radu sa ucenicima doslo do Sto boljih i brzih rezultata, potrebno je redovito suradivati sa
njihovim roditeljima, u cilju uskladivanja odgojno-obrazovnih napora skole i roditeljskog doma.

OBLICI SURADNIJE S RODITELJIMA

e individualni razgovori sa roditeljima u cilju Sto boljeg upoznavanja ucenika na temelju analize
prikupljene dokumentacije o uceniku

e upoznavanje ucenikovih roditelja sa programom i postupkom pedagoske opservacije

e upoznavanje roditelja o Skolovanju u¢enika po redovitom programu uz individualizaciju
postupaka te redovitom programu uz prilagodbu sadrZaja i individualizaciju postupaka

e savjetodavni rad sa roditeljima ostvaruje se kroz davanje strucnih savjeta i naputaka za
pomoc ucenicima

e educiranje roditelja putem individualnih razgovora

e educiranje roditelja putem pismenih brosura

e upoznavanje roditelja sa stru¢nom literaturom

e upoznavanje roditelja sa obrazovnim i socijalnim pravima djece

e zajednicki individualni rad sa roditeljima, uciteljima i ¢lanovima stru¢nog tima Skole

e pismene i telefonske obavijesti roditeljima

e prisustvovanje na roditeljskim sastancima

e radionice
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SURADNIJA S UCITELJIMA

U suvremenom radu sa uc¢enicima s teSko¢ama vaznu ulogu imaju njihovi ucitelji. Kako bi ucenici
postigli Sto bolje rezultate u odgojno - obrazovnom procesu, potrebna je suradnja s njihovim
uciteljima. U skladu s vrstom i stupnjem teskoce utvrduju se didakticko - metodicki uvjeti rada sa
ucenicima s teSkocama.

OBLICI SURADNJE SA UCITELJIMA

e suradnja s uciteljima u cilju $to boljeg upoznavanja djetetovih teskoca, ali i sposobnosti

e upoznavanje ucitelja sa suvremenim i efikasnim metodama rada u cilju ublazavanja
ucenikovih teSko¢a u odgojno-obrazovnom procesu

e pomoc¢ ucditeljima u izradi individualiziranih kurikuluma

e U suradnji sa uciteljima prate se postignuca ucenika

e upoznavanje ucitelja sa novom literaturom koja se odnosi na problemsko podrucje

e suradnja s uciteljima na Sto ranijem otkrivanju i dijagnosticiranju poteskoca

e suradnja s uciteljima ucenika ukljucenih u postupak pedagoske opservacije

e predavanja, radionice i savjetovanja ucitelja na stru¢nim aktivima i vije¢ima ucitelja

SURADNJA S RAVNATELIEM SKOLE

e dogovor o ustrojstvu i nacinu rada sa uc¢enicima i uciteljima
e obavljanje poslova vezanih uz rad skole
e rjeSavanje poslova koji se ne mogu planirati

SURADNJA SA STRUCNIM SURADNICIMA

e suradnja sa stru¢nim suradnicima u Skoli — s pedagogom, psihologom i knjizni¢arkom

e suradnja sa Zupanijskim stru¢nim vijeéem edukacijskih rehabilitatora GZ

e suradnja sa stru¢nim suradnicima drugih skola

e suradnja sa strucnjacima ustanova —HZJZ te CZSS

e suradnja s lije€nicom Skolske medicine

e suradnja s dijagnostickim i tretmanskim ustanovama u cije podrucje rada su ukljuc¢eni uéenici
Skole

e suradnja s Udrugama koje provode programe odgoja i preventivne programe
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PROVODENJE POSTUPKA PEDAGOSKE OPSERVACIJE

e upoznavanje sa u¢enikom upuéenim na pedagosku opservaciju

e upoznavanje ucenikovih roditelja sa psihofizickim stanjem ucenika na temelju analize
dokumentacije

e upoznavanje ucitelja sa psihofizickim stanjem ucenika

e individualno praéenje ucenika te neposredan rad po potrebi

e suradnja sa ¢lanovima opservacijskog tima

2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA

PLANIRANIJE

Edukacijski rehabilitator planira rad za Skolsku godinu prema potrebama ucenika s tesko¢ama.
Izraduje programe rada integrativnih odgojno-obrazovnih sadrzaja za osnovnu Skolu.

SADRZI:

e izrada godisnjeg plana rada stru¢nog suradnika edukacijskog rehabilitatora

e izrada Skolskog kurikuluma

e sudjelovanje u mjese¢nom planiranju Strucnih vijeca razredne i predmetne nastave

e izrada plana dnevnog i tjednog dolaZenja uéenika na vjezbe

e izrada individualnih programa rada za svakog ucenika obuhvacenog rehabilitacijskim
postupcima

e izrada planova i programa postupaka pedagoske opservacije ucenika

e planiranje stru¢nih predavanja na aktivima predmetne i razredne nastave te UV

e planiranjeiizrada skolskih istrazivanja i projekata u suradnji s pedagogom Skole

e planiranje rada sa roditeljima

e planiranje stru¢nog usavrsavanja

PRIPREMANJE | PRACENJE NEPOSREDNOG RADA
SADRZI :

o prikupljanje i obrada podataka o djeci s teSko¢ama u suradnji s roditeljima, uciteljima,
pedagogom i Skolskom lije¢nicom

e pripremanje tekstova, rijeci, slikovnog, senzomotornog i didaktickog materijala,

e izradaindividualnih listi¢a za rad s u¢enicima

e vodenje evidencije o radu sa svakim ucenikom — evidentiranje postignuéa za svakog uéenika
nakon odrZzanog sata

e uvodenje novih oblika praéenja napredovanja ucenika s teSkoéama

e popunjavanje upitnika i obrazaca koje se odnose na rad s u¢enicima sa teSko¢ama.
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VODENJE PEDAGOSKE DOKUMENTACUE

SADRZI :

e vodenje dnevnika rada

e pisanje dijagnostickog izvje$ca za svakog ucenika na pocetku ukljucivanja u tretman

e vodenje dosjea s prilozima za svakog ucenika

e vodenje evidencije o suradnji sa roditeljima i uciteljima i drugim suradnicima

e pisanje nalaza i misljenja edukacijskog rehabilitatora potrebnih za rad Povjerenstva za
utvrdivanje psihofizickog stanja ucenika te za upis ucenika u prvi razred

STRUENO USAVRSAVANIJE

SADRZI :

e individualno stru¢no usavrsavanje-pracenje strucnih casopisa i stru¢ne literature

e sudjelovanje u radu Strucnih aktiva edukacijskih rehabilitatora na razini skole, Grada Zagreba

e sudjelovanje na stru¢nim skupovima za eduakcijske rehabilitatore koje organizira AZOO

e kolektivno usavrSavanje u ustanovi — pripremanje izlaganja — radionica za ucitelje -predvida
se tema

e razmjena iskustava sa istovjetnim i srodnim stru¢njacima

e prezentiranje provedenih programa na Zupanijskom struénom vijeéu edukacijskih-
rehabilitatora stru¢nih suradnika Grada Zagreba

3. OSTALI POSLOVI

POSLOVI VEZANI ZA POCETAK ODNOSNO KRAJ SKOLSKE GODINE

e suradnja s roditeljima i uciteljima oko organiziranja neposrednog rada sa ucenicima
e uredenje kabineta edukacijskog rehabilitatora
e sudjelovanje u radu Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u Skolu

ANALIZA | VREDNOVANIJE RADA

e analiza rada na kraju Skolske godine- izvjeS¢e o radu edukacijskog rehabilitatora

e analiza napredovanja za svakog ucenika obuhvaéenog edukacijsko-rehabilitacijskim
tretmanom nakon zavrSetka vjezbi te na kraju polugodista i na kraju Skolske godine

e analiza rada s u€enicima s teSkocama

e vodenje ucenickih dosjea

e timsko pracéenje uspjeha individualiziranih kurikuluma na kraju Skolske godine

RAD U STRUCNIM TUELIMA SKOLE

e sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeéa
e sudjelovanje u radu Razrednih vije¢a
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ZDRAVSTVENA SKRB O UCENICIMA

e briga o psihickom, emotivnom i edukacijskom zdravlju u¢enika - poduzimanje preventivnih
mjera

e suradnja sa zdravstvenim stru¢njacima Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo

e rad na razvijanju pozitivnih stavova bliZe i Sire okoline prema djeci s teSko¢ama

e suradnja s lije¢nicom Skolske medicine

POSLOVI JAVNE, KULTURNE | DRUSTVENE DJELATNOSTI

e sudjelovanje u projektnim danima Skole
e suradnja sa CZSS Novi Zagreb
e sudjelovanje u humanitarnim akcijama u suradnji s lokalnom zajednicom

RAD U STRUCNOM POVJERENSTVU SKOLE ZA UTVRDIVANJE PSIHOFIZICKOG STANJA DJETETA

e testiranje ucenika
e administrativni poslovi

RAD S POMOCNICIMA U NASTAVI

individualne konzultacije

grupni sastanci pomocénika u nastavi

usmjeravanje u pisanju i pregled dnevnika rada te mjesecnog izvjeséa
usmjeravanje u radu s ucenicima s tesko¢ama

e priprema Programa pomoc¢nika u nastavi

OSTALI POSLOVI PREMA ODLUCI RAVNATELJA
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Red. Broj PODRUCJE RADA IX. X. XI. | XIIL L II. I1I. V. V. VI. | VIL VIIIL UKUPNO

1. NEPOSREDAN PEDAGOSKI | 114 | 114 | 110 | 110 | 103 | 110 | 116 | 116 | 109 | 88 10 8 1108

RAD
1.1. Neposredni rad s uéenicima s 80 | 80 | 80 | 80 | 74 | 80 82 82 81 48 0 0 767
posebno odgojno-obrazovnim
potrebama
1.2. Suradnja s uciteljima, 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 10 10 10 15 10 8 123
ravnateljem i stru¢nim
suradnicima
1.3. Suradnja s roditeljima 10 | 10 | 10 | 10 | 9 10 10 10 8 10 0 0 97
1.4 Provodenje postupka pedagoske | 14 | 14 | 10 | 10 | 10 | 10 14 14 10 15 0 0 121
opservacije
2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE | 31 31 28 | 32 | 29 | 28 34 34 25 34 16 20 342
1Z NEPOSREDNOG
PEDAGOSKOG RADA
2.1. Pripremanje za rad s u€enicima 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 10 10 10 10 4 5 109
2.2. Planiranje i programiranje 7 7 8 8 8 8 10 10 5 10 5 5 91
2.3. Vodenje dokumentacije o radu 7 7 8 8 8 8 8 8 5 10 5 5 87
2.4. Struc¢no usavrSavanje 7 7 2 6 3 2 6 6 5 4 2 5 55
3. OSTALI POSLOVI 31 | 31 | 22 | 34 | 20 | 22 26 26 26 46 | 30 20 334
3.1. Poslovi vezani uz pocetak i kraj 10 | 10 0 10 0 0 0 0 0 20 | 20 6 80
Skolske godine
3.2. Analiza i vrednovanje rezultata 10 | 10 8 10 8 8 10 10 10 10 7 4 106
odgojno-obrazovnog rada
3.3. Sudjelovanje na sjednicama 3 3 4 6 6 4 6 6 6 10 3 10 71
razrednog i uditeljskog vijeca

34. Rad s pomo¢nicima u nastavi 8 8 10 8 6 10 10 10 10 6 0 0 90
UKUPNO 176 | 176 | 160 | 176|152 | 160 | 176 | 176 | 160 | 168 | 56 48 1784

Izradila:

Klara Matejci¢, mag.rehab.educ.
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REDNI - POTREBNO CILJ (po VRIJEME REALIZACIJE BROJ
BROJ PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI v(p
SATI podrucjima) X | X | Xt [ xn| 1 [ m | v vi | vin | SATI
PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO-
1. OBRAZOVNIH PROGRAMA| NJIHOVE 3 sata tjedno
REALIZACIJE
Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba uéenika,
Skole i okruzenja-analiza odgojno-obrazovnih
1.1 postignu¢a ucenika, analiza rada skole, 10 5 5 5 5 5 5 5 5 5 65
kratkoroc€ni i dugoro€ni razvojni plan rada skole i
struénog suradnika pedagoga
1.2 Organizacijski poslovi — planiranje 20 15 5 0 0 0 0 0 0 5 45
121 Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada 5 10 15
““7 |Skole, skolskog kurikuluma, statisti¢ki podaci
Osmisljavanje i
122 |zrada godisnieg i mjesetnog plana i programa rada kreiranje kratkoronoga 10 10
- pedagoga i dugorognoga razvoja
Skole.
1.2.3 |Planiranje projekata i istraZivanja 5 5 10
Pomo¢ u godi$njem i mjese¢nom integracijsko-
1.2.4 " - 5 5 10
korelacijskom planiranju nastave
1.3 Izvedbeno planiranje i programiranje 1" 19 23 3 8 8 3 3 0 5 89
131 S}de(.elc'wanje u planntanju i programiranju rada s 5 3 3 3 3 3 3 29
ucenicima s posebnim potrebama
1.3.2 |Planiranje pracenja napredovanja ugenika Pracenje razvoja i 2 5 5 5 17
133 |Planiranic i . dni ditelii odgojno-obrazownih 5 s o
.3 aniranje i programiranje suradnje s roditeljima postignuéa utenika.
1.3.4 |Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije Povezivanje Skole s 5 5 10
- . - ) lokalnom i Sirom
135 Pr}premgnje individualnih programa za uvodenje zajednicom. 6 5 1
pripravnika u samostalan rad
Planiranje i programiranje prac¢enja i unaprjedivanja
1.3.6 |nastave, ostalih oblika odgojno-obrazownog rada i 2 5 5 12
izvannastawnih aktivnosti
1.4 Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa Pra(j:er)je novihw 6 0 0 0 0 5 0 0 0 0 11
spoznaja iz podrucja
L L . . . odgojnih znanosti i
Uvodfenje i praenje inovacija u swr] §astavn|cama njihowu primjenu u
1.4.1  |odgojno-obrazownog procesa (sadrzaj, metode rada, nastawnom i &kolskom 6 5 1
nastawna oprema, sredstva i pomagala...) radu.
UKUPNO 47 39 33 8 13 18 8 8 5 15 210
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NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U .
2. 25 sati tjedno
ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
2.1 Upis ucenika i formiranje razrednih odjela Unapredivanje kvalitete 0 0 0 0 1 4 45 18 10 82
2.1.1 [Suradnja s djelatnicima predskole i witica procesa upisa djece u 1 2 3
o o ieta buducin uzenik : ) Skolu. Utwdivanje
512 kr?anlz?.cua povslietl.a udu¢ih u€enika, prisustvovanje pripremijenosti | zrelosti 3 4 ;
aktivnostima u $koli diece za $kolu.
2.1.3 |Radni dogovor povjerenstva za upis Postizanje ujednacenih 2 4 8
Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje grupa ucenika unutar
214 | 1Pre terjala za upis {upitnicl za roditele, svih razrednih odjela 1. 4 4
uéenike, pozivi) ;
razreda. Stvaranje
2.1.5 |Utwdivanje psihofizicke sposobnosti djece pri upisu u I.[30' /dijete uvjeta za uspjeSan 40 10 50
2.1.6 |Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda pocetak Skolovanja. 8 10
2.2 Uvodenje novih programa i inovacija Sudjelovanje u 0 0 2 0 0 0 2 1 1 6
suwremenim
promjenama rada
$kole. Poticanje
uvodenja i primjene
novih metoda i oblika
) o ) . nastawnog i $kolskog
22.1. S'udjel.c'\vanje u |zr§d| plana nabave opreme i prateéeg rada. Struéna 2 2 1 1 6
didaktickog materijala pedagosko-psihologka i
didakticko-metodicka
pomo¢. Doprinos
demokratskim odnosim
u Skoli i Skolskom
ozracju.
2.3 Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada 15 30 40 33 21 28 29 20 39 260
2.3 Praéenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada 1 god. po ucitel;j
031 Pvraégnjg ost\ari\@nja NPP--av Praée.nje opter-ef':enja Unaprijedivanie i razvoj
uéenika i suradnja sa satni¢arem i razrednicima kvalitete odgojno-
535 |Pracenje kwlitete izvodenja nastawnog procesa- obrazownog rada.
s hospitacija: Osiguranje primjene
dokimolo$kih
2.3.1. |Pracenje ostvarivanja nastawnih planova i programa zakonitosti. 2 2 2 2 5 2 15
232 Prac&lanjg.kv?htetg izvodenja nastavnog procesa- 5 5 5 4 4 5 5 5 3 1
hospitacija i analiza
b33 Neposrevdno |zvgd§nje odgojno-obraz. programa 6 6 6 6 6 9 6 8 8 61
(pedagoske radionice)
2.3.4. |Sudjelovanje u radu strucnih tijela skole (RV i UV) Doprinos radu strunih 9 | 15 | 15 8 16 68
tijela Skole.
2.3.5. |Rad u stru€nim timovima - projekti 4 4 5 2 7 2 3 2 2 31
2.3.6. |Pracenje i analiza izostanaka ucenika 2 5 13
- - Preventivno djelovanje.
2.3.7. |Pracenje uspjeha i napredovanja u¢enika 4 2 2 5 3 3 26
b38 Sudjelovanje u radu povierenstva za popr., predmet. i 5 5
7 |razred. ispite
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2.4  [Radsucenicima s posebnim potrebama (daroviti Osiguranje primjerenog| 18 [ 19 [ 12 | 10 | 15 [ 8 [ 8 | 8 [ 7 | 8 [ 1 8 122
ucenici i uéenici s teSkoéam au razvoju) odgojno-obrazownog
2.4.1 |ldentifikacija u¢enika s posebnim potrebama tretmana, uvodenje u 7 7 6 6 5 6 6 6 5 54
2.4.2 |Upis i rad s novoprido&lim u&enicima now Skolsko okruzje, | 5 1 2 2 1 2 10
— —— - podr$ka u previadavanju
2.4.3 |Rad s u€enicima koji dozivijavaju neuspjeh odgojno-obrazownih 2 4 4 4 2 2 2 2 2 2 26
2.4.4. | Izrada programa opsenacije, izvie§¢a teSkoca 7 7 6 6 6 32
2.5. Savjetodavni rad i suradnja 43 47 37 55 34 45 54 40 53 46 19 12 485
551, S?\/J’etodvavn! rad s u¢enicima (individualni i grupni rad, 2 10 8 14 5 8 10 8 10 8 83
Vijeée u€enika) L -
Suradnja i koordinacija
2.5.2. |Savjetodawi rad s uciteljima odgojno-obrazovnog 10 8 8 8 8 9 8 8 10 90
2.5.3. |Suradnja s rawnateljem _rada ulitelja, | 7 6 7 7 7 7 7 6 7 81
savietovanje, pruzanje
254 Suradnjg s? SVUSltItUana'(l:Im.aI p5|h9I02|, socijalni struéne pomoc| .I 6 6 4 8 4 4 4 4 4 4 4 5 57
pedagozi, lije¢nici, socijalni radnici... podrske. Poticanje
2.5.5. |Savietodawi rad s roditeljima samopostownja i 9 8 5 8 5 8 11 6 13 | s 2 83
osobnog razvoja
2.5.5.1.|Predavanja/radionice uéenika. Podréka 1 2 1 2 5 3 2 18
2.5.5.2.|Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad roditeljstwu. 7 6 4 5 4 6 6 6 6 6 2 58
2.5.5.3.|Vijece roditelja 2 2 2 2 8
2.5.6 |Suradnja s okruzenjem 1 1 1 2 1 1 7
b6 Ptofe.smnalno informiranje i usmjeravanje 0 1 1 10 12 15 12 1 12 12 1 0 87
ucenika
2.6.1 |Suradnja s uciteljima na poslovima PU . . . X 4 6 3 13
Koordinacija aktivnosti.
2.6.2 |Predavanja i radionice za ucenike Informiranje ugenika. 3 3 3 4 4 17
2.6.3 |Predstavijanje ustanova za nastavak obrazovanja 3 3 2 1
2.6.4 |Utwdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka 2 2 4 4 2 2 18
6.5 Surac'!n.Ja sal struénom sluzbom Zawoda za o . 1 1 1 1 2 2 1 1 1 1
zaposljavanje Pruzanje pomo¢i u
2.6.6 |Individualna savjetodawna pomo¢ donoSenju odluke o 3 3 3 1 10
2.6.7 |Vodenje dokumentacije o PO profesionainoj 1 2 2 5
buduénosti.
2.6.8. |E-upisi 2 2
2.7 Zdravstvena i socijalna zastita ucenika 1 1 2 1 2 2 2 1 2 2 0 0 16
2.7.1 |Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite Podizanje zdravstvene | 1 1 1 1 1 2 1 1 1 1 11
- — - kulture u€enika i drugih
572 Surzl-ldnj.a lu orga?]za.cvul izleta, terernske nastave, Skole sudionika odg.obr. 1 1 1 1 1 5
u prirodi, izvanucioni¢ke nastave procesa.Pomoct
Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i uéenicima u
28 javne djelatnosti Skole ostvarivanju soc- 0 0 0 0 0 2 0 0 0 3 0 0 5
b .8.1 Sudjelovanije u realizaciji Programa kulturne i zastitnih potreba ) 3 5
" ljavne djelatnosti
UKUPNO 71 83 82 118 96 94 108 136 113 121 21 20 1063
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VRJEDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA,
3. PROVODENJE STUDIJSKIH ANALIZA, 4 sata tjedno
ISTRAZIVANJA | PROJEKATA
3.1 Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 0 5 0 5 10 5 0 5 0 10 42
311 Penodlc‘ne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. 2/ godignje 5 5 5 5 2
razreda i 8. razreda . )
Analiza odgojno-obrazownih rezultata na kraju 1. Analizom odgojno-
3.1.2 - obrazownih rezultata 10 10
polugodista " .
- - - - utwrditi trenutno stanje
Analiza odgojno-obrazownih rezultata na kraju nastawme )
3.1.3 L . odgojno-obrazownog 10 10
godine, Skolske godine L1 [
— — rada u Skoli, smjernice
3.2 Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja dalinjeg unapredenja 7 10 6 9 1" 5 0 2 4 4 58
301 !:’rO\fcl)derTJe.akcusklh i razvqryhl i . 11 godignje 9dgolno-9prazoyne 2 2 4 2 2 12
israzivanja i znanstveno-stru¢nih projekata djelatnosti i kvalitete
3.2.2 |Obrada i interpretacija rezultata istraZivanja 1/ godinje rada Skole. 2 2 2 2 8
3.2.3 |Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada 3 2 9
3.2.4 |Samowrednovanje rada stru¢nog suradnika 0
3.2.4. |Samowrednovanje rada stru€nog suradnika 5 1 5 11
325 Samgwgdnovamg rada Skole - k.val.ltlatlvn? i 5 4 5 5 19
kvantitativna analiza ostvarenosti ciljeva Skole
UKUPNO 7 15 6 14 21 10 0 7 4 14 100
STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO- .
4. 4 sata tjedno
OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1 Strucno usavrsavanje pedagoga 120 / god. 15 20 11 12 12 12 32 12 13 14 162
411 Izradej god|§njeg plana i programa stru¢nog 3 3 6
usaw$avanja
4.1.2 |Pracenje znanstvene i stru¢ne literature i periodike Kontinui N 2 2 2 2 5 3 5 5 5 31
ontinuirano strucno
usavr$avanje,
413 S“trut":no usawSavanje u $koli-UV, RV, Skolski stru¢na cjelozivotno uenje. 1 2 P 5
vije¢a na -nazoénost Obogacivanje i
. prenosenje znanja.
4.1.4 |ZSV struénih suradnika-sudjelovanje 4 puta godi$nje 5 10 5 5 10 10 5 50
4.1.5 |Struéno-konzultativni rad sa sustru¢njacima 1 2 2 1 1 7
416 .Usa.vrsa“\anje u orgar.uzacul MZOS, AQOQ i ostalih 4 4 4 5 4 6 4 2 4 41
institucija-sudjelovanje
417 Usa'vrsa\@r.ue u organizaciji drugih institucija- 5 5 10
sudjelovanje Podizanje strucne
N ) . N K K kompetencije.
Usawr$avanje u organizaciji MZOS, AOO i ostalih
4.1.8 ) 5 2 12
ustanova te po poziw
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4.2 Struéno usavrsavanje ucitelja 9 1 3 3 4 1 4 0 5 0 0 0 50
4.9 1 Indlvldvualng pomo¢ ugiteljima u ostvarivanju planova 4 4 8
usaw$avanja
Koordinacija skupnog usawsavanja u $koli i izvan nje
422 |fo0rdinacta skupnog 4 4
(Skolski stru¢ni aktivi) o .
723 |odr - d ia/ped. radioni Siteli 1 out diEn Kontinuirano stru¢no > >
2. rzavanje predavanja/ped. radionica za ugitelje puta godi$nje usawsavanje,
4.2.4 |lzrada prijedloga literature za struéno usawsavanje cjelozivotno ucenje. 4
&enie i pruzani & &i uditelii i i Obogacivanje i
405 Prlacenjfa .I prulza[ue s”trucne Vpom.ol0| uciteljima Min 10 sati Vg X J ' 1 P 2 2 1 3 2 13
pripravnicima i ugiteljima pogetnicima god. prenosenjé znanja.
Pruzanje podrske i pomoéi u pripremi i provedbi Podizanje strucne
4.2.6 . K tencii 1 1 1 1 1 5
zdravstvenog odgoja ompetencije
4.2.7 |Pruzanje podrSke i pomo¢i u pripremi i provedbi SR-a 4 3 7
408 Pruzanje podrskg i pomo¢i u pripremi i provedbi 3 P 5
gradanskog odgoja
UKUPNO 24 31 14 15 16 23 36 9 17 13 14 0 212
BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKAI .
5. 2 sata tjedno
DOKUMENTACIJSKADJELATNOST
5.1 Biblioteéno-informacijska djelatnost Sudjelovanje u 1 0 2 0 2 0 2 0 3 0 0 0 10
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave struéne i druge ost.\arivanjlu o.pFimaInih
literature, novih izvora znanja, nabavke lektirnih djela, uvleta za '”d"f'dua"_"o
5.1.1 |sudjelovanje u informiranju i predstavjanju novih §tru9nolusaV(sayanje, 1 2 2 2 3 10
struénih izdanja, poticanje u¢enika, ugitelja i roditelja Inoviranje ”O_V'h 1zvora
na koridtenje znanstvene i struéne literature Znanja.
5.2 Dokumentacijska djelatnost 25 15 13 1" 1" 14 20 1 1" 13 10 5 159
5.2.1 |Briga o $kolskoj dokumentaciji 2 1 2 2 1 2 2 2 1 1 16
5.2.2 |Pregled ugiteljske dokumentacije 5 5 10
5.2.3 |Vodenje dokumentacije o u€enicima i roditeljima 2 2 4 2 3 4 5 2 3 2 2 2 33
5.2.4 |Vodenje dokumentacije o radu 6 6 6 6 6 7 7 6 6 7 5 2 70
525 Ungs podataka u e-Maticu (pocetak god.; polugodiste i 15 1 1 1 1 1 1 1 1 3 3 1 30
kraj)
UKUPNO 26 15 15 11 13 14 22 11 14 13 10 5 169
6. OSTALI POSLOVI 2 sata tjedno 0
6.1 Nepredvideni poslovi 1 1 2 2 1 1 2 2 1 1 0 0 14
UKUPNO 1 1 2 2 1 1 2 2 1 1 0 0 14
SVEUKUPNO: 176 | 184 | 152 | 168 | 160 | 160 | 176 | 168 | 160 | 160 | 64 | 40 1768
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9.4.

Godisnji plan i program rada psihologa

Strucna suradnica psihologinja: Gordana Knezi¢

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

REDNI PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI MIJESEC BROJ
BROJ REALIZACIIE SATI
1. | ORGANIZACHSKI POSLOVI — PLANIRANIJE 8
1.1. | Izrada plana i programa rada struénog suradnika psihologa VI, IX 1
1.2. | Pomo¢ uciteljima u izradi programa za rad s djecom i VI, IX 2
roditeljima (u slucaju potrebe)
1.3. | lzrada godisnjeg plana individualnog stru¢nog usavrsavanja VI, IX 1
1.4. | Okvirno planiranje psiholoskih radionica, individualnih VI, IX 4
psiholoskih tretmana i grupnih aktivnosti za djecu
2. | UPIS DJECE U SKOLU | FORMIRANJE RAZREDNIH 15
ODIJELA
2.1. | Utvrdivanje spremnosti djece za upis u 1. razred OS IV, V, Vi 14
2.2. | Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda OS VI 1
3. | RAD S UCENICIMA 253
3.1. | Pomo¢ uciteljima u identifikaciji ucenika s teSko¢ama u Tijekom godine 8
razvoju
3.2. | Identifikacija potencijalno nadarenih ucenika 4. razreda Tijekom godine 3
primjenom standardiziranih mjernih instrumenata
3.3. | Psiholosko testiranje ucenika 6. razreda - grupno (Upitnik Tijekom godine 3
samopouzdanja, zadovoljstvo Skolskim ocjenama,
depresivnost, ovisnost o racunalu), s ciljem identifikacije
ucenika rizi¢nih za razvoj emocionalnih poteskoca
3.4. | Grupnirad s u€enicima 6. razreda koji su identificirani kao Tijekom godine 12
rizi¢ni za razvoj emocionalnih poteskoca
3.5. | Odrzavanje psiholoskih radionica na temu "Efikasnije u¢enje | Tijekom godine 15
i pamdéenje" za ucenike 5. razreda
3.6. | Odrzavanje predavanja na temu "Ovisnost o racunalu” za Tijekom godine 3
ucenike 6. razreda
3.7. | Odrzavanje predavanja "Utjecaj ovisnosti na fizicki izgled" Tijekom godine 3
za ucenike 7. razreda
3.8. | Odrzavanje psiholoskih radionica/predavanja Tijekom godine 6
prilagodene tematike s djecom u pojedinim razrednim
odjelima u kojima se javi potreba
3.9. | Individualni savjetodavni rad s djecom kojoj je Tijekom godine 200
potrebna pomoc¢ (na vlastitu intervenciju, intervenciju
djece, roditelja ili ucitelja)
4. | RAD S UCITEUIMA 72
4.1. | Individualni savjetodavni i informativni razgovori s Tijekom godine 70

uciteljima
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4.2. | Savjetodavno-instruktivna predavanja/radionice za uditelje | Tijekom godine | 2
5. | RAD S RODITEUIMA 60
5.1. | Individualni savjetodavni rad s roditeljima Tijekom godine 60
6. | ISTRAZIVANJA | ANALIZE 15
6.1. | Obrada rezultata psiholoskih testiranja Tijekom godine 15
7. | SUDJELOVANIJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA 142
SKOLE | SURADNJA
7.1. | Sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca Tijekom godine 14
7.2. | Sudjelovanje u radu strucnih aktiva Tijekom godine 8
7.3. | Sudjelovanje u radu razrednih vijeéa Tijekom godine 10
7.4. | Sudjelovanje u radu Struénog povjerenstva skole za Tijekom godine 8
utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta, ucenika
7.5. | Sudjelovanje u izradi skolskog kurikuluma Tijekom godine 1
7.6. | Suradnja s ravnateljem, stru¢nom sluZzbom skole i tajnicom | Tijekom godine 82
u rjeSavanju tekucih problema skole
7.7. | Suradnja s vanjskim institucijama (Centrom za socijalni rad, | Tijekom godine 14
MUP-om, psiholozima u drugim institucijama i ostalima —
prema potrebi)
7.8. | Suradnja s drugim struénim suradnicima zaposlenima u 0S Tijekom godine 5
8. | OSTALI POSLOVI 89
8.1. | Pisanje razlicitih izvjeséa i dopisa Tijekom godine 15
8.2. | Pravljenje zabiljeski o radu s roditeljima i djecom Tijekom godine 30
8.3. | Vodenje dnevnika rada Tijekom godine 4
8.4. | Vodenje brige o pedagoskoj dokumentaciji i ucenickim Tijekom godine 5
dosjeima
8.5. | Uredenje radnog prostora psihologa Tijekom godine 5
8.6. | Poslovi mimo plana (nepredvidivi) Tijekom godine 30
9. | PRIPREME ZA RAD 109
9.1. | Pripreme za rad s ucenicima Tijekom godine
9.2. | Pripreme za rad s roditeljima Tijekom godine
9.3. | Pripreme za rad s uciteljima Tijekom godine
10. | INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANJE 109
10.1. | Proucavanje strucne literature Tijekom godine
10.2. | Realizacija individualnog plana stru¢nog usavrsavanja Tijekom godine
10.3. | Sudjelovanje u radu Zupanijskog stru¢nog vijeéa psihologa Tijekom godine
stru¢nih suradnika osnovnih $kola grada Zagreba
10.4. | Prisustvovanje raznim seminarima, edukacijama, Tijekom godine
konferencijama (prema dogovoru)
10.5. | Sudjelovanje u radu ostalih struénih skupova Tijekom godine
UKUPNO 872
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9.5. Godisnji plan i program rada Skolskog knjiznicara

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE

PODRUCIJE RADA VRIJEME BROJ SATI
REALIZACIJE
1. Poslovi vezani uz odgojno obrazovni 25 satatjedno 1115

rad
A) PROGRAM ZA UCENIKE

1.1. PROGRAM KNJIZNICNO INFORMACISKO
MEDUWSKE PISMENOSTI | POTICANJE CITANJA

1. razred: Knjiznica — mjesto poticanja Citalacke i
informacijske pismenosti; ,,Mr Bean u knjiznici” HJ-
gledanje filma i upoznavanje s bontonom skolske

“ e

knjiznice; ,Carolija knjiznice” ¢itanje price i
upoznavanje ucenika s pojmovima knjizara, knjiznica,
posudba knjiga; prva posudba uz predavanje o
vaZnosti Citanja radi zabave i ucenja uz Citanje price
,»Mis u knjiZnici”; Radionica , Kad kraljevna pise
kraljevicu“; Rjecnici — djecji slikovni rjecnik; Radionica

»Cemu sluzi novac —igram se i u¢im raspolagati

Nastava
. .. . - .. tijekom godine
novcem” — financijska pismenost ; Radionica medijske J g prema
dogovoru s
pismenosti ,,Crtani film na drugaciji nacin“ utiteljima;

2. razred: Djecji Casopisi-radionica; Citanje bajke
jednostavni knjizevni oblici; Razlika knjiZznica-knjizara;
Rje€nik — Moj prvi rje€nik upoznavanje; Kviz Mali Jan
ima plan; Kviz Andersen

3. razred: Put od autora do citatelja; Mjesna
(gradska/narodna) knjiznica; Koristenje enciklopedije;
On line enciklopedije; Dijelovi knjige; Kviz; obrada
lektire na STEM nacin; Rjecnik;

4. razred: Knjizevno-komunikacijsko-informacijska

kultura; SluZenje rje€¢nikom i Skolskim pravopisom;
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»,Mediji i sredstva ovisnosti“ — radionica; Balog,Z.

»Pjesme” - uvod u Citanje lektire - brain gym
Escape room obrada lektire Emil i detektivi;

5. razred: Casopisi — izvori novih informacija;
Organizacija i poslovanje Skolske knjiZznice; Kviz za
poticanje Citanja; Koristenje rjecnika stranih rijeci;
Mediji; Tisak;

6. razred: Samostalno pronalazenje informacija;
Predmetnica — put do informacije; Popularno
znanstveni Casopisi; Hrvatski jezik i knjizevnost na
Mrezi

7. razred: Casopisi na razli¢itim medijima; Mrezni
katalozi; Referentna zbirka; Autorstvo i navodenje
izvora (knjige i Casopisi); Intelektualno vlasnistvo,
citiranje izvora informacija;

8. razred: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica;
Uporaba stecenih znanja; U potrazi za knjigom; Kviz —
mjesec HJ; Radionica medijska pismenost;

Vrednovanje izvora informacija; Kako prepoznati lazine

vijesti
° Satovi lektire (1. — 8. razred)
° Projektni dani

1.2. Izvannastavne aktivnosti

1.2.1. »Knjizni¢ari“

1.2.2. Projekti za poticanje Citanja - korelacija s

nastavom:

»Bajkaonica“ —1.raz.; ,Projekt R.E.A.D. — Citaj (0) psu“ tijekom godine
- 2.raz.; “Citamo mi u obitelji svi ”- 3.raz.; Skype

projekt 5.- 8. raz.; Svoja 5.-7. razred; Financijska

pismenost 1.,3. 4. 5. 7. razred,;

1.2.3. Grupa Daroviti

1.2.4. eTwinning projekt — Mnogo jezika jedna Europa

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

Projekti u
suradnji s
pojedinim
uciteljima
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1.3. Informacijska djelatnost/ savjetodavni rad /
unapredenje odgojno — obrazovnog rada

1.4.

Rad s ucenicima u knjiznici. Savjet pri izboru
grade, upute o tehnici rada na izvoru,

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

zajednicko Citanje, razvijanje kulture govorai tijekom godine

pisanja.

Razvijanje trajnih navika o zastiti izvora
znanja.

Razvijanje radnih navika i kulturnog ponasanja
u knjiznici.

Poslovi koji prethode uspjesnoj organizaciji

kvalitetnog rada u $kolskoj godini / planiranje i
programiranje rada

2.

lzrada godisnjeg i mjesecnih planova skolskog
knjiZznicara

lzrada kurikuluma

Izrada godi$njeg plana za Citateljski klub i
KnjiZnicare

Suradnja i planiranje na eTwining platformi
lzrada plana i programa individualnog
stru¢nog usavrsavanja

lzvjeséa o radu na kraju kalendarske /
nastavne godine

Pripremanje za neposredno odgojno-
obrazovni rad

Strucno-knjiznicna i informacijsko- 5 sati tjedno

referalna djelatnost

2.1 Knjizniéno poslovanje i informacijska djelatnost

Nabava knjiga i ostale grade

Obrada grade: inventarizacija, signiranje,

klasifikacija i katalogizacija, otpis

Oblikovanje e-kataloga tijekom
Organizacija i vodenje rada u knjiznici i godine
Citaonici

lzrada izvjesca o radu, stanju fonda i

statistickih pregleda o koristenju grade

(,,Online Sustav jedinstvenog elektronickog
prikupljanja statistickih podataka NSK”)

Popravak knjizne grade- tehnicka obrada i

zastita knjiga

skolske

223
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Uredivanje mreZne stranice knjiznice

2.2 Timski rad — suradnja s djelatnicima skole

Sudjelovanje u mjese¢nom planiranju na
razini Skole

Izrada Plana citanja lektire s uciteljima
hrvatskog jezika i razredne nastave

Izrada popisa nove grade i podjela
voditeljima strucnih aktiva.

lzrada popisa grade za individualno stru¢no
usavrsavanje nastavnika

Suradnja i koordinacija rada s uciteljima
razredne i predmetne nastave radi nabave
novih strucnih knjiga

Dogovaranje o organizaciji, pripremanju i
realizaciji nastavnih sati i Skolskih

manifestacija

NarudzZba lektirnih naslova u dogovoru s uciteljima

PODRUCJE RADA

3. Kulturna i javna djelatnost

4.1 KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

Organizacija, pripremanje i realizacija
kulturnih sadrzaja: izlozbe, promocije,
susreti s piscima,

Europski dan jezika - Skype

Svjetski tjedan svemira- SVEMIR |
KLIMATSKE PROMIJENE - predavanje
Svjetski dan rjecnika

Prigodne radionice i aktivnosti vezane uz

razne obljetnice

GODISNJI PLAN | PROGRAM
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Suradnici:
Pedagoginja,
razredni i predmetni
ucitelji, ravnatelj,
edukator
rehabilitator,
psiholog
VRIJEME
REALIZACIJE

4+2 sati tjedno

tijekom godine

26.9.

4.-10.10.

16.10.

tijekom godine

listopad

BROJ SATI

267
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Mijesec skolskih knjiznica tema ,,Knjiznice,

Ill

pismenost, Al“ - predavanje - Skype - IFLA
Mjesec hrvatske knjige slogan,,Od prica do
otkri¢a“ - Nacionalni kviz za poticanje
Citanja (KGZ) — knjiZevni susret Bruno Mezi¢
/1.2.raz, Ilvan Mare¢i¢ /4.raz, Morea
Banicevié¢/6.raz.

Interliber

Dan sje¢anja na Vukovar

COLLODI, Carlo —200 godina rodenja

Radio emisija o ¢aju

KazaliSna predstava

DAN SJECANJA NA ZRTVE HOLOKAUSTA
Svjetski dan citanja na glas

Dan sigurnijeg Interneta

Valentinovo - ljubavna posta

DAN NACIONALNE | SVEUCILISNE KNJIZNICE
Dani hrvatskoga jezika

Medunarodni dan pripovijedanja

Knjizevni susret

Svjetski i europski tjedan novca- predavanja
Svjetski tjedan mozga- predavanja, radionice
Knjizevni susret Davor Stankovi¢
Medunarodni dan djecje knjige

Radio emisija

KazaliSna predstava

Dan hrvatske knjige

No¢ knjige

DAN EUROPE

Svjetski dan pcela

60 godina Skole- priredba, predstavljanje
monografije Skole

Rodendan brace Radi¢
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15.10. - 15.11.

studeni
18.11.

24.11.
prosinac
27.1.
7.2.

11.2.

14.2.
22.2.

11.-17.3.

20.3.

Ozujak

ozujak

2.4.
18.4.
22.4.
23.4.
9.5.

20.5.

Svibanj

11.6.
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4.2 Suradnja s drugim ustanovama i lokalnom

zajednicom

Suradnja s ostalim skolama, kulturnim
ustanovama te ustanovama koje se bave
organizacijom rada s djecom

Goethe institut
Djeca medija
Hrvatske vode
DrZavni arhiv

GODISNJI PLAN | PROGRAM
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tijekom godine

tijekom godine

4.3 Timovi, casopis Ptic¢

Radio tim; suradnja s novinarskom grupom;

tim za izradu monografije

PODRUCJE RADA

4. Strucno usavrsavanje

praéenje, Citanje i prorada pedagoske literature i

literature s podrucja knjiznicarstva

¢itanje djecje literature

sudjelovanje u radu strucnih aktiva skole

sjednice uciteljskog vijeca

"Informativni utorak" u Gradskoj knjiznici Zagreb
sudjelovanje na Proljetnoj skoli knjiznicara

aktivi i webinari u organizaciji MZ0O i AZOO

strucni skupovi u organizaciji Hrvatskog Citateljskog i
Hrvatskoga knjiznicarskog drustva, CSSU, European
School Education Platform, eTwinning

suradnja Maticnom sluzbom KGZ-a, drugim knjiZznicama,

NSK te nakladnicima

VRIJEME
REALIZACIJE

4 sata tjedno

kontinuirano

tijekom godine

tijekom godine

ozujak- travanj

tijekom godine

tijekom godine

BROJ
SATI

179
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MIJESEC
POSLOVI I ZADACI

Skolska knjiznica Broj

9. 10. 11. 12, 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. sati

1. Odgojno

obrazovni rad s 97 97 88 98 84 88 97 97 88 93 31 23 981
ucenicima

2.Strucniradi

knjiZzni¢no 22 22 20 22 19 20 22 22 20 21 7 6 223
informacijska-

djelatnost

3. Suradnja s

uciteljima, 13 13 12 12 11 12 13 13 12 12 5 6 134
suradnicima i

ravnateljem

4. Kulturna i javna 27 26 24 27 23 24 26 26 24 26 8 6 267
djelatnost

5. Strucno 17 18 16 17 15 16 18 18 16 16 5 7 179
usavriavanje
RADNI SATI 176 176 160 176 152 160 176 176 160 168 56 48 1784
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9.6. Godisnji plan i program rada Aktiva razredne nastave

Clanovi aktiva:

1. Jasna Sukobljevi¢ — uciteljica 1.a razreda

2.  Ksenija Suknaié — uciteljica 1.b razreda

3.  Mateja Kljajié — uciteljica PRO12 razreda

4.  Jasna Frkli¢ — uciteljica 2.a razreda

5. Tanja Pesi¢ — uciteljica 2.b razreda

6. Maja Mikulin - uciteljica 2.c razreda

7. Viatka Karoglan — uciteljica 3.a razreda

8. Violeta Vuckovi¢ — uciteljica 3.b razreda

9.  Ulita Pocedié¢ — uciteljica 3.c razreda (zamj. voditeljica aktiva)
10. Ivana PruZinec — uciteljica 4.a razreda (voditeljica aktiva )

11. Suncica Ronta — uciteljica 4.b razreda

12. Gordana Kirn — uciteljica 4.c razreda

13. Ana Benic¢ — uciteljica u produzenom boravku 1.a razreda

14. Danijela Ricov — uciteljica u produzenom boravku 1.b razreda

13. Sanja Kucié¢ — uciteljica u produzenom boravku 2.a razreda

16. Vedrana Domazet — uciteljica u produzenom boravku 2.b razreda
17. Nikolina Fancev — uciteljica engleskog jezika u razrednoj nastavi
18. s. Mara Mamuzi¢ — vjerouciteljica

19. Valentina Svec — uciteljica informatike
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Rujan
2026.

Sijecanj
2027.

Travanj
2027.

>

Donosenje Godisnjeg plana i
programa rada struc¢nog aktiva
Podaci potrebni za Godisnji plan i
program Skole - terenska i
izvanucionicka nastava, Skola u
prirodi, projekti u razrednim
odjelima

Prijem ucenika u 1. razred
Dezurstva u produzenom
boravku

Raspored sati Tjelesne i
zdravstvene kulture

Skolski projekti

Izbor voditelja aktiva po
odjeljenjima

Obiljezavanje Hrvatskog
olimpijskog dana 10.9.2027.
Zdravstveni odgoj

Gradanski odgoj

Analiza rada aktiva u proteklom
razdoblju

Strucno predavanje (Skolski
edukacijski
rehabilitator/psiholog)
Projekti u 2. polugodistu
(Maskenbal, Valentinovo,
Svjetski tjedan mozga, Dan
planeta Zemlje)

Tecajna obuka plivanja 2.
razreda

Tekuca pitanja, obavijesti i
prijedlozi

Obiljezavanje i organizacija Dana
planeta Zemlje

GODISNJI PLAN | PROGRAM
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Voditelji aktiva po
odjeljenjima:

. razred: Ksenija Suknaic
. razred: Tanja Pesi¢

. razred: Ulita Pocedic

. razred: Suncica Ronta

ARWNBR

Voditeljica aktiva
produzenog boravka:
Ana Benic

Maskenbal u organizaciji:
2.a - Jasna Frkli¢
2.b - Tanja Pesic
2.c - Maja Mikulin

Valentinovo u organizaciji:
uciteljice 1. razreda + svi
razredni odjeli (ucionica)

Svjetski tjedan mozga (15.3.-
19.3.) u organizaciji:

3.a - Vlatka Karoglan

3.b - Violeta Vuckovic

3.c - Ulita Pocedi¢

Dan planeta Zemlje
(22.4.2027.) u organizaciji:
4.a - Ivana Pruzinec

4.b - Suncica Ronta

4.c - Gordana Kirn
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Lipanj
2027.

’;GREB‘
Dan Skole i sportska natjecanja
ucenika

Tekuca pitanja, obavijesti i
prijedlozi

Analiza rada Stru¢nog aktiva RN

na kraju Skolske godine
Organizacija priredbe za prijem
ucenika u 1. razred

Tekuca pitanja, obavijesti i
prijedlozi

GODISNJI PLAN | PROGRAM
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Svi razredni odjeli (dvorana)
U organizaciji uciteljica
produzenog boravka:

1.a Ana Benic

1.b Danijela Ricov

2.a Sanja Kuci¢

2.b Vedrana Domazet
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9.7. Godisnji plan i program rada Aktiva predmetne nastave

Skolska godina 2026./2027.

Clanovi Aktiva:

e Hrvatski jezik: Ivana Bili¢, Vedran Jez, Ana-Marija Puskari¢

e (Glazbena kultura: Antonio Dominikovi¢

e Likovna kultura: Gordana Ruzi¢

e Engleski jezik: Vlatka Orlovié, Mirna Sostarié

e Matematika: Jelena Basrak Janciev, Tanja Maravi¢, Nikola Dzida
e Priroda/Biologija: Spomenka Gorgiev

e Kemija: Darko Jurkovi¢

e Fizika/Informatika: Marko Bambir

e Povijest: Biserka Stan¢in-Luki¢

e Geografija: Slavenka Hini¢ TeSovi¢, Jasenka Cvitani¢

e Tehnicka kultura/Informatika: Nenad Frouth

e Tjelesna i zdravstvena kultura: Natalia Radanovi¢, Luka Ramié
e Vjeronauk - Katoli¢ki: Marija Samin, Marko Cale

e Vjeronauk — Islamski: Rahim Zeca

e Njemacki jezik: Ivana Pekas
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Red. br. Nositelj Vrijeme

Aktiva realizacije

Prijedlog Godisnjeg plana i programa Aktiva predmetne Voditelj i

nastave za Skolsku godinu 2026./2027. ¢lanovi
Aktiva,
. . . ravnatelj 1
DogoYor o reahz'acu1'1zvanu01omcne nastave 1 struéna
organizacije projektnih dana sluzba Skole
Razno
Pracenje i vrednovanje ucenika
Clanovi Studeni
Pripreme za Skolska natjecanja Aktiva
Pedagoska dokumentacija
Clanovi Sijecanj

Analiza projektnih dana u prvom polugodistu: Hrvatski Aktiva
olimpijski dan, Dani kruha, Bozi¢ni sajam

Projektni dani u drugom polugodistu: priprema Dan Suma,
Dan vode 1 zdravlja, Dan planeta Zemlje, Fasnik,
Valentinovo

Priprema 1 provedba Skolskih natjecanja

Analiza rezultata uc¢enika na Skolskim i Zupanijskim

natjecanjima Clanovi Travanj
Aktiva

Analiza projektnog dana: Dan vode 1 zdravlja

Dogovor o realizaciji Dana planeta Zemlje, Dana Skole 1
memorijalnog turnira ,,Zeljko Mati¢*

Analiza realizacije programa i rada Aktiva na kraju

Skolske godine 2026./2027. Clanovi Lipanj
Aktiva

Analiza projektnog dana: Dan planeta Zemlje, Dana Skole

i memorijalnog turnira ,,Zeljko Mati¢*“

Sve teme Aktiva moguce je sadrZajno promijeniti, te aktualizirati tijekom nastavne godine

kako bi se omogudila potpuna realizacija GPP Skole za Skolsku godinu 2026./2027.
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9.8.

Mjesec

IX.

X1

11

1v.

Godisnji plan rada Uciteljskog vijeéa

“

w N

5N ST

~

AN~

Upoznavanje ucitelja s Pravilnikom o nacinu
postupanja odgojno obrazovnih radnika Skolskih
ustanova u poduzimanju mjera zastite prava
ucenika te prijave svakog krsenja tih prava
Upoznovanje ucitelja s Protokolom o postupanju

ZAGREB

SADRZAJ RADA

u slucajevima nasilja

Zakoni i pravilnici u radu ucitelja
Upoznovanje ucitelja s Protokolom o postupanju

u slucajevima nasilja

Zaduzenje ucitelja i strucnih suradnika za

Sk. god. 2026./2027.

Rad s ucenicima po individualiziranom i

prilagodenom programu

Organizacija Hrvatskog olimpijskog dana

Obavijesti, pitanja i prijedlozi

Prijedlog Skolskog kurikuluma za $k.god.

2026./2027.

Prijedlog Godisnjeg plana i programa rada

Skole za sk.god. 2026./2027.

Osvrt na organizaciju Hrvatski olimpijski dan
Organizacija Dana zahvalnosti za plodove

zemlje

Obavijesti, pitanja i prijedlozi

Analiza projektnog dana Dan zahvalnosti za

plodove zemlje
PREDAVANJE
Pitanja i prijelozi

Program natjecanja, smotri i susreta u skolskoj

godini 2026./2027.

Analiza rada strucnih aktiva

PREDAVANJE

Pitanja i prijedlozi
Organizacija projektnog dana : Dan suma

Pitanja i prijedlozi

Analiza realizacije plana i programa
Organizacija Dana planete Zemlje

PREDAVANJE

Pitanja i prijedlozi

GODISNJI PLAN | PROGRAM
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Datum
ostvarivanja

Pocetak rujna
2026.

Pocetak listopada
2026.

Sredinom
studenoga 2026.

Sijecanj 2027.

Veljaca 2027.

Travanj 2027.

Nositelj

Ravnatelj,
strucni
suradnici

Ravnatelj,
strucni
suradnici

Ravnatelj,
strucni
suradnici

Ravnatelj,
strucni
suradnici

Ravnatelj,
strucni
suradnici

Ravnatelj,
strucni
suradnici
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V. 1. Organizacija Dana skole
2. Upisiu l. razred — imenovanje komisije za upis Ravnatelj,
3. Terenska i vanucionicna nastava Svibanj 2027. strucni
4. Pitanja i prijedlozi suradnici
VI 1. Uspjeh ucenika na kraju nastavne godine

2. Realizacija terenske i vanucionicne nastave Ravnatelj
3. Formiranje Povjerenstava za popravne i Lipanj 2027. strucni
razredne ispite suradnici
4. Pitanja i prijedlozi
VIL. 1. Analiza rada nastavne godine
2. Prijedlog zaduzenja ucitelja za sk. god. .
2027./2028. . Ravnatelj,
3. Pitanja i prijedlozi Saptig] AT Smi;n,l :
suradnici
VIII 1. Prijem ucenika 1. razreda
2. Izvjesce ravnatelja o izvrsenju Godisnjeg plana Ravnatelj
3. Pitanja i prijedlozi Kolovoz 2027. strucni ,
suradnici
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9.9. Godisnji plan rada Razrednih vije¢a

SADRZAJ RADA

1. Upoznavanje RV s odgojno obrazovnom situacijom
— napuci

2. Upoznavanje clanova Razrednih vijeéa
5. razreda sa odgojno obrazovnom situacijom

1. Analiza odgojno obrazovne situacije u odjeljenjima

2. Suradnja s roditeljima

3. Obavijesti, pitanja i prijedlozi

1. Realizacija nastavnog plana i programa i

kurikuluma

2. Suradnja s roditeljima

3. Obavijesti, pitanja i prijedlozi

1. Analiza odgojno obrazovne situacije u odjeljenjima

2. Realizacija nastavnog plana i programa

3. Suradnja s roditeljima

4. Obavijesti, pitanja i prijedlozi

1. Pregled eventualnih negativnih ocjena i ucenika koji
¢e eventualno ic¢i na dopunski rad

2. Pregled izostanaka i eventualnih potreba za
organizacijom razrednih ispita

3. Obavijesti, pitanja i prijedlozi

1. Realizacija nastavnog plana i programa

2. Uspjeh ulenika na kraju Skolske godine

3. Suradnja s roditeljima

4. Obavijesti, pitanja i prijedlozi

Izricanje pedagoskih mjera

GODISNJI PLAN | PROGRAM
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Vrijeme

. . Nositelj
ostvarivanja J

ravnatelj
pedagog
ragrednici
4. razgreda

Rujan

Razrednici
Ravnatelj
Strucni
suradnici

Studeni

Razrednici
Ravnatelj
Strucni
suradnici

Sijecanj

Razrednici
Ravnatelj
Strucni
suradnici

Travanj

Razrednici
Ravnatelj
Strucni
suradnici

Svibanj

Razrednici
Ravnatelj
Strucni
suradnici

Lipanj

Prema potrebi

107



0S braée Radi¢
Senoine Branke 22

10020 Zagreb

9.10.

ZAGREB

Godiénji plan rada Skolskog odbora
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Skolska godina 2026./2027.

Tijekom Skolske godine 2026./2027. rad Skolskog odbora odvijat ée se na sjednicama, a
sukladno odredbama zakona i Statuta skole.

Predsjednik Skolskog odbora pripremat ¢e i sazivati sjednicu prema planu i programu rada
Skolskog odbora, prema potrebi ili na pismeni zahtjev jedne tre¢ine clanova Skolskog odbora.

2 Vrijeme . e
SADRZAJ RADA porreme. | Nositl
1. DonoSenje Godisnjeg plana i programa rada
Skole za Sk. god. 2026./2027. Ravnatelj
v . . ¥ ¥ Pocetak .o
2. DonoSenje Kurikula Skole za Sk.god. i p Predsjednik
2026./2027. istopada Skolskog
3. Zaposljavanje — radni odnosi odbora
4. Pitanja i prijedlozi
Donosenje odluke o raspisivanju natjecaja za
ravnatelja/icu Skole Krajem Ravnatelj
- . . . . Predsjednik
2. Zaposljavanja - radni odnosi listopada Skolskog
3. Zakup Skolski prostora odbora
4. Pitanja i prijedlozi
1. Pregledavanje  natjecajne  dokumentacije,
utvrdivanje kandidata koji ispunjavaju nuzne
uvjete, vrednovanje dodatnih kompetencija Predsjednik
potrebnih za ravnatelja Studeni Skolskog
2. Zakup Skolskih prostora odbora
3. Zaposljavanja - Radni odnosi
4. Pitanja i prijedlozi
1. Predstavljanje programa rada za mandatno
razdoblje kandidata s Liste najbolje
rangiranih kandidata za imenovanje
ravnatelja/ice Osnovne Skole brace Radi¢
2. Zakljuci Uciteljskog vijeca, Zbora radnika i Kraiem Predsjednik
Vijeca roditelja o zauzetim stajalistima u / Skolskog
. . o studenog
postupku imenovanja ravnatelja/ice Osnovne odbora
Skole brace Radié
3. Odluka o imenovanju ravnatelja/ice Osnovne
Skole brace Radiée, javno glasovanje ¢lanova
Skolskog odbora
o o Ravnatelj
1. Financijski plan za 2027. g. i projekcije za Voditelj
2028. g.i2029. g., . racunovodstva
Prosinac .o
2. Plan nabave za 2027. god. Predsjednik
3. Zaposljavanje — radni odnosi Skolskog
odbora
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1. Izvjescée o stanju sigurnosti i provodenje Ravnatelj
preventivnih programa te mjerama e Predsjednik
. e v . Sijecanj v
poduzetim u cilju zastite prava Skolskog
2. Zaposljavanje — radni odnosi odbora
R Ravnatelj
1. Financijsko izvjesée od 01. 01. 2026. do 31. Voditelj
12. 2026. godine Veliata racunovodstva
2. Skolski projekti u 2. polugodistu / Predsjednik
3. Pitanja i prijedlozi Skolskog
odbora
1. Izvjestaj o izvrSenju financijskog plana Ravnatelj
- . . . .. Predsjednik
2. Zaposljavanje — radni odnosi OZujak Skolskog
3. Pitanja i prijedlozi odbora
1. Organizacija Memorijalnog turnira Zeljko Ravnatelj
Matié o Predsjednik
.. o e Svibanj w
2. Organizacija 60. godiSnjice Skole Skolskog
3. Pitanja i prijedlozi odbora
1. Zakup $kolskih prostora — zamolbe Ravnatelj
. ws « . . Predsjednik
2. IzvjeSée o zavrSetku nastavne godine Lipanj Skolskog
3. Pitanja i prijedlozi odbora
1. Financijsko izvjescée za razdoblje 1. 1. 2027. — Ravnatelj
30. 6. 2027. . Predsjednik
w . Srpanj v
2. Zamolbe za zakup Skolskih prostora Skolskog
3. Pitanja i prijedlozi odbora
1. Izvjescée o stanju sigurnosti, provodenju
preventivnih programa te mjera poduzetim u
cilju zastite prava ucenika i zaposlenika Skole Ravn.atelj.
za Skolsku godinu 2026./2027, Kolovoy | Fredyednik
2 Deviedd livaciii Kurilaluma i GPiP Skolskog
. IzvjeSée o realizaciji Kurikuluma i GPiP-a za odbora
Sk. god. 2026./2027.
3. Zakup Skolskih prostora - zamolbe

Skolski odbor ¢e kontinuirano pratiti odvijanje nastavnog procesa i rad skole u cjelini, brinuti

se o nabavci opreme i osnovnih sredstava, kao i o svim pitanjima utvrdenim Statutom skole.
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9.11. Godisnji plan rada Vijeca roditelja

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2026./2027.

Mjesec Plan rada Nositelji
KONSTITUIRAJUCA SJEDNICA
1. Potvrdivanje clanova Vijeca roditelja
2. Biranje i potvrdivanje predsjednika i
zamjenika Vijeca roditelja Ravnatelj
listopad 5
3. Prijedlog skolskog kurikuluma Predsjednik Vijeca roditelja
4. Prijedlog Godisnjeg plana i programa
rada Skole
5. Obavijesti, pitanja i prijedlozi
1. Donosenje odluke o odabiru ranatelja/ice
skole
studeni 2. Prijedlozi i primjedbe roditelja redsjednik Vijeca roditelja
3. Obavijesti, pitanja i prijedlozi
Tijekom o Aktualna problematika
godine L . g
prema e Pitanja i prijedlozi roditelja Ravnatelj
zahtie"l.ma i ° Rasprava Opodnescima roditelja Predsjednik Vijeéa roditelja
potrebama
roditelja o Terenske nastave, ekskurzije . . .
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10. PLAN NABAVE | OPREMANIJA

Za potrebe unaprjedivanja odgojno-obrazovnog rada u ovoj skolskoj se godini planira :

o Zamjena starih klima uredaja koji vise ne hlade ucionice
e [zmjena parketa u sportskoj dvorani Skole
o Zamjena fluorescentne rasvjete u Skoli s led rasvjetom

Prilozi

Sastavni su dijelovi Godisnjeg plana i programa rada skole :

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

2. Plan preventivnih aktivnosti u razrednim odjelima

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teskocama

5. RjeSenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika

6. Raspored sati

Ravnatelj skole: Predsjednica Skolskog odbora:

( Darko Stimac, prof. ) ( Vedran Jez, prof.)

Zagreb, 6. listopad 2026.
KLASA : 602—11/26-01/01
UR. BROJ : 251-165-01-26-1
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