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Osnovni podaci o Skoli
NAZIV SKOLE OSNOVNA SKOLA braée Radi¢
Adresa $kole Senoine Branke 22
Zupanija Grad Zagreb
Telefonski broj 6545 002
Broj telefaxa 6547 307

Internetska posta

os.brace.radic@os-brace-radic-zg.skole.hr

Internetska adresa

Www.0s-brace-radic-zg.skole.hr

Sifra $kole 21114 - 082
Maticni broj Skole 03215644
oIB 67024074106

Upis u sudski registar (broj i datum)

Tt—08/2480 -2 od 06.03. 2008.

Ravnatelj skole

Darko Stimac

Voditelj smjene

Marko Cale

Broj ucenika: 458
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 217
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 241
Broj u¢enika s teSko¢ama u uéenju: 28
Broj u¢enika u produzenom boravku: 83
Broj ucenika putnika: 76
Ukupan broj razrednih odjela: 24
Broj razrednih odjela RN-a: 12
Broj razrednih odjela PN-a: 12
Broj smjena 2
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8:00 —13:05 i 13.10-18.15
Broj radnika: 66
Broj ucitelja predmetne nastave: 25
Broj ucitelja razredne nastave: 12
Broj ucitelja u produzenom boravku 4
Broj pripravnika: 1
Broj mentora i savjetnika: 7
Broj voditelja ZSV-a: 1
Broj racunala u skoli: 89
Broj specijaliziranih ucionica: 3
Broj op¢ih ucionica: 14
Broj sportskih dvorana: 1
Broj sportskih igralista: 2
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1



http://www.os-brace-radic-zg.skole.hr/

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2025./2026.

0S braée Radi¢
Senoine Branke 22

10020 Zagreb
1. UVJETI RADA 5
1.1. Podaci o skolskom podrucju 5
1.2. Prostorni uvjeti 6
1.2.1. | Unutrasnji Skolski prostor 6
1.2.2. | Stanje Skolskog okolisa 7
1.3 Knjizni fond skole 8
2. ZAPOSLENICI SKOLE U SK.GOD.2025.2026. 9
2.1. Podaci o uditeljima 9
2.2. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima 10
2.3. Administrativno i tehnicko osoblje 11
24. Tjedna zaduZenja uditelja 11
3. ORGANIZACIJA RADA 12
3.1. Podaci o u€enicima i razrednim odjelima 12
3.2. Organizacija smjena i dezurstva 13
3.3. Kalendar rada skole 14
3.4. Raspored sati 15
3.5. Prehrana ucenika 16
4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM SKOLE 17
4.1. Godisnji fond sati po razredima za obvezne nastavne predmete 17
4.1.1. | Godis$nji fond sati za izborne predmete po razredima 18
4.2. Plan izvanu¢ioni¢ne nastave i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti 20
izvan Skole
4.3. Nastava u kuéi 21
4.4. Dopunska nastava 21
4.5. Dodatna nastava 22
4.6. Izvannastavne aktivnosti 23
4.7. Ucenici s teSko¢ama 24
4.8. Posebni programi 25
4.8.1. | Skolski preventivni program 25
4.8.2. | Profesionalno informiranje i savjetovanje 38
4.8.3. | Plan rada ucenic¢ke udruge 39
4.8.4. | Skolsko sportsko drustvo Botka 40
5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI 41
SKOLE
6. PLAN SKRBI §KVOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU | 44
EKOLOSKU ZASTITU UCENIKA
7. PLAN PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA 47
8. ADMINISTRATIVNO TEHNICKO OSOBLJE 48
8.1. Tajnik i voditelj raunovodstva 48
8.2. Ostali zaposlenici 69
9. PLANOVI I PROGRAMI RADA STRUCNIH ORGANA, 73
STRUCNIH SURADNIKA I ORGANA UPRAVLJANJA
9.1. Godisnji plan i program rada ravnatelja 73
9.2. Godisnji plan i program rada stru¢nog suradnika edukacijskog 76
rehabilitatora
9.3. Godisnji plan i program rada stru¢nog suradnika pedagoga 85




GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2025./2026.

0S braée Radi¢
Senoine Branke 22

10020 Zagreb
94. Godisnji plan i program rada stru¢nog suradnika psihologa 90
9.5. Godisnji plan 1 program rada stru¢nog suradnika knjiZnicara 92
9.6. Plan rada Aktiva razredne nastave 97
9.7. Plan rada Aktiva predmetne nastave 99
9.8. Uciteljsko vijece 102
9.9. Razredno vijece 104
9.10. | Skolski odbor 105
9.11. | Vijece roditelja 106
10. PLAN NABAVE | OPREMANJA 107




0S brace Radi¢
Senoine Branke 22 b 3o g
10020 Zagreb Eaeiss

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2025./2026.

1. UVIJETI RADA

1.1. Upisno podrucje

Upisno podrucje sastavni je dio mreze Skolskih ustanova Grada Zagreba. Definira se na
osnovu prebivaliSta odnosno prijavljenog boravista ucenika.

Upisno podrucje Osnovne Skole brac¢e Radi¢ ¢ine ulice :

Ul. Bas¢anske ploce, Ul. Puke Begovic¢a, Botinecka, Botinecke Duzice, Botinecki Kuti,
Brezovicka cesta od broja 21 do 89 1 od broja 50 do 88, Buri¢eva, Buri¢ev odvojak,
Cesariéeva slapa, Ul. Demetrove Teute, Diogeneseva, Dupci, Ul. Burdice Agi¢eve, Ul.
Gunduli¢eve Dubravke, Ul. Gupceve lipe, Jurine, Jagati¢i, Ul. Petrice Kerempuha, Ul Ivice
Kiémanovica, Ul. Kolarove Breze, Ul. Kontese Nere, Ul. Kozarceve Tene, Ul. Pere KvrZice,
Ul. Filipa Latinovicza, Ledinski put, Lukoranska od broja 6 pa do kraja i broj 55, Ledinski put
I. odvojak, Ledinski put II. odvojak, 146 Lesic¢ine, Ul. Dunda Maroja, Ul. Maruli¢eve Judite,
UL Kate Mlinari¢, Ul. Modre rijeke, Mohacekova, Ul. dr. Luje Naletili¢a od broja 1 do 85 i
od broja 2 do 120, Ul. dr. Luje Naletili¢a - odvojak, Stari Dvor od 29B do 35, UI.
Reljkovi¢eva Satira, Sinjska, Sunjska i Ulica Pavla Segote

Upis ucenika s drugog podruc¢ja mogu¢ je u iznimnim slucajevima, uz prethodni dogovor s
roditeljima i Skolom, ¢ijem podrucju ucenik pripada.
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1.2. Prostorni uvjeti

1.2.1. Unutrasnji Skolski prostor

Razredna nastava
Ucionica 1. razreda 2 112,68 0 0 2 2
Ucionica 2. razreda 2 112,68 0 0 2 2
Uc¢ionica 3. razreda 2 112,68 0 0 2 2
Ucionica 4. razreda 2 112,68 0 0 2 2
Predmetna nastava
Hrvatski jezik 1 57,84 1 13,75 2 2
Likovna i glazbena
kultura 1 63,29 2 24,67 2 2
Engleski jezik 1 57,84 1 13,75 2 2
Matematika 1 58,00 1 7,35 2 2
Biologija, kemija,
fizika 1 68,18 2 37,65 2 2
Geografija i povijest 1 58,00 1 10,50 2 2
Tehnicka kultura 1 65,18 2 24,31 2 2
Informatika 1 38,17 0 0 2 2
Ostalo
Dvorana za TZK 1 447,84 1 23,87 2 2
Knjiznica 1 70,00 0 0 2 2
Zbornica 1 43,25 0 0 2 2
Uredi 6

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51 do 70%..2, od 71 do 100%..3
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1.2.2. Stanje Skolskog okolisa

Naziv povrsine Veli¢éinaum2 | Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 2110 2
2. Zelene povrsine 11016 2
UKUPNO 13126
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10020 Zagreb
1.3. Skolski knjizni fond
Otpis Kupljeno
KNJIZNI FOND Broj Primjeraka | o\ NDARD
primjeraka | po uéeniku 2024. =
2024./25.
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 1545 7,11 60 106
Lektirni naslovi (V. = VIII. razred) 1609 6,68 61 75
Ostalo ( slikovnice, beletristika,
STEM podrudje . . .) 2330 4,87 2 40 36
Uéenicki fond 5484 11,97 10
Nastavnicki fond 754 23 -
Drustvene igre 12
AV grada 135 0,3 0,5
UKUPNO 6385 184 217
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2. Zaposlenici Skole u Skolskoj godini 2025./2026.
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2.1. Podaci o uciteljima

Stupanj
R.br. Ime i prezime Struka Skolske

spreme
1. Jasna Frkli¢ Razredna nastava VSS
2. Tanja Pesic¢ Razredna nastava VSS
3. Maja Mikulin Razredna nastava VSS
4. Vlatka Karoglan Razredna nastava VSS
5. Violeta Vuckovié Razredna nastava VSS
6. Ulita Pocedié¢ Razredna nastava VSS
7. Ivana Pruzinec Razredna nastava VSS
8. Bernarda Pintar Margan Razredna nastava VSS
9. Gordana Kirn Razredna nastava VSS
10. | Diana Pavin Razredna nastava VSS
11. | Ksenija Suknai¢ Razredna nastava VSS
12. | Jasna Sukobljevi¢ Razredna nastava VSS
13. | Mia Levati¢ Produzeni boravak VSS
14. | Ana Beni¢ Produzeni boravak VSS
15. | Suncica Ronta (zamjena) Produzeni boravak VSS
16. | Sanja Kuci¢ Produzeni boravak VSS
17. | Vedrana Domazet Produzeni boravak VSS
18. | Ivana Bili¢ Prof. Hrvatskog jezika VSS
19. | lvana Grizelj Prof. Hrvatskog jezika VSS
20. | Ana Polovi¢ Prof. Hrvatskog jezika VSS
21. | Vedran Jez Prof. Hrvatskog jezika VSS
22. | Antonio Dominikovié¢ Prof. Glazbene kulture VSS
23. | Gordana Ruzi¢ Prof. Likovne kulture VSS
24. | Nikolina Fancev Prof. Engleskog jezika VSS
25. | Vlatka Orlovi¢ Prof. Engleskog jezika VSS
26. | Mirna Sostari¢ Prof. Engleskog jezika VSS
27. | Marijana Grubisi¢ Prof. Matematike VSS
28. | Jelena Janciev Basrak Prof. Matematike VSS
29. | Tanja Maravi¢ Prof. Matematike VSS
30. | Spomenka Gorgiev Prof. Prirode i Biologije VSS
31. | Marija Sokolovi¢ Prof. Kemije VSS
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32. | Marko Bambir Prof. Fizike i Informatike VSS
33. | Slavenka Hini¢ TeSovi¢ Prof. Geografije VSS
34. | Biserka Stanc¢in Luki¢ Prof. Povijesti VSS
35. | Nenad Frouth Tehnicka kultura VSS
36. | Natalia Radanovi¢ Prof. TZK VSS
37. | Luka Rami¢ Prof. TZK VSS
38. | Marko Cale Vjeroucitelj VSS
39. | Mara Mamuzi¢ Vjerouciteljica VSS
40. | Marija Samin Vjerouciteljica VSS
41. | lvana Pekas Prof. Njemackog jezika VSS
42. | Rahim Zecéa Vjeroucitelj Islamskog vj. VSS
2.2. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Stupanj Radno Radno Broj sati
Ime i prezime $kolske ' .. godisnjeg
mjesto vrijeme v
spreme zaduZenja
< . 7.00 —15.00
1.  Darko Stimac VSS Ravnatelj 11.00 — 19.00 1768
8.00 — 14.00
2.  Pedagog VSS 12,00 — 18.00 1768
s Edukacijski ~ 8.00 — 14.00
3. | Klara Matejéic VSS© renabilitator  12.00 — 18.00 1768
4. | Gordana Knezié¢ VSS Psiholog 10.00 - 16.00 884
Ruzica Rebrovi¢ v 8.00 —14.00
5. Habek VSS Knjiznicar 12 00 — 18.00 1768

10
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2.3. Podaci o administrativnom i tehnickom osoblju

Stupanj Radno Broj sati
Ime i prezime Skolske Radno mjesto " godisnjeg
vrijeme .
spreme zaduZenja
1.  Claudia Bozinovi¢ VSS Tajnik 7.00 - 15.00 1768
2. Ana Naki¢ VSs voditeli 7 54 _15.00 1768
racunovodstva
3 Miroslav Dukié SSS Domar 6.00 — 14.00 1768
4.  Lidija Peri¢ SSS Kuharica 7.30-15.30 1768
5. Ivanka Marti¢ SSS Kuharica 8.30 - 16.30 1768
6.  Svjetlana Ujci¢ SSS Kuharica 6.30 — 14.30 1768
. ., .. 6.30 — 14.30
7. Zeljka Jelavi¢ NKV Spremacica 14.00 — 22.00 1768
o . .. 6.30 — 14.30
8.  Visnja Knezevic NKV Spremacica 14.00 — 22.00 1768
. N .. 6.30 — 14.30
9.  Mica Namjesnik NKV Spremacica 14.00 — 22 00 1768
e, . 6.30 — 14.30
10  Ruzica Cosic¢ SSS Spremacica 14.00 — 22 00 1768
. .. 6.30 — 14.30
11. Marija Sedmak SES Spremacica 14.0 — 22.00 1768
Durdica Vunaric¢ Pomocnik u
12. Durasovié SSS nastavi
13.  Aldijana Budiseli¢ SSS Feael Al
nastavi
14.  Dusan Kulas VSS Pomocnz{c u
nastavi
W, | i SSS servegiil
nastavi
16. Antpj‘l 1ja Vucemilovi VSS Pomocm{c u
Juric nastavi
. Djelatnik za
17.  lvan Rotim SES . 1768
sigurnost
2.4, Tjedna zaduzenja ucitelja sadrzana su u tablici u privitku Godisnjeg plana i

programa Skole

11
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3. ORGANIZACIJA RADA

3.1 Podaci o ucenicima i razrednim odjelima

Prilag.

Razred i

Individ.
pristup

Produzeni
boravak
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Ime i prezime
razrednika

o

21

Jasna Frkli¢

20

Tanja Pesic¢

0

Maja Mikulin

41

20

Vlatka Karoglan

20

Violeta Vuckovic

0

Ulita Pocedié

o
o

Ivana PruZinec

Bernarda Pintar Margan

Gordana Kirn

Diana Pavin

Ksenija Suknaié¢

Jasna Sukobljevié¢

Marija Samin

Viatka Orlovic

Natalia Radanovi¢

Gordana RuzZié¢

Ivana Bili¢

Slavenka Hini¢ TeSovic

Luka Ramié

Tanja Maravi¢

Marko Cale

Marijana Grubisi¢

Vedran Jez

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
1
1
2
0
0
0
0
2
0
0
2
0
0
0
0
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Razredni odjeli, njih 24, formirani su prema odredbama Pravilnika o broju u¢enika u redovitom i
kombiniranom razrednom odjelu i odgojno obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli(NN 124/2009) i
Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o broju u¢enika u redovitom i kombiniranom

12
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razrednom odjelu i odgojno obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli (NN 73/2010), $to je pismeno
potvrdio i Gradski ured za obrazovanje svojom Odlukom.

3.2. Organizacija smjena i dezurstva
1. smjena 2. smjena
1l.abc 2.ab 2.c
R d t
dazredna hastava 3.abc 4.abc
Predmetna nastava 6.abc, 8.abc 5.abc, 7.abc
262 ucenika 196 ucenika

Ove Skolske godine Skolu pohada 458 ucenika, rasporedeni u 24 razredna odjela, 12 odjela
razredne nastave i 12 odjela predmetne nastave.

Skola ima organiziran produzeni boravak u 1.a, 1.b, 2.a i 2.b razredu, odnosno 4 grupe
boravka.

Nastavni sat traje 45 minuta.

Odmori za ucenike su 5 minuta nakon svakog sata, te nakon drugog i treceg sata
prijepodnevne i poslijepodnevne smjene veliki odmori za ucenike (u trajanju od 10 minuta).

RASPORED ZVONA
JUTARNJI POPODNEVNI
TURNUS TURNUS
predsat 7,10-7,55 12,20 - 13,05
1 8,00 - 8,45 13,10- 13,55
2 8,55 - 9,40 14,00 - 14,45
3 9,50- 10,35 14,55 - 15,40
4 10,40- 11,25 15,50 - 16,35
5 11,30- 12,15 16,40- 17,25
6 12,20- 13,05 17,30- 18,15

Pocetak nastave mijenja se nakon zavrsenog radnog tjedna tj. suprotan je pocetku nastave u

prvom tjednu.

13
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3.3. Kalendar rada skole

Broj dana Blagdani i

Radnih Nastavnih | neradni dani

Rujan
I polugodiste
od 8. rujna do Listopad
Zimski odmor 1.dio
23. prosinca

i 24.12.2025. —9.1.2025.
2025, Studeni

Prosinac

Ukupno 1. polugodiste

Sijecanj

Veljaca Proljetni odmor
1L polugodiste

od

OzZujak 30.3.2026. — 3.4.2026.

12. sijecnja Travanj

2026.
25.6.2026.-podjela svjedodzbi za

do Svibanj 8.razrede

12.lipnja Lipanj 2.7.2026.-podjela svjedodzbi

2026. za ucenike 1.-7. razreda
Srpanj

Popravni ispit :

Kolovoz
24.125. 8. 2026.

Ukupno I1. polugodiste

RN
I N N

14
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3.4, Raspored sati

Raspored sati nalazi se u privitku.

Skola ¢e u posljednja Getiri tjedna nastave, nakon §to se napravi analiza ostvarenog broja sati
po nastavnim predmetima, po potrebi, izmijeniti raspored sati za uc¢enike kako bi se u
potpunosti ostvario broj sati po svim nastavnim predmetima (radi neradnih dana tijekom
godine i predmeta koji su rasporedom sati predvideni tih dana).

3.5. Raspored deZurstva

RASPORED DEZURSTVA UCITELIA

E. 1 8. razredi PRUEPCDNE 1.3, 1.b, 2.3, 2.b, 1.c, 3.3, 3.b, 3.c

Fonedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
_ o r . Natalia
e i fvana Bilic Gordana Rufic Mﬂrgtjl:‘_!? Rodanowic
Viatka Natalia Grubisic _
Gordana Kirn . _ Jelena Jandiev
Karoglan Radanovic Ivana Gilic
Basrak
Bernarda Ivana Geordana Violeta Violeta
Pintar Margan PruZinec Kirn Vuckowic Vuckowic
Jelena Jandiev Spomenka Marke Valentina Gordana
Basrak Gorgiev Cale Svec Ruic

RASPORED DEZURSTVA UCITELJIA

5.17. razredi POSLIIEPODNE 2.c, 4.8, 4.b, 4.c

Fonedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Luka Ramic Marija ) Biserka Stf.méin Sfuven:!m J‘Tfnfé Vedran Jes
Sokolovic Lukic Tefovic
Tanja Maravic Viatka Orlavié
» Ulita Jasna MNenad "

Mara Mamuzic || paeedic Sukobljevié Frouth SRR
Mara Valentina Diana Ivana Ksenija
Mamuzic Svec Pavin Grizelj Suknaic
Nikalina Slavenka Hinic Marija Jasna Marija
Fancev Tesovic Samin Jegié Samin

B [ BLAGOVAONICA )

15
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RASPORED DEZURSTVA UCITELIA
5.1 7.razredi PRUEPODNE 1.3, 1.k, 2.3, 2.b, 2.c, 4.3, 4.b, 4.c
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Nikolinag Markeo Bambir Viatka
Fancev Marija Samin Nikolina Viatka Orlavié Karoglan
Biserka Stanéin | Valentina Svec Fancev Digna Povin || Biserka Stancin
Lukic Ulita Pocedic Viatka Tanja Maravic Lukic
Ksenijo Suknaic Karoglan Ulita Pocedic
Jasna : : Jasna Violeta . .
Sukobljevic Piana Favin Sukobljevic Vuckovic Ksenija Suknaic
Tanja Viatka ivana Nenad ivana
Marawvic Orlovié Grizelf Frouth Grizel
RASPORED DEZURSTVA UCITELIA
6.1 8. razredi POSLIJEPODNE 1.c, 3.5, 3.b, 3.c
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Na[‘nl'm_ . Nenod Frouth Sl'uven'ku f—fmu: Jelena Jandiev Spame_nka
Radanaovic Tesovic Gorgiev
5 ‘ Bernarda Marii Basrak Sundi
POMENYE | pintar Margan aryand I Gordana Kirn Hnsied
Gorgiev Grubisic Ronta
Mia Mia Sundica Mia Bernarda
Levatic Levatic Ronta Levatic Pintar Margan
Marko Gordana vana Ivana Marijana
Cale Ruzic Pekas Bilic Grubisic

3.6.

Prehrana ucenika

{ BLAGOVAONICA )

Skola je u mogucnosti osigurati ucenicima mlijecni obrok, rucak i uzinu.

U skoli mlijecni obrok uzima 454 ucenika, 192 ucenika uzima svakodnevno rucak, a 83

ucenika uzinu.

16
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM SKOLE

4.1. Godisnji fond sati po razredima za obvezne nastave predmete

NASTAVNI
PREDMET

HRVATSKI JEZIK

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2025./2026.

LIKOVNA KULTURA

GLAZBENA KULTURA

ENGLESKI JEZIK

MATEMATIKA

PRIRODA I DRUSTVO

BIOLOGIJA

KEMIJA

FIZIKA

PRIRODA

POVIJEST

GEOGRAFIJA

TEHNICKA KULTURA

TZK

INFORMATIKA

UKUPNO

17
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4.1.1. Godisnji fond sati za izborne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Ucitelj Odjel/Skupina

Marija Samin
Marija Samin
Marko Cale
s. Mara Mamuzié
s. Mara Mamuzic¢
s. Mara Mamuzié
Marija Samin
Marija Samin
Marko Cale
s. Mara Mamuzié¢
s. Mara Mamuzic¢

s. Mara Mamuzi¢

UKUPNO
Marija

Samin

Marko
Cale

Marija
Samin

Marko
Cale

UKUPNO
UKUPNO

la
1b
lc
2.a
2.b
2.c
3.a
3b
3.c
4.a
4.b
4.c

5A
5B
5.C
6.A
6.B
6C
7.A
7.B
7.C
8.A
8.B
8.C

Broj ucenika

18
18
12
19
19
17
15
17
13
18
19
16
201
21
20
18
19
18
19
17
17
21
14
18
19
221
422

Sati zaduzenja

70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
840
70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
840

1680
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Godisnji plan nastavnih sati izborne nastave Njemackog jezika

Ucitelj Odjel/Skupina Broj ucenika Sati zaduzenja
4.abc 21 70
5.abc 13 70
Ivana Pekas 6.abc 14 70
7.abc 15 70
8.abc 13 70
UKUPNO 76 350

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Ucitelj Odjel/Skupina Broj ucenika Sati zaduzenja

1b 20 70
lc 13 70
2.a 21 70
2.b 21 70
Valentina 2.c 18 70
Svec 3a 18 70
3.b 17 70
3.c 15 70
4.a 18 70
4.b 19 70
4.c 16 70
7.a 16 70
:;'rec:?tﬂ 7.bc 24 70
8.abc 16 70
UKUPNO 273 1050
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10020 Zagreb
4.2. Plan izvanucioni¢ke nastave i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan
Skole
Terenska nastava
Razred DESTINACIJA mjesec
Jesen u sumi — Grad mladih listopad 2025.
1. Kazalisne predstave tijekom godine
Park Maksimir - Proljece ozujak 2026.
Lzletiste Mladan svibanj 2026
Jesen u sumi — Park Maksimir listopad 2025.
2 Kazalisne predstave tijekom godine
Promet veljaca 2026.
Izletiste Kljuci¢ brdo svibanj 2026.
Orijentacija u prostoru — Maksimir listopad 2025.
3. Kazalisne predstave tijekom godine
Proslost grada Zagreba travanj 2026.
Skola u prirodi - Sljeme svibanj 2026.
Muzje krapinskih neandertalaca — Krapina listopad 2025.
4. Kazalisne predstave tijekom godine
Travnjaci — park Maksimir travanj 2026.
Skola u prirodi — Novi Vinodolski svibanj 2026.
Razred DESTINACIJA mjesec
5. Plitvicka jezera Svibanj 2026.
6. Otok Krk Svibanj 2026.
L Svibanj, lipanj
7. Maturalno putovanje Primorska Hrvatska 2026
Vukovar 18.-19. 12. 2025.
8.
Kvarner - Opatija Svibanj 2026.
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4.3. Nastava u kuci
Nastavu u kuci nismo planirali u ovoj Skolskoj godini.

4.4, Dopunska nastava

U dopunsku nastavu ucenici ée na pocetku Skolske godine biti ukljuceni prema inicijalnoj provijeri
znanja, a tijekom godine neki e biti ukljuceni ovisno o sposobnostima ucenika i razini usvojenosti
gradiva.

Nastava je organizirana u cilju pomoci ucenicima da s uspjehom svladaju redovne sadrzaje.

1 1A Hrvatski/Matematika Jasna Frkli¢ 1 35
2 1B Hrvatski/Matematika Tanja Pesi¢ 1 35
3 1.C Hrvatski/Matematika Maja Mikulin 1 35
4. 2.A Hrvatski/Matematika 2 Vlatka Karoglan 1 35
5. | 2B | HrvatskiMatematika 3 Violeta Vuckovié 1 35
6 2.C Hrvatski/Matematika oo Ulita Pocedic¢ 1 35
7 3.A Hrvatski/Matematika % Ivana Pruzinec 1 35
8 3.B Hrvatski/Matematika .§ Bernarda Pintar 1 35
9. 3.C Hrvatski/Matematika S Gordana Kirn 1 35
10. 4.A Hrvatski/Matematika Diana Pavin 1 35
11. 4.B Hrvatski/Matematika Ksenija Suknaié 1 35
12. 4.C Hrvatski/Matematika Jasna Sukobljevié 1 35
13. 5. raz. Hrvatski jezik Ivana Bili¢ 1 35
14. 6. raz. Hrvatski jezik Ivana Grizelj 1 35
15. 7. raz. Hrvatski jezik 3 Ivana Bili¢ 1 35
16. 8. raz. Hrvatski jezik 5 Vedran Jez 1 35
17. 5. raz. Matematika E Marijana Krili¢ 1 35
18. | 6.raz Matematika £ Marijana Grubisic 1 35
19. | 7.raz. Matematika : Marijana Grubisi¢ 1 35
20. 8. raz. Matematika )é Tanja Maravi¢ 1 35
21. || 5.raz Engleski jezik : Mirna Sostari¢ 1 35
22. | 6.raz Engleski jezik S Viatka Orlovic 1 35
23. | 7.raz Engleski jezik Mirna Sostari¢ 1 35
24. 8. raz. Engleski jezik Vlatka Orlovi¢ 1 35
25. | 7.i8.r. Fizika Marko Bambir 1 35
26. || 7.i8.r. Kemija Marija Sokolovié 1 35
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4.5. Dodatna nastava

Za darovite ucenike kao i za ucenike koji pokazuju zanimanje za veéim spoznajama iz pojedinih
predmeta organizirana je dodatna nastava.

1 1A Matematika Vlatka Karoglan 1 35
2 1.B Matematika Violeta Vuckovic¢ 1 35
3 1.C Matematika Ulita Pocedi¢ 1 35
4, 2.A Matematika = Ivana Pruzinec 1 35
5. 2.B Matematika § Bernarda Pintar 1 35
6 2.C Matematika oo Gordana Kirn 1 35
7 3.A Matematika % Diana Pavin 1 35
8 3.B Matematika '§ Ksenija Suknaié¢ 1 35
9 3.C Matematika S Jasna Sukobljevié 1 35
10. 4.A Matematika Tanja Pesic 1 35
11. 4.B Matematika Maja Mikulin 1 35
12 4.C Matematika Jasna Frkli¢ 1 35
CUkpno | [ ] 00 | e | a |
T& 5. raz. Matematika Tanja Maravié¢ 1 35
14. | 6.raz. Matematika S Jelana Janciev Basrak 1 35
15. || 7. raz. Matematika § Marijana Grubisi¢ 1 35
16. || 8.raz. Matematika E Marijana Grubisi¢ 1 35
17. | 7. raz Engleski jezik £ Viatka Orlovié 1 35
18. | 8.raz Engleski jezik :: Mirna Sostarié 1 35
19. [ 6.i7.r. Geografija )é Slavenka Hini¢ TeSovi¢ 1 52
20. | 6.i8.r. Povijest : Biserka Stancin Luki¢ 2 70
21. || 7.raz Kemija Q Marija Sokolovi¢ 1 35
22. | 8.raz. Kemija Marija Sokolovié 1 35
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10020 Zagreb
4.6. lzvannastavne aktivnosti
Red. Izvannastavna Broj Planirano sati
|| Razred ) Lzvrsitelj programa )

broj aktivnost ucenika Tjedno  Godisnje

1. 1A Dramsko recit. grupa Jasna Frkli¢ 1 35

2. 1.B Kreativna citaonica Tanja Pesic 1 35

3. 1.C Mali kreativci Maja Mikulin 1 35

4, 2.A Mali humanitarci 20 Vlatka Karoglan 1 35

5. 2.B Mali ekolozi 20 Violeta Vuckovic¢ 1 35

6. | 2c U”i"erz";}l';"}‘:ports‘(a 18 Ulita Pocedi¢ 1 35

7. 3.A Radoznalci 18 Ivana PruZinec 1 35

8. 3. Likovno kreativna 16 Gordana Kirn

grupa

9. 4.A Igrom do znanja Diana Pavin 1 35
10. 4.B L|kovr;or:;zatlvna Ksenija Suknaic 1 35
11. 4.C Mali knjigoljupci Jasna Sukobljevi¢ 1 35
12. 1A Origami Sanja Kucic 1 35
13. 1.B Mali likovnjaci Vedrana Domazet 1 35
14. 2.A Mali kreativci Suncica Ronta 1 35
15. 2.B Domacinstvo Mia Levati¢ 1 35
16. Likovno swaralastvo 1 30 Gordana Ruzi¢ 1 35
17. Likovna skupina 30 Gordana Ruzi¢ 1 35
18. Vizualni identitet 10 Gordana Ruzi¢ 2 70
19. Crveni kriz 12 Gordana Ruzi¢ 2 70
20. Pjevacki zbor 20 Antonio Dominikovié¢ 2 70
21. Sviranjs sintesyzera 8 Antonio Dominikovié¢ 2 70
22. Novinarska grupa 10 Vedran Jez 1 35
23. Njemacki plus 10 Ivana Pekas 2 70
24, Biblijska grupa 8 Marija Samin 2 70
25. Vjeroznanci 10 Marko Cale 2 70
26. Radijska grupa 15 Ivana Bili¢ 2 70
27. Mladi knjiznicari 17 Ruzica Rebrovi¢ Habek 1 35
28. Odbojka 30 Natalia Radanovi¢ 2 70
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4.7. Ucenici s tesko¢ama

Ucitelji su upoznati sa Smjernicama za rad s ucenicima s teskocama koje je izradilo
Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Sluzba za standard, darovite i djecu s teskocama u
srpnju 2021. godine te su im mailom poslane Smjernice za rad s ucenicima s teskocama.

Ucitelji su obvezni izraditi individualizirane postupke za cijelu nastavnu godinu u okviru
godisnjeg izvedbenog kurikuluma za ucenike koji se skoluju prema redovitom programu uz
individualizirane postupke.

Ucitelji su obvezni pisani dokument dati na uvid roditeljima u prvoj polovici polugodista.

Svim uciteljima dane su pisane preporuke za rad s ucenicima koji se Skoluju prema rjesenju o
primjerenom obliku Skolovanja i tijekom godine redovito ¢e se u suradnji s edukacijskim
rehabilitatorom, psihologom i pedagogom pratiti postignuca ucenika.

5 Broj ucenika s primjerenim oblikom skolovanja po razredima
Rjesenjem odreden oblik rada

I 1. | VIIL.

1. [\ V. VL. VII.
Model individualizacije 0 1 2 2 4 4 7 4
Prilagodeni program 0 0 0 0 2 0 2 0
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4.8. Posebni programi

4.8.1. Skolski preventivni program

PROCJENA STANJA | POTREBA:

Skolski preventivni program osmisljen je s ciliem jacanja socijalnih i emocionalnih vjestina
ucenika, poticanja otpornosti, prevencije ovisnosti i nasilnickog ponasanja te promicanja
pozitivnih i zdravih vrsnjackih odnosa. U suradnji s uciteljima razredne i predmetne nastave te
razrednicima, utvrdeno je da u vecini razrednih odjela postoji potreba za poboljsanjem
socijalnih i emocionalnih vjestina ucenika. Identificirane su potrebe ucenika za razvijanjem
empatije i razumijevanjem tudih emocija, unaprjedenjem komunikacijskih vjestina te ucenjem

0 samopouzdanju i pozitivnoj slici o sebi.

Na temelju prikupljenih podataka, naglasak Skolske preventivne strategije postavljen je na
jacanje individualnih sposobnosti ucenika, razvoju socijalnih i emocionalnih vjestina,

samopouzdanja, pozitivnog identiteta, zajednistva i nenasilnog rjesavanja sukoba.

S ucenicima kod kojih postoji potreba, dodatno ce se raditi na jacanju postojecih zastitnih
cimbenika i umanjivanju utjecaja rizicnih, prema konceptu otpornosti. U tu cée svrhu biti
provedene brojne interaktivne radionice i grupne aktivnosti koje ¢e ojacati ucenike i doprinijeti

razvoju njihovih socioemocionalnih vjestina.

Preventivne aktivnosti provodit ¢e razrednici, skolski strucni tim, Skolska lijecnica, zdravstveni

radnici, MUP i drugi strucnjaci prema potrebi.
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CILJEVI PROGRAMA:

Ucenici:

osnazivanje zastitnih i ublazavanje utjecaja rizicnih cimbenika tijekom Skolovanja
ucenika

prepoznavanje vlastitih potreba i emocija

razvijanje pozitivne slike o sebi i samosvijesti

usvajanje vjestine nenasilnog rjeSavanja sukoba

spoznavanje rizika konzumacije sredstava ovisnosti

razvijanje vjestine izrazavanja potreba na prihvatljiv nacin (emocionalne i socijalne
vjestine)

sigurno koristenje medija i tehnologije

Ucitelji:

osnazivanje ucitelja s ciljem razumijevanja potreba ucenika i adevkatnog odgovaranja
na iste

identifikacija ucenika s teSkocama u razvoju

Roditelji:

prepoznavanje potreba djece

upoznavanje s nacinima razvijanja pozitivne slike o sebi kod djece
pruzanje podrske u razumijevanju potreba ucenika s teSkocama u razvoju
upoznavanje s vaznoscéu razvoja socioemocionalnih vjestina djece

pruzanje podrske u cjelokupnom odgoju djece i razvoju njihova mentalnog zdravlja

26



GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2025./2026.

OS brace Radi¢
Senoine Branke 22

10020 Zagreb
AKTIVNOSTI:
RAD S UCENICIMA
PROGRAM
Program: Razina Planirani
a) Evaluiran intervencije Broi broj susreta Voditeli
Naziv programa/aktivnosti b) Ima struc¢no a) Univerzalna | Razred =ro) po o
L wrs : ucenika suradnici
Kratak opis, ciljevi misljenje/preporuku b) Selektivna razrednom
C) Nista 0d navedenoga | c) Indicirana odjelu
Skolski medni dan s hrvatskih
pc_e_l -1nJaka. . . . stru¢no misljenje Uciteljice
Cilj: podizanje razine znanja o i s,
. . .. Ministarstva . Jasna Frkli¢,
vaznosti meda kao sastavnog dijela N Univerzalna 1.abc 57 1 s
. . e . . poljoprivrede RH Tanja Pesi¢
pravilne 1 nutritivno prihvatljivije L
o oo I Maja Mikulin
prehrane, educiranje o vaZnosti
pcelarstva
Financijska pismenost: “Cemu sluZi Skolska
novac — igram se i u¢im raspolagati knjizniCarka
novcem”, “Euro - naS novac”, 1-8 Ruzica
“Upravljanje osobnim financijama” Nista od navedenog Univerzalna a.lbc. 472 1 Rebrovi¢-
Cilj: upoznati ucenike s konceptom Habek, HNB,
financijske pismenosti, nauciti ih udruga
odgovornom financijskom ponasanju Stedopis
Putokaz za uspjeSno savladavanje Utiteljice
izazova odrastanja povodom ,,Dana Diana Pavin
ruZzi¢astih majica“ ' _ Ksenija '
Cilj: senzibilizirati i pouciti udenike |  Nista od navedenog Univerzalna 4.abc 61 3 Suknaid
razliitim oblicima nasilja te nacinima i Jasna
reagiranja i (samo)zastite, potaknuti ih na .
Sukobljevi¢

kriticko promisljanje o svim aspektima
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ovoga fenomena, ali i unaprijediti njihove
socijalno-emocionalne  kompetencije te
doprinijeti lakSem savladavanju izazova
danasnjice kao 1 razvoju zdravog i
odgovornog ponasanja
Komunikacijske vjesStine
Cilj: razvijanje komunikacijskih 5 abc Edukacijska
vjestina kod uenika, razvijanje, Nista od navedenog Univerzalna ' 59 rehabilitatorica
empatije, uenje o sebi i drugima Klara Matejci¢
», U razli€itosti jednaki
Cilj: razvijanje i poticanje tolerancije 1.abc
kod ucenika, razvoj empatije i 2.abc Edukacijska
prihvacanje razli¢itosti medu Nista od navedenog Univerzalna 3labc 217 rehabilitatorica
ucenicima, prihvacanje i 4 ' abc Klara Matejci¢
razumijevanje teSkoca uéenika '
Efikasnije ucenje i paméenje
Cilj: povecati motivaciju za ucenje. Skolska
Upoznq’gl djecu’s tghnlkama za Nista od navedenog Univerzalna 5 abe 60 psihologinja
efikasnije pamcenje, upoznati djecu s Gordana
pojmom treme i tehnikama kako se s Knezi¢
njom nositi

Goethe-Institut
Svoja 5 abc Kroatien
Cilj: osnaziti uc¢enice kako bi 6labC I Knjiznica i
prepoznale i cijenile vlastitu Nista od navedenog Univerzalna 8 3 140 Citaonica
vrijednost i razvijale autentican i ' Grada
zdrav odnos prema sebi i okolini Preloga ,

Agencija za
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elektronicke
medije,
Provodi:
Skolska
knjiZzni¢arka
Ruzica
Rebrovi¢-
Habek
Psiholoska otpornost — Stit
otpornosti
Cilj: usvoijiti pravilne postupke i Nista od navedenog Univerzalna 6. abc 122 1 Cer_1tar 28
o . ) o 7.abc zdravlje mladih
nacine brige o sebi, poticati zdrave
odnose i mentalno zdravlje
PIA
Cilj: podizanje razine svijesti kod Policijski
ucenika o opasnostima i Stetnostima sluzbenici
sredstava ovisnosti, razvijanje osjecaja Nista od navedenog Univerzalna 6.abc 65 razrednici
odgovornosti i odabir prihvatljivog Koordinator:
ponasanja, osvijestanje posljedica pedagoginja
neprihvatljivih ponasanja
Identifikacija i pomo¢ djeci rizi¢noj Univerzalna L susret po &

. . D razrednom Skolska
za razvoj emocionalnih teSkoca odjelu psihologinja
QI I¥ |de'nt|f|0|rat| djecu kOJa} Nista od navedenog Selektivna 6. abe 60 10 susreta sa Gordana
1zrazavaju naznake za razvoj o .

: et e selektiranim Knezi¢
emocionalnih teskoca te ih ukljuciti u uenicima
odgovarajuci oblik rada (individualni Indicirana (grupno)
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ili grupni) s ciljem smanjenja ili
sprec¢avanja teskoca.

Individualni
razgovori —
prema potrebi

Al se educiraj
Cilj: razvoj kritickog misljenja

L. . . Skolska
ucenika o utjecaju umjetne oy ey
- O - - knjiznicarka
inteligencije i tehnologija u nastajanju, ..

o . g Ruzica
razumijevanje prednosti i nedostataka oy . 6.abc .

v e e Nista od navedenog Univerzalna 113 2 Rebrovi¢-
koriStenja razlicitih digitalnih 8.abc Habek
tehnologija te razumijevanje etickih i '

SN AN . Udruga HUKI
drustvenih implikacija koje one imaju )

I i CroAl
na svakodnevni Zivot.
R.E.A.D. - ¢itaj (o) psu/terapijski pas
Cilj: Poboljsanje citalackih, el e
o o o Uciteljice
komunikacijskih i govornih vjestina, )

Y . e drugih razreda,
usadivanje ljubavi prema citanju, sihologica
poticanje samopouzdanja i jacanje 2 dukacigska’
samopostovanja, smanjenje straha, Nista od navedenog Univerzalna 2abc 7 10 KaclJ3K

. e et rehabilitatorica
treme 1 nelagode zbog Citanja ili oy oy
. o . , knjiznicarka,
javnih nastupa, razvijanje radnih .

R o udruga Psi
navika i u€enja, paznje i -

. . .. vodici
koncentracije, sposobnosti pamcenja,
te razvoj empatije kod ucenika.
Opasnosti konzumiranja droge, Nista od navedenog Univerzalna 7. abc 65 1 Skolska
alkohola i cigareta psihologinja
Gordana
Cilj:  osvjestavanje djece u vezi Knezi¢

dugoronog utjecaja konzumiranja
droge, alkohola 1 cigareta na fizicki
izgled.
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Prevencija konzumacije sredstava
ovisnosti

Cilj: djelovati na smanjivanje interesa
mladih za uzimanjem sredstava &

. . T o o . 7.abc Skolska
ovisnosti, promicati pozitivne na¢ine Nista od navedenog Univerzalna 114 3

afirmacije u drustvu, upozoriti uc¢enike 8.abe pedagoginja
na opasnosti i Stetnosti zlouporabe

sredstava ovisnosti te posljedice na

psihofizi¢ko zdravlje i odnose u

obitelji

Odgovorno spolno ponasanje

Cilj: prevencija rizicnih spolnih Fueeniea
ponasanja, m.fofn.l franjes av;etovanje Nista od navedenog Univerzalna 8.abc 57 1 medicine
0 usvajanju vjestina donosenja odluka, Tihana
ponasanja i Zivotnih stilova koji Markovié
pozitivno djeluju na zdravlje

Slika o sebi

Cilj: usmjerena poticanju djece i

mladih na promisljanje o sebi,

vodenju u tom procesu i podrZavanju Nista od navedenog Univerzalna 8.abc 57 1 Centar za

njihovog pozitivnog razvoja te zdravlje mladih
davanje doprinosa razvoju
samopostovanja i samopouzdanja

ucenika

Projekt ,,Pomo¢nici u Tiiekom Ucitelji

nastavi/stru¢ni komunikacijski . : 'l predmetne i
- . . Evaluiran Selektivna 1.-8.r 5 Skolske

posrednici kao potpora inkluzivnom odine razredne

obrazovanju, faza VII:.* g nastave
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OS brace Radi¢
Senoine Branke 22

o

10020 Zagreb e
Cilj: pruziti potporu ukljucivanju Pomoc¢nici u
ucenika s teSko¢ama u razvoju u nastavi,
osnovnoskolske i srednjoskolske Koordinatorica
odgojno-obrazovne ustanove kako bi Klara Matejcié,
se osigurali uvjeti za poboljSanje mag.rehab.educ.

njihovih obrazovnih postignuca,
uspjesniju socijalizaciju i emocionalno
funkcioniranje.

Sociometrijska ispitivanja

Cilj:  poticati  razvoj  zdravog Pedagoginja

r?‘z.rvednog Okmvzer.lja’ .OtkrlvanJe djece Nista od navedenog Univerzalna L-8. 459 ! Gordana
rizicnog ponasanja i pravovremeno razred .,

X ) .. . Knezi¢,
poduzimanje odgovaraju¢ih oblika . -

. psihologinja
pomoci
Ogovaranje - toksi¢no ponasanje
Cilj: Educirati i osvijestiti djecu o
ogovaranju kao obliku socijalnog Skolska
nasilja te o na¢inima na koje ono utjece o . Prema psihologinja
i na osobu koja ogovara i na osobu koja Nista od navedenog Univerzalna 1-8.1. potrebi Prema. Gordana
. . s potrebi .,
je predmet ogovaranja. Osvijestiti Knezi¢
razloge zaSto ogovaramo. Nauciti
konstruktivne  naCine  izrazavanja
ljutnje.
Zaustavimo nasilje zajedno
C'IJ.:V.EdUC'rat' | osvijestit dj%‘?g 0 . . 1-8.r | Prema Prema Stru¢ni
razli¢itim vrstama nasilja, poduciti ih Nista od navedenog Univerzalna potrebi . .

potrebi suradnici

nacinima na koje mogu djelovati da se
nasilje zaustavi ili sprijeci, poduciti
djecu  konstruktivnim  nacdinima
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rjeSavanja sukoba, pruziti dodatnu
potporu djeci kojoj je potrebna.
Profesionalno usmjeravanje
- D . 7.abc
Cilj: upoznavanje ucenika sa srednjim 8.abc Pedagoginja
Skolama, procedurom e-upisa, Nista od navedenog Univerzalna ' 114 3 Edukacijskga
informirati ufenike o mogucnostima rehabilitatorica
nastavka srednjoskolskog obrazovanja
te im pomoci prilikom izbora
Individualni savjetodavni rad
- . y . . Tijekom .SkOISk.a.
CVI IJ'. p51h910sk9 savjetovamje ~ za Nista od navedeno Selektivna 1.-8.r. Prema_ Skolske psihologinja
ucenike kojima je potrebna dodatna potrebi di Gordana
psiholoska podrska godine Knezi¢
Neposredan rad s u¢enicima s
teSkocama
Cilj: prepoznati tesko¢e u razvoju/ . . 1.-8.r. Prema Tijekom oy
o ) y . Nista od navedenog Selektivna . skolske Klara Matej¢ic¢
teSkoce u svladavanju  Skolskih potrebi odine
sadrzaja; pruziti podrSku kroz rad s g
ucenicima
. . . Tijekom Skolska
Individualni savjetodavni rad Nista od naevednog Selektivna 1-8r. Pgterr:; Skolske pedagoginja
P godine
Identifikacija i rad s darovitim i Tii
.. e N e ijekom x -
p(_)t_e_ncq ztl'n.o dar?vmm ucenicima Nita od navedenog Selektivna 1.-8.r. Premal_ “kolske Skolski T_1m za
Cilj: Pruziti podrsku darovitim i potrebi di darovite
potencijalno darovitim u€enicima u godine
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njihovom kognitivnom, kreativhom i
socijalnom razvoju

komunikacije, empatije i
konstruktivnog rjeSavanja sukoba kod
ucenika

Prevencija nasilja kroz Forum Nista od navedenog Univerzalna 5.-8.r. Prema Tijekom Skolska

teatar potrebi Skolske psihologinja

Cilj: Razvijanje nenasilne godine Gordana
Knezi¢
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Oblik rada aktivnosti Razina
a) Individualno savjetovanje intervencije Tema/Naziv .. .
) . J . J . ) . . Planirani Voditelj/
b) Grupno savjetovanje a) Univerzalna Sudionici radionice/ . .
e . . broj susreta suradnici
¢) Roditeljski sastanak b) Selektivna predavanja
d) Vijece roditelja c) Indicirana
Roditelii utenika | Priielaz iz razredne Skolska
Roditeljski sastanak Univerzalna Jiu u predmetnu 1 pedagoginja
4.razreda
nastavu
T . itelji udeni Policijski
Roditeljski sastanak Univerzalna Roditelji uenika MAH Il 1 s
6.razreda sluzbenici
Roditelii itin R .. . Skolska
Roditeljski sastanak Selektivna ° 'evj' aroviti azumijévanje 1 psihologinja
ucenika darovitosti L
Gordana Knezié¢
Profesionalno
Roditeljski sastanak — grupno . Roditelji u¢enika informiranje Skolska
- . Univerzalna - . 1 -
savjetovanje 8.razreda Upisi u srednju pedagoginja
Skolu
e ) Tijekom sk. .
& . . Edukacijsk
. _ . . Roditel;i uéenika s Prema potrebi | godine prema uxactjska
Individualno savjetovanje Selektivna teSkocama u potrebi rehabilitatorica
razvoju Klara Matejc¢i¢
N Roditelji uéenika Tijekom $k. Skolska
Individualno savjetovanje Indicirana kojima je potrebna Prema potrebi godine prema psihologinja
dodatna podrska potrebi Gordana Knezi¢
Roditelji ucenika . Tijekom $k. y
Individualno savjetovanje Selektivna kojima je potrebna Prema potrebi godine prema Skolska
9 . pedagoginja
dodatna podrska potrebi
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RAD S UCITELJIMA

Oblik rada aktivnosti
Razina
a) Individualno savjetovanje o intervencije ..

. ... . . Planirani o
postupanju prema ucenicima sudionici Tema/Naziv radionice/ broi Voditelj/
b) Grupno savjetovanje s ciljem a) Univerzalna predavanja SUST ejta suradnici
prevencije problema u ponasanju | b) Selektivna
) Razredna vijeca c¢) Indicirana
d) Uciteljska vijeca

strucne Upoznavanje uditelja s Edukacijska
. suradnice, ilni g . - .
Uciteljsko vijece Univerzalna . P.raVﬂm.k?m © OsnOVHOSkOISk(.)m Rujan 2025. | rehabilitatorica
ravnatelj, i srednjoSkolskom obrazovanju Klara Mateicic
uditelji udenika s tesko¢ama u razvoju ara Vatejeie
strucne Upoznavanje uitelja s
i suradnice, i Tijekom 1. Pedago
Uciteljsko vijece univerzalna . Prvotp kolom 0 postupgnju " ) .y . 999
ravnatelj, slucaju nasilja medu djecom 1 polugodista Skole
uditelji mladima
strucne Upoznavanje uditelja s Skolska
. suradnice, ilni iui Tijekom 1. sihologinja
Utiteljsko vijeée univerzalna . Pravilnikom o odgoju i Jekom =1 pstnotoginy
ravnatelj, obrazovanju darovite djece i polugodista Gordana
ucitelji ucenika Knezi¢
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Razlozi pojavnosti problema u
ponasanju kod darovitih

udzbenika
stru¢ne . o o Tiiek Sociial
Grupno savjetovanje : suradnice, | Prakticna primjena pedagoskih ljekom ocljaina
univerzalna ) metoda rada u nastavi Skolske | pedagoginja
ravnatelj, . ] .
Sitelii godine | Sonja Jarebica
uciteljt Rana adolescencija, pripadnost
vr§njacima i rizici pojavnosti
vr$njackog nasilja
in i emiarni Prema GPP
s Postupanije i smjernice za rad s i T
Grupno savjetovanje . pomocmel uégnigima S !teékoéama i edukacijskog Edukgcusk_a
univerzalna nastavi L blemi rehabilitatora | rehabilitatorica
ucenicima S proolemima u H i ey
prob i potrebi Klara Matej¢i¢
ponasanju
Postupanje i smjernice za rad s eZLelggistEEg Edukacijska
Individualno savjetovanje selektivna ucitelji ucenicima s tesbliocama ! rehabilitatora | rehabilitatorica
ucenicima S proolemima u H H vy
prob i potrebi Klara Matej¢i¢
ponasanju
Postupanje i smjernice zarads | PremaGPP | Edukacijska
Individualno savjetovanje selektivna | Pornocmiett ucenicima s teskotama i edukacijskog | epapijtatorica
nastavi ucéenicima s problemima u rehabilitatora Klara Matei&ic
ponaSanju i potrebi ara vatejeie
. . o Skolska
Savjetovanje za rad s uenicima | Prema GPP sﬁl o(i OS inia
Individualno savjetovanje selektivna ucitelji koji pokazuju emocionalne psihologa i P Gor da?naj
poteskode potrebi Knezié
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4.8.2. Profesionalno informairanje i savjetovanje

U podrucje profesionalnog informiranja i usmjeravanja Skolska psihologinja ukljuciti ce
ucenike 7. i 8. razreda.

Odrzat ¢e predavanja za ucenike: ,, Zakonska regulativa upisa u srednju Skolu* (7. i 8.
razred), ,, Vaznost odabira primjerenog srednjoskolskog programa i zanimanja“ (8. razred).

U suradnji s Hrvatskim zavodom za zaposljavanje, Odsjekom profesionalnog usmjeravanja i
obrazovanja kroz upucivanja ucenika s teskocama u razvoju i tezim zdravstvenim teskocama
na psiholosko-medicinsku obradu u svrhu profesionalnog usmjeravanja.

Skolska pedagoginja organizirat ¢e roditeljski sastanak za roditelje ucenika s tesko¢ama u
razvoju i ucenika sa zdravstvenim teskocama u cilju informiranja o proceduri i sadrzaju
profesionalnog usmjeravanja, proceduri prijave srednjoskolskih programa, nacinu bodovanja
i rangiranja kandidata te korisnim izvorima informacija.
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4.8.3. Plan rada ucenicke zadruge ,Radiceve zlatne ruke”

Voditelj UZ: Gordana Ruzié¢, prof. likovne kulture
Broj ucenika: 40
Ocekivani ishodi/ciljevi UZ:

Cilj je Zadruge okupiti na dragovoljnoj osnovi Sto veci broj ucenika i primjerenim
metodickim postupcima pod vodstvom ucitelja mentora omoguciti im razvoj sklonosti,
interesa i sposobnosti te stjecanje, produbljivanje i primjenu bioloskih, tehnickih,
gospodarskih, drustvenih i srodnih znanja iz podrucja vaznih za cjelokupan proizvodni proces
od njegova planiranja do trzisnog i drugog vrednovanja rezultata rada. Razvijajnje radnih
navika i stvaralastva, stjecanje znanja i svijesti o nacinima i potrebi ocuvanja prirode kao i
njegovanje bastine i puckog stvaralastva. Ucenici se profesionalno informiraju i usmjeravaju,
te se stvaraju preduvjeti za prijenos i prakticnu primjenu znanja u zivotu i lokalnoj sredini.

Razvijanje svijesti o mogucnostima i primjeni suvremenih znanstvenih, tehnickih itehnoloskih
dostignuca

Nositelji UZ:

- ucenici, ucitelji

Nacin rada UZ:

- tijekom cijele skolske godine, u okviru nastavnih i izvannastavnih aktivnosti te
organiziranjem edukativnih izvannastavnih radionica

- sudjelovanje na smotrama, sajmovima, natjecanjima, izlozbama...

Sekcije UZ :

- Likovna umjetnicka skupina (Gordana Ruzic)

- Likovno stvaralastvo i rukotvorine (Gordana RuZic)
- Sketch book (Ruzica Rebrovi¢ Habek)

- 101 lice glagoljice (Ivana Bilic¢)
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4.8.4. Planrada 3SD,,Botka” u $kolskoj godini 2025./2026.

CILJEVI

B

*

Ukljucivanje Sto veceg broja ucenika u sportske aktivnosti, usmjeravanje ucenika
prema tome da sportski i rekreacijski sadrzaji postanu njihova Zivotna potreba.
Stvaranje navike za vjezbanjem, ljubav prema sportu i druzenje kroz sve vidove

sportske aktivnosti.

NACIN REALIZACIJE:

% Obiljezavanjem Hrvatskog olimpijskog dana 10. 9. 2025. prezentacijama nogometa,

X3

taekwondoa, rukometa i odbojke

Obiljezavanjem Mjeseca sporta (rujan) kada se sportski klubovi predstavljaju
ucenicima na satovima TZK-a

Ukljucivanje ucenika u izvannastavnu aktivnost Odbojka kod uciteljice TZK-e Natalie
Radanovic i na izvannastavnu aktivnost Futsal kod ucitelja TZK-e Luke Ramica.
Tijekom godine prema kalendaru SSSGZ ucenici ¢e ic¢i na meduskolska natjecanja iz:
futsala, koSarke, odbojke, rukometa, krosa, atletike, stolnog tenisa i drugih sportova
za koje ucenici pokazu interes.

Izrada iskaznica Odmorko za sve ucenike koji idu na natjecanja, Univerzalnu sportku
Skolu i Vjezbaonicu

Obiljezavanje sportskog dana skole, Memorijalnog turnira ,, Zeljko Mati¢*, u mjesecu
svibnju medurazrednim natjecanjima iz: nogometa, odbojke na pijesku, badmintona,

bocanja, kosarke i stolnog tenisa

Uciteljica TZK-e Natalia Radanovié
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5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

Kulturna djelatnost treba zadovoljiti potrebe i interese ucenika, ucitelja, Skole i roditelja.

Godisnji plan i program rada Skole za skolsku godinu 2025./2026. obuhvaca i plan
organiziranja kulturnih djelatnosti skole, i to sljedecih:

- posjet kulturnim ustanovama u gradu

- upoznavanje znamenitosti Zagreba i nase domovine

- susreti s knjizevnicima, slikarima 1 drugim kulturnim djelatnicima

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2025./2026.

- obiljezavanje znacajnijih nadnevaka priredbama, prigodnim likovnim i literarnim izlozbama

ucenickih radova

Mjesec SADRZAJ Nositelj
Svecani prijem ucenika u 1. razred Uciteljice, stru¢na sluzba i ravnatelj
- Hrvatski olimpijski dan Ucitelji TZK
CSU. Medunarodni dan za o¢uvanje ozonskog omotaca Razrednici
sl Europski dan jezika :\Jj(;i':sg;ckirgmrvatskog, engleskog i
Medunarodni dan mira Razrednici
Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica Knjizni¢arka
Medunarodni dan nenasilja Pedagoginja i razrednici
Svjetski dan ucitelja Ravnatelj i svi ucitelji
Svjetski dan zastite Zivotinja Razrednici
-% Dan zahvalnosti za plodove zemlje Vjeroucitelji
§' Medunarodni dan interneta Svi ucitelji
2 Djedji tjedan Uciteljice razr. nastave
Svjetski dan vida Razrednici
Susret s knjizevnicom Majom lzabel om Lesinger Knjizni¢arka
Dan kravate Razrednici
Dan gluhih Razrednici

41




GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2025./2026.

0S braée Radi¢
Senoine Branke 22 ‘
10020 Zagreb <A

Mijesec

SADRZAJ

Nositelj

Svi sveti

Vjeroucitelji

Interliber

Svjetski dan znanosti za mir i razvoj

c

(<8}

'g Dan hrvatskih knjiznica Knjizni¢arka

d—

o Svjetski dan Secerne bolesti Razrednici, prof. biologije
Dan sjec¢anja na Vukovar Svi ucitelji
Susret s knjiZzevnicom Ljerkom Pukec Knjizni¢arka
Svjetski dan AIDS-a Razrednici
Medunarodni dan volontera Razrednici

(&)

8 Tjedan solidarnosti Razrednici

%)

o Dan knjiznica grada Zagreba KnjiZzni¢arka

o
Susret s knjizevnicom Knjiznic¢arka
Medunarodni Dan ¢ovjekovih prava Svi ucitelji
Knjizevni susret s Zeljkom Horvat-Vukeljom Knjiznicarka

=
Dan sjec¢anja na holokaust Uciteljica povijesti

3

) . . . -

:s Svjetski dan smjeha Razrednici
Medunarodni dan zagrljaja Razrednici
Dan sigurnijeg interneta Ucitelji informatike
Valentinovo Svi ucitelji

>8 Nacionalni dan borbe protiv vrinjackog nasilja Svi ucitelji

=,

'§ Susret s knjizevnicom Bojanom MeandZijom Knjizni¢arka
Dan ruzicastih majca Svi uditelji
Fasnik Svi ucitelji
Dani hrvatskog jezika !(nj.iini(‘farka i ucitelji Hrvatskog

jezika

Svjetski dan Dawnovog sindroma Svi uditelji

==

i Susret s knjizevnicom Marijom Vizner Knjizni¢arka

N

’g Medunarodni dan Zena Razrednici
Medunarodni dan oceva Razrednici
Svjetski dan Suma Svi ucitelji
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Mijesec SADRZAJ Nositelj

Medunarodni dan djecje knjige Knjizni¢arka
Svjetski dan zdravlja Razrednici

= Susret s knjizevnicom Sanjom Polak Knjizni¢arka

% Dan nacionalnog parka Plitvicka jezera Prof. Geografije

= Svjetski dan obnovljivih izvora energije Razrednici
Svjetski dan plesa Razrednici i prof. Glazbene kulture
Susret s knjizevnicom Sasom Veronek Germandik Knjizni¢arka
Tjedan crvenog kriza Razrednici
Hrvatski dan Secéerne bolesti Razrednici

g Medunarodni dan obitelji Razrednici

% Svjetski dan pcela Razrednici
Europski dan parkova Razrednici
Svjetski dan sporta Razrednici i prof. TZK
Svjetski dan bicikla Razrednici

g Svjetski dan okolisa Razrednici i prof. Biologije

% Svjetski dan oceana Razrednici i prof. Geografije
Svjetski dan igre Razrednici
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6. PLAN SKRBI SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU | EKOLOSKU
ZASTITU UCENIKA

Pripremanje skolskog obroka za ucenike obavlja se u kuhinji koja je dobro opremljena.
Blagovaonica je kapaciteta 72 mjesta, pa se posluzivanje obroka odvija za vrijeme dva velika odmora.

Pocetkom godine plan prehrane ucenika uskladen je s Nacionalnim smjernicama za prehranu ucenika
u osnovnim Skolama koji je preporucilo Ministarstvo zdravija.

Plan prehrane ukljucuje integralni, kruh od sucokreta, kukuruzni kruh, probioticke napitke te voce i
povrée u svakodnevnom obroku.

Od ove skolske godine provodi se i program konzumiranja mlijeka za ucenike razredne nastave U
Skolskoj godini i voca za sve ucenike skole svaki tiedan u okviru Projekta Skolska shema voca i
povréa.

Higijena je u kuhinji na razini i pod nadzorom Sanitarne inspekcije i Zavoda za javno zdravstvo.

Prije pocetka rada skolske kuhinje provedena je deratizacija odredenih prostorija.

U cilju razvijanja i ocuvanja zdravstvenih navika i zdravija ucenika potrebno je stalno voditi

brigu o uredenju i ocuvanju radnog i Zivotnog prostora provedbom sljedecih sadrzaja:

o stalna briga o cistoci ucionickog i drugog Skolskog prostora

e stalna briga u ocuvanju i uredenju okolisa

e briga o urednosti namjestaja u ucionicama

e briga o urednosti garderobnih ormariéa ispred ucionica

e briga o prozracivanju ucionica

e po zidovima hodnika i ucionica postavljeni su stalni panoi koji upucéuju ucenike o vaznosti

zdravstvene i ekolosSke zastite
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Plan rada Skolske lijecnice

Skolska ambulanta Siget
Avenija V.Holjevca 22, Zagreb

Radno vrijeme: parni datumi popodne, neparni datumi ujutro

Tel.: 01/ 6551-554

E-mail: tmarkovic@stampar.hr

PROGRAM SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE

UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2025./2026.

1. Sistematski pregledi:

e prijeupisau | razred

o ucenika Vi VIII razreda
Sistematski pregledi ucenika u pravilu se provode u prostorijama Odjela za skolsku
medicinu uz nazocnost ucitelja/razrednika ili u pratnji roditelja.

2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

3. Screeninzi

poremecaj vida, vida na boje, tjelesne teZine i visine za ucenike Il razreda
deformacija kraljeznice, tjelesna teZina i visina za ucenike VI razreda

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i
Zdravstvene kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa

5. Cijepljenje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja

e |razred POLIO i MPR- kod pregleda za upis u prvi razred
e VIII razred DI-TE i POLIO
o Od V-VIII razreda HPV, neobavezno, preporuceno cijepljenje

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u Skoli i poduzimanje
protuepidemijskih mjera
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7.8avjetovalisni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore

Osobito namjenjen ucenicima s poteskocama u savladavanju skolskog gradiva,
izostancima iz Skole, problemima u adolescenciji, rizicnim ponasanjem i navikama-
pusSenje duhana, pijenje alkohola i uporabe psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi
reproduktivnog zdravlja, tjelesne aktivnosti, prehrane i drugog.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja i grupnog rada, tribina.
ucenici 1.-ih razreda (Higijena zubica)

ucenici 3.-ih razreda (Prehrana)-radionica

ucenici 5.-i razredi ( Tjelesne promjene u pubertetu)

9. Obilasci skole i $kolske kuhinje

10. Rad u Skolskim struénim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika Skolovanja

11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uciteljskom vijeéu i individualni kontakti s
djelatnicima Skole.

46



GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2025./2026.

0S braée Radi¢
Senoine Branke 22 e M
10020 Zagreb caes:

7. PLAN PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Svi radnici skole (ravnatelj, pedagog, edukacijski rehabilitator, psiholog, knjiznicar, tajnik i
racunovoda obvezni su strucno se usavrsavati i pratiti recentnu strucnu literaturu iz svog
djelokruga rada.

Aktivnosti strucnih suradnika usmjerene su na stalno strucno razvijanje odgojno obrazovnih
djelatnika i to kroz sljedece oblike:

- planiranje i provedba obveznog strucnog usavrsavanja ucitelja

- pracenje i pruzanje strucne pomoci pripravnicima i uciteljima pocetnicima

- suradnja sa strucnim ustanovama koje se bave unaprjedivanjem odgoja i obrazovanja

- organiziranje i vodenje strucnih sastanaka u skoli

- pracenje strucne literature i upucivanje ucitelja na koristenje iste.

Osobni strucni razvoj svakog ucitelja i strucnog suradnika njihova je odgovornost i obveza.

Skola ce organizirati strucno usavrsavanje u ustanovi za ucitelje u suradnji s vanjskim
suradnicima i u skladu s potrebama i planom strateskog razvoja.

U ovoj skolskoj godini osobiti naglasak u edukaciji ucitelja u ustanovi smo stavili na
upravljanje razredom i autoritet ucitelja.

Kolektivno usavrsavanje u ustanovi:

1. ,,Razlozi pojavnosti problema u ponasanju kod darovitih u¢enika* (Sonja Jarebica. soc.
pedagog, predavanje)

2. ,Prakti¢na primjena pedagoskih metoda rada u nastavi (Sonja Jarebica. soc. pedagog,
predavanje)

3. ,,Rana adolescencija, pripadnost vr$njacima i rizici pojavnosti vr§njackog nasilja“ (Sonja
Jarebica. soc. pedagog, predavanje)

Prioritetna podrucja:
1. Poucavanje i ucenje
2. Koristenje IKT tehnologije za podizanje razine obrazovanja
3. Razvoj socijalnih vjestina kod ucenika
4. Razvijanje ekoloske svijesti
5

Poticati pozitivne stavove prema zdravlju, sportu i prehrambenim navikama
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8. ADMINISTRATIVNO TEHNICKO OSOBLIE

8.1. Tajnik i raunovoda

Tajnik osnovne skole obavlja sljedecée poslove:

— normativno-pravne poslove (izraduje normativne akte, ugovore, rjesenja i odluke te prati i
provodi propise),

— kadrovske poslove (obavlja poslove vezane za zasnivanje i prestanak radnog odnosa, vodi
evidencije radnika, vrsi prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznima
sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, izraduje rjeSenja o koristenju godisnjeg
odmora radnika i o tome vodi kontrolu, vodi ostale evidencije radnika),

— opce i administrativno-analiticke poslove (radi sa strankama, suraduje s tijelima
upravljanja i radnim tijelima skole te s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave,
jedinicama lokalne i podrucne (regionalne) samouprave te Gradskim uredom za obrazovanje
Grada Zagreba,

— sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju skolskog odbora,

—vodi evidenciju o radnom vremenu administrativno-tehnickih i pomocénih radnika,

— obavlja i dodatne poslove koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se
financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave,

— obavlja i ostale administrativne poslove koji proizlaze iz godisnjeg plana i programa rada
skole i drugih propisa,

-priprema potvrde na temelju evidencija ucenika,

- obavlja poslove vezane uz obradu podataka u elektronickim maticama,

- arhivira i azurira podatke o radnicima,

- izdaje javne isprave,

- obavlja poslove vezane uz unos podataka o radnicima u elektronickim maticama (eMatica,
CARNet, Registar zaposlenih u javnim sluzbama),

- prima, razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira postu te

- obavlja i druge poslove koji proizlaze iz godisnjeg plana i programa rada skole i drugih
propisa.

Plan rada tajnistva

. Planirani broj
SADRZAJ RADA sati
(godisnje)
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 517
2. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI 188
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 457
4. OPCIPOSLOVI 111
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 177
6. OSTALI POSLOVI 364
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE: 1.814

48



0S braée Radi¢
Senoine Branke 22

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2025./2026.

10020 Zagreb
Mi Sadriai rad Tovisiteli Planirani
jesec adriaj rada zvrsitelj broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 40
1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik 3
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik 10
1.3. Iz.davar.ljfz uvjerenja i potvrda uéenicima i Tajnik 3
djelatnicima Skole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 4
1.5.Pisanje dopisa Tajnik 20
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 20
2.1. Izrad_a prijedloga normativnih akata i uskladivanje Tajnik 8
s aktima RH
2.2. Praéc_en_je i izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 4
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 8
PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 40
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 15
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZ0O Tajnik 5
3.3. Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, Carnetu Tajnik 10
3.4. Organizacija rada tehni¢kog osoblja Tajnik 10
Rujan OPCI POSLOVI _ ' Tajnik 20
4.1.Brojcani podaci na pocetku Skolske godine Tajnik 6
4.2.Tzrada dijelova Godi$njeg plana rada Skole Tajnik 3
4.3. Statisticki izvjestaji Tajnik 2
4.4.1zdavanje svjedodzbi (duplikata) Tajnik 4
4.5. Broj¢ani podaci na kraju $kolske godine Tajnik 2
4.6.1zrada izvje$ca na kraju $kolske godine Tajnik 3
SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 5
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 2
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 2
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 1
OSTALI POSLOVI 51
6.1.Rad sa strankama Tajnik 25
6.2. Prijem telefonskih poziva Tajnik 15
6.3. Nabava uredskog materijala Tajnik 4
6.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima Tajnik 0
6.5. Otklanjanje nedostataka u uredskom poslovanju i Taini
) A ajnik 4
poslovima arhiviranja
6.6. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 3
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U RUJNU: 176
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Mjesec SadrZaj rad, Izvrsitelj Planirani
] aarcaj rada WYISHET | proj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 48
1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik 5
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik 10
1.3. I;davam; uvjerenja i potvrda u€enicima i Tajnik 10
djelatnicima skole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 3
1.5. Pisanje dopisa Tajnik 20
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 25
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i .
uskladivanje s aktima RH Tajnik 11
2.2. Pracc?n_]e 1 1zvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 4
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 10
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 41
3.1.Raspisivanje natjeGaja i sve popratne radnje Tajnik 15
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 6
3.3. Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, Carnetu Tajnik 10
3.4. Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 10
Listopad 4. OPCI POSLOVI Tajnik 15
4.1. Brojcani podaci na pocetku skolske godine Tajnik 4
4.2.Tzrada dijelova Godis$njeg plana rada Skole Tajnik 0
4.3. Statisticki izvjestaji Tajnik 3
4.4.1zdavanje svjedodzbi (duplikata) Tajnik 4
4.5.Brojcani podaci na kraju $kolske godine Tajnik 2
4.6.1Izrada izvje$c¢a na kraju Skolske godine Tajnik 2
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 10
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 4
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 4
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 2
6. OSTALI POSLOVI 45
6.1.Rad sa strankama Tajnik 15
6.2. Prijem telefonskih poziva Tajnik 15
6.3. Nabava uredskog materijala Tajnik 5
6.4. Sudjelovanje na struénim skupovima Tajnik 0
6.5. Otklanjanje nedostataka u uredskom poslovanju i .
" o Tajnik 5
poslovima arhiviranja
6.6. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 5
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 184

LISTOPADU:
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. v . ... .. | Planirani
Mjesec Sadrzaj rada Izvriitelj broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 45
1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik 5
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik
1.3. I;davapj@ uVjverenj a i potvrda ucenicima i Tajnik 10
djelatnicima $kole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 3
1.5.Pisanje dopisa Tajnik 20
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 15
2.1. Izrad_a prijedloga normativnih akata i uskladivanje Tajnik 6
s aktima RH
2.2. Pracgl_]e 1 izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 3
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 6
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 37
3.1.Raspisivanje natje¢aja i sve popratne radnje Tajnik 13
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 7
deni 3.3. Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, Carnetu Tajnik 10
Stugeni 3.4. Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 7
4. OPCI POSLOVI Tajnik 10
4.1.Evidentiranje dolazaka i odlazaka uc¢enika Tajnik 5
4.2.Brojcani podaci o u¢enicima Tajnik 5
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 10
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 5
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 3
5.3. Suradnja s MZO Tajnik 2
6. OSTALI POSLOVI 35
6.1.Rad sa strankama Tajnik 10
6.2. Prijem telefonskih poziva Tajnik 10
6.3. Nabava uredskog materijala Tajnik 5
6.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima Tajnik 0
6.5. Otklanjanje nedostataka u uredskom poslovanju i _
" AR Tajnik 5
poslovima arhiviranja
6.6. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 5
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U STUDENOM: 152
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Mjesec Sadriaj rada Izvrsitelj AERIEGE
J @ ¢ J broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 53
1.1.Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik
1.3. Iz.dava1'1].e uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik 10
djelatnicima §kole
1.4.Prijepisi raznih materijala Tajnik 5
1.5.Pisanje dopisa Tajnik 26
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 20
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i .
uskladivanje s aktima RH Taynik 9
2.2. Praéenje i izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 5
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 6
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 39
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 13
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 9
Prosi 3.3. Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, Carnetu Tajnik 10
rosinac 3.4. Organizacija rada tehni¢kog osoblja Tajnik 7
4. OPCI POSLOVI Tajnik 5
4.1.Evidentiranje dolazaka i odlazaka uc¢enika Tajnik 2
4.2.Brojcani podaci o uéenicima Tajnik 3
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 15
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 5
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 5
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 5
6. OSTALI POSLOVI 36
6.1.Rad sa strankama Tajnik 16
6.2. Prijem telefonskih poziva Tajnik 5
6.3. Nabava uredskog materijala Tajnik 5
6.4. Sudjelovanje na struénim skupovima Tajnik 0
6.5. Otklanjanje nedostataka u uredskom poslovanju i -
" AR Tajnik 5
poslovima arhiviranja
6.6. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 5
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U PROSINCU: 168
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: . . ... . | Planirani
Mjesec SadrZaj rada Izvrsitelj broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 48
1.1.Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik
1.3. Iz'daval.lj'e uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik 8
djelatnicima $kole
1.4.Prijepisi raznih materijala Tajnik 5
1.5.Pisanje dopisa Tajnik 23
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 15
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i .
uskladivanje s aktima RH Taynik 8
2.2. Praéenje i izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 3
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 4
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 40
3.1. Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 5
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 5
L. 3.3. Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, Carnetu Tajnik 25
Sijecan; 3.4.Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 5
4. OPCI POSLOVI Tajnik 5
4.1.Evidentiranje dolazaka i odlazaka uc¢enika Tajnik 2
4.2.Brojcani podaci o uéenicima Tajnik 3
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 17
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 6
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 9
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 2
6. OSTALI POSLOVI 35
6.1.Rad sa strankama Tajnik 14
6.2. Prijem telefonskih poziva Tajnik 8
6.3. Nabava uredskog materijala Tajnik 3
6.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima Tajnik 0
6.5. Otklanjanje nedostataka u uredskom poslovanju i -
! AR Tajnik 5
poslovima arhiviranja
6.6. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 5
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U SIJECNJU 160
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. . . ... ;. | Planirani
Mjesec SadrZaj rada Izvrsitelj broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 48
1.1.Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik
1.3. Iz.dava1'1].e uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik 8
djelatnicima §kole
1.4.Prijepisi raznih materijala Tajnik 5
1.5.Pisanje dopisa Tajnik 23
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 15
2.1. Izrad_a prijedloga normativnih akata i uskladivanje Tajnik 8
s aktima RH
2.2. Praéenje i izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 3
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 4
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 40
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 5
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 5
L. 3.3. Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, Carnetu Tajnik 25
Veljaca 3.4.Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 5
4. OPCI POSLOVI Tajnik 5
4.1.Evidentiranje dolazaka i odlazaka uc¢enika Tajnik 2
4.2.Brojcani podaci o uéenicima Tajnik 3
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 17
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 6
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 9
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 2
6. OSTALI POSLOVI 35
6.1.Rad sa strankama Tajnik 14
6.2. Prijem telefonskih poziva Tajnik 8
6.3. Nabava uredskog materijala Tajnik 3
6.4. Sudjelovanje na struénim skupovima Tajnik 0
6.5. Otklanjanje nedostataka u uredskom poslovanju i -
" AN Tajnik 5
poslovima arhiviranja
6.6. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 5
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U VELJACI: 160
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10020 Zagreb
Mijesec Sadriaj rada Izvrsitelj PIETITEG]
| 4 g J broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 50
1.1.Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik 5
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik 10
1.3. I;davapE uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik 5
djelatnicima §kole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 10
1.5.Pisanje dopisa Tajnik 20
NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 25
2.1. Izrad_a prijedloga normativnih akata i uskladivanje Tajnik 12
s aktima RH
2.2. Pracc?n_]e 1 1zvjeStavanje 0 novim pravnim Tajnik 5
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 8
PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 50
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 10
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 5
L. 3.3. Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, Carnetu Tajnik 30
Ozujak 3.4. Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 5
OPCI POSLOVI Tajnik 10
4.1.Evidentiranje dolazaka i odlazaka uc¢enika Tajnik 5
4.2.Brojcani podaci 0 uéenicima Tajnik 5
SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 10
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 3
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 5
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 2
OSTALI POSLOVI 31
6.1.Rad sa strankama Tajnik 12
6.2. Prijem telefonskih poziva Tajnik 5
6.3. Nabava uredskog materijala Tajnik 3
6.4. Sudjelovanje na struénim skupovima Tajnik 0
6.5. Otklanjanje nedostataka u uredskom poslovanju i -
" A Tajnik 5
poslovima arhiviranja
6.6. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 6
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U OZUJKU: 176
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Mjesec Sadriaj rada Izvrsitelj AERIEGE
J 4 ¢ J broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 53
1.1.Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik
1.3. I;davapE uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik 10
djelatnicima §kole
1.4.Prijepisi raznih materijala Tajnik 5
1.5.Pisanje dopisa Tajnik 26
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 20
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i .
uskladivanje s aktima RH Taynik 9
2.2. Pracenje i izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 5
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 6
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 39
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 13
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 9
T . 3.3. Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, Carnetu Tajnik 10
ravanj 3.4. Organizacija rada tehni¢kog osoblja Tajnik 7
4. OPCI POSLOVI Tajnik 5
4.1.Evidentiranje dolazaka i odlazaka uc¢enika Tajnik 2
4.2.Brojcani podaci o uéenicima Tajnik 3
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 15
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 5
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 5
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 5
6. OSTALI POSLOVI 36
6.1. Rad sa strankama Tajnik 16
6.2. Prijem telefonskih poziva Tajnik 5
6.3. Nabava uredskog materijala Tajnik 5
6.4. Sudjelovanje na struénim skupovima Tajnik 0
6.5. Otklanjanje nedostataka u uredskom poslovanju i -
. A Tajnik 5
poslovima arhiviranja
6.6. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 5
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U TRAVNJU: 168
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10020 Zagreb
Mjesec Sadriaj rada Izvrsitelj AERIEGE
J W g J broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 48
1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik
1.3. Iz.davap].e uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik 8
djelatnicima $kole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 5
1.5.Pisanje dopisa Tajnik 23
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 15
2.1. Izrad_a prijedloga normativnih akata i uskladivanje Tajnik 8
s aktima RH
2.2. Praéenje i izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 3
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 4
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 40
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 5
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 5
Svibani 3.3. Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, Carnetu Tajnik 25
viban) 3.4. Organizacija rada tehnickog osoblja Tajnik 5
4. OPCI POSLOVI Tajnik 5
4.1.Evidentiranje dolazaka i odlazaka uc¢enika Tajnik 2
4.2.Brojcani podaci o uéenicima Tajnik 3
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 17
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 6
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 9
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 2
6. OSTALI POSLOVI 35
6.1.Rad sa strankama Tajnik 14
6.2.Prijem telefonskih poziva Tajnik 8
6.3. Nabava uredskog materijala Tajnik 3
6.4. Sudjelovanje na struénim skupovima Tajnik 0
6.5. Otklanjanje nedostataka u uredskom poslovanju i -
" AN Tajnik 5
poslovima arhiviranja
6.6. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 5
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U SVIBNJU: 160
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10020 Zagreb
Mjesec SadrZaj rad Izvrsitelj Planirani
j adrzaj rada YISHET | proj sati
. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 58
1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik
1.3. I;davamg UVJVerenja i potvrda ucenicima i Tajnik 18
djelatnicima §kole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 5
1.5.Pisanje dopisa Tajnik 23
NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 10
2.1. Izrad_a prijedloga normativnih akata i uskladivanje Tajnik 4
s aktima RH
2.2. Pracc?n_]e i izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 3
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 3
PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 32
) ) 3.1.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 5
Lipanj 3.2.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, Carnetu Tajnik 24
3.3.Organizacija rada tehni¢kog osoblja Tajnik 3
OPCI POSLOVI Tajnik 20
4.1, Evidentiranje dolazaka i odlazaka uc¢enika Tajnik 10
4.2.Brojcani podaci o uéenicima Tajnik 10
SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 25
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 5
5.2. Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 10
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 10
OSTALI POSLOVI 15
6.1. Rad sa strankama Tajnik 8
6.2. Prijem telefonskih poziva Tajnik 4
6.3. Nabava uredskog materijala Tajnik 1
6.4. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 2
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U LIPNJU: 160
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: . . ... ;. | Planirani
Mjesec SadrZaj rada Izvrsitelj broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 13
1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik 1
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik 1
1.3. I;davapE uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik 3
djelatnicima §kole
1.4. Prijepisi raznih materijala Tajnik 2
1.5.Pisanje dopisa Tajnik 6
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 4
2.1. Izrad_a prijedloga normativnih akata i uskladivanje Tajnik 2
s aktima RH
2.2. Pracenje i izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 2
propisima
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 34
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 5
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 5
Srpanj 3.3. Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, Carnetu Tajnik 19
3.4.Organizacija rada tehni¢kog osoblja Tajnik 5
4. OPCI POSLOVI Tajnik 5
4.1.Brojcani podaci na kraju skolske godine Tajnik 2
4.2.1zrada dijelova Godisnjeg plana rada skole Tajnik 1
4.3. Statisticki izvjestaji Tajnik 2
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 3
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 1
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 1
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 1
6. OSTALI POSLOVI 5
6.1.Rad sa strankama Tajnik 1
6.2. Prijem telefonskih poziva Tajnik 1
6.3. Nabava uredskog materijala Tajnik 1
6.4. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 2
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U SRPNJU: 64
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10020 Zagreb
Mjesec Sadriaj rada Izvrsitelj AERIEGE
J 4 ¢ J broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 13
1.1.Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste Tajnik 1
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika Tajnik 1
1.3. I;davapE uvjerenja i potvrda ucenicima i Tajnik 3
djelatnicima Skole
1.4.Prijepisi raznih materijala Tajnik 1
1.5.Pisanje dopisa Tajnik 6
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 4
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i .
uskladivanje s aktima RH Taynik 2
2.2. Praéenje i izvjeStavanje o novim pravnim Tajnik 2
propisima
2.3. Sklapanje ugovora Tajnik 2
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 33
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje Tajnik 5
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO Tajnik 5
3.3. Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, Carnetu Tajnik 18
Kolovoz 3.4. Organizacija rada tehnickog 0soblja Tajnik 5
4. OPCI POSLOVI Tajnik 6
4.1.Brojcani podaci na pocetku Skolske godine Tajnik 1
4.2.1zrada dijelova Godisnjeg plana rada skole Tajnik 1
4.3. Statisti¢ki izvjestaji Tajnik 1
4.4.1zdavanje svjedodzbi (duplikata) Tajnik 1
4.5. Broj¢ani podaci na kraju skolske godine Tajnik 1
4.6.Izrada izvjesc¢a na kraju Skolske godine Tajnik 1
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 3
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora Tajnik 1
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Tajnik 1
5.3.Suradnja s MZO Tajnik 1
6. OSTALI POSLOVI 5
6.1. Rad sa strankama Tajnik 1
6.2. Prijem telefonskih poziva Tajnik 1
6.3. Nabava uredskog materijala Tajnik 1
6.4. Ostali nepredvideni poslovi Tajnik 2
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U KOLOVOZU: 64
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Voditelj racunovodstva osnovne skole obavlja sljedece poslove:
— organizira i vodi racunovodstvene i knjigovodstvene poslove u osnovnoj skoli,

— u suradnji s ravnateljem, izraduje prijedlog financijskog plana po programima i izvorima
financiranja te prati njihovo izvrsavanje,

— vodi poslovne knjige u skladu s propisima,
— kontrolira obracune i isplate putnih naloga,
— sastavlja godisnje i periodicne financijske te statisticke izvjestaje,

— priprema operativna izvjes¢a i analize za Skolski odbor i ravnatelja Skole te za jedinice
lokalne i podrucne (regionalne) samouprave,

ceve

vrijednosti

— suraduje s nadleznim ministarstvima, uredima drZzavne uprave, jedinicama lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave, sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja,
poreznim uredima,

— uskladuje stanja s poslovnim partnerima,

— obavlja poslove vezane uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole
(FMC),

— obavlja i dodatne racunovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz
programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave,

— obavlja i ostale racunovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz
godisnjega plana i programa rada Skole i drugih propisa

- obracunava isplate i naknade placa u skladu s posebnim propisima,

- obracunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima, - obracunava isplate
¢lanovima povjerenstava,

- evidentira i izraduje ulazne i izlazne fakture,

- radi blagajnicke poslove te obavlja ostale poslove koji proizlaze iz godisnjega plana i
programa rada skole i drugih propisa

- vodi uplatu prehrane i uplate za produzeni boravak
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GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2025./2026.

v Planirani broj sati
SADRZAJ RADA Geodiaio)

Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 303
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 90
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 261
Fakturiranje usluga 44
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 43
Unos podataka u cop-u 96
Obracun place i drugih dohodaka 343
Izrada joppd obrasca 31
Izrada statistickih izvjestaja 28
Kontrola blagajni¢kog poslovanja 21
Racunovodstveni poslovi za skolsku kuhinju 76
Azuriranje korisnika skolske kuhinje 66
Plansko analiticki poslovi, izrada financijskog plana 30
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 54
Suradnja sa ravnateljem 74
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 68
Strucno usavrSavanje 16
Izrada financijskih izvjestaja 124

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE: 1776
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10020 Zagreb
. v . Planirani
Mjesec Sadriaj rada broj sati

Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjiZenje 28

Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 8
Evidentiranje ulaznih ra¢una i kompletiranje istih 29
Fakturiranje usluga 4

Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4

Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 30

Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3

Izrada statistickih izvjestaja 0

Rujan | Kontrola blagajni¢kog poslovanja 2

Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 8
AZuriranje korisnika Skolske kuhinje 20

Plansko analiti¢ki poslovi, izrada financijskog plana 0

Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 8

Suradnja sa ravnateljem 8

Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 16

Strucno usavrSavanje 0

Izrada financijskih izvjestaja 0
UKUPNO 176

Mjesec Sadriaj rada Pla_nlra_n !
broj sati

Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjiZenje 28

Uskladivanje glavne knjige s pomoénim knjigama i dnevnika 8
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 21

Fakturiranje usluga 4

Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4

Unos podataka u cop-u 8

Obracun plaée i drugih dohodaka 30

Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3

Izrada statisti¢kih izvjestaja 10

Listopad | Kontrola blagajnickog poslovanja 2

Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 8

Azuriranje korisnika Skolske kuhinje 4

Plansko analiticki poslovi, izrada financijskog plana 0

Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 8

Suradnja sa ravnateljem 8

Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 8

Stru¢no usavr$avanje 0

Izrada financijskih izvjestaja 30
UKUPNO 184
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10020 Zagreb
; v . Planirani
Mjesec SadrZaj rada broj sati

Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 32

Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 8
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 25

Fakturiranje usluga 4

Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4

Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 30

Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3

Izrada statisti¢kih izvjestaja 0

Studeni | Kontrola blagajni¢kog poslovanja 2

Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 4

Azuriranje korisnika Skolske kuhinje 4

Plansko analiticki poslovi, izrada financijskog plana 0

Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 4

Suradnja sa ravnateljem 4

Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 4

Struc¢no usavrSavanje 16

Izrada financijskih izvjestaja 0
UKUPNO 152

Mjesec Sadriaj rada Planirani
broj sati

Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjiZzenje 38
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 16
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 35

Fakturiranje usluga 4

Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4

Unos podataka u cop-u 8

Obracun place i drugih dohodaka 30

Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3

Izrada statisti¢kih izvjestaja 0

Prosinac | Kontrola blagajni¢kog poslovanja 2

Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 8

Azuriranje korisnika Skolske kuhinje 4

Plansko analiticki poslovi, izrada financijskog plana 0

Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 4

Suradnja sa ravnateljem 8

Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 4

Struéno usavrsavanje 0

Izrada financijskih izvjestaja 0
UKUPNO 168
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Mjesec Sadriaj rada E:g;‘;;atlln !
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjiZzenje 26
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 10
Evidentiranje ulaznih ra¢una i kompletiranje istih 8
Fakturiranje usluga 4
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 3
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 30
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 1
Izrada statistickih izvjestaja 0

Sijecanj | Kontrola blagajni¢kog poslovanja 2
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 8
Azuriranje korisnika Skolske kuhinje 8
Plansko analiticki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 4
Suradnja sa ravnateljem 8
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 4
Stru¢no usavrsavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 36

UKUPNO 160

Mijesec Sadriaj rada PEIENT
broj sati

Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjiZenje 23
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 8
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 20
Fakturiranje usluga 4
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 30
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3
Izrada statisti¢kih izvjestaja 0

Veljaca | Kontrola blagajnickog poslovanja 2
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 8
Azuriranje korisnika Skolske kuhinje 4
Plansko analiticki poslovi, izrada financijskog plana 30
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 4
Suradnja sa ravnateljem 8
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 4
Struéno usavrsavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 0

UKUPNO 160
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10020 Zagreb
Mjesec Sadriaj rada E:g;‘;;atlln !
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 28
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 8
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 29
Fakturiranje usluga 4
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 30
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3
Izrada statistickih izvjestaja 18
Ozujak | Kontrola blagajni¢kog poslovanja 2
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 8
AZzuriranje korisnika Skolske kuhinje 10
Plansko analiticki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 8
Suradnja sa ravnateljem 8
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 8
Stru¢no usavrSavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 0
UKUPNO 176
Mjesec Sadriaj rada Pla!‘lirarl :
broj sati
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 28
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 8
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 25
Fakturiranje usluga 4
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 30
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3
Izrada statistickih izvjestaja 0
Travanj | Kontrola blagajni¢kog poslovanja 2
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 8
AZzuriranje korisnika Skolske kuhinje 4
Plansko analiti¢ki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 4
Suradnja sa ravnateljem 8
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 4
Strucno usavrsavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 28
UKUPNO 168
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10020 Zagreb
Mjesec Sadriaj rada E:g;‘;;atlln !
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 10
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 4
Evidentiranje ulaznih ra¢una i kompletiranje istih 10
Fakturiranje usluga 4
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 23
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3
Izrada statistickih izvjestaja 0
Svibanj | Kontrola blagajnickog poslovanja 2
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 8
Azuriranje korisnika Skolske kuhinje 4
Plansko analiticki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 2
Suradnja sa ravnateljem 2
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 8
Stru¢no usavrSavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 0
UKUPNO 92
Mjesec Sadriaj rada Pla!‘lirarl :
broj sati
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 36
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 8
Evidentiranje ulaznih rauna i kompletiranje istih 33
Fakturiranje usluga 4
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 30
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3
Izrada statistickih izvjestaja 0
Lipanj | Kontrola blagajni¢kog poslovanja 2
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 8
AZzuriranje korisnika Skolske kuhinje 4
Plansko analiticki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 4
Suradnja sa ravnateljem 8
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 8
Strucno usavrSavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 0
UKUPNO 160
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10020 Zagreb
Mjesec Sadriaj rada E:g;‘;;atlln !
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje 1 knjizenje 10
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 4
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 10
Fakturiranje usluga 4
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 4
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 30
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 1
Izrada statisti¢kih izvjestaja 0
Srpanj | Kontrola blagajnickog poslovanja 1
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 0
AZzuriranje korisnika Skolske kuhinje 0
Plansko analiticki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 4
Suradnja sa ravnateljem 4
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 0
Strucno usavrsavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 30
UKUPNO 110
Mjesec Sadriaj rada Pla!‘lirarl |
broj sati
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 16
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i dnevnika 0
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 16
Fakturiranje usluga 0
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 0
Unos podataka u cop-u 8
Obracun place i drugih dohodaka 20
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 2
Izrada statistickih izvjestaja 0
Kolovoz | Kontrola blagajni¢kog poslovanja 0
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju 0
AZzuriranje korisnika Skolske kuhinje 0
Plansko analiti¢ki poslovi, izrada financijskog plana 0
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 0
Suradnja sa ravnateljem 0
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 0
Strucno usavrsavanje 0
Izrada financijskih izvjestaja 0
UKUPNO 62
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8.2. Ostali zaposlenici

Spremacice
Radno vrijeme:
Ujutro - od 6.30 do 14.30 ( dnevni odmor: od 9.00 do 9.30)

Popodne — od 14.00 do 22.00 ( dnevni odmor: od 16.30 do 17.00)

Poslovi spremacica:

e Ciscenje i dezinficiranje ucionica, dvorana i svih ostalih radnih prostorija

e Ciscenje i dezinfekcija podnih povrsina (svakodnevno)

e premazivanje podnih povrsina (svakih 14 dana)

e CiScenje i dezinfekcija Skolskog namjestaja (svakodnevno)

e CiScenje prozorskih povrsina (Cetiri puta godisnje)

e (Ciscenje i dezinficiranje sanitarnih uredaja (svakodnevno)

e Ciscenje okolisa (svakodnevno)

® dostavljanje poste (prema potrebi)

e zatvaranje Skolske zgrade u 22.00 sata,

e Dbriga i nadzor o zatvaranju prozora, svjetla i vode u svim prostorijama

e obavjestavanje o neispravnosti namjestaja, elektricnih i vodovodnih instalacija
i drugog

e odrzavanje vanjskih povrsina i ciSc¢enje snijega (sezonski)

e obavljanje ostalih poslova prema nalogu ravnatelja ili tajnice

® fontrola ulaza u zgradu i dezurstvo na porti

Prema potrebama, koje odreduje ravnatelj, spremacicama se moze odrediti i drugacije radno
vrijeme od propisanog.
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Domar
Radno vrijeme:

Ujutro - od 6.00 do 14.00 ( dnevni odmor: od 9.00 do 9.30)

Poslovi domara odnose se na tehnicke poslove, domarske poslove, odrzavanje i cuvanje
Skolskih zgrada, odrzavanje opreme iz okolisa, nabavu i dostavu te deZurstvo na porti.

1.0drzavanje

e ukljucivanje, iskljucivanje i kontrola kotlovnice centralnog grijanja
e kontrola stanja zgrade, opreme i okoline

2. Stolarski radovi

e popravak ucionickog namjestaja

e izmjena bravica na skolskom namjestaju
e izmjena brave na vratima

e popravak prozora i roleta

e popravak vrata

e ostali stolarski poslovi

3. Bravarski poslovi

e popravak stolova i klupa
e izrada kljuceva

e popravak ograde

e ostali bravarski poslovi

4. Zidarsko-keramicki radovi

e popravak Zbuke

e lijepljenje plocica

e popravak Spaleta

e popravak poda

e popravak plocnika
5.Vodoinstalaterski radovi

e izmjena slavina

e popravak slavina

e izmjena ventila

e popravak ispiraca

e izmjena i popravak WC daski
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e popravak ili izmjena kutija za papir ili posuda za sapun
e otcepljivanje WC-a, umivaonika i sudopera

6. Elektricarski radovi

e izmjena osiguraca, prekidaca, uticnica i zarulja
e ostali radovi

1. Sudjelovanje u pripremama za svecanosti, sastanke i skupove u skoli
8. Nabava i dostava potrosnog materijala
9. Uredenje okolisa

e obrezivanje Zivice

e obrezivanje stabala, grmova
e sadnja sadnica

e koSenje trave

e CiS§cenje snijega

e Dacanje soli

e Ciscenje odvodnih kanala

e popravak ograde

10. Ostali poslovi

e zaduZivanje i razduzivanje djelatnika za osnovna sredstava i sitan inventar
e fontrola cistoée

e fontrola kljuceva

e kontrola uzlaza u zgradu dezurstvo na porti

e dostava za potrebe Skole prema potrebi

e briga i odrzavanje vatrogasnih aparata i hidranata

e popravak i odrzavanje, zamjena dijela ili cis¢enje nastavnih sredstava
e sudjelovanje u organizaciji i provedvi vjezbi evakuacije

e nepredvideni poslovi

e briga o kljucevima i garderobnim ormarié¢ima ucenika

e ostali poslovi po nalogu ravnatelja.

Poslove koji prelaze granice strucnosti i nedostatka odgovarajuceg alata i oruda za rad,
skola povjerava strucnim osobama.

Obveza i duznost domara je obavijestiti ravnatelja ili tajnicu, a u njihovoj odsutnosti nadlezne
sluzbe Grada Zagreba, u slucaju bilo koje incidentne i nepredvidive situacije (provala,
unistavanje Skolske imovine, pozar, stete uslijed vremenskih nepogoda, poplava uslijed
puknuca vodene cijevi i slicnih situacija).

Prema potrebama, koje odreduje ravnatelj, domaru se moze odrediti i drugacije radno
vrijeme od propisanog.

71



GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2025./2026.

0S brace Radi¢
Senoine Branke 22 Wl
10020 Zagreb Eaeiss

Kuharice

Radno vrijeme:

Ujutro - od 6.30 do 14.30 ( dnevni odmor: od 9.00 do 9.30)
od 7.30 do 15.30 (dnevni odmor: od 10.00 do 10.30)
od 8.30 do 16.30 (dnevni odmor: od 11.00 do 11.30)

Prema potrebama, koje odreduje ravnatelj, kuharicama se moze odrediti i drugacije radno
vrijeme od propisanog.

Poslovi kuharica

e pripremanje toplih obroka

e priprema mlijecnog obroka, serviranje rucka i priprema uzine

e planiranje, preuzimanje namirnica

e pranje i dezinfekcija posuda

e odrZavanje i dezinfekcija prostora i opreme u kuhinji i blagovaonici

e izrada jelovnika za mlijecni obrok i uzinu u suradnji sa strucnjacima

e briga oko sheme skolskog voca i mlijeka

e narucivanje i nabava ziveznih namirnica

e pripremanje i serviranje hrane u odredenim prilikama (svecanost uz Dan
skole, proslave i sl.)

e suradnja s uciteljima produzenog boravka te racunovodom i tajnikom

e obavljanje ostalih poslova prema nalogu ravnatelja ili tajnika

Kuharice su zajednicki odgovorne za kvalitetu obavljenog posla.
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9. PLANOVI | PROGRAMI RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH
SURADNIKA | ORGANA UPRAVLUANIJA

9.1. Godisnji plan i program rada ravnatelja

Godisnfi plan { pregram rada ravnatelja

1. Planiranje, programiranje i organizacija odgojno-obrazovnes rada

oW1l )12 L2 3| 45| 6T | B
e planitanjs rada dkols 10
Izrada plena zadulenja vlitslja | 10
Oveznizacija rada 10 ] 35 5 & & 5 5 & & 5 3 2
Fozdrovsha snalizs i planisanis Bl 444144134143 1 2
Foad na izradi Godiznjes plans i
programa rada Skole i Skolskoz| 15 &
luriluluma
Izrada plana i prosrema rada s 3
ravnataliz
Nepradvideni poslovi 0] B g B |10 1213 )12 {1310 2 2
Ostali orgenizscijeskiposloi | 12 | 12 ) 10 | 12 ) 12 ) 12 [ 12 ) 12 [ 12 | 10| 4 1
Eonmultacijs v izadi pojedinih 12 5 1
proErEma rads

2. Uvedenje inovacija u edgejno-osbrazevni rad

Dratenje novih nastavnih g | s |2 SRR 33| 2 s | 2 1
planova i prosrema
Analiza opremijenosti sl sz |a|s|s|3|3]3]3]3]1
nestavnim sredstvima
Eﬁﬁuﬁ:lﬁﬂ s a3 s z2fz]a|s)lz]z2]1]1

3. Pracenje i unapredivanje nastave
Pogjet sztovima nastave =
ciljem vpoznavanja kvalitet ] 10 & ] 0] 10| B 3 4
pripremanjas viitelja za nastavn
Sudjelovamjevmadn st | o | ol 5 sl g s | s e |5 | 5] 2
zktiva
DPrazlad godisnjes plana i 2 10
prosrama rada uiitzlja

4. Bad s uiiteljima i ostalim djelatmicma

Individuleni rad = vfitaljims 21| & B & & 2 B g g | 2 1
Grupni oblici instulctivnos
72 5 uciteljima (xjadnics s|s|s|e|ls|ls|s|s|a]w]|]s|1
razrednih vijeca i vlitsljshos
vijacs)
Me.itljtfskiaﬂa:ml@a:a:jel 3 3 4 3 5 3 3 5 3 3 1 1
TEEEOVEL)

& Uvedenje pripraviila
N ENEN NN

H
o
o
o
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Qo111 12 L | 2| 3] 4. | 5 f.
6. Pracenje ostvarivanja edgojno-obrazovnih rerultata Slole
Faiflamba vepjeha na krsju
obrEzpvnih raxdoblja i
ostvarivanje Godisnjes plana i 4 5 14 | 12| 3 5 5 5 2
programa rada skols i Skolskes
Touritoulums
Edravstveno-socijalng zaitita - - - - - - - - - -
{pracenje i analizs) - ST T T ST T T
T shtivnostima Sholzskoz
= 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
sporizkoe klubs
U izvannastavnim aktivnostims 2 . p, P 2 . p, 2 P
U izvanilkolskim alktivnostima 2 . . P 2 . . 2 P
T boulturmni 4 jaenoi 4 4 10 4 4 4 4 2 4
7. Sudjelovanje u neposrednom odzojno-obrarovnom radu s ufenicima

Strecne i nestreine zamjens ©

, 3 3 3 4 1] g g 5 & 5
nastavi
P‘:I'li-t-i-l.’f.-‘-:‘.'l‘.-'a:l'..JE satovima PR PR B 1 lalslala
razrdnih odjala
Pratnja uisnicima v posjetima, 5 1 1
izloZbams
Pratnja uwienicima na terensko] -
naEstavi -
Individulani i gropnd razzorvodi
s pienicima = tefkotama v 2 5 5 5 & | 3 5 § 4| 4
uienju i ponasanju
Sudjelovanis v izdavanju i 3 5 2 5 5 5 2 2 5
stvaranju Skolskos lista

§. Osobno pedagoilo, didakticko i strufno usavriavanje

Pﬁ:aﬂa struine litersturs o SRR R 1
Casopizima
Pracenje novesti v podrodju
WNastewnog planz i programa i - - -
Godiinjes imvedbenos 1 1 1 3 3 3 1 1 1 P
Jourilulems
51.'JE|5:I’.J:E| ] :".II.'F.LE-I:-El:I?-l".-:-L'I:I'.I'. _ 3 4 1 1 1 3 1 2 2 1
nenosti, obrazovanja i mladih
Posgjet izloZbama knjiga i
didaktickih sradstava i 3
pomazala
Suradnja £ padagogom, sle|s|s |48 |w|lw|w]|iw

defltolozom i knjiznifarem
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o | u|w|o|2]s]sa]|s]e]lr]e
¢ Administrativne-upravni poslovi
Fiad na provodsnju odloks i
zakljuiska tijela vpravljznia i 2l a3 |43 |a]|s]sla]2]1
strpfnih tijels shols
Pripramanja radilambi i 2| 2 1 lalalalalala 1 1
infrmacija
Dra‘enje zakonskih propiss 1+ |3 [ 222222211
Izrada rjefenja o tjadnim i
godinjim zadufenjima 10
dijzlatnila
Priprema i odriavanja sjadnica
Skolskee odbora i Vijals 1 5 5 3 3 3 4 5 3 3 2 1
soditalja

Prafenje keetanja finsncijzkih
sradstava Skols

Sursdnja 5 Gradekim wadom
z3 pbfEzovanje, spodt 1 milsds

! & 2|14 4 (10|10 10)] & 6 | 2 1

Gradekim wradom z8 3 3 2 2 2 2 2 2 2 2 1
energatiln, zadtite okolifz i

odrrivi mrvoj

Wzbava meterijzla i sredstava z3 7 5 5 5 5 3 4 5 5 7 5 1

a0

11. Poslovi na odriavanju i pratenju stanja oliolita

Dratenje rads tehnifkos osoblja| 2 | 4 | 3 | 3
Suradnja 5 Gradekim vredom
Za pbdEzovanje, spodt i miads

[F]
i
(%
I
(8]
[
(28]
3

Gradskim wredom za 2 41 4] 4|4 4] 2 ) 2 3 2 1
snarpatiln, zadtite okolifa i
odriivi mrvej
Wabarva materijala i sredetava 22 5 5 3 3 3 3 3 1 3 3 1
rad
17, Suradnja = erganiracijama i institncijama
52 skolskom lijsfnicom 1 1 1 1 1 1 1 1
52 fholzma na pedredjo Grada 1
Zagreba
5 Mindstersbvom Inenosti, 7 1 1 4 1
obrazpeanja i mladih
5 Gradskim vredom za
socijalon zadtite i coobe = 2 1 1 2 1 1 1

invaliditatom

5 rodditaljima, putem
individualnih mzemoods i
prizuErvajSm na
roditaliskim sestancima

0. 10, [ 11. | 12 1. 2 3 4. 5 ] 7 2
3 Gradskim uradom 22 222222 2] 2|5 1]2
obsazovenjs. spodt i milads
5 humanitamim ofgenizacijama 1 1
(Caritas, Cryvend kxiZ. . )
52 Skolskim sportzkim 1 1 1
|UETPND RADNIH SATI 176 184 1520168 160) 160) 176) 168) 160] 160 64] 40
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9.2. Godisnji plan i program rada edukacijskog rehabilitatora
CILJ RADA:

Cilj rada edukacijskog rehabilitatora stru¢nog suradnika u osnovnoj skoli je planiranje i
programiranje rada, neposredni odgojno-obrazovni rad s u¢enicima, savjetovanje i pomoc¢ u
radu uciteljima i stru¢nim suradnicima u vezi postupcima u radu ucenicima s teSkocama;
savjetovanje roditelja, analiza i vrednovanje djelotvornosti odgojno-obrazovnog rada.
Suraduje sa ostalim stru¢nim suradnicima u $koli 1 izvan nje.

ZADACE:
e pracenje 1 razvoj odgojno obrazovnih postignuc¢a ucenika
e postizanje §to boljih odgojno - obrazovnih postignuca ucenika s teSkocama
e prevencija nepozeljnih posljedica koje mogu proizaci iz navedenih teskoca
e profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika
¢ sudjelovanje u provodenju zdravstvene i socijalne skrbi ucenika
e pracenje novih spoznaja iz podrucja rehabilitacije i njihova primjena u nastavnom i
Skolskom radu

e utvrdivanje individualno odgojno —obrazovnih sadrzaja namijenjenih ucenicima s
teSko¢ama

e pomo¢ u izradi individualiziranih kurikuluma

e briga o §to boljoj inkluziji u€enika s teSko¢ama u redovne uvjete skolovanja

e savjetodavni rad sa uciteljima i roditeljima ucenika s teSkocama

e neposredno sudjelovanje u odgojno - obrazovnom procesu

e utvrdivanje psihofizickih sposobnosti djece za upis u prvi razred

e vrednovanje odgojno - obrazovnih rezultata

e pripremanje Skolskih odgojno - obrazovnih programa i njihova realizacija

e suradnja s ravnateljem i drugim stru¢nim suradnicima u Skoli i izvan nje

e povezivanje Skole s lokalnom i Sirom zajednicom

e stalno stru¢no individualno usavr$avanje te briga o stru¢nom usavrSavanju ucitelja s

podrucja inkluzije i brige za ucenike s teSko¢ama
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SADRZAJ RADA

1. NEPOSREDAN RAD

a) neposredan strucni rad s u¢enicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama
(dijagnostika i procjena, savjetodavni rad, podrska u u¢enju, edukacijski i rehabilitacijski rad)

b) provodenje postupka pedagoske opservacije
teSko¢ama

¢) suradnja s roditeljima

d) suradnja s uciteljima

e) suradnja s ravnateljem Skole

f) suradnja sa stru¢nim suradnicima

2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA

a) planiranje
b) pripremanje i pracenje neposrednog rada
c¢) vodenje pedagoske dokumentacije

d) stru¢no usavrSavanje

3. OSTALI POSLOVI

a) poslovi vezani za pocetak odnosno kraj Skolske godine

b) analiza i vrjednovanje rada

c) rad u struénim tijelima $kole

d) zdravstvena skrb o u¢enicima

e) poslovi kulturne, javne i drustvene djelatnosti Skole

f) rad u Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djece
g) ostali poslovi prema odluci ravnatelja

i) rad s pomo¢nicima u nastavi
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1. NEPOSREDAN RAD

NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA

SADRZI:

osmisljavanje i realiziranje didakti¢ko-metodickih postupaka u radu s u€enicima s
teSko¢ama

poslove dijagnosticiranja i otkrivanja teSkoc¢a u razvoju te teSkoca ucenja

utvrditi vrstu 1 stupanj teSkoce, $to u lakSim slucajevima moze uraditi sam edukacijski
rehabilitator, a kada to nije moguce potrebno je ucenika uputiti na dodatna ispitivanja
u druge ustanove ili na lije¢nicke preglede

utvrdivanje vrste 1 tipa teSkoca u svladavanju nastavnih sadrzaja koristenjem razlicitih
rehabilitacijskih postupaka

pruziti u¢eniku pomo¢ i podrsku u savladavanju nastavnog sadrzaja

razvijanje socijalne kompetencije ucenika, pomo¢ pri integraciji ucenika s teSkoc¢ama,
trening komunikacijkih vjestina i vjeStina samozastupanja

profesionalno informiranje i profesionalna orijentacija uc¢enika

u suradnji pedagogom Skole, moderacija VijeCem ucenika

neposredni rad sa svim ucenicima skole na satovima razrednika i u sklopu Skolskih
projekata kroz razliCite radionice 1 aktivnosti

ovaj rad se odvija individualno, u paru ili grupno, a u potpunosti je prilagoden
poteskocama svakog pojedinog uc¢enika

SURADNJA S RODITELJIMA

Kako bi se u radu sa u¢enicima doslo do $to boljih i brzih rezultata, potrebno je redovito
suradivati sa njihovim roditeljima, u cilju uskladivanja odgojno-obrazovnih napora skole 1
roditeljskog doma.

OBLICI SURADNJE S RODITELJIMA

individualni razgovori sa roditeljima u cilju §to boljeg upoznavanja ucenika na temelju
analize prikupljene dokumentacije o u¢eniku
upoznavanje uc¢enikovih roditelja sa programom i postupkom pedagoske opservacije
upoznavanje roditelja o Skolovanju uc¢enika po redovitom programu uz
individualizaciju postupaka te redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i
individualizaciju postupaka
savjetodavni rad sa roditeljima ostvaruje se kroz davanje stru¢nih savjeta i naputaka za
pomo¢ ucenicima
educiranje roditelja putem individualnih razgovora
educiranje roditelja putem pismenih brosura
upoznavanje roditelja sa stru¢nom literaturom
upoznavanje roditelja sa obrazovnim i socijalnim pravima djece

78



GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2025./2026.

0S brace Radi¢
Senoine Branke 22 Tty
10020 Zagreb
e zajednicki individualni rad sa roditeljima, uciteljima i ¢lanovima stru¢nog tima Skole
e pismene i telefonske obavijesti roditeljima
e prisustvovanje na roditeljskim sastancima
e radionice

SURADNJA S UCITELJIMA

U suvremenom radu sa ucenicima s teSsko¢ama vaznu ulogu imaju njihovi ucitelji. Kako bi
ucenici postigli $to bolje rezultate u odgojno - obrazovnom procesu, potrebna je suradnja s
njihovim uciteljima. U skladu s vrstom i stupnjem teskoce utvrduju se didakticko - metodicki
uvjeti rada sa uCenicima s teSkocama.

OBLICI SURADNJE SA UCITELJIMA

e suradnja s uciteljima u cilju §to boljeg upoznavanja djetetovih teskoca, ali i
sposobnosti

e upoznavanje ucitelja sa suvremenim i efikasnim metodama rada u cilju ublazavanja

ucenikovih tesko¢a u odgojno-obrazovnom procesu

pomo¢ uciteljima u izradi individualiziranih kurikuluma

u suradnji sa uciteljima prate se postignuc¢a ucenika

upoznavanje ucitelja sa novom literaturom koja se odnosi na problemsko podrucje

suradnja s uciteljima na Sto ranijem otkrivanju i dijagnosticiranju poteskoca

suradnja s uciteljima ucenika ukljucenih u postupak pedagoske opservacije

predavanja, radionice i savjetovanja ucitelja na stru¢nim aktivima i vije¢ima ucitelja

SURADNJA S RAVNATELJEM SKOLE

e dogovor o ustrojstvu i na¢inu rada sa u¢enicima i uciteljima
e obavljanje poslova vezanih uz rad Skole
e rjeSavanje poslova koji se ne mogu planirati

SURADNJA SA STRUCNIM SURADNICIMA

mey e

suradnja sa Zupanijskim strué¢nim vijeéem edukacijskih rehabilitatora GZ

suradnja sa stru¢nim suradnicima drugih Skola

suradnja sa stru¢njacima ustanova —HZJZ te CZSS

suradnja s lijeCnicom Skolske medicine

suradnja s dijagnostickim i tretmanskim ustanovama u ¢ije podrucje rada su ukljuceni
ucenici Skole

e suradnja s Udrugama koje provode programe odgoja i preventivne programe
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PROVODENJE POSTUPKA PEDAGOSKE OPSERVACIJE

e upoznavanje sa u¢enikom upucenim na pedagosku opservaciju

e upoznavanje ucenikovih roditelja sa psihofizickim stanjem ucenika na temelju analize
dokumentacije

e upoznavanje ucitelja sa psihofizickim stanjem ucenika

¢ individualno praéenje ucenika te neposredan rad po potrebi

e suradnja sa ¢lanovima opservacijskog tima

2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA

PLANIRANJE

Edukacijski rehabilitator planira rad za skolsku godinu prema potrebama ucenika s
teSko¢ama. Izraduje programe rada integrativnih odgojno-obrazovnih sadrzaja za osnovnu
Skolu.

SADRZI:

e izrada godisnjeg plana rada stru¢nog suradnika edukacijskog rehabilitatora

e izrada skolskog kurikuluma

¢ sudjelovanje u mjesecnom planiranju Stru¢nih vijeca razredne 1 predmetne nastave

e izrada plana dnevnog i tjednog dolazenja ucenika na vjezbe

e izrada individualnih programa rada za svakog uc¢enika obuhvac¢enog rehabilitacijskim
postupcima

e izrada planova i programa postupaka pedagoske opservacije ucenika

e planiranje strucnih predavanja na aktivima predmetne i razredne nastave te UV

e planiranje i izrada Skolskih istrazivanja i projekata u suradnji s pedagogom skole

e planiranje rada sa roditeljima

e planiranje strunog usavr§avanja
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PRIPREMANJE I PRACENJE NEPOSREDNOG RADA

SADRZI :

prikupljanje 1 obrada podataka o djeci s teSko¢ama u suradnji s roditeljima, uciteljima,
pedagogom i skolskom lije¢nicom

pripremanje tekstova, rijeci, slikovnog, senzomotornog i didakti¢kog materijala,
izrada individualnih listi¢a za rad s u¢enicima

vodenje evidencije o radu sa svakim uc¢enikom — evidentiranje postignuca za svakog
ucenika nakon odrzanog sata

uvodenje novih oblika prac¢enja napredovanja ucenika s teSkocama

popunjavanje upitnika i obrazaca koje se odnose na rad s u¢enicima sa teSko¢ama.

VODENJE PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE

SADRZI :

vodenje dnevnika rada

pisanje dijagnostickog izvjesc¢a za svakog ucenika na pocetku ukljucivanja u tretman
vodenje dosjea s prilozima za svakog ucenika

vodenje evidencije o suradnji sa roditeljima i uciteljima i drugim suradnicima

pisanje nalaza i misljenja edukacijskog rehabilitatora potrebnih za rad Povjerenstva za
utvrdivanje psihofizickog stanja ucenika te za upis ucenika u prvi razred

STRUCNO USAVRSAVANJE

SADRZI :

individualno stru¢no usavrSavanje-pracenje struc¢nih casopisa 1 strucne literature
sudjelovanje u radu Stru¢nih aktiva edukacijskih rehabilitatora na razini Skole, Grada
Zagreba

sudjelovanje na struénim skupovima za eduakcijske rehabilitatore koje organizira
AZOO

kolektivno usavrSavanje u ustanovi — pripremanje izlaganja — radionica za ucitelje -
predvida se tema

razmjena iskustava sa istovjetnim i srodnim stru¢njacima

prezentiranje provedenih programa na Zupanijskom stru¢nom vijeéu edukacijskih-
rehabilitatora stru¢nih suradnika Grada Zagreba
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3. OSTALI POSLOVI

POSLOVI VEZANI ZA POCETAK ODNOSNO KRAJ SKOLSKE GODINE

e suradnja s roditeljima i u€iteljima oko organiziranja neposrednog rada sa u¢enicima

e uredenje kabineta edukacijskog rehabilitatora

¢ sudjelovanje u radu Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa
u skolu

ANALIZA | VREDNOVANJE RADA

e analiza rada na kraju Skolske godine- izvjes¢e o radu edukacijskog rehabilitatora

e analiza napredovanja za svakog u¢enika obuhvaéenog edukacijsko-rehabilitacijskim
tretmanom nakon zavrSetka vjezbi te na kraju polugodista i na kraju skolske godine

e analiza rada s uc¢enicima s teSko¢ama

e vodenje ucenickih dosjea

e timsko pracenje uspjeha individualiziranih kurikuluma na kraju Skolske godine

RAD U STRUCNIM TIJELIMA SKOLE

¢ sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca
¢ sudjelovanje u radu Razrednih vijeca

ZDRAVSTVENA SKRB O UCENICIMA

e briga o psihi¢ckom, emotivnom i edukacijskom zdravlju u¢enika - poduzimanje
preventivnih mjera

e suradnja sa zdravstvenim stru¢njacima Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo

¢ rad na razvijanju pozitivnih stavova blize i Sire okoline prema djeci s teSkocama

e suradnja s lijeCnicom Skolske medicine
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POSLOVI JAVNE, KULTURNE I DRUSTVENE DJELATNOSTI

¢ sudjelovanje u projektnim danima Skole
e suradnja sa CZSS Novi Zagreb
e sudjelovanje u humanitarnim akcijama u suradnji s lokalnom zajednicom

RAD U STRUCNOM POVJERENSTVU SKOLE ZA UTVRBPIVANJE
PSIHOFIZICKOG STANJA DJETETA

e testiranje ucenika
e administrativni poslovi

RAD S POMOCNICIMA U NASTAVI

individualne konzultacije

grupni sastanci pomoc¢nika u nastavi

usmjeravanje u pisanju i pregled dnevnika rada te mjese¢nog izvjesca
usmjeravanje u radu s ucenicima s teSkocama

e priprema Programa pomoc¢nika u nastavi

OSTALI POSLOVI PREMA ODLUCI RAVNATELJA
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Red. Broj PODRUCJE RADA IX. X. XI. | XIl. l. . I1. V. V. VI. | VII. | VIIL UKUPNO

1. NEPOSREDAN PEDAGOSKI RAD 114 | 114 | 99 | 103|103 | 110 | 116 | 106 | 109 | 80 | 10 8 1072
1.1. Neposredni rad s u¢enicima s posebno 80 | 84 | 76 | 74 | 74 | 80 82 76 81 40 0 0 747

odgojno-obrazovnim potrebama
1.2. Suradnja s uciteljima, 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 10 10 10 15 | 10 8 123
ravnateljem i stru¢nim suradnicima
1.3. Suradnja s roditeljima 10 | 10 | 8 9 9 10 10 10 8 10 0 0 94
14 Provodenje postupka pedagoske 14 | 10 5 10 | 10 | 10 14 10 10 15 0 0 108
opservacije
2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z 31 | 35 | 27 | 31 | 29 | 28 34 34 25 34 | 24 17 349
NEPOSREDNOG PEDAGOSKOG
RADA
2.1. Pripremanje za rad s uenicima 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 10 10 10 10 5 6 111
2.2. Planiranje i programiranje 7 10 | 8 8 8 8 10 10 5 10 5 6 95
2.3. Vodenje dokumentacije o radu 7 10 6 8 8 8 8 10 5 10 | 10 5 95
2.4, Stru¢no usavr$avanje 7 5 3 5 3 2 6 4 5 4 4 0 48
3. OSTALI POSLOVI 31 | 35 | 26 | 34 | 28 | 22 26 28 26 46 | 30 15 347
3.1. Poslovi vezani uz pocetak i kraj Skolske 10 | 10 | O 10 | 4 0 0 0 0 20 | 20 6 80
godine
3.2. Analiza i vrednovanje rezultata odgojno- 10 | 10 | 10 | 10 | 10 8 10 10 10 10 7 1 106
obrazovnog rada
3.3. Sudjelovanje na sjednicama razrednog i 3 5 6 6 6 4 6 8 6 10 3 8 71
uciteljskog vijeca

3.4. Rad s pomo¢nicima u nastavi 8 10 | 10 8 8 10 10 10 10 6 0 0 90
UKUPNO 176 | 184 | 152 | 168| 160 | 160 | 176 | 168 | 160 | 160 | 64 40 1768

Izradila:

Klara Matejci¢, mag.rehab.educ
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REDNI X POTREBNO CILJ (po VRIJEME REALIZACIJE BROJ
BROJ PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI v(p
SATI podrucjima) IX | X | x| Xu I [ m | v v v | v SATI
PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO-
1. OBRAZOVNIH PROGRAMA | NJIHOVE 3 sata tjedno
REALIZACIJE
Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba uéenika,
Skole i okruzenja-analiza odgojno-obrazovnih
1.1 postignu¢a ucenika, analiza rada skole, 10 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 65
kratkoroc€ni i dugoro€ni razvojni plan rada skole i
struénog suradnika pedagoga
1.2 Organizacijski poslovi — planiranje 20 15 5 0 0 0 0 0 0 0 5 45
121 Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada 5 10 15
““= |Skole, $kolskog kurikuluma, statisti¢ki podaci
Osmisljavanje i
1o |lzradagodiSnjeg i mjesecnog plana i programa  rada kreiranje kratkoronoga 10 10
- pedagoga i dugorognoga razvoja
Skole.
1.2.3 [Planiranje projekata i istrazivanja 5 5 10
Pomo¢ u godi$njem i mjese¢nom integracijsko-
1.24 . N 5 5 10
korelacijskom planiranju nastave
1.3 Izvedbeno planiranje i programiranje 11 19 23 3 8 8 3 3 3 0 5 89
131 S'udjt.elc'Nan]e u planlr'anju i programiranju rada s 5 3 3 3 3 3 3 3 29
ucenicima s posebnim potrebama
1.3.2 |Planiranje pra¢enja napredovanja ugenika Pracenje razvoja i 2 5 5 5 17
733 |planiranie i .. dni diteli odgojno-obrazownih s - o
3. aniranje i programiranje suradnje s roditeljima postignuéa uenika.
1.3.4 [Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije Povezivanje Skole s 5 5 10
. L . . lokalnom i §irom
135 Pr}premgnje individualnih programa za uvodenje zajednicom. 6 5 11
pripravnika u samostalan rad
Planiranje i programiranje prac¢enja i unaprjedivanja
1.3.6 [nastave, ostalih oblika odgojno-obrazownog rada i 2 5 5 12
izvannastawnih aktivnosti
1.4  |Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa Pracenje novih 6 0 0 0 0 5 0 0 0 0 0 11
spoznaja iz podrucja
o . . . odgojnih znanosti i
Uvodfenje i praenje inovacija u swr] §astavn|cama njihowu primjenu u
1.4.1 |odgojno-obrazownog procesg (sadrzaj, metode rada, nastawnom i &kolskom 6 5 11
nastavna oprema, sredstva i pomagala...) radu.
UKUPNO 47 39 33 8 13 18 8 8 8 5 15 210
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NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U L
2. 25 sati tjedno|
ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
2.1 Upis ucenika i formiranje razrednih odjela Unapredivanje kwalitete 0 0 0 0 1 4 45 18 10 82
2.1.1 |Suradnja s djelatnicima predskole i wtica procesa upisa djece u 1 2 3
) . N buducih ugenik - - Skolu. Utwrdivanje
19 kr?anlz?.cua povslietl.a udu¢ih u€enika, prisustvovanje pripremljenosti i zrelosti 3 4 7
aktivnostima u skofl djece za Skolu.
2.1.3 |Radni dogovor povjierenstva za upis Postizanje ujednacenih 2 4 8
Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje grupa ucenika unutar
2.1.4 . P ) - ) pis (up g svih razrednih odjela 1. 4 4
uéenike, pozivi) :
razreda. Stvaranje
2.1.5 |Utwdivanje psihofizicke sposobnosti djece pri upisu u I. (30’ /dijete uvjeta za uspje$an 40 10 50
2.1.6 |Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda pocetak Skolovanja. 8 10
2.2 Uvodenje novih programa i inovacija Sudjelovanje u 0 0 2 0 0 0 2 1 1 6
suwremenim
promjenama rada
$kole. Poticanje
uvodenja i primjene
novih metoda i oblika
) o ) . nastawnog i $kolskog
b1 S'udjel.c'\vanje u |zr§d| plana nabave opreme i prateceg rada. Struéna 2 2 1 1 6
didaktickog materijala pedagosko-psihologka i
didakticko-metodicka
pomo¢. Doprinos
demokratskim odnosim
u Skoli i Skolskom
ozracju.
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada 15 30 40 33 21 28 29 20 39 260
2.3 Praéenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada 1 god. po ucitel;j
b31 Praéenje ostvarivanja NPP-a Pracenje opterecenja Unaprijedivanie i razvoj
o uéenika i suradnja sa satni¢arem i razrednicima kvalitete odgojno-
530 Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa- obr‘azovngg rgdg.
e hospitacija: Osiguranje primjene
dokimolo$kih
2.3.1. |Pracenje ostvarivanja nastawih planova i programa zakonitosti. 2 2 2 2 5 2 15
530 Pracgnp_kv;lltetg izvodenja nastavnog procesa- 5 5 5 4 a 5 5 5 3 M
hospitacija i analiza
>33 Neposrevdno |zvgd§nje odgojno-obraz. programa 6 6 6 6 6 9 6 8 8 61
(pedagoske radionice)
Dopri du stru¢nih
2.3.4. |Sudjelovanje u radu strucnih tijela Skole (RV i UV) oprinos radu strucni 9 | 15| 15 8 16 68
tijela Skole.
2.3.5. |Rad u stru¢nim timovima - projekti 4 4 5 2 7 2 3 2 2 31
2.3.6. |Pracenje i analiza izostanaka uCenika . . . 2 2 5 2 13
- - Preventino djelovanje.
2.3.7. |Pracenje uspjeha i napredovanja u¢enika 4 2 2 2 5 3 3 26
Sudjelovanje u radu povjerenstva za popr., predmet. i
2.3.8. I 5 >
razred. ispite
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24  [Radsucenicima s posebnim potrebama (daroviti Osiguranje primjerenog| 18 [ 19 | 12 | 20 | 15 [ 8 [ 8 | 8 | 7 [ 8 [ 1 [ 8 122
ucenici i uéenici s teSkoéam au razvoju) odgojno-obrazovnog
2.4.1 |ldentifikacija u¢enika s posebnim potrebama tretmana, uvodenje u 7 7 6 6 5 6 6 6 5 54
2.4.2 |Upis i rad s novoprido&lim u&enicima now Skolsko okruzje, | 5 1 2 2 1 2 10
— —— - podr$ka u previadavanju
2.4.3 |Rad s u€enicima koji dozivjavaju neuspjeh odgojno-obrazownih 2 4 4 4 2 2 2 2 2 26
2.4.4. | lzrada programa opsenacije, izvie§¢a teSkoca 7 7 6 6 6 32
2.5. Savjetodavni rad i suradnja 43 47 37 55 34 45 54 40 53 46 19 12 485
D51 S?\/J’etodvavn! rad s u¢enicima (individualni i grupni rad, 2 10 8 14 5 8 10 8 10 8 83
Vijeée u€enika) L L
Suradnja i koordinacija
2.5.2. |Savjetodawni rad s uciteljima odgojno-obrazownog 10 8 8 8 8 9 8 8 10 5 90
2.5.3. |Suradnja s ravnateljem . rada u'éitelja,v . 7 6 7 7 7 7 7 7 7 6 7 81
savietovanje, pruzanje
b5.4. Suradnjg s? SVUSltItUana'(l:Im.aI p5|h9I02|, socijalni struéne pomoc| .I 6 6 4 8 2 4 4 4 4 2 a 5 57
pedagozi, lije¢nici, socijalni radnici... podr§ke. Poticanje
2.5.5. [Sajetodawi rad s roditeljima samopoStowyja i 9 8 5 8 5 8 | 11| 6 | 13| s 2 83
osobnog razvoja
2.5.5.1.|Predavanja/radionice uéenika. Podréka 2 1 2 2 5 3 18
2.5.5.2.|Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad roditeljstw. 7 6 4 5 4 6 6 6 6 6 2 58
2.5.5.3.|Vijece roditelja 2 2 2 2 8
2.5.6 |Suradnja s okruzenjem 1 1 1 2 1 1 7
06 P[ofe.smnalno informiranje i usmjeravanje 0 1 1 10 12 15 12 1 12 12 1 0 a7
ucenika
2.6.1 |Suradnja s uciteljima na poslovima PU L ) . 4 6 3 13
Koordinacija aktivnosti.
2.6.2 |Predavanja i radionice za ucenike Informiranje ugenika. 3 3 4 4 17
2.6.3 |Predstavijanje ustanova za nastavak obrazovanja 3 3 3 2 11
2.6.4 |Utwdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka 2 2 4 4 2 2 2 18
6.5 Surac'!n.Ja sal struénom sluzbom Zawoda za o . 1 1 1 1 2 2 1 1 1 1
zaposljavanje Pruzanje pomo¢i u
2.6.6 |Individualna savjetodavna pomo¢ donoSenju odluke o 3 3 3 1 10
fesionalnoj
2.6.7 |Vodenje dokumentacije o PO pro eS|,ona rTol 1 2 2 5
buduénosti.
2.6.8. |E-upisi 2 2
2.7 Zdravstvena i socijalna zastita ucenika 1 1 2 1 2 2 2 1 2 2 0 0 16
2.7.1 |Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite Podizanje zdravstvene | 1 1 1 1 1 2 1 1 1 1 11
- — - kulture u€enika i drugih
579 Surzl-ldnj.a lu orga?]za.cvul izleta, terernske nastave, Skole sudionika odg.obr. 1 1 1 1 1 5
u prirodi, izvanucioni¢ke nastave procesa.Pomoct
Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i uéenicima u
2.8 javne djelatnosti Skole ostvarivanju soc- 0 0 0 0 0 2 0 0 0 3 0 0 5
5, | Sudielovanje u realizaciji Programa kulturne i zastitnih potreba ) 3 5
" ljavne djelatnosti
UKUPNO 71 83 82 118 96 94 108 136 113 121 21 20 1063
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VRIJEDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA,
3. PROVODENJE STUDIJSKIH ANALIZA, 4 sata tjedno
ISTRAZIVANJA | PROJEKATA
3.1 Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 0 5 0 5 10 5 0 5 0 10 42
311 Penodlgne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. 2/ godignje 5 5 5 5 22
razreda i 8. razreda . )
Analiza odgojno-obrazownih rezultata na kraju 1 Analizom odgojno-
3.1.2 - ' obrazownih rezultata 10 10
polugodista " :
> - - - utwditi trenutno stanje
Analiza odgojno-obrazownih rezultata na kraju nastawne )
3.1.3 L . odgojno-obrazownog 10 10
godine, Skolske godine w1 [
— — rada u Skoli, smjernice
3.2 Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja dalinjeg unapredenja 7 10 6 9 11 5 0 2 4 4 58
321 !:’rO\fcl)derTJe.akcusklh i razvqryhl i . 11 godignje ngojno.9prazowe 2 2 4 2 2 12
israzivanja i znanstveno-stru¢nih projekata djelatnosti i kvalitete
3.2.2 |Obrada i interpretacija rezultata istraZivanja 1/ godinje rada Skole. 2 2 2 2 8
3.2.3 |Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada 3 2 2 2 9
3.2.4 |Samowrednovanje rada stru¢nog suradnika 0
3.2.4. |Samowrednovanje rada stru€nog suradnika 5 1 5 11
325 Samgwgdnovamg rada Skole - k.val.ltlatlmva i 5 4 5 5 19
kvantitativna analiza ostvarenosti ciljeva Skole
UKUPNO 7 15 6 14 21 10 0 7 4 14 100
STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO- _
4. 4 sata tjedno
OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1 Strucno usavrsavanje pedagoga 120/ god. 15 20 11 12 12 12 32 12 13 14 162
111 Izradej god|§njeg plana i programa stru¢nog 3 3 6
usaw$avanja
4.1.2 |Pracenje znanstvene i stru¢ne literature i periodike Kontinui Y 2 2 2 2 5 3 5 5 5 31
ontinuirano strucno
usavr$avanje,
113 S“trut":no usawSavanje u $koli-UV, RV, Skolski stru¢na cjelozivotno uenje. 1 9 9 5
vije¢a na -nazoénost Obogacivanje i
. prenosenje znanja.
4.1.4 |ZSV struénih suradnika-sudjelovanje 4 puta godi$nje 5 10 5 5 10 10 5 50
4.1.5 |Struéno-konzultativni rad sa sustru¢njacima 1 2 2 1 1 7
116 _Usa_vrsa“\anje u orgar_uzacul MZOS, AQOQ i ostalih 4 2 4 5 a 6 4 2 4 M
institucija-sudjelovanje
117 Usa.vrsa\@rjje u organizaciji drugih institucija- 5 5 10
sudjelovanje Podizanje strucne
u N ) i eciil MZOS. A K i kompetencije.
118 saw§avanje u orgfmlzacul 0S, AOOQ i ostali 5 9 12
ustanova te po poziw
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4.2 Struéno usavrsavanje ucitelja 9 11 3 3 4 11 4 0 5 0 0 0 50
121 Indlvldvualng pomo¢ ugiteljima u ostvarivanju planova 4 4 8
usaw$avanja
Koordinacija skupnog usawsavanja u $koli i izvan nje
422 |ro0rainacta skupno 4 4
(Skolski stru¢ni aktivi) o .
723 |odr - d ia/ped. radioni Siteli 1 out diEn Kontinuirano stru¢no > >
2. rzavanje predavanja/ped. radionica za ugitelje puta godi$nje usawsavanje,
4.2.4 |lzrada prijedloga literature za struéno usawsavanje cjelozivotno ucenje. 4
&enie i pruzani & &i uditelii i i Obogacivanje i
405 Prlacenjfa ‘| prulza[ue s”trucne Vpom.ol0| uciteljima Min 10 sati Vg X J ' 1 2 P 2 1 3 2 13
pripravnicima i ugiteljima po&etnicima god. prenosenjé znanja.
3 ani Ske i & i i i Podizanje stru¢ne
126 Pruzanje podrske |_ pomoci u pripremi i provedbi f renci 1 1 1 1 1 5
zdravstvenog odgoja ompetencije
4.2.7 |Pruzanje podrSke i pomo¢i u pripremi i provedbi SR-a 4 3 7
128 Pruzanje podrskg i pomo¢i u pripremi i provedbi 3 2 5
gradanskog odgoja
UKUPNO 24 31 14 15 16 23 36 9 17 13 14 0 212
BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKAI .
5. 2 sata tjedno
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1 Biblioteéno-informacijska djelatnost Sudjelovanje u 1 0 2 0 2 0 2 0 3 0 0 0 10
Sudjelovanje u izradi prijedioga nabave stru¢ne i druge ostvarivanju optimalnih
literature, novih izvora znanja, nabavke lektirnih djela, uweEa za |nd|\f|dualr-10
5.1.1 |sudjelovanje u informiranju i predstavijanju novih §truf:n0lusavrlsa.vanje, 1 2 2 2 3 10
struénih izdanja, poticanje u¢enika, ugitelja i roditelja Inoviranje ”9"'h 1zvora
na koridtenje znanstvene i struéne literature Znanja.
5.2 Dokumentacijska djelatnost 25 15 13 11 11 14 20 11 11 13 10 5 159
5.2.1 |Briga o $kolskoj dokumentaciji 2 1 2 2 1 2 2 2 1 1 16
5.2.2 |Pregled ugiteljske dokumentacije 5 5 10
5.2.3 |Vodenje dokumentacije o ucenicima i roditeljima 2 2 4 2 3 4 5 2 3 2 2 2 33
5.2.4 |Vodenje dokumentacije o radu 6 6 6 6 6 7 7 6 6 7 5 2 70
525 tJrr;:)s podataka u e-Maticu (pocetak god.; polugodiste i 15 1 1 1 1 1 1 1 1 3 3 1 30
UKUPNO 26 15 15 11 13 14 22 11 14 13 10 5 169
6. OSTALI POSLOVI 2 satatjedno 0
6.1 Nepredvideni poslovi 1 1 2 2 1 1 2 2 1 1 0 0 14
UKUPNO 1 1 2 2 1 1 2 2 1 1 0 0 14
SVEUKUPNO: 176 | 184 | 152 | 168 | 160 | 160 | 176 | 168 | 160 | 160 | 64 | 40 1768
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9.4.

Godisnji plan i program rada psihologa

Strucna suradnica psihologinja: Gordana Knezi¢

GODISNJI PLAN | PROGRAM
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REDNI PODRUCIJE RADA/AKTIVNOSTI MIJESEC BROJ
BROJ REALIZACIIE SATI
1. | ORGANIZACHSKI POSLOVI — PLANIRANIJE 8
1.1. | Izrada plana i programa rada struénog suradnika psihologa VI, IX 1
1.2. | Pomo¢ uciteljima u izradi programa za rad s djecom i VI, IX 2
roditeljima (u slucaju potrebe)
1.3. | lzrada godisnjeg plana individualnog stru¢nog usavrsavanja VI, IX 1
1.4. | Okvirno planiranje psiholoskih radionica, individualnih VI, IX 4
psiholoskih tretmana i grupnih aktivnosti za djecu
2. | UPIS DJECE U SKOLU | FORMIRANJE RAZREDNIH 15
ODIJELA
2.1. | Utvrdivanje spremnosti djece za upis u 1. razred OS IV, V, Vi 14
2.2. | Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda OS VI 1
3. | RAD S UCENICIMA 253
3.1. | Pomo¢ uciteljima u identifikaciji ucenika s teSko¢ama u Tijekom godine 8
razvoju
3.2. | Identifikacija potencijalno nadarenih ucenika 4. razreda Tijekom godine 3
primjenom standardiziranih mjernih instrumenata
3.3. | Psiholosko testiranje ucenika 6. razreda - grupno (Upitnik Tijekom godine 3
samopouzdanja, zadovoljstvo Skolskim ocjenama,
depresivnost, ovisnost o racunalu), s ciljem identifikacije
ucenika rizi¢nih za razvoj emocionalnih poteskoca
3.4. | Grupnirad s u€enicima 6. razreda koji su identificirani kao Tijekom godine 12
rizi¢ni za razvoj emocionalnih poteskoca
3.5. | Odrzavanje psiholoskih radionica na temu "Efikasnije u¢enje | Tijekom godine 15
i pamdéenje" za ucenike 5. razreda
3.6. | Odrzavanje predavanja na temu "Ovisnost o racunalu” za Tijekom godine 3
ucenike 6. razreda
3.7. | Odrzavanje predavanja "Utjecaj ovisnosti na fizicki izgled" Tijekom godine 3
za ucenike 7. razreda
3.8. | Odrzavanje psiholoskih radionica/predavanja Tijekom godine 6
prilagodene tematike s djecom u pojedinim razrednim
odjelima u kojima se javi potreba
3.9. | Individualni savjetodavni rad s djecom kojoj je Tijekom godine 200
potrebna pomoc¢ (na vlastitu intervenciju, intervenciju
djece, roditelja ili ucitelja)
4. | RAD S UCITEUIMA 72
4.1. | Individualni savjetodavni i informativni razgovori s Tijekom godine 70

uciteljima
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10020 Zagreb
4.2. | Savjetodavno-instruktivna predavanja/radionice za uditelje | Tijekom godine | 2
5. | RAD S RODITEUIMA 60
5.1. | Individualni savjetodavni rad s roditeljima Tijekom godine 60
6. | ISTRAZIVANJA | ANALIZE 15
6.1. | Obrada rezultata psiholoskih testiranja Tijekom godine 15
7. | SUDJELOVANIE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA 142
SKOLE | SURADNJA
7.1. | Sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca Tijekom godine 14
7.2. | Sudjelovanje u radu strucnih aktiva Tijekom godine 8
7.3. | Sudjelovanje u radu razrednih vijeéa Tijekom godine 10
7.4. | Sudjelovanje u radu Struénog povjerenstva skole za Tijekom godine 8
utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta, ucenika
7.5. | Sudjelovanje u izradi skolskog kurikuluma Tijekom godine 1
7.6. | Suradnja s ravnateljem, stru¢nom sluZzbom skole i tajnicom | Tijekom godine 82
u rjeSavanju tekucih problema skole
7.7. | Suradnja s vanjskim institucijama (Centrom za socijalni rad, | Tijekom godine 14
MUP-om, psiholozima u drugim institucijama i ostalima —
prema potrebi)
7.8. | Suradnja s drugim struénim suradnicima zaposlenima u 0S Tijekom godine 5
8. | OSTALI POSLOVI 89
8.1. | Pisanje razlicitih izvjeséa i dopisa Tijekom godine 15
8.2. | Pravljenje zabiljeski o radu s roditeljima i djecom Tijekom godine 30
8.3. | Vodenje dnevnika rada Tijekom godine 4
8.4. | Vodenje brige o pedagoskoj dokumentaciji i ucenickim Tijekom godine 5
dosjeima
8.5. | Uredenje radnog prostora psihologa Tijekom godine 5
8.6. | Poslovi mimo plana (nepredvidivi) Tijekom godine 30
9. | PRIPREME ZA RAD 109
9.1. | Pripreme za rad s ucenicima Tijekom godine
9.2. | Pripreme za rad s roditeljima Tijekom godine
9.3. | Pripreme za rad s uciteljima Tijekom godine
10. | INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANJE 109
10.1. | Proucavanje strucne literature Tijekom godine
10.2. | Realizacija individualnog plana stru¢nog usavrsavanja Tijekom godine
10.3. | Sudjelovanje u radu Zupanijskog stru¢nog vijeéa psihologa Tijekom godine
stru¢nih suradnika osnovnih $kola grada Zagreba
10.4. | Prisustvovanje raznim seminarima, edukacijama, Tijekom godine
konferencijama (prema dogovoru)
10.5. | Sudjelovanje u radu ostalih struénih skupova Tijekom godine
UKUPNO 872
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9.5. Godisnji plan i program rada Skolskog knjizni¢ara

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE

PODRUCJE RADA VRUEME SATI
REALIZACUE
1.Poslovi vezani uz odgojno obrazovni rad 25 sata tjedno 1068

A) PROGRAM ZA UCENIKE

1.1. PROGRAM KNJIZNICNO INFORMACIJSKO MEDIJSKE
PISMENOSTI | POTICANJE CITANJA
1. razred: Knjiznica — mjesto poticanja Citalacke i informacijske

pismenosti; ,Mr Bean u knjiznici” Hl— gledanje filma i
upoznavanje s bontonom Skolske knjiznice; , Krava u knjiznici”
¢itanje price i upoznavanje ucenika s pojmovima knjizara,
knjiznica, posudba knjiga; prva posudba uz predavanje o
vaznosti Citanja radi zabave i u¢enja uz Citanje price ,Mis u
knjiznici”; Radionica , Kad kraljevna piSe kraljevicu“; Rjecnici —

djegji slikovni rje¢nik; Radionica ,,Cemu sluZi novac —igram se

i u¢im raspolagati novcem” —financijska pismenost ; Radionica Nastava
. . . - v v rema
medijske pismenosti ,Crtani film na drugaciji nacin P
dogovoru s
2. razred: Djedji Casopisi-radionica; Citanje bajke jednostavni tijekom godine uciteljima

knjiZzevni oblici; Razlika knjiZznica-knjizara; Rjecnik — Moj prvi
rjecnik upoznavanje; Kviz Mali Jan ima plan; Kviz Andersen

3. razred: Put od autora do Citatelja; Mjesna
(gradska/narodna) knjiznica; Koristenje enciklopedije; On line
enciklopedije; Dijelovi knjige; Kviz; obrada lektire na STEM
nacin; Rjecnik;

4. razred: Knjizevno-komunikacijsko-informacijska kultura;
SluZenje rjecnikom i Skolskim pravopisom;
,Mediji i sredstva ovisnosti” —radionica; Balog,Z. ,Pjesme” -

uvod u Citanje lektire - brain gym

Escape room obrada lektire Emil i detektivi;

5. razred: Casopisi — izvori novih informacija; Organizacija i
poslovanje Skolske knjiznice; Kviz za poticanje Citanja;

Koristenje rjecnika stranih rijeci; Mediji; Tisak;
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6. razred: Samostalno pronalaZzenje informacija; Predmetnica

GODISNJI PLAN | PROGRAM
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— put do informacije; Popularno znanstveni ¢asopisi; Hrvatski
jezik i knjizevnost na Mrezi

7. razred: Casopisi na razli¢itim medijima; MreZni katalozi;
Referentna zbirka; Autorstvo i navodenje izvora (knjige i
Casopisi); Intelektualno vlasnistvo, citiranje izvora informacija;
8. razred: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica; Uporaba
ste€enih znanja; U potrazi za knjigom; Kviz — mjesec HJ;
Radionica medijska pismenost; Vrednovanje izvora
informacija; Kako prepoznati lazne vijesti

o Satovi lektire (1. — 8. razred)

o Projektni dani

1.2. Izvannastavne aktivnosti
1.2.1. ,Knjiznicari , Sketchbook — Skolska zadruga

1.2.2. Projekti - korelacija s nastavom:

,Bajkaonica“—1.raz.; ,R.E.A.D“ - 2.raz.; “Citamo mi u obitelji svi Projekti u
”- 3.raz.; Skype projekt 5.-8. raz.; ,Svoja“ 5.-8. razred, suradnji s
Financijska pismenost 1.- 8.. razred; Budi dobar, vidi dobro, ¢ini | tijekom godine pojedinim
dobro/5.c; Al se educiraj—7.i 8. raz.; uciteljima

1.2.3. e-Twinning projekt:

“ Little Eco Heroes ” - 2. raz.

,Digital kids press” — novinarska grupa 5.-8.
»Terapeutsko Citanje - knjiga kao prijatelj“ - 2. c
,Books Without Border , —5.—8. raz.

1.3. Informacijska djelatnost/ savjetodavni rad /

unapredenje odgojno — obrazovnog rada

o Rad s ucenicima u knjiznici. Savjet pri izboru grade,
upute o tehnici rada na izvoru, zajednicko Ccitanje,
razvijanje kulture govora i pisanja.

o Razvijanje trajnih navika o zastiti izvora znanja. Tijekom godine
o Razvijanje radnih navika i kulturnog ponasanja u
knjiznici.

1.4. Poslovi koji prethode uspjesnoj organizaciji kvalitetnog
rada u skolskoj godini / planiranje i programiranje rada

e lzrada godiSnjeg i mjesecnih planova Skolskog
knjiznicara

e Izrada kurikuluma

e Izrada godiSnjeg plana za izvannastavnu aktivnost
Knjizni¢are

e Suradnja i planiranje na eTwining platformi
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e Izrada plana i programa individualnog stru¢nog
usavrsavanja

e |zvjedcéa o radu na kraju kalendarske / nastavne godine
e Pripremanje za neposredno odgojno-obrazovni rad

2. Strucno-knjiznicna i informacijsko-referalna 5 sati tjedno 250
djelatnost
2.1 Knjizniéno poslovanje i informacijska djelatnost
e Nabava knjiga i ostale grade
e Obrada grade: inventarizacija, signiranje, klasifikacija i
katalogizacija, otpis
e Oblikovanje e-kataloga
e Organizacija i vodenje rada u knjiznici i Citaonici
e lzrada izvjeséa o radu, stanju fonda i statistickih
pregleda o koristenju grade (,Online Sustav
jedinstvenog elektronickog prikupljanja statistickih
podataka NSK”)
e Popravakknjizne grade- tehnic¢ka obrada i zastita knjiga
e Uredivanje mrezZne stranice knjiznice
2.2 Timski rad — suradnja s djelatnicima skole
e Sudjelovanje u mjesecnom planiranju na razini skole
e Izrada Plana Citanja lektire s uiteljima hrvatskog jezika
i razredne nastave B .
e Izrada popisa nove grade i podjela voditeljima stru¢nih tljek.om Skolske
aktiva. godine
e lzrada popisa grade za individualno stru¢no
usavrsavanje nastavnika
e Suradnja i koordinacija rada s uditeljima razredne i
predmetne nastave radi nabave novih struc¢nih knjiga
e Dogovaranje o organizaciji, pripremanju i realizaciji
nastavnih satova i Skolskih manifestacija
e Narudzba lektirnih naslova u dogovoru s uciteljima
3. Kulturna i javna djelatnost 4+2 sati tjedno | 271
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3.1 KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

Organizacija, pripremanje i realizacija kulturnih sadrZaja:
izlozbe, veler poezije, promocije, susreti s piscima, kazalista
Europski dan jezika - Skype

Svjetski tjedan svemira- SVEMIR | KLIMATSKE PROMIJENE
Radio emisija — Mjesec hrvatske knjige

Svjetski dan rjecnika

Prigodne radionice i aktivnosti vezane uz razne obljetnice
Mijesec $kolskih knjiznica tema "Skolske knjiznice:
poveznice zajednice" - knjizevni susret Maja Izabela
Lesinger - Skype - IFLA

Mjesec hrvatske knjige - Nacionalni kviz za poticanje ¢itanja
(KGZ) ,Knjiznicari-superjunaci; knjizevni susret Sanja Polak
Knjizevni susret Ljerka Pukec

Interliber

Dan sjecanja na Vukovar

U susret Bozicu

Kazalisna predstava

Knjizevni susret — 1 raz. Z. Horvat-Vukelja

DAN SJECANJA NA ZRTVE HOLOKAUSTA

Svjetski dan ¢itanja na glas

Dan sigurnijeg Interneta

Valentinovo — izloZba knjiga tema ljubav

DAN NACIONALNE | SVEUCILISNE KNJIZNICE

Dani hrvatskoga jezika

Medunarodni dan pripovijedanja

Knjizevni susret/Marija Vizner

Svjetski i europski tjedan novca

Medunarodni dan djecje knjige

Radio emisija /Svjetski dan plesa

Kazalisna predstava

Dan hrvatske knjige

No¢ knjige

DAN EUROPE

Svjetski dan pcela

Rodendan braée Radic¢

Madionicarska predstava

tijekom godine
26.9.

4.-10.10.
15.10.

16.10.

tijekom godine

listopad

listopad

studeni
18.11.
prosinac
sijecan;j
27.1.
7.2.
11.2.
14.2.
22.2.
11.-17.3.
20.3.
OZujak
2.4.

29. 4.
22.4.
23.4.
9.5.

20.5.

11.6.
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3.2 Suradnja s drugim ustanovama i lokalnom zajednicom
e Suradnja s ostalim Skolama, kulturnim ustanovama te
ustanovama koje se bave organizacijom rada s djecom

e Goethe institut

e Djeca medija

e Hrvatske vode

e Suradnjai posjet knjiznicama, izlozbama, muzejima,
kazalistima... kulturnim ustanovama i institucijama u
gradu (lokalna zajednica) i Sire

e Obilazak knjizara, nakladnika, antikvarijata, sajmova
knjiga (Interliber)

3.3 Timovi, ¢asopis Pti¢

e Web tim; Radio tim

Administrator i zamjenik urednika digitalnog Skolskog
lista Pti¢a, suradnja s novinarskom grupom

13.6.

tijekom godine

tijekom godine

4. Strucno usavrsavanje 4 sata tjedno 179
e pracenje, Citanje i prorada pedagoske literature i kontinuirano
literature s podrucja knjiznic¢arstva
e (itanje dje¢je literature
) ) L L tijekom godine
e sudjelovanje u radu strucnih aktiva Skole
e sjednice utiteljskog vije¢a tijekom godine
e "Informativni utorak" u Gradskoj knjiznici Zagreb
e sudjelovanje na Proljetnoj $koli knjizni¢ara ozujak- travanj
e aktivi i webinari u organizaciji MZO i AZOO
e strucni skupovi u organizaciji Hrvatskog Citateljskog i . )
tijekom godine
Hrvatskoga knjizni¢arskog drustva, CSSU, European
School Education Platform, eTwinning - )
tijekom godine
suradnja Mati¢nom sluzbom KGZ-a, drugim
knjiznicama, NSK te nakladnicima
Rad 1768
Praznici 72
GO 240
Sveukupno 2080
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9.6. Godisnji plan i program rada Aktiva razredne nastave

Rujan
2025.

Studeni
2025.

Sijecanj
2026.

> Donosenje GodiSnjeg plana i
programa rada struc¢nog aktiva

> Podaci potrebni za Godisnji plan i
program skole - terenska
nastava, izleti, Skola u prirodi,
projekti u razrednim odjelima

> Prijem ucenika u 1. razred

» Raspored sati Tjelesne i
zdravstvene kulture

> Dezurstva u produzenom
boravku

» Skolski projekti

» Izbor voditelja aktiva po
odjeljenjima

> Obiljezavanje Hrvatskog
olimpijskog dana

» Zdravstveni odgoj

» Gradanski odgoj

> Priredba povodom Bozica i
provedba humanitarnog sajma

» Tecajna obuka plivanja 2.
razreda

> Tekuca problematika

» Analiza rada aktiva u proteklom
razdoblju

> Projekti u 2. polugodistu
(Maskenbal, Valentinovo, Dan
voda i zdravlja)

Voditelji aktiva po
odjeljenjima:

1. razred: Maja Mikulin

2. razred: Ulita Pocedi¢

3. razred: Gordana Kirn

4. razred: Jasna Sukobljevic

Voditeljica aktiva
produzenog boravka:
Mia Levatic

Maskenbal u organizaciji:
2.a - Vlatka Karoglan
2.b - Violeta Vuckovi¢
2.c - Ulita Pocedic

Valentinovo (veljaca) u
organizaciji: uciteljice 1.
razreda + svi razredni odjeli
(ucionica)

Dana voda i zdravlja
(23.3.2026.) organizaciji:

3.a - Ivana Pruzinec
3.b — Bernarda Pintar Margan
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Travanj
2026.

Lipanj
2026.

ZAGREB

Tekuca problematika

Obiljezavanje i organizacije Dana
planeta Zemlje

Dan skole i sportska natjecanja
ucenika

Tekuca problematika

Analiza rada Stru¢nog aktiva RN
na kraju skolske godine
Organizacija priredbe za prijem
ucenika u 1. razred
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3.c - Gordana Kirn

Dan planeta Zemlje
(22.4.2026.) u organizaciji:
4.a - Diana Pavin

4.b - Ksenija Suknaic

4.c - Jasna Sukobljevi¢

Svi razredni odjeli (dvorana)
U organizaciji uciteljica
produzenog boravka:

Sanja Kuci¢

Vedrana Domazet

Mia Levatic

Ana Benic¢
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9.7. Godisnji plan i program rada Aktiva predmetne nastave

Skolska godina 2025./2026.

Clanovi Aktiva:

e Hrvatski jezik: Ivana Bili¢, Ana Polovi¢, Vedran Jez

e (lazbena kultura: Jasna Jegi¢

e Likovna kultura: Gordana Ruzi¢

o Engleski jezik: Vlatka Orlovi¢, Mirna Sostari¢

e Matematika: Jelena Basrak Janciev, Tanja Maravi¢, Marijana Grubisi¢
e Priroda/Biologija: Spomenka Gorgiev

e Kemija: Marija Sokolovié¢

o Fizika/Informatika: Marko Bambir

e Povijest: Biserka Stanc¢in-Luki¢

e Geografija: Slavenka Hini¢ TeSovi¢

e Tehnicka kultura/Informatika: Nenad Frouth

e Tjelesna i zdravstvena kultura: Natalia Radanovi¢, Luka Rama
e Vjeronauk - Katoli¢ki: Marija Samin, Marko Cale

e Vjeronauk — Islamski: Rahim Zeca

e Njemacki jezik: Ivana Pekas

e Pedagoginja: Sanja Smiljani¢

e Edukacijski rehabilitator: Klara Matej¢i¢

e Psihologinja: Gordana Knezi¢
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0S brace Radi¢ GODISNJI PLAN | PROGRAM
Senoine Branke 22 Skolska godina 2025./2026.
10020 Zagreb

Nositelj Vrijeme
realizacije

Prijedlog Godisnjeg plana i programa Aktiva Voditelj i
predmetne nastave za Skolsku godinu 2025./2026.  ¢lanovi

b. Dogovor o realizaciji izvanucioni¢ne nastave i Aktiva,
organizacije projektnih dana ravnatelj i
. . . . stru¢na
c. Analiza uspjeha na nacionalnim ispitima T Al
d. Razredna biljeznica (informativka) u E-dnevniku

Razno
Praéenje i vrednovanje ucenika

A

Clanovi Studeni
b. Pripreme za skolska natjecanja Aktiva
a. Pedagoska dokumentacija 5
Clanovi Sijecanj
b. Analiza projektnih dana u prvom polugodistu: Aktiva
Hrvatski olimpijski dan, Dani kruha, Boziéni sajam
c. Projektni dani u drugom polugodistu: priprema
Dan Suma, Dan vode i zdravlja, Dan planeta
Zemlje, Fasnik, Valentinovo
d. Priprema i provedba $kolskih natjecanja
Analiza rezultata u€enika na Skolskim 1 Zupanijskim
natjecanjima Clanovi Travanj
Aktiva
Analiza projektnih dana: Dan vode i zdravlja, Dan planeta
Zemlje
Dogovor o realizaciji Dana Skole i memorijalnog turnira
»Zeljko Mati¢*
Analiza realizacije programa i rada Aktiva na kraju
Skolske godine 2025./2026. Clanovi Lipanj
Aktiva

Sve teme Aktiva mogude je sadrZajno promijeniti, te aktualizirati tijekom nastavne godine

kako bi se omoguéila potpuna realizacija GPP $kole za $kolsku godinu 2025./2026.
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Senoine Branke 22 ALY Skolska godina 2025./2026.
10020 Zagreb

Tema Nositelj Vrijeme
realizacije

Prijedlog Godisnjeg plana i programa Aktiva Voditelj i
predmetne nastave za Skolsku godinu 2024./2025.  ¢lanovi

g. lzrada predmetnih GIK-ova Aktiva,

h. Postavljanje planiranih aktivnosti u Skolski ravnatelj i
kurikulum: izvannastavne aktivnosti, dopunske, stru¢na
dodatne nastave, projekti... sluzba skole

i. Izrada individualiziranih i prilagodenih programa
za ucenike s teSkocama u uc¢enju (IOOP)

j- Dogovor o realizaciji vanucioni¢ne nastave i
organizacije projektnih dana

k. Projekti

Ku¢ni red skole i Pravilnik o nac¢inima, postupcima

i elementima vrednovanja ucenika u 0Snovnoj i

srednjoj Skoli

c. Pracenje i vrednovanje ucenika Clanovi Studeni
d. Pripreme za Skolska natjecanja Aktiva

e. Pedagoska dokumentacija 5

f. Analiza projektnih dana u prvom polugodistu: Clanovi Sijecanj

Hrvatski olimpijski dan, Dani kruha, Boziéni sajam  Aktiva
g. Projektni dani u drugom polugodistu: Dan Suma,
Dan vode i zdravlja, Dan planeta Zemlje, Fasnik,
Valentinovo
h. Priprema i provedba Skolskih natjecanja
Analiza rezultata uc¢enika na Skolskim i1 Zupanijskim
natjecanjima Clanovi Travanj
Analiza projektnih dana: Dan vode i zdravlja, Dan planeta  Aktiva
Zemlje
Dogovor o realizaciji Dana $kole i memorijalnog turnira
,Zeljko Mati¢*
Analiza realizacije programa i rada Aktiva na kraju
Skolske godine 2025./2026. Clanovi Lipanj
Aktiva

Sve teme Aktiva moguée je sadrzajno promijeniti, te aktualizirati tijekom nastavne godine

kako bi se omogucila potpuna realizacija GPP $kole za $kolsku godinu 2025./2026.

101



0S brace Radi¢
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10020 Zagreb
9.8. Godisnji plan rada Uciteljskog vijeca
Mjesec SADRZAJ RADA
1. Upoznavanje ucitelja s Pravilnikom o nacinu
postupanja odgojno obrazovnih radnika Skolskih
ustanova u poduzimanju mjera zastite prava
ucenika te prijave svakog krsenja tih prava
2. Upoznovanje ucitelja s Protokolom o postupanju
u slucajevima nasilja
3. Zakoni i pravilnici u radu ucitelja
IX 4. Upoznovanje ucitelja s Protokolom o postupanju
' u slucajevima nasilja
5. Zaduzenje ucitelja i strucnih suradnika za
sk. god. 2025./2026.
6. Rad s ucenicima po individualiziranom i
prilagodenom programu
7. Organizacija Hrvatskog olimpijskog dana
8. Obavijesti, pitanja i prijedlozi
1. Prijedlog Skolskog kurikuluma za §k.god.
2025./2026.
2. Prijedlog Godisnjeg plana i programa rada
X Skole za sk.god. 2025./2026.
' 3. Osvrt na organizaciju Hrvatski olimpijski dan
4. Organizacija Dana zahvalnosti za plodove
zemlje
5. Obavijesti, pitanja i prijedlozi
1. Analiza projektnog dana Dan zahvalnosti za
X plodove zemlje
' 2. PREDAVANJE
3. Pitanja i prijelozi
1. Program natjecanja, smotri i susreta u skolskoj
godini 2025./2026.
l. 2. Analiza rada strucnih aktiva
3. PREDAVANJE
4. Pitanja 1 prijedlozi
I 1. Organizacija projektnog dana : Dan Suma
' 2. Pitanja 1 prijedlozi
1. Analiza realizacije plana i programa
v 2. Organizacija Dana planete Zemlje
' 3. PREDAVANJE
4. Pitanja 1 prijedlozi

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2025./2026.

Datum
ostvarivanja

Pocetak rujna
2025.

Pocetak listopada
2025.

Sredinom
studenoga 2025.

Sijecanj 2026.

Veljaca 2026.

Travanj 2026.

Nositelj

Ravnatelj,
strucni
suradnici

Ravnatelj,
strucni
suradnici

Ravnatelj,
strucni
suradnici

Ravnatelj,
strucni
suradnici

Ravnatelj,
strucni
suradnici

Ravnatelj,
strucni
suradnici
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10020 Zagreb
1. Organizacija Dana skole :
2 i : . . Ravnatelj,
2. Upisi u 1. razred — imenovanje komisije za upis N ..
V. : C Svibanj 2026. strucni
3. Terenska | vanucionicna nastava -
oo . suradnici
4. Pitanja i prijedlozi
1. Uspjeh ucenika na kraju nastavne godine
2. Realizacija terenske i vanucionicne nastave Ravnatelj,
VI. 3. Formiranje Povjerenstava za popravne | Lipanj 2026. strucni
razredne ispite suradnici
4. Pitanja i prijedlozi
1. Analiza rada nastavne godine i
2. Prijedlog zaduzenja ucitelja za Sk. god. : Ravr]a'.[ej '
VII. 2026./2027. Srpanj 2026. Zﬁrgggici
3. Pitanja i prijedlozi
1. Prijem ucenika 1. razreda Ravnatelj,
VIII. 2. [Izvjesce ravnatelja o izvrsenju Godisnjeg plana Kolovoz 2026. Strucni
3. Pitanja i prijedlozi suradnici

103



0S brace Radi¢
Senoine Branke 22 & Tr
10020 Zagreb

9.9. Godisnji plan rada Razrednih vijeéa

SADRZAJ RADA

1. Upoznavanje RV s odgojno obrazovnom situacijom
— napuci

2. Upoznavanje clanova Razrednih vijeéa
5. razreda sa odgojno obrazovnom situacijom

=

Analiza odgojno obrazovne situacije u odjeljenjima
Suradnja s roditeljima
3. Obavijesti, pitanja i prijedlozi

N

1. Realizacija nastavnog plana i programa i
kurikuluma

2. Suradnja s roditeljima

3. Obavijesti, pitanja i prijedlozi

Analiza odgojno obrazovne situacije u odjeljenjima
Realizacija nastavnog plana i programa

Suradnja s roditeljima

Obavijesti, pitanja i prijedlozi

o

1. Pregled eventualnih negativnih ocjena i ué¢enika koji
¢e eventualno ic¢i na dopunski rad

2. Pregled izostanaka i eventualnih potreba za

organizacijom razrednih ispita

Obavijesti, pitanja i prijedlozi

Realizacija nastavnog plana i programa

Uspjeh ucenika na kraju Skolske godine

Suradnja s roditeljima
Obavijesti, pitanja i prijedlozi

PP ®

Izricanje pedagoskih mjera

GODISNJI PLAN | PROGRAM
Skolska godina 2025./2026.

Vrijeme
ostvarivanja
Rujan ravnatelj
pedagog
razrednici
4. razreda

Nositel]

Studeni Razrednici
Ravnatelj

Strucéni
suradnici

Sijecanj Razrednici
Ravnatelj

Strucni
suradnici

Travanj
Razrednici
Ravnatelj
Strucni
suradnici

Svibanj
Razrednici
Ravnatelj
Strucni
suradnici

Lipanj Razrednici
Ravnatelj

Strucni
suradnici

Prema potrebi
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9.10. Godiénji plan rada Skolskog odbora

Tijekom $kolske godine 2025./2026. rad Skolskog odbora odvijat ée se na sjednicama,
a sukladno odredbama zakona 1 Statuta Skole.

Predsjednik Skolskog odbora pripremat ée i sazivati sjednicu prema planu i programu
rada Skolskog odbora, prema potrebi ili na pismeni zahtjev jedne tre¢ine ¢lanova

Skolskog odbora.
1. DonoSenje Godisnjeg plana i programa rada Skole za Pocetkom Ravnatelj
Sk. god. 2025./2026. listopada Predsjednik
2. DonoSenje kurikuluma Skole za $k.god. 2025./2026. $kolskog odbora
3. lzvjesce ravnatelja o stanju sigurnosti u skoli
4. Pitanja i prijedlozi
1. ZapoSijavanje Listopad Ravnatelj
2. Pitanja i prijedlozi Racunovoda
Predsjednik
skolskog odbora
1. DonoSenja Plana nabave Studeni Ravnatelj
2. Pregled natjecajne dokumentacije i natjecaja Racunovoda
3. Pitanjai prijedlozi Predsjednik
skolskog odbora
1. DonoSenje financijskog plana Skole Prosinac Ravnatelj
2. Pregled natjec¢ajne dokumentacije i natjecaja Racunovoda
3. Pitanja i prijedlozi Predsjednik
Skolskog odbora
1. DonoSenje zavrsnog racuna Skole Sredinom Ravnatelj
2. Analiza rada Skole u prvom polugodistu . Predsjednik
3. Pitanja i prijedlozi veljace skolkog odbora
1. Organizacija Dana Skole Krajem Ravnatelj
2. Analiza financijskih izvjestaja . Racunovoda
3. Skolski projekti Lo Predsjednik
4. Pitanjai prijedlozi $kolskog odbora
1. IzvijeSce ravnatelja o realizaciji GodiSnjeg plana i Rujan Ravnatelj
programa Predsjednik
2. Izvijesée ravnatelja o realizaciji plana i programa $kolskog odbora
ravnatelja
3. [Izvijesée o zakupu
4. IzvjeSée o uspjehu ucenika na kraju Skolske godine
5. Organizacija rada Skole za sljedecu Skolsku godinu
6. Pitanja i prijedlozi

Skolski odbor ée kontinuirano pratiti odvijanje nastavnog procesa i rad $kole u cjelini, brinuti

se 0 nabavci opreme i osnovnih sredstava, kao i o svim pitanjima utvrdenim Statutom Skole.
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9.11. Godisnji plan rada Vijeca roditelja

Mijesec Plan rada Nositelji
listopad KONSTITUIRAJUCA SJEDNICA Ravnatelj
1. Potvrdivanje ¢lanova Vijeca roditelja Predsjednik Vijeca roditelja

2. Biranje i potvrdivanje predsjednika i
zamjenika Vijeca roditelja

3. Prijedlog skolskog kurikuluma

4. Prijedlog Godisnjeg plana i programa rada
skole

5. [zvjeSce ravnatelja o stanju sigurnosti u skoli
provodenju preventivnih programa

6. Obavijesti, pitanja i prijedlozi

sije¢anj Prijedlozi i primjedbe roditelja Ravnatelj

2. Analiza rada na kraju 1. polugodista Predsjednik Vijeca roditelja

3. Obauvijesti, pitanja i prijedlozi

Tijekom o Aktualna problematika Ravnatel]
odine e . L Predsjednik Vijeca roditelj
gr])rema e Pitanja i prijedlozi roditelja redsjedmi vyeca roaieya
zahtjevima i e Rasprava o podnescima roditelja
potrebama §
roditelja e Terenske nastave, ekskurzije . . .
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10. PLAN NABAVE | OPREMANIJA

Za potrebe unaprjedivanja odgojno-obrazovnog rada u ovoj skolskoj se godini planira :

o Zamjena starih klima uredaja koji vise ne hlade ucionice
o lzmjena parketa u sportskoj dvorani Skole
e Zamjena fluorescentne rasvjete u skoli s led rasvjetom

Prilozi

Sastavni su djelovi Godisnjeg plana i programa rada skole :

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

2. Plan preventivnih aktivnosti u razrednim odjelima

3. Plani program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teskocama

5. RjeSenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika

6. Raspored sati

Ravnatelj skole: Predsjednica Skolskog odbora:

( Darko Stimac, prof. ) ( Vedran Jez, prof.)

Zagreb, 2. listopad 2025.
KLASA : 602 -11/25-01/01
UR. BROJ : 251-165-01-25-1
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