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Osnovni podaci o Skoli
Zupanija : Grad Zagreb
Naziv kole : OS bra¢e Radi¢

Adresa $kole : Senoine Branke 22, 10 020 Zagreb

Ravnatelj §kole : Darko Stimac, prof.
Telefonski broj : +385 1 6545 002
Broj telefaksa : + 385 1 6547 307

E-posta : os.brace. radic@os-brace-radic-zg.skole.hr

Mrezna stranica : WWWw.0S-brace-radic-zg.skole.hr

Sifra gkole : 21 — 114 - 082

Maticni broj Skole : 3215644

OIB skole : 67024074106

Upis u sudski registar : Tt —08 /2480 —2 od 06. 03. 2008.
IBAN : HR6623600001101446986

Broj ucenika: 465

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 222
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 243
Broj ucenika s teSko¢ama u ucenju: 25
Broj u¢enika u produzenom boravku: 108
Broj ucenika putnika: 69

Ukupan broj razrednih odjela: 24

Broj razrednih odjela RN-a: 12

Broj razrednih odjela PN-a: 12

Broj razreda koji koriste e-Dnevnik: 24

Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8:00 — 13:05 i 13.10 — 18.15
Broj radnika: 61

Broj uditelja predmetne nastave: 27

Broj ucitelja razredne nastave: 12

Broj ucitelja u produzenom boravku: 4


mailto:radic@os-brace-radic-zg.skole.hr
http://www.os-brace-radic-zg.skole.hr/

Broj stru¢nih suradnika: 4
Broj ostalih radnika: 15
Broj nestru¢nih ucitelja: 0
Broj pripravnika: 1

Broj mentora i savjetnika: 7
Broj voditelja ZSV-a: 1

Broj racunala u Skoli: 68

Broj specijaliziranih ucionica: 3
Broj op¢ih ucionica:14

Broj sportskih dvorana: 1

Broj sportskih igralista: 3
Skolska knjiznica: 1

Skolska kuhinja: 1
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Podaci o uvjetima rada

Podaci o upisnom podrudju

Osnovna §kola brace Radié, Zagreb - Botinec, Ul Senoine Branke 22, javna je ustanova koja obavlja
djelatnost osnovnog odgoja i obrazovanja.

Upisno podrucje Osnovne skole brace Radic c¢ine ulice :

Ul. Bascanske ploce, Ul. Buke Begovica, Botinecka, Botinecke DuzZice, Botinecki Kuti, Brezovicka
cesta od broja 21 do 89 i od broja 50 do 88, Buriceva, Buricev odvojak, Cesariceva slapa, Ul. Demetrove
Teute, DiogeneSeva, Dupci, Ul. Burdice Agiceve, Ul. Gunduli¢ceve Dubravke, Ul. Gupceve lipe, Jurine,
Jagatici, Ul. Petrice Kerempuha, Ul. Ivice Kicmanovic¢a, Ul. Kolarove Breze, Ul. Kontese Nere, UL.
Kozarceve Tene, Ul. Pere Kvrzice, UL. Filipa Latinovicza, Ledinski put, Lukoranska od broja 6 pa do
kraja i broj 55, Ledinski put I. odvojak, Ledinski put II. odvojak, 146 Lesicine, Ul. Dunda Maroja, UI.
Maruliceve Judite, Ul. Kate Mlinari¢, Ul. Modre rijeke, Mohacekova, Ul. dr. Luje Naletilica od broja 1
do 85 i od broja 2 do 120, Ul. dr. Luje Naletili¢a - odvojak, Stari Dvor od 29B do 35, Ul. Reljkoviceva
Satira, Sinjska, Sunjska i Ulica Pavla Segote

Upis ucenika s drugog podrucja mogué je u iznimnim slucajevima, uz prethodni dogovor s roditeljima
i Skolom, cijem podrucju ucenik pripada.
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Unutrasnji skolski prostor

Razredna nastava

Ucionica 1. razreda 112,68 0 0
Ucionica 2. razreda 112,68 0 0
Ucdionica 3. razreda 112,68 0 0
Ucionica 4. razreda 112,68 0 0

Predmetna nastava

Hrvatski jezik

57,84 1 13,75

Likovna i glazbena
kultura

63,29 2 24,67

Engleski jezik

57,84 1 13,75

Matematika

5800 | 1 | 739

Biologija, kemija,
fizika

68,18

2 37,65

Geografija i povijest

58,00 1 10,50

Tehnicka kultura 6518 | 2 | 2431

Informatika 38,17 0 0
Ostalo

Dvorana za TZK 447,84 1 23,87

Knjiznica 70,00 0 0

Zbornica 43,25 0 0

Uredi

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51 do 70%..2, od 71 do 100%..3




Skolski okoli§

Naziv povrsine Velicinaum2 | Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 2110 2
2. Zelene povrsine 11016 2
UKUPNO 13126
Skolski objekt okruzen je zelenilom i sportskim igralistima.

Tijekom godine Skolsko dvoriste ureduje se obrezivanjem drveca i ukrasnog grmlja

Skola ima traktor kosilicu uz pomo¢ koje domar ureduje i kosi travnate povrsine.




Nastojat cemo uredivati Skolsko dvoriste kako bi okruzenje u kojem borave nasi ucenici bilo sto je

moguce ljepse.

Knjizni fond
. Broj Primjeraka Kupljeno Otpisano u
KNJIZNI FOND primjeraka | po uceniku STANDARD u 2022./23. | 2022/2023.
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 1438 6,48 8 62 45
Lektirni naslovi (V. — VIII. 1545 6,36 8 52 48
razred)
Ostalo ( slikovnice, beletristika,
STEM podrudje . . .) 2324 4,89 2 33 331
Ucenicki fond 5307 10
Nastavnicki fond 804 2 15
AV grada 135 0,28 0,5 1
UKUPNO 6246 149 440

Nastavna sredstva i pomagala

Opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima je jako dobra.

U ovoj sSkolskoj godini pobrinut éemo se da se sva racunala u ucionicama, knjiznici, kabinetima i
kancelarijama redovito odrzavaju i nadograduju kako bi se osigurala funkcionalnost i nesmetan rad u
e-dnevniku te ostalim aplikacijama koje koriste ucitelji.

U svim ucionicama su LCD projektori koje je potrebno redovito odrzavati.
Od MZO smo dobili prijenosna racunala za ucitelje tako da sad svi ucitelji i strucni suradnici imaju
prijenosna racunala Sto uvelike olaksava rad u nastavnom procesu.
Od dobivenih prijenosnih racunala (20 kom - Carnet) napravili smo novu informaticku ucionicu za

ucenike razredne nastave te se ucenici razredne nastave sluze prijenosnim racunalima i na njima rade.
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Podaci o izvrsiteljima poslova i njihovim radnim zaduZenjima u Skolskoj

godini 2023./2024.

Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

Podaci o uciteljima razredne nastave

IME | PREZIME

Stupanj

strucne spreme

Mentor /
Savjetnik

Godine

staza

.. Magistra primarnog
1. Ivana Pruzinec obrazovanja VSS Ne I
2. Bernarda Pintar Magistra primarnog AN Ne |
obrazovanja
. Nastavnica razredne v
3. Gordana Kirn nastave A Ne B
4.  Diana Pavin Diplomirani ucitelj VSS Ne B
5. Ksenija Suknaié sttt VSS Ne |
nastave
L Nastavnica razredne v
6. Jasna Sukobljevi¢ nastave VSS Ne B
7. Tanja Pesic¢ JEGIEITE primarnog VSS Ne B
obrazovanja
8. Maja Mikulin Diplomirani ucitelj VSS Ne N
. Nastavnica razredne
9. Jasna Frkli¢ nastave VSS Ne .
10.  Violeta Vuckovi¢ Nastavnica razredne VSS Mentor .
nastave
11.  Ulita Pocedi¢ Prof. razredne nastave VSS Savjetnik B
12.  Vlatka Karoglan Prof. razredne nastave VSS Ne B
13 Valentina Molnar Magistra primarnog VSS Ne |
" (zamjena za Dianu Pavin)  obrazovanja
14.  Sanja Kucié¢ Diplomirani ucitelj VSS Ne B
Magistra primarnog
15.  Vedrana Domazet B VSS Ne |
. Magistra primarnog
16.  Ana Beni¢ obrazovanja VSS Ne I
17.  Mia Levati¢ 0 R [ VSS Ne |
obrazovanja
Suncica Ronta Magistra primarnog
18. (zamjena za Anu Beni¢) obrazovanja VSS Ne i
Lucija Besli¢ Magistra primarnog
. (zamjena za Miju Levati¢) obrazovanja WSS A 1



10.
11.
12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

25.
26.
217.

28.

Podaci o uciteljima predmetne nastave

IME | PREZIME

Ivana Grizelj
Ivana Bili¢

Vedran Jez

Josipa Penti¢

Jasna Jegi¢

Vesna Jankovié

Vlatka Orlovi¢

Sandra Jaksi¢
(zamjena za Vlatku Orlovi¢)

Mirna Sostari¢
Andrea Gaspar
(zamjena za Mirnu Sostaric)

Spomenka Gorgiev
Marijana Krili¢
Tanja Maravié

Marijana Grubisic¢

Marija Sokolovi¢

Marko Bambir

Biserka Stanc¢in-Luki¢

Slavenka Hini¢ TeSovi¢
Petra Buterin
Nenad Frouth

Natalia Radanovi¢
Marko Cale
Marija Samin
s. Mara Mamuzi¢
Ivana Pekas
Rahim Zeca

Sandra Spoljari¢

Nikolina Fancev

Prof. kroatistike i
Juznoslavenskih filologija
Prof. hrvatskog jezika i
knjizevnosti
Magistar edukacije
hrvatskog jezika i knjizev.

Magistra likovne kulture

Magistra muzike
Diplomirani ucitelj
razredne nastave - pojacani
engleski jezik
Prof. engleskog i hrvatskog
Jezika i knjizevnosti
Mag. edukacije Madarskog
jezika i Engleskog jezika
Prof. engleskog i talijanskog
Jezika i knjizevnosti
Mag. edukacije Engleskog
Jezika i Spanjolskog jezika
Prof. biologije
Prof. matematike i
informatike
Diplomirani inzenjer
matematike
Magistra matematike

Magistra kemije

Magistra fizike i
informatike
Prof. povijesti i
komparativne knjizevnosti

Prof. geografije
Prof. geografije
Prof. PTO
Prof. fizicke kulture
Diplomirani teolog
Diplomirani kateheta

Diplomirani kateheta
Profesorica njemackog i
ruskog jezika i knjizevnosti
Diplomirani teolog
Magistra primarnog
obrazovanja-poj. Inf.

Magistra edukacije Eng.
jezika i talijanske filologije

Stupanj

struéne
spreme

VSS

VSS
VSS

VSS

VSS
VSS
VSS

VSS
VSS
VSS

VSS

VSS
VSS

VSS

VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS

VSS

VSS

Mentor /
Savjetnik

Mentor

Mentor

Ne
Ne

Ne

Ne
Ne
Ne

Ne
Ne

Ne

Ne

Ne
Ne

Ne

Ne

Mentor
Ne
Ne
Savjetnik
Ne
Ne
Ne
Ne
Ne

Ne

Ne

Godine
staza
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Podaci o ravnatelju i stru¢noj sluzbi

Stupanj
IME | PREZIME G Reem® T
mjesto Savjetnik
spreme
1. Darko Stimac Profesor matematike VSS Ravnatelj Ne B
2. Sanja Smiljani¢ Diplomirani pedagog VSS Pedagog Ne B
ive s Magistra edukacijske Edukacijski
& Ll bk 010 rehabilitacije s rehabilitator Ne 1
4, Gordana Knezi¢ Profesor psihologije VSS Psiholog Ne B
4. Rl RelEromie- Diplomirani bibliotekar ~ VSS Knjiznicar ~ Savjetnik ]

Habek

Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima

Pripravnici su uciteljica Marijana Grubisi¢, magistra edukacije matematike,

Andrea Gapar, magistar/magistra edukacije engleskog jezika i knjiZevnosti i Spanjolskog jezika i
knjizevnosti,

Valentina Molnar, magistra primarnog obrazovanja.

Podaci o ostalim zaposlenicima Skole

Red|ME I PREZIME Zvanje o SOdine
o] 0] - staza
1. Claudia Bozinovi¢ Magistra javne uprave VSS Tajnik skole |
2. Ana Naki¢ Diplomirani ekonomist VSS mcvxsgigjs va ]
3. Miroslav Dukié Drvni tehnicar SSS Domar-lozac B
4, Svjetlana Uj¢ié¢ Kuharica SSS Kuharica ]
5. Ivanka Martié Kuharica SSS Kuharica B
6. Zeljka Jelavié Radnica NKV Spremacica B
7. Visnja Knezevié¢ Radnica NKV Spremacica B
8. Mica Namjesnik Prodavac NKV Spremacica B
9. Ankica Pascuttini Radnica SSS Spremacica B
10. Marija Sedmak Knjigoveza SSS Spremacica B
0 R | e St

12.
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Tjedna i godisnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika

Tjedna i godisnja zaduzenja svih zaposlenika nalaze se u privitku Godisnjeg plana i programa rada Skole.

Podaci o organizaciji rada Skole

Organizacija smjena

Razredna nastava

Predmetna nastava

1. smjena

1.abc, 2.ab
3.abc

5.abc, 7.abc

270 ucenika

2. smjena

2.C
4.abc

6.abc, 8.abc

195 ucenika

Ove Skolske godine Skolu pohada 465 ucenika, rasporedeni u 24 razredna odjela, 12 odjela razredne
nastave i 12 odjela predmetne nastave.

Skola ima organiziran produzeni boravak u 1.a, 1.b, 2.a,2.bteu 3.a i 3.b razredu, odnosno 4 grupe

boravka.

Nastavni sat traje 45 minuta.

Odmori za ucenike su 5 minuta nakon svakog sata, te nakon drugog i treceg sata prijepodnevne i
poslijepodnevne smjene veliki odmori za ucenike (u trajanju od 10 minuta ).

predsat
1

D U1 A WN

RASPORED ZVONA
JUTARNIJI POPODNEVNI
TURNUS TURNUS
7,10 -7,55 12,20 - 13,05
8,00 - 8,45 13,10 - 13,55
8,55-9,40 14,00 - 14,45
9,50-10,35 14,55 - 15,40

10,40 - 11,25
11,30-12,15
12,20 - 13,05

15,50 - 16,35
16,40 - 17,25
17,30 - 18,15

Pocetak nastave mijenja se nakon zavrsenog radnog tjedna tj. suprotan je pocetku nastave u prvom

tjednu.
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Produzeni boravak

Ucenici u produzenom boravku prihvacaju se po dolasku u skolu, a prema potrebi zaposlenih

roditelja.

Njihov boravak organiziran je do 17% sati uz pravilno izmjenjivanje nastave, ucenja i slobodno
organiziranog vremena.

U produzenom boravku su ucenici 1.a,1.b, 2.a,2.bteu 3.ai3.b razreda i uciteljice Sanja Kucic,
Vedrana Domazet, Suncica Ronta (zamjena za Anu Benic), Lucija Besli¢ (zamjena za Miju Levatié),

1. grupa
2. grupa
3. grupa

4. grupa

1.a2.b — 27 ucenika

1.b2.b — 28 ucenika

2.a 3.a— 26 ucenika

3.a3.b — 27 ucenika

Prehrana ucenika

Uciteljica : Sanja Kucic¢
Uciteljica : Vedrana Domazet
Uciteljica : Suncica Ronta

Uciteljica : Lucija Besli¢

Skola je u mogucnosti osigurati ucenicima mlijecni obrok, rucak i uzinu.

U skoli mlijecni obrok uzima 451 ucenik, 191 ucenik uzima svakodnevno rucak, a 107 ucenika uzinu.

13



Godisnji kalendar rada

L polugodiste
od 4. rujna
do
22. prosinca
2023.

1.
polugodiste
od
8. sijecnja
2024.
do
21. lipnja
2024.

Rujan

Listopad

Studeni

Prosinac

Sijecanj
Veljaca
OZujak
Travanj
Svibanj

Lipanj

Srpanj

Kolovoz

Broj dana

Radnih Nastavnih

Blagdani i

neradni dani

Jesenski odmor
30.10. - 1.11.2023.

Zimski odmor 1.dio
27.12.2023. - 5.1.2024.

Zimski odmor 2.dio
19.2. — 23.2. 2024.

Proljetni odmor

28.3.2024. — 5.4.2024.

28.6.2024.-podjela svjedodzbi

za 8.razrede

5.7.2024.-podjela svjedodzbi

za ucenike 1.-7. razreda

Popravni ispit :
28.129. 8. 2024.
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Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Rared | B} | M| 2 | | e | | e
la 18 8 10 0 0 18 Ivana Pruzinec
1.b 18 8 10 0 0 18 Bernarda Pintar
l.c 15 7 8 0 1 0 Gordana Kirn

Ukupno: 51 23 28 0 1 36
2.a 19 12 0 1 19 Diana Pavin
2.b 19 12 0 0 19 Ksenija Suknaié
2.C 16 12 0 0 0 Jasna Sukobljevié
Ukupno: 54 36 18 0 1 38
3.a 22 10 12 0 0 21 Tanja Pesi¢
3.b 21 10 11 0 1 13 Maja Mikulin
3.c 17 8 9 0 2 0 Jasna Frkli¢
Ukupno: 60 28 32 0 3 33
4.a 18 8 10 0 0 0 Violeta Vuckovic
4.b 19 7 12 0 0 0 Ulita Pocedi¢
4.c 20 11 9 0 0 0 Vlatka Karoglan
Ukupno : | 57 26 31 0 0 0
5.a 23 15 8 0 2 0 Slavenka Hinié
5b 20 12 8 0 3 0 Marijana Krili¢
5.c 22 12 10 0 1 0 Tanja Maravié

Ukupno: 65 39 26 0 6 0
6.a 16 | 8 8 0 1 0 Marko Cale
6.b 20 13 0 1 0 Marijana Grubisic
6.c 20 12 8 0 1 0 Vedran Jez

Ukupno: 56 33 23 0 3 0
7. 19 8 11 0 3 0 Jasna Jegic
7.b 19 8 11 1 1 0 Sandra Jaksi¢

I 7.c 18 12 6 1 0 0 Marija Samin
Ukupno: | 56 28 28 2 4 0
8.a 21 6 15 0 2 0 Josipa Penti¢
8.b 22 8 14 1 0 0 Ivana Bili¢
8.c 23 10 13 0 1 0 Andrea Gaspar
Ukupno : | 66 24 42 1 3 0

15



Primjereni oblik Skolovanja

Rjesenjem odreden oblik rada

Model individualizacije

Prilagodeni program

Nastava u kudi

Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po razredima

l. 1. 11 V. V. VI. VII.
1 1 3 0 6 3 4 3
0 0 0 0 0 0 2 1

VII.

Ove Skolske godine nemamo u planu organiziranu nastavu u kuci.
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Tjedni i godisnji broj sati po razredima i oblicima odgojno obrazovnim rada

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

NASTAVNI
PREDMET

HRVATSKI JEZIK

LIKOVNA KULTURA

GLAZBENA KULTURA

ENGLESKI JEZIK

MATEMATIKA

PRIRODA I DRUSTVO

BIOLOGIJA

KEMIJA

FIZIKA

PRIRODA

POVIJEST

GEOGRAFIJA

TEHNICKA KULTURA

TZK

INFORMATIKA

pone i ———— - |

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave
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Tjedni i godidnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Razred | Broj ucenika Broj grupa Izvrsitelj programa ] Planirano saf
Tjedno Godisnje

1A 15 1 Marija Samin 2 70

1B 17 1 Marija Samin 2 70

1.C 12 1 s. Mara Mamuzié 2 70

2.A 19 1 s. Mara Mamuzié 2 70

2.B 19 1 s. Mara Mamuzic 2 70

2.C 14 1 Marko Cale 2 70

3A 22 1 Marija Samin 2 70

3B 19 1 Marija Samin 2 70

3C 17 1 s. Mara Mamuzié¢ 2 70

4.A 18 1 s. Mara Mamuzié 2 70

4.B 17 1 s. Mara Mamuzié 2 70

4.C 19 1 Marko Cale 2 70
T T = | o
5.A 18 1 Marija Samin 2 70

5.B 18 1 Marija Samin 2 70

5C 22 1 Marija Samin 2 70

6.A 14 1 Marko Cale 2 70

6.8 19 1 Marko Cale 2 70

6C 19 1 Marko Cale 2 70

7.A 12 1 Marija Samin 2 70

7.B 16 1 Marija Samin 2 70

7.C 18 1 Marija Samin 2 70

8.A 19 1 Marko Cale 2 70

8.B 20 1 Marko Cale 2 70

8.C 18 1 Marko Cale 2 70
Ukupno 213 12 24 840

UKUPNO 421 24 48 1680

Tjedni i godidnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike
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Ucitelj Odjel/skupina ufe;?;m - dsagtejnja
la 18 70
1b 18 70
lc 15 70
2.a 19 70
2.b 19 70
Sandra Spoljari¢ ac e &
3.a 22 70
3.b 21 70
3.c 17 70
4.a 18 70
4.b 19 70
4.c 20 70
7.ab 22 70
Nenad Frouth r.ac 2 &
8.ac 13 70
8.bc 16 70
16 skupina 295 1120 sati

Tjedni i godidnji plan nastavnih sati izborne nastave Njemackog jezika

Ucitelj

lvana Pekas

Odjel/skupina

4.abc
5.abc
6.abc
7.abc
8.abc

5 skupina

Broj
ucenika
20
28
20
8
16
92

Sati
zaduZenja

70
70
70
70
70
350 sati
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Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

U dopunsku nastavu ucenici ¢e na pocetku skolske godine biti ukljuceni prema inicijalnoj provjeri znanja,
a tijekom godine neki ce biti ukljuceni ovisno o sposobnostima ucenika i razini usvojenosti gradiva.

Nastava je organizirana u cilju pomoci ucenicima da s uspjehom svladaju redovne sadrzaje.

13. 5. raz.
14. 6. raz.
15. 7. raz.
16. 8. raz.
17. 5. raz.
18. 6. raz.
19. 7. raz.
20. 8. raz.
9. 5. raz.
10. 6. raz.
11. 7.raz.
12 8. raz
13 7.48.r
14 7.i8.r

Hrvatski/Matematika

Hrvatski/Matematika
Hrvatski/Matematika
Hrvatski/Matematika
Hrvatski/Matematika
Hrvatski/Matematika
Hrvatski/Matematika
Hrvatski/Matematika
Hrvatski/Matematika
Hrvatski/Matematika
Hrvatski/Matematika

Hrvatski/Matematika

Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Matematika
Matematika
Matematika
Matematika
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Fizika

Do najvise 8 ucenika

Do najvise 10-tak ucenika

Ivana Pruzinec
Bernarda Pintar
Gordana Kirn
Diana Pavin
Ksenija Suknaié
Jasna Sukobljevié
Tanja Pesi¢
Maja Mikulin
Jasna Frkli¢
Violeta Vuckovié¢
Ulita Pocedi¢
Vlatka Karoglan

Ivana Grizelj
Ivana Bili¢
Vedran Jez
Ivana Bili¢

Marijana Grubisi¢
Marijana Grubisic
Tanja Maravié¢
Marijana Krili¢
Sandra Jaksic¢
Andrea Gaspar
Sandra Jaksic
Andrea Gaspar

Marko Bambir

Marija Sokolovi¢
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Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Za darovite ucenike kao i za ucenike koji pokazuju zanimanje za veéim spoznajama iz pojedinih predmeta

organizirana je dodatna nastava.

Kod utvrdivanja sadrZaja rada i metode odgoja i obrazovanja darovitih ucenika Skola ¢e uciniti sljedece:
e voditi organiziranu brigu za maksimalan napredak svakog ucenika u obliku individualizacije

programa i pracenja napretka ucenika,
e (init ¢e da svaki ucenik radi na svom zadatku maksimalne teZine i sloZenosti,

e darovitim ucenicima omogucit ¢e se sudjelovanje na natjecanjima u okviru Skole ili izvan nje.

1. 1A Matematika Ivana Pruzinec 1 35
2. 1B Matematika Bernarda Pintar 1 35
3. 1.C Matematika Gordana Kirn 1 35
4, 2.A Matematika R Diana Pavin 1 35
5. 2.B Matematika >§ Ksenija Suknaié 1 35
6. 2.C Matematika % Jasna Sukobljevié 1 35
7. | 3A Matematika 2 Tanja Pesi¢ 1 35
8. 3.B Matematika .§ Maja Mikulin 1 35
9. | 3cC Matematika S Jasna Frli¢ 1 35
10. 4.A Matematika Violeta Vuckovi¢ 1 35
11. 4B Matematika Ulita Pocedi¢ 1 35
12. 4.C Matematika Vlatka Karoglan 1 35
uepro | [ [ 00000 [ | e |
013 | 5.raz. | Matematika | . | MarjanaGrupisic | 1 | 3s
14. | 6.raz. Matematika § Marijana Grubisi¢ 1 35
15. | 7.raz. Matematika E Tanja Maravié 1 35
16. | 8.raz Engleski jezik ;cfs Andrea Gaspar 1 35
17. | 4.raz. Engleski jezik 2 Vesna Jankovié¢ 1 35
18. | 6.17.r Geografija é Petra Buterin 1,5 35
19. 8.r Geografija : Slavenka Hini¢ TeSovié 1 52
20. 7,8.r. Povijest a Biserka Stancin Lukic¢ 2 70
21. | 8.raz Kemija Marija Sokolovi¢ 1 35
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Tjedni i godisnji plan izvannastavnih aktivnosti

Red. Izvannastavna Broj Planirano sati
Razred Izvrsitelj programa
broj aktivnost ucenika Tjedno  Godisnje
1. 1A Sportska grupa 18 Ivana Pruzinec 1 35
2. 1B Mali keramicari 18 Bernarda Pintar 1 35
3. 1.C Mali knjigoljupci 15 Gordana Kirn 1 35
4. 2.A Igrom do znanja 19 Diana Pavin 1 35
5. 2.B Likovna grupa 19 Ksenija Suknaié 1 35
6. 2.C Likovna grupa 14 Jasna Sukobljevi¢ 1 35
7. 3.A Kreativna citaonica 22 Tanja Pesi¢ 1 35
8. 3.B Budimo prijatelji 19 Maja Mikulin 1 35
9. 3.C Dramska druzina 8 Jasna Frkli¢ 1 35
10. 4.A Mali ekolozi 10 Violeta Vuckovié 1 35
11, | 4p | Univerzalnasportska § g Ulita Pocedic 1 35
skola
12. 4.C Mali humanitarci 13 Vlatka Karoglan 1 35
13. 2.AB Likovna grupa 26 Suncica Ronta 1 35
14. 3.AB Lutkarstvo 26 Lucija Besli¢ 1 35
15. | 1.B2.B Mali likovnjaci 28 Vedrana Domazet 1 35
16. | 1L.A2B Origami skupina 27 Sanja Kucic 1 35
17. Citateljski klub 12 Ruzica Rebrovi¢-Habek 1 35
18. Crveni kriz 10 Josipa Penti¢ 1 35
19. Vjeronaucna grupa 15 Mara Mamuzié 2 70
20. Vijeronaucna grupa 10 Marko Cale 2 70
21. Univerzalna sportska | Natalia Radanovi¢ 2 70
skola
22. Zbor 20 Jasna Jegic 2 70
23. Synthesizer 3 Jasna Jegi¢ 1 35
24. Novinarska grupa 6 Vedran Jez 1 35
25. Vjeronaucna grupa 15 Marija Samin 2 70
26.
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Nastava plivanja

Odlukom Gradskog ureda za obrazovanje, kulturu i Sport bit ¢e organizirana obuka plivanja
drugih razreda. Ucenicima za koje se ustanovi da ne znaju plivati organizirati ¢e se odlazak na tecaj
plivanja u trajanju od Cetiri tjedna.

Provjera plivanja bit ¢e 28. rujna 2023. na bazenu u Utrinama.

Skola u prirodi

Ucenici 3. razreda s uciteljicama Tanjom Pesi¢, Majom Mikulin i Jasnom Frkli¢ i¢i ¢e
od 20. — 24. svibnja 2024. na Sljeme.

Ucenici 4. razreda s uciteljicama Violetom Vuckovi¢, Ulitom Pocedi¢ i Vliatkom Karoglan ici ¢e
od 13. — 17. svibnja 2024. u Crikvenicu.
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Terenska nastava

Razred DESTINACIJA mjesec
Jesen u sumi — Grad mladih listopad 2023.
1. Park Maksimir - Proljece ozujak 2024.
Kljuci¢ brdo svibanj 2024
Etnografski muzej veljaca 2024.
2. Promet ozZujak 2024.
Etno — selo Kumrovec svibanj 2024.
Orijentacija u prostoru — Maksimir listopad 2023.
3. Proslost grada Zagreba travanj 2024.
Skola u prirodi - Sljeme svibanj 2024.
Park znanosti rujan 2023.
4. Muzje krapinskih neandertalaca — Krapina listopad 2023.
Skola u prirodi — Crikvenica svibanj 2024.
Razred DESTINACIJA mjesec
5. Plitvicka jezera Svibanj 2024.
6. Baraceve Spilje, Ozalj Svibanj 2024.
7. Maturalno putovanje Istra Lipanj 2024.
Vukovar 4.-5. listopad
8 2023.
' Opatija Svibanj 2024.
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Planovi rada ravnatelja, odgojno obrazovnih i ostalih radnika

Plan rada ravnatelja

SADRZAJ RADA
PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

e  [zrada godisnjeg plana i programa rada Skole

e lzrada plana i programa rada ravnatelja

e  [zrada Skolskog kurikuluma

e  Planiranje i organizacija Skolskih projekata

e  Planiranje i organizacija strucnog usavrsavanja
e Planiranje nabave

e  Planiranje i organizacija uredenja skolskog okolisa

POSLOVI ORGANIZACIJE | KORDINACIJE RADA

e  [zrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja

e Organizacija prehrane ucenika

e Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i ekskurzija
e Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole

e Organizacija i koordinacija obiljeZzavanja drzavnih blagdana i praznika

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

e  Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

e  Pracenje i kordinacija rada tehnicke sluzbe

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

e  Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela

o Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

80 sati

29 sati
12 sati
24 sata
5 sati
5 sati
3 sata

2 sata

30 sati
16 sati

4 sata
4 sata
4 sata

2 sata

4 sata
2 sata
2 sata
8 sati
6 sati

2 sata

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA

e  Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima
e  Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu
e Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

e Uvid u nastavu

2 sata
2 sata
2 sata

2 sata
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ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI 22 sata

Rad i suradnja s tajnikom skole

Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole
Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

Poslovi zastupanja skole

Rad i suradnja s racunovodom skole

Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

4 sata
2 sata
2 sata
4 sata
2 sata
4 sata

4 sata

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 8 sati

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
Suradnja s Zavodom za zaposljavanje
Suradnja s Policijskom upravom

Suradnja s Zupnim uredom

Suradnja s turistickim agencijama

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

Vodenje evidencija i dokumentacije

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U RUJNU 2023. 168

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

Planiranje i programiranje rada UCciteljskog i Razrednih vijeca
Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima
Planiranje i organizacija skolskih projekata

Planiranje i organizacija strucnog usavrsavanja

Planiranje nabave

Ostali poslovi

POSLOVI ORGANIZACIJE | KORDINACIJE RADA

Organizacija prehrane ucenika
Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i ekskurzija

3 sata
2 sata
1 sat
1 sat
1 sat

8 sati
8 sati

sati

22 sata

4 sata
2 sata
9 sati
2 sata
2 sata

5 sati

21 sat
4 sata

2 sata

5 sati
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e Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole 2 sata

e Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika 2 sata

e  Ostali poslovi 6 sati
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 35 sati
e Pracenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole 12 sati

e Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, st. suradnicima i pripravnicima 5 sati

e  Pracenje rada skolskih povjerenstava 3 sata
e  Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe 2 sata
e  Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe 2 sata
e  Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole 2 sata
e  Ostali poslovi 9 sati
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 12 sati
e Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela 7 sati
e Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole 1 sat
e  Ostali poslovi 4 sata

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA

e  Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima 5 sati

e  Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu 2 sata
e Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2 sata
e Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole 2 sata
e Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 2 sata
e  Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno 2 sata
e Uvid u nastavu 6 sati

e  Ostali poslovi 5 sati

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVEN| POSLOVI 18 sati
e  Radisuradnja s tajnikom skole 4 sata
e Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a 2 sata
e Poslovi zastupanja skole 3 sata
e  Radisuradnja s racunovodom Skole 3 sata
e  Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 4 sata

e  Ostali poslovi 2 sata



SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

e Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta

o Suradnja s osnivacem

o  Suradnja s Zavodom za zaposljavanje

e Suradnja s Policijskom upravom

e Suradnja s Zupnim uredom

e Suradnja s turistickim agencijama

e Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

e Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama

e  Ostali poslovi

STRUCNO USAVRSAVANJE ) ]
o Strucno usvarsavanje u organizaciji ZSV, MZ0OS-a, AZOO-a I HUROS-a
e Strucno usavrsavanje u maticnoj ustanovi

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

o Vodenje evidencija i dokumentacije

e  Ostali nepredvidivi poslovi

12 sati
2 sata

2 sata
1 sat

1 sat

1 sat

1 sat

1 sat

1 sat
2 sata
22 sata
20 sati
2 sata
8 sati
4 sata

4 sata

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U LISTOPADU 2023. 176 sati

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA
e Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

e  Planiranje i organizacija Skolskih projekata
e  Planiranje i organizacija strucnog usavrsavanja
e Planiranje nabave

e  Ostali poslovi

POSLOVI ORGANIZACIJE | KORDINACIJE RADA

e Organizacija prehrane ucenika

e  Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika
e  Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i ekskurzija
e Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole

e  Ostali poslovi

16 sati
6 sati

2 sata
3 sata
2 sata

3 sata

12 sati
2 sata

2 sata
2 sata
2 sata

4 sata
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PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole

32 sata

18 sata

Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, st. suradnicima i pripravnicima 2 sata

Pracenje rada skolskih povjerenstava

Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe
Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe
Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole

Ostali poslovi

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela

Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

Ostali poslovi

2 sata
2 sata
2 sata
2 sata
4 sata

6 sati
2 sata

2 sata

2 sata

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA

Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima
Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno

Uvid u nastavu

Ostali poslovi

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Rad i suradnja s tajnikom skole

Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
Poslovi zastupanja skole

Rad i suradnja s racunovodom Skole

Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

Ostali poslovi

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta
Suradnja s osnivacem
Suradnja s Zavodom za zaposljavanje

Suradnja s Policijskom upravom

2 sata
2 sata
2 sata
2 sata
2 sata
4 sata
10 sati

2 sata

22 sata
2 sata

2 sata
4 sata
6 sati
4 sata

4 sata

16 sati
2 sata

2sata
2 sata
2 sata
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e Suradnja s turistickim agencijama 2 sata

e Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama 2 sata
e  Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama 2 sata
e  Ostali poslovi 2 sata
STRUCNO USAVRSAVANJE 24 sata

e Strucno usvarsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0OS-a, AZOO-a I HUROS-a 24 sata

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 12 sati
e Vodenje evidencija i dokumentacije 6 sati
e  Ostali nepredvidivi poslovi 6 sati

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U STUDENOM 2023. 168 sati

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 30 sati
e  Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca 8 sati

e  Planiranje i organizacija Skolskih projekata 8 sati

e  Planiranje i organizacija strucnog usavrsavanja 2 sata
e Planiranje nabave 6 sati

e Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole 2 sata
e  Ostali poslovi 4 sata
POSLOVI ORGANIZACIJE | KORDINACIJE RADA 14 sati
e Organizacija prehrane ucenika 3 sata
e Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika 2 sata
e Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i ekskurzija 2 sata
e Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole 2 sata

e  Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana | praznika 2 sata

e  Ostali poslovi 2 sata
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 18 sati

e Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, st. suradnicima i pripravnicima 4 sata
e  Pracenje rada skolskih povjerenstava 2 sata

e Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe 6 sati

e  Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe 4 sata

e  Ostali poslovi 2 sata



RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 8 sati

e  Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela 4 sata
o Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole 2 sata

e  Ostali poslovi 2 sata

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA

e  Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima 2 sata
e Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu 2 sata
e  Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2 sata
e Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole 2 sata
e Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 2 sata
e  Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno 4 sata
e Uvid u nastavu 8 sati
e  Ostali poslovi 4 sata
ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI 26 sati
e  Radisuradnja s tajnikom skole 2 sata
e Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a 2 sata
e Poslovi zastupanja skole 2 sata
e  Radisuradnja s racunovodom Skole 4 sata
e [zrada financijskog plana Skole 6 sati
e  Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 4 sata
e  Ostali poslovi 6 sati
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA 14 sati
e Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta 2 sata
e Suradnja s osnivacem 2 sata
e Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje 2 sata
e Suradnja s Policijskom upravom 1 sat
e Suradnja s Zupnim uredom 1 sat
e Suradnja s turistickim agencijama 1 sat
o Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama 2 sata
e Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama 1 sat

e  Ostali poslovi 2 sata



STRUCNO USAVRSAVANJE 6 sati
e Strucno usvarSavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZOO, HUROS-a 6 sati
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 10 sati
e JVodenje evidencija i dokumentacije 4 sati
e  Ostali nepredvidivi poslovi 6 sati
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U PROSINCU 2023. 152 sati
PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 18 sati
e  Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca 4 sata
e Planiranje i organizacija Skolskih projekata 4 sati
e  Planiranje i organizacija strucnog usavrsavanja 2 sata
e Planiranje nabave 2 sata
e Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole 2 sata
e  Ostali poslovi 4 sati
POSLOVI ORGANIZACIJE | KORDINACIJE RADA 24 sata
e  Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole 10 sati
e Organizacija prehrane ucenika 2 sata
o  Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika 1 sat

e Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i ekskurzija 2 sata
e Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole 3 sata
e  Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika 1 sat

e  Ostali poslovi 5 sati
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 36 sati
e Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnog razdoblja 20 sati

e Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, st. suradnicima i pripravnicima 2 sata

e  Pracenje rada skolskih povjerenstava

e  Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe
e Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

e  Pracenje i rad s institucijama izvan Skole

e  Ostali poslovi

2 sata
2 sata
2 sata
2 sata

6 sati
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RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela

Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

Ostali poslovi

12 sati
6 sati

1 sat

5 sati

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA

Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima
Pracéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno

Uvid u nastavu

Ostali poslovi

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Rad i suradnja s tajnikom skole

Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
Poslovi zastupanja skole

Rad i suradnja s racunovodom skole

Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

Ostali poslovi

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta
Suradnja s osnivacem

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Suradnja s Policijskom upravom

Suradnja s Zupnim uredom

Suradnja s turistickim agencijama

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama

Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama

Ostali poslovi

4 sata
2 sata
2 sata
2 sata
2 sata
2 sata
4 sata

2 sata

36 sati
10 sati

2 sata
2 sata
6 sati
8 sati

8 sati

12 sati
2 sata

2 sata
1 sat
1 sat
1 sat
1 sat
1 sat
1 sat

2 sata
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STRUCNO USAVRSAVANJE 8 sati
o Strucno usvarsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZOO, HUROS-a 4 sata

e  Pracenje suvremene odgojno-obrazovne literature 4 sata
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 14 sati
e JVodenje evidencija i dokumentacije 6 sati
e  Ostali nepredvidivi poslovi 8 sati

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U SIJECNJU 2024. 176 sata

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 20 sati
e  Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca 4 sata
e  Planiranje i organizacija skolskih projekata 2 sata
e  Planiranje i organizacija strucnog usavrsavanja 2 sata
e Planiranje nabave 6 sati
e  Ostali poslovi 6 sati
POSLOVI ORGANIZACIJE | KORDINACIJE RADA 28 sata
o  Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole 12 sati
e Organizacija prehrane ucenika 3 sata
e Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika 2 sata
e Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i ekskurzija 2 sata
e Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole 4 sata

e  Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika 2 sata

e  Ostali poslovi 3 sata
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 38 sati
e  Pracenje i uvid u ostvarivanje Plana i programa rada skole 20 sati

e Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, st. suradnicima i pripravnicima 4 sata

e Pracenje rada skolskih povjerenstava 2 sata
e Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe 2 sata
e  Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe 2 sata

e  Ostali poslovi 8 sati



RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 8 sati

e  Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela 4 sata
o Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole 2 sata

e  Ostali poslovi 2 sata

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA

e  Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima 2 sata
e Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu 1 sat
e  Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 1 sat
e Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole 1 sat
e  Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 1 sat
e  Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno 1 sat
e Uvid u nastavu 16 sati
e  Ostali poslovi 2 sata
ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI 18 sati
e  Radisuradnja s tajnikom skole 4 sata
e  Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a 2 sata
e  Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 2 sata
e Rad i suradnja s racunovodom Skole 6 sati
e  Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 2 sata
e  Ostali poslovi 2 sata
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 14 sati
e Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta 2 sata
e  Suradnja s osnivacem 2 sata
e Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje 2 sata
e Suradnja s Policijskom upravom 1 sat
e Suradnja s Zupnim uredom 1 sat

e Suradnja s turistickim agencijama 1 sat

e Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama 1 sat

e Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama 2 sata
e  Ostali poslovi 2 sata
STRUCNO USAVRSAVANJE 9 sati

e  Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 9 sati



OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

Vodenje evidencija i dokumentacije

Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U VELIACI 2024. 168 sati

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

Planiranje i programiranje rada UCciteljskog i Razrednih vijeca
Planiranje i organizacija Skolskih projekata

Planiranje i organizacija strucnog usavrsavanja

Planiranje nabave

Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole

Ostali poslovi

POSLOVI ORGANIZACIJE | KORDINACIJE RADA

Organizacija prehrane ucenika

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika
Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i ekskurzija
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole

Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika

Ostali poslovi

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Pracenje i uvid u ostvarivanje Plana i programa rada Skole

Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, st. suradnicima i pripravnicima 2 sata

Pracenje rada skolskih povjerenstava

Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe
Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe
Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole

Ostali poslovi

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

Ostali poslovi

8 sati
4 sata

4 sata

20 sati

4 sata
4 sata
4 sata
4 sata
2 sata

2 sata

26 sati
3 sata

2 sata
2 sata
2 sata
2 sata

3 sata

27 sati
15 sati

2 sata
2 sata
2 sata
2 sata

2 sata

8 sati

4 sata
2 sata

2 sata
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RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA

Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima
Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno

Uvid u nastavu

Ostali poslovi

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Rad i suradnja s tajnikom skole

Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
Rad i suradnja s racunovodom skole

Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

Ostali poslovi

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

Predstavijenje skole

Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta

Suradnja s osnivacem

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Suradnja s Policijskom upravom

Suradnja s Zupnim uredom

Suradnja s turistickim agencijama

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama

Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama
Suradnja sa svim udrugama

Ostali poslovi

STRUCNO USAVRSAVANJE

Strucno usavrsavanje u maticnoj ustanovi

Strucno usvarsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZOO, HUROS-a

Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih Udruga

Pracenje suvremene literature

2 sata
2 sata
2 sata
2 sata
2 sata
2 sata
16 sati

2 sata

12 sati
2 sata

2 sata
3 sata
3 sata

2 sata

12 sati
1 sat

1 sat
1 sat
1 sat
1sat
1sat
1sat
1 sat
1 sat
1 sat
2 sata

24 sata
2 sata

9 sati

2 sata

4 sata
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e  Ostali strucna usavrsavanja 7 sati

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 10 sati
o JVodenje evidencija i dokumentacije 6 sati
e  Ostali nepredvidivi poslovi 4 sata

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U OZUJKU 2024. 168 sati

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 23 sata
e Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijec¢a 6 sati
e  Planiranje i organizacija skolskih projekata 3 sata
e  Planiranje i organizacija strucnog usavrsavanja 3 sata
e Planiranje nabave 4 sata
e  Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole 2 sata
e  Ostali poslovi 3 sata
POSLOVI ORGANIZACIJE | KORDINACIJE RADA 31 sat
e Organizacija | koordinacija prema planu NCVVO-a 3 sata
e Organizacija prehrane ucenika 3 sata
o  Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika 3 sata
e  Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i ekskurzija 8 sati
e Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole 4 sata
e Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred 6 sati

e Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika 2 sata

e  Ostali poslovi 4 sata
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 24 sata
e  Pracenje i uvid u ostvarivanje Plana i programa rada skole 6 sati

e Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, st. suradnicima i pripravnicima 6 sati

e Pracenje rada skolskih povjerenstava 6 sati
e Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe 2 sata
e Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe 2 sata

e  Ostali poslovi 2 sata



RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela

Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

Ostali poslovi

12 sati
6 sati

2 sata

4 sata

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA

Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima
Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno

Ostali poslovi

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Rad i suradnja s tajnikom skole

Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
Poslovi zastupanja skole

Rad i suradnja s racunovodom Skole

Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

Ostali poslovi

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

Suradnja s Nacionalnim centrum za vanjsko vrednovanje
Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta
Suradnja s osnivacem

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Suradnja s Policijskom upravom

Suradnja s Zupnim uredom

Suradnja s turistickim agencijama

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama

Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama

Ostali poslovi

STRUCNO USAVRSAVANJE

Strucno usvarsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZOO, HUROS-a

4 sata
2 sata
2 sata
2 sata
2 sata
2 sata

4 sata

20 sati
4 sata

4 sata
2 sata
4 sata
2 sata

4 sata

20 sati
2 sata

2 sata
2 sata
2 sata
2 sata
2 sata
2 sata
2 sata
2 sata

2 sata

16 sati

8 sati
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Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih Udruga

Pracenje suvremene literature

Ostali strucna usavrSavanja

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U TRAVNJU 2024. 168 sata

Vodenje evidencija i dokumentacije

Ostali nepredvidivi poslovi

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca
Planiranje i organizacija Skolskih projekata

Planiranje nabave

Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole

Ostali poslovi

POSLOVI ORGANIZACIJE | KORDINACIJE RADA

Organizacija prehrane ucenika

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika
Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i ekskurzija
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole
Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred

Ostali poslovi

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Pracenje rada skolskih povjerenstava
Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe
Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

Ostali poslovi

2 sata

2 sata

4 sata

12 sati

4 sata

8 sati

16 sati

4 sata
4 sata
4 sata
2 sata

2 sata

34 sata
4 sata

2 sata
10 sati
4 sata
12 sati

2 sata

10 sati
4 sata

2 sata
2 sata

2 sata
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RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 8 sati
e  Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela 4 sata

e  Ostali poslovi 4 sata

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA

e  Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima 4 sata
e  Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu 2 sata
e  Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2 sata
o Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole 2 sata
e  Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 2 sata
e  Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno 4 sata
e  Ostali poslovi 2 sata
ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI 20 sati
e  Radisuradnja s tajnikom skole 4 sata
e  Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a 2 sata
e Poslovi zastupanja skole 2 sata
e  Radisuradnja s racunovodom Skole 4 sata
e  Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 6 sati

e  Ostali poslovi 2 sata
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 36 sati
e  Predstavljanje Skole 2 sata
e Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta 2 sata
e  Suradnja s osnivacem 2 sata
e Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje 2 sata
e  Suradnja s Policijskom upravom 2 sata
e Suradnja s Nacionalnim centrum za vanjsko vrednovanje 2 sata
e Suradnja s Zupnim uredom 2 sata
o Suradnja s Uredom drzavne uprave 2 sata
e Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo 2 sata
e Suradnja s turistickim agencijama 4 sata
e Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama 2 sata
e Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama 2 sata
e Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama 2 sata

Ostali poslovi 8 sati



STRUCNO USAVRSAVANJE
e Strucno usvarsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZOO, HUROS-a

e Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih Udruga

e  Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
e Vodenje evidencija i dokumentacije

e  Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U SVIBNJU 2024. 168 sati

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

e  Planiranje i programiranje rada UCciteljskog i Razrednih vijeca
e Prijedlog plana zaduzenja ucitelja

e  Planiranje i organizacija skolskih projekata

e Planiranje nabave

e  Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole

e  Ostali poslovi

POSLOVI ORGANIZACIJE | KORDINACIJE RADA

e Organizacija prehrane ucenika

o  Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

e  Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole

o  Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika

e  Ostali poslovi

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

. Pracenje i uvid u ostvarivanje Plana i programa rada Skole

e  Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
e Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

e  Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

e  Ostali poslovi

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
e  Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela

e  Ostali poslovi

16 sati
8 sati

4 sata

6 sati

16 sati
8 sati

8 sati

28 sati

4 sata
12 sati
6 sati

2 sata
2 sata

2 sata

12 sati
2 sata

2 sata
4 sata
2 sata

2 sata

34 sata
22 sata

6 sati
2 sata
2 sata

2 sata

8 sati
6 sati

2 sata
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RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima
Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu

Ostali poslovi

Rad i suradnja s tajnikom skole

Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
Rad i suradnja s racunovodom Skole

Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

Ostali poslovi

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta
Suradnja s Uredom drzavne uprave

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

Ostali poslovi

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U LIPNJU 2024.

Vodenje evidencija i dokumentacije

Ostali nepredvidivi poslovi

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

Planiranje i organizacija uredenja Skolskog okolisa

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Pracenje i uvid u ostvarivanje Plana i programa rada Skole
Vrednovanje i analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine
Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

160 sati

8 sati
4 sata

4 sata

24 sata
8 sati

2 sata
4 sata
8 sati

2 sata

10 sati
2 sata

2 sata
2 sata
2 sata
2 sata
20 sati
14 sati

6 sati

2 sata

2 sata

14 sati
4 sata

4 sata
4 sata

2 sata
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RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 8 sati

e Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela 8 sati

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI 14 sati
e  Radisuradnja s tajnikom skole 4 sata
e  Radisuradnja s racunovodom Skole 6 sati

e  Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 4 sata
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 14 sati
e Vodenje evidencija i dokumentacije 4 sata
e  Ostali nepredvidivi poslovi 10 sati

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U SRPNJU 2024. 48 sati

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 22 sata
e  [zrada Godisnjeg plana i programa rada Skole 10 sati
e lzrada plan ai programa rada ravnatelja 4 sata
e  [zrada Skolskog kurikuluma 4 sata
e Planiranje i programiranje rada UCciteljskih i Razrednih vijeca 2 sata
e  Prijedlog Plana i zaduzZenja rada ucitelja 2 sata
POSLOVI ORGANIZACIJE | KORDINACIJE RADA 20 sata

. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj ucenika po razredu, 8 sati
broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA,

izrada kompletne organizacije rada Skole).

e [zrada Godisnjeg kalendara rada skole 4 sata
e  Ostali poslovi 2 sata
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 2 sata
e  Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju obrazovnih razdoblja 2 sata
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 2 sata

e Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela 2 sata



ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI 10 sati

e  Rad i suradnja s tajnikom skole 2 sata
e  Provodenje raznih natjecaja na nivou skole 2 sata
e  Radisuradnja s racunovodom Skole 4 sata
e  Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 2 sata

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U KOLOVOZU 2024. 56 sati
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Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

08 STRUCNI SURADNIK PEDAGOG: Sanja Smiljani¢
SK.2023.2024
PRIJEDLOG OKVIRNOG GODISNJEG (MJESECNOG) PLANA | PROGRAMA RADA
n PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH 3 sata ed
) n
PROGRAVIAI NJIHOVE REALIZACIJE saateano
Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba ucenika, Skole i okruzenja-
11 analiza ?dg?jno-obra;lz.ovmh;?olstlgnucauc(fnlka,l ana!lza radaskt?le, Y Y Y N N Y Y Y IS Y [ 1
kratkorocni i dugorocni razvojni plan rada Skole i struénog suradnika
pedagoga
12 Organizacijski poslovi - planiranje
121 SuQJeIownjeU|;m€|Qodlsnjggplana|programaradaSkoIe,skoIskog d ol o o ol o ol of o o o 4 1
kurikuluma, statisticki podaci osmilaare | kelerte koo |
. : smiSljavanje i kreiranje kratkorotnoga i
122 |lzrada godiSnjeg i mjesecnog plana i programa rada pedagoga dugoroénoga razeja Sl 9 of o o o of o of o o of 4 13
123 |Planiranje projekata i istraZivanja 501 1 o o if o of o o o 2 10
124 |Pomot u godiSnjem i mjesecnom integracijsko-korelacijskom planiranju nastave 1 oy o1 1o 2 o o o 2 12
13 Izvedbeno planiranje i programiranje A o2 2 1 o1 oo of 2 15
131 |Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s ucenicima s posebnim potrebama 20020 1 1 oy o2 of 1f 1 o of o 1]
132 |Planiranje pracenja napredovanja ucenika a2 ooy o2 o2 2 1 o2 o o 18
133 [Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima Pracenje razoja i odgojno-obrazownih a2 1 1 o1 o2 o 20 0o o 0o 0 13
31 lpraniaiei e orofesionalne ofientaci postignuéa utenika. Povezivanje Skole s I I I I B I 9
3. aniranje i programiranje profesionalne orijentacije lokalnom i §om zajedricom.
135 |Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u samostalan rad 1 ooy 1o oo of o 2 o o 10
136 Planlranje| pmgmmlmnjgpracenja|ungprje@l\enjg nastave, ostalih oblika T N O I "
odgojno-obrazownog rada i izvannastawni aktivnosti
14 Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
Pracenje novih spoznaja iz podrucja odgojnih
znanosti i njihow primjenu u nastawom i
e . . Skolskom radu.
141 U\od?njvelpracenje |novacuauswmsastamlcamapdgolnoobrazomog procesa Ao Al o ol o o A o o o 1
(sadrzaj, metode rada, nastawia oprema, sredstva i pomagala...)
UKUPNO 50 15f 11f 8 121 18 10f 16 8 8 6] 1 178
NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM -
2. 25 sati tjedno
PROCESU
2.1 Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 0 of O o o of o of 2 3 2 2 9
2.1 |Suradnja s djelatnicima predSkole i wtica Unapredivanie kvalitete procesa upisa diece u of 1 o of of o o 1 3 1 4 0 10
2.2 [Organizacija posjeta buducih ucenika, prisustvovanje aktivnostima u koli Skolu. Utwdivanje pripremijenosti i zrelosti of 1| o of of of o of af o of o0 2
- ] ” diece za Skolu. Postizanje ujednaenih grupa
2.1.3  [Radni dogovor povierenstva za upis Wik unutar s razrdih odjela 1 o of o o o of o 2 2 3 2 2 11
2.1.4  |Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, ucenike, poziv) razreda. Stvaranje Wieta za uspjeSan pocetak o o of of of o o 2 2 0 o 0 4
215 |Utwdivanje psihofizicke sposobnosti diece pri upisu u . razred 30' [dijete Skolovanja. of of o of o o of 2f 2 28 o0 0 76
2.1.6  |Formiranje razrednih odjela ucenika 1. razreda 0 of O O 0 Of O of o o 4 4 8
22 |Unapredenje rada Skole
bot Unaprjgdivanjesvihsastamicaodgojno-obrazomog rada u Skoli i Sudelovanie u suvemerim promjenama rada [ Y I I N B B B 7
nastad Skole. Poticanje uvodenja i primjene novih
metoda i oblika nastawnog i Skolskog rada.
Sudielovanie u izradi plana nabavke nove opreme i prateceg didaktickog materiala 5‘”’6”.?} pedagoé!(o-psihclloéka i didaktiékg
2,22 |Poticanje i pracenje inovacija u opremanju $kola i informiranje strucnin tjela i metodicka pomot. - Doprinos demokratskim oA 2 o 2 28 2 2o 2o 2 2 o 4 24
skolskih struénin vieca odnosim u $koli i $kolskom ozratju.
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2.3.2.1 |Odg. obraz. radnici $kole opéenito, pocetnici, novi ucitelji, volonteri 5/godi Unaprijedivanje i razvoj kvalitete odgojno-
b322 Pracenje ocjenjivanja ucenika,ponasanje ucenika, fjeSavanje problema u obrgzomqglrada. Osligurgnje prirjene
razrednom odjelu, pedagoske mjere dokimoloSkih zakonitosti.
2.3.3  |Neposredno izvodenje odgojno-obrazownog programa
b331 Pedagoske radionice (priprema i realizacija) - realizacija Skolskog preventivnog  |1/god po razrednom
programa i osposobljavanje ucenika za cijeloZivotno ucenje odjelu
234 [Sudjelovanje u radu strucnih tijela 2 2l 2 2
2341 [RaduRV 4lgod Doprinos radu struénih tiela Skole. 200 2 4 2 2 21 2
2342 [RaduUV 4lgod 3 2 21 2 2 212 2
2.35  |Rad u strucnim timovima-projekti Raz\oj struénih kompetencija. 32 2l 2 2 o of 2
2.36  [Pracenje i analiza izostanaka ucenika o 2l 3 2l 2 2 2l 0f 0
Prewentivo djelovanje.
2.3.7  |Pracenje razwja i napredovanja ucenika 21 4 2l 8 4 21 0o o
2.38  [Sudjelovanje u radu poyierenstva za popravne, predmetne i razredne ispite 0 0 0 0 2l 0 2
)4 Rad s uéenicima s posebnim potrebama (daroviti ucenici i uéenici s
teskocam au razvoju) Osiguranje primjerenog odgajno-obrazowog
241 |dentifkacija utenika s posebnim potrebama fretmana, wodenje u now Skalsko oknuze, 2 2 2 o 4 2 of o 0
242 [Rad s utenicima kojl dozivjaveju neuspieh :’::ki';: u prevadan odgoobrazovin [ o 4 4 o o o o
2.4.3  |lzrada programa opsenvacije, izvesca 3 2 2l 21 2 210 0 o
2.44.  |UoCavanje, poticanje, i pracenje darositih uenika 2 2 2 o of 0
2.5 Razvojni i savjetodavni rad
251  |Savietodawni rad s ucenicima 4 2 4 4 2l 0f 0
2.5.1.1  |Grupni i individualni savjetodavni rad s ucenicima 2 4 21 4 4 20 0 o
2.5.1.2. |Upis i rad s novopridodlim ucenicima,uc. s drugog govomog podrucja 4 21 2 2 4 o of 0
2.5.1.3 |Viiece ucenika 2 210 0 of o
252 [Savietodawni rad s uciteljima 5 6 21 0f 0
253 |Suradnja s rawateliem 5 2 20 0 o
e s Sajetodawni rad sa sustruénjacima: psiholozi, socijalni pedagozi, ljeénici, SUfﬁdf]if’i b koordﬁnacija.odgqnvo-o.brazm/fmg s | o
socialni radnci... rada ucitelja, saietovanje, pruzanje strucne
255 |Savjetodawni rad s roditefjma pomoci i podiske. Poticanje samopostowa i 4 | I 2 0
sobnog razvoja ucenika. Podrdka
2.55.1  |Predavanja/pedagoske radionice: roditeljstw. 2 20 0 2 2 0 of o
2.5.5.1.1 |Pocetak $kolovanja 2 of of o 0 of o 0
2.5.5.1.2 |Prijelaz s razredne na predmetnu nastawu 0 of of o 0 2 of 0
2.5.5.1.3 |Odrastanje/adolescencija 1 a4 0 2 2 o of 0
2.5.5.1.4 [Roditel] i profesionalno usmjeravanje 0 2 2 0 2 20 0 0
2.5.5.2  |Otvoreni sat s roditefjima - individualni rad 4 2 2 2 2 20 0 0
2.5.5.3  |Vijece roditefia 0 i 2 of o 0
256 [Suradnja s okruZenjem 3 2 2l 0 0
2.6 Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika
2.6.1  [Suradnja s utiteljima na posloima PO 2 2l 0 0
262 |Predavanja za ucenike: 0 20 0 0
2.6.2.1  |Cinioci koji utjeéu na izbor zanimanja Koordinacija aktivnosti. Informiranje 0 2 O 0
2.6.2.2 |Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH ucenika. 1] 1 2l 0o 0
2.6.2.3  (Elementi i kriteriji za upis 0 2 21 0f 0
2,63  |Predstavjanje ustanova za nastavek obrazovanja 0 4 21 0o o
2.6.4  |Utwdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka 0 2 0 of o
2.6.5  [Suradnja sa struénom sluzbom Zavoda za zapoSljavanje » . o 2 2 2l 0f 0
26,6  (Individualna saietodawna pomo¢ :rr:fi a?iij:gm dtgsgs:enju oduke o 0 20 0 0
2.6.7  [Vodenje dokumentacije o PO 0 2l 0f 0
2.7 Zdravstvena i socijalna zastita ucenika
h71 Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zatite-Sudjelovanje u provodenju
zdravstienog odgoja i obrazovaja Podizanje zdrawstvene kulture ugenika i
drugih sudionika odg.obr. procesa.Pomo¢
ucenicima u ostvarivanju soc-zastitnih potreba
) Suradnja u organizaciji izleta, teremske nastave, Skole u prirodi,

izvanutionicke nastave

UKUPNO




s VRJEDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA PROVOBENJE s satatiedno
' STUDIJSKIH ANALIZA, ISTRAZIVANJAI PROJEKATA )
3.1 Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve W0 20 2 2 20 20 20 2 2 0 0 17
3.1.1  [Periodicne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. razreda i 8. razreda 2/ godisnje 0 3 of 2 o 2 2 2 i 0o 0 o 12)
3.1.2  |Analiza odgojno-obrazowih rezultata na kraju 1. polugodista o of o 2 8 of o of o o o o 10
3.1.3  [Analiza odgojno-obrazownih rezultata na kraju nastawne godine, $kolske godine Analizom odgojno-obrazownih rezultata utwrditi o of o o o of o of o 2 4 2 §
3.2 Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja ‘Ie"‘,“"" §taQJe odgpjpo-obrazomogl rada u.
O —— 3koli, smjemice daljnjeg unapredenja odgajno:
o1 [ OCCENGAKCISKR Tz 1/ godirie obrazowne dielainosti  kvaltete rada Skole. of of o o of 2 o o o o o o 6
israzivanja i znanstveno-struénih projekata
3.2.2  |Obrada i interpretacija rezultata istraZivanja 1/ godidnje o 1 20 o o 2 2 of o 2 o o 9
3.2.3  [Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada o 1f 20 o o 2 2 of o 2 o o 9
3.24  [Samowednovanje rada struénog suradnika o 2 2 28 20 2 2 2 2 2 o o 18
b5 Samovredngvalr‘ue rafia Skole - kalitativna i kvantitativna analiza ! I I A Y I I B 2
ostvarenosti ciljeva Skoe
UKUPNO 9 12f 100 14 14 4 8§ 71 12 6 2 109
STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH .
4, 4 satatjedno
DJELATNIKA
4.1 Struéno usavrsavanje pedagoga 120/ god. A 2 20 2 2 2 2 2 2 2 o 0 2
4.1.1  |lzrada godiSnjeg plana i programa struénog usawSavanja 24 o o of of o o o o 4 o 0 6
4.1.2  [Pracenje znanstvene i struéne literature i periodike A4 2 2 4 2 4 2 4 4 of 0 30
413 |Strucno usavSavanje u Skoli-UV, RV, Skolski strucna vieca na -nazocnost Kormt@mrano svtméno usauSaanye, a2 2 2 42 o o2 o 2 0 2 2
" — - - - — cjeloZivotno ucenje.
4.1.4 28V struénih suradnika-sudjelovanje 4 puta godisnje Obogagiianje i prenosenje znanja. o 2 20 o 21 2 o of 2 2 o o 12
4.15  [Struno-konzultativni rad sa sustruénjacima A 21 20 A2 4 4 2 2 2 0 0 26
4.1.6 0
417 |Usawsavanje u organizaciji MZOS, AQO i ostalih institucija-sudjelovanje o 2 2 21 20 of 2 2 2 2 o o 16
4.18  |UsawSavanje u organizaciji drugih institucija-sudjelovanje O 21 20 2 2 20 2 20 2 2 0 0 18
419 |Usawsavanje u organizaciji MZOS, AQO i ostalih ustanova te po poziw Podizanje struéne kompetencije. o 2 2 28 20 of 2 2 2 2 o o 16
4.1.10 0
4.2 Strucno usavrsavanje ucitelja
4.2.1  |Individualna pomoc uciteljima u ostvarivanju planova usavSavanja W1 4 2f 2 20 2 3 2 0of o 0 16
4.2.2  [Koordinacija skupnog usavavanja u Skoli i izvan nje (Skolski strucni aktivi) 020 20 1 20 20 20 20 2 0of of 0 16)
423 |OdrZavanje predavanja/ped. radionica za uéitelje 1 puta godiSnje » . o of 20 4 21 2f 2 of o o o o 9
4.2.4  |lzrada prijedioga literature za struéno usawSavanje,nadopuna literature r\lo?tlﬁwrano svtrulcno usanaane, 3 4 1 1 1 4 1 4 0o of 0 17
Pracenje i pruzanje struéne pomodi uiteljima priprawnicima i uciteljima o |\?tnoluclenje. o ;
105 | o PUEIESILERED me e J Min 10sai god. ~|Obogecivani prenoSere znana o 2 2 g o o o o 4 o of o 2
pocetnicima Podizanje struéne kompetencije
426 [PruZanje podrske i pomoci u pripremi i provedbi zdravstvenog odgoja o 4 2 21 20 2 2 2 2 4 o o 19
4.2.7  PruZanje podrSke i pomoci u pripremi i provedbi SR-a 0 2 2 2 20 2 2 2 2 2 0 0 18
4.2.8  [PruZanje podrske i pomoci u pripremi i provedbi gradanskog odgoja o 2 2 21 2 2 2 2 2 2 0o 0o 18
7f 341 300 29| 35| 29[ 38 28] 36[ 27| 0f 2 305)
BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA| DOKUMENTACIJSKA .
5. 2 satatjedno
DJELATNOST
5.1 Bibliotecno-informacijska djelatnost 35
Sudjelovanje u izradi prijedioga nabave strune i druge lterature, novih izvora Sudelowanje u 05{"?”"3"1'“ ogtimajlnih Ujeta
" znanja, nabavke lektimih djela, sudjelovanje u informiranju i predstavjanju novih 2 mdlv!dualnp ?"“C"O usawrsavange, Aol o o d A d %
7 |struénih izdanja, poticanje ucenika, utitelja i roditelja na koristenje znanstvene i noviranje novh izvora znanja.
strucne literature
5.2 Dokumentacijska djelatnost
5.2.1  |Briga o Skolskoj dokumentaciji A 2y o2 2 2 2 2 2 2 1 2 2
5.2.2  |Pregled utiteljske dokumentacije A 20y A2 2 2 2 2 2 13 0 34
5.2.3  |Vodenje dokumentacije o ucenicima i roditelima A 2 20 1 o2 o2 2 2 2 2 2 1 2
5.24  |Vodenje dokumentacije o radu A 20 2 o2 o o2 o2 2 2 2 1 2
UKUPNO 100 10f 8f 10] 10[ 10f 10[ 10f 10f 10 18] 4 120
6. OSTALIPOSLOVI 2 satatjedno
6.1 UKUPNO - Nepredvideni poslovi A 2 2 o o 2 2 2 2 2 o 2 2
20020 2 2 2 2 2 2 2 2 0 2 22)
SVEUKUPNO:| 168| 176| 168| 152| 176| 168| 168|168| 168| 160] 48| 56| 1776
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Plan rada stru¢nog suradnika edukacijskog rehabilitatora

CILJ RADA:

Cilj rada edukacijskog rehabilitatora stru¢nog suradnika u osnovnoj skoli je planiranje i programiranje
rada, neposredni odgojno-obrazovnirad s ucenicima, savjetovanje i pomo¢ u radu uciteljima i stru¢nim
suradnicima u vezi postupcima u radu ucenicima s teSko¢ama; savjetovanje roditelja, analiza i
vrednovanje djelotvornosti odgojno-obrazovnog rada. Suraduje sa ostalim strué¢nim suradnicima u skoli i
izvan nje.

ZADACE :

- pracenje i razvoj odgojno obrazovnih postignuca uéenika

- ublazavanije ili otklanjanje postojecih teskoéa kod ucenika

- postizanje sto boljih odgojno - obrazovnih postignuca ucenika s teSko¢ama

- prevencija nepozeljnih posljedica koje mogu proizaci iz navedenih teSkoca

- profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika

- sudjelovanje u provodenju zdravstvene i socijalne skrbi ucenika

- pracenje novih spoznaja iz podrucja rehabilitacije i njihova primjena u nastavnom i skolskom
radu

- utvrdivanje individualno odgojno —obrazovnih sadrZaja namijenjenih uc¢enicima s teSkoéama

- pomoc u izradi individualiziranih odgojno-obrazovnih programa

- briga o $to boljoj integraciji u¢enika s teSko¢ama u redovne uvjete Skolovanja

- savjetodavni rad sa uciteljima i roditeljima ucenika s teSkocama

- neposredno sudjelovanje u odgojno - obrazovhom procesu

- utvrdivanje psihofizic¢kih sposobnosti djece prije upisa u Skolu

- vrednovanje odgojno - obrazovnih rezultata

- pripremanje skolskih odgojno - obrazovnih programa i njihova realizacija

- suradnja s ravnateljem i drugim stru¢nim suradnicima u $koli i izvan nje

- povezivanje $kole s lokalnom i Sirom zajednicom

- stalno stru¢no individualno usavrsavanje te briga o stru¢nom usavrsavanju ucitelja s podrudja
integracije i brige za djecu s teSko¢ama
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SADRZAJ RADA

1. NEPOSREDAN RAD

a) neposredan strucni rad s u€enicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama (dijagnostika i
procjena, savjetodavni rad, podrska u ucenju, edukacijski i rehabilitacijski rad)

b) provodenje postupka pedagoske opservacije

teSko¢ama

c) suradnja s roditeljima

d) suradnja s uciteljima

e) suradnja s ravnateljem skole

f) suradnja sa stru¢nim suradnicima

2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA

a) planiranje

b) pripremanje i pradenje neposrednog rada
c) vodenje pedagoske dokumentacije

d) stru¢no usavrsavanje

3. OSTALI POSLOVI

a) poslovi vezani za pocetak odnosno kraj Skolske godine

b) analiza i vrjednovanje rada

c) rad u struénim tijelima skole

d) zdravstvena skrb o ucenicima

e) poslovi kulturne, javne i drustvene djelatnosti Skole

f) rad u Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djece
g) ostali poslovi prema odluci ravnatelja

i) rad s pomocénicima u nastavi



1. NEPOSREDAN RAD

NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA
SADRZI:

e osmisljavanje i realiziranje didakticko-metodickih postupaka u radu s u¢enicima s teSko¢ama

e poslove dijagnosticiranja i otkrivanja teSkoéa u razvoju te specifi¢nih teskoca Citanja, pisanja i
drugih teskoca ucenja

e utvrditi vrstu i stupanj teSkoée, Sto u lakSim slucajevima moZze uraditi sam edukacijski
rehabilitator, a kada to nije moguce potrebno je u¢enika uputiti na dodatna ispitivanja u druge
ustanove ili na lije¢nic¢ke preglede

e utvrdivanje vrste i tipa teSkoce u ucenju, koristenjem razliCitih rehabilitacijskih postupaka pruziti
uceniku pomoc i podrsku u savladavanju nastavnog gradiva

e razvijanje socijalne kompetencije ucenika, pomo¢ pri integraciji u¢enika s teSko¢ama, trening
komunikacijkih vjestina i vjeStina samozastupanja.

e profesionalno informiranje i profesionalna orijentacija ucenika

e sudjelovanje u radu sa svim ucenicima skole kroz projekt ,,U¢enik pomagac“

e u suradnji pedagogom Skole, moderacija Vije¢cem ucenika

e neposrednirad sa svim ucenicima Skole na satovima razrednika i u sklopu Skolskih projekata kroz
razliCite radionice i aktivnosti

e 0vaj rad se odvija individualno, u paru ili grupno, a u potpunosti je prilagoden potesSko¢ama
svakog pojedinog uc¢enika jedan puta na tjedan.

e SURADNIJA S RODITEUJIMA

Kako bi se u radu sa ucenicima doslo do $to boljih i brzih rezultata, potrebno je redovito suradivati sa
njihovim roditeljima, u cilju uskladivanja odgojno-obrazovnih napora $kole i roditeljskog doma.

OBLICI SURADNIJE S RODITELJIMA

e individualni razgovori sa roditeljima u cilju Sto boljeg upoznavanja ucenika na temelju analize
prikupljene dokumentacije o uéeniku

e upoznavanje ucenikovih roditelja sa programom i postupkom pedagoske opservacije

e upoznavanje roditelja o Skolovanju ucenika po prilagodenom programu te redovnom programu
uz individualizirani pristup

e savjetodavni rad sa roditeljima ostvaruje se kroz:

- davanje struc¢nih savjeta i naputaka za pomoc¢ uéenicima

- prisustvovanje neposrednom radu sa ucenicima

- educiranje roditelja putem individualnih razgovora

- educiranje roditelja putem pismenih brosura, CD-a i slicno

- upoznavanje roditelja sa stru¢nom literaturom

- upoznavanje roditelja sa obrazovnim i socijalnim pravima djece

- zajednicki individualni rad sa roditeljima, uciteljima i ¢lanovima stru¢nog tima Skole

- pismene i telefonske obavijesti roditeljima

- prisustvovanje na roditeljskim sastancima

- radionice
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SURADNJA S UCITELJIMA

U suvremenom radu sa uc¢enicima s teSko¢ama vaznu ulogu imaju njihovi ucitelji. Kako bi ucenici postigli
$to bolje rezultate u odgojno - obrazovnom procesu, potrebna je suradnja s njihovim uciteljima. U skladu
s vrstom i stupnjem teskoce utvrduju se didakti¢ko - metodicki uvjeti rada sa u¢enicima s teSko¢ama.

OBLICI SURADNIJE SA UCITELIIMA

e suradnja s uciteljima u cilju Sto boljeg upoznavanja djetetovih teskoéa, ali i sposobnosti

e upoznavanje ucitelja sa suvremenim i efikasnim metodama rada u cilju ublazavanja uéenikovih
teskoda u odgojno-obrazovnom procesu

e upoznavanje ucditelja sa stavovima roditelja prema djeci s teSko¢ama

e pomoc ucditeljima u izradi individualiziranih odgojno - obrazovnih programa

e u suradnji sa uciteljima prate se postignu¢a ucenika

e upoznavanje ucitelja sa novom literaturom koja se odnosi na problemsko podrucje

e suradnja s uditeljima na Sto ranijem otkrivanju i dijagnosticiranju poteskoca

e suradnja s uciteljima ucenika ukljuc¢enih u postupak pedagoske opservacije

e predavanja, radionice i savjetovanja ucitelja na strué¢nim aktivima i vije¢ima ucitelja

SURADNJA S RAVNATELIEM SKOLE

e dogovor o ustrojstvu i nacinu rada sa ucenicima i uciteljima
e obavljanje poslova vezanih uz rad Skole
e rjeSavanje poslova koji se ne mogu planirati

SURADNJA SA STRUCNIM SURADNICIMA

e suradnja sa struc¢nim suradnicima u Skoli —s pedagogom skole i Skolskom knjizni¢arkom

e suradnja sa Zupanijskim stru¢nim vije¢em edukacijskih rehabilitatora GZ

e suradnja sa stru¢nim sluzbama drugih Skola

e suradnja sa stru¢njacima ustanova —HZJZ te CZSS

e suradnja s lijeCnicom skolske medicine

e suradnja s dijagnostickim i tretmanskim ustanovama u ¢ije podrucje rada su ukljuceni ucenici
Skole

e suradnja s Udrugama koje provode programe odgoja i preventivne programe

PROVODENJE POSTUPKA PEDAGOSKE OPSERVACIJE

e upoznavanje sa uenikom upucenim na pedagosku opservaciju
e upoznavanje ucenikovih roditelja sa psihofizickim stanjem ucenika na temelju analize
dokumentacije
e upoznavanje ucitelja sa psihofizickim stanjem ucenika
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¢ individualno pracenje ucenika te neposredan rad po potrebi
e suradnja sa ¢lanovima opservacijskog tima

2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA

PLANIRANIJE

Edukacijski rehabilitator planira rad za Skolsku godinu prema potrebama ucenika sa specificnim
teskodama u Citanju, pisanju i ucenju, teSko¢ama u razvoju te s drugim tesko¢ama. lzraduje programe
rada integrativnih odgojno-obrazovnih sadrZaja za osnovnu $kolu.

SADRZI:

e izrada godisnjeg plana rada stru¢nog suradnika edukacijskog rehabilitatora

e izrada skolskog kurikuluma

e sudjelovanje u mjesecnom planiranju Strucnih vijeéa razredne i predmetne nastave

e izrada plana dnevnog i tjednog dolaZzenja ucenika na vjezbe

e izrada individualnih programa rada za svakog ucenika obuhvacenog rehabilitacijskim postupcima
e izrada planova i programa postupaka pedagoske opservacije ucenika

e planiranje stru¢nih predavanja na aktivima predmetne i razredne nastave te UV

e planiranjeiizrada skolskih istrazivanja i projekata u suradnji s pedagogom skole

e planiranje rada sa roditeljima

e planiranje stru¢nog usavrsavanja

PRIPREMANIJE | PRACENJE NEPOSREDNOG RADA
SADRZI :

e prikupljanje i obrada podataka o djeci s teSko¢ama u suradnji s roditeljima, uciteljima,
pedagogom i Skolskom lije€nicom

e pripremanje tekstova, rijeci, slikovnog, senzomotornog i didakti¢kog materijala,

e izrada individualnih listi¢a za rad s u¢enicima

e vodenje evidencije o radu sa svakim ucenikom — evidentiranje postignuca za svakog ucenika
nakon odrzanog sata

e uvodenje novih oblika pracenja napredovanja ucenika s teSkoéama

e popunjavanje upitnika i obrazaca koje se odnose na rad s u€enicima sa teSko¢ama.

VODENJE PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE

SADRZI :

e vodenje dnevnika rada
e pisanje dijagnostickog izvjescéa za svakog ucenika na pocetku ukljuéivanja u tretman
- vodenje dosjea s prilozima za svakog ucenika
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e vodenje evidencije o suradnji sa roditeljima i uciteljima i drugim suradnicima
e pisanje nalaza i misljenja edukacijskog rehabilitatora potrebnih za rad Povjerenstva za
utvrdivanje primjerenog oblika Skolovanja te za upis u¢enika u prvi razred

STRUCNO USAVRSAVANJE

SADRZI :

e individualno stru¢no usavrsavanje-praéenje struénih ¢asopisa i struéne literature

e sudjelovanje u radu Strucnih aktiva edukacijskih rehabilitatora na razini Skole, Grada Zagreba

e sudjelovanje na stru¢nim skupovima za eduakcijske rehabilitatore koje organizira AZOO

e on-line struéno usavrsavanje u sustavu Loomen

e kolektivno usavrSavanje u ustanovi — pripremanje izlaganja —radionica za ucitelje-predvida se
tema

e razmjena iskustava sa istovjetnim i srodnim stru¢njacima

e prezentiranje provedenih programa na Zupanijskom stru¢nom vijeéu edukacijskih-rehabilitatora
strucnih suradnika Grada Zagreba

3. OSTALI POSLOVI

POSLOVI VEZANI ZA POCETAK ODNOSNO KRAJ SKOLSKE GODINE

-suradnja s roditeljima i uiteljima oko organiziranja neposrednog rada sa ucenicima
-uredenje kabineta edukacijskog rehabilitatora
-sudjelovanje u radu Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u skolu

ANALIZA | VREDNOVANIJE RADA

e analiza rada na kraju Skolske godine-izvjesée o radu edukacijskog rehabilitatora

e analiza napredovanja za svakog ucenika obuhvaéenog edukacijsko-rehabilitacijskim tretmanom
nakon zavrSetka vjezbi te na kraju polugodista i na kraju Skolske godine

e analiza rada s u¢enicima s teSko¢ama

e vodenje ucenickih dosjea

e timsko pracenje uspjeha individualiziranih programa na kraju Skolske godine

RAD U STRUCNIM TIELIMA SKOLE

e sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca
e sudjelovanje u radu Razrednih vijec¢a
e rad u Struénom timu Skole

e rad u Web-timu skole

e rad u Eko-timu Skole

e rad u Timu za kvalitetu skole
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ZDRAVSTVENA SKRB O UCENICIMA

briga o psihickom, emotivnom i edukacijskom zdravlju u¢enika-poduzimanje preventivnih mjera
suradnja sa zdravstvenim stru¢njacima Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo

rad na razvijanju pozitivnih stavova bliZe i Sire okoline prema djeci sa posebnim potrebama
suradnja s lijeénicom Skolske medicine

POSLOVI JAVNE , KULTURNE | DRUSTVENE DJELATNOSTI

sudjelovanje u projektnim danima skole
suradnja sa CZSS Novi Zagreb
sudjelovanje u humanitarnim akcijama u suradnji s lokalnom zajednicom

RAD U STRUCNOM POVJERENSTVU SKOLE ZA UTVRDIVANJE PSIHOFIZICKOG STANJA DJETETA

testiranje ucenika
administrativni poslovi

RAD S POMOCNICIMA U NASTAVI

individualne konzultacije

grupni sastanci pomoc¢nika u nastavi

usmjeravanje u pisanju i pregled dnevnika rada te mjese¢nog izvjes¢a
usmjeravanje u radu s uc¢enicima s teSko¢ama

priprema Programa pomocnika u nastavi

OSTALI POSLOVI PREMA ODLUCI RAVNATELIA

Red. Broj PODRUCJE RADA I1X. X. X1 | XIL. l. 1. 1. V. V. VI. | VIL. | VIIL UKUPNO
1. NEPOSREDAN PEDAGOSKI RAD 100 | 108 | 115 | 87 | 103 | 103 | 115 115 115 87 0 6 1054
1.1 Neposredni rad s u¢enicima s posebno 66 | 80 | 90 | 60 | 69 | 71 90 90 90 65 0 0 771
odgojno-obrazovnim potrebama
1.2 Suradnja s ugiteljima, 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 6 6 6 6 0 6 90
ravnateljem i stru¢nim suradnicima
1.3. Suradnja s roditeljima 10 | 4 6 8 9 10 10 10 10 6 0 0 83
1.4 Provodenje postupka pedagoske 14 | 14 | 9 9 | 15 | 12 9 9 9 100 0 110
opservacije
2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z 28 | 28 | 29 | 34 | 35 | 37 29 29 29 25 | 20 25 348
NEPOSREDNOG PED.RADA
2.1 Pripremanje za rad s uéenicima 10 | 10 | 10 | 10 | 14 | 12 10 10 10 10 5 10 121
2.2. Planiranje i programiranje 4 4 8 8 8 10 8 8 8 5 5 5 81
2.3. Vodenje dokumentacije o radu 7 7 6 8 8 8 6 6 6 5 5 5 7
2.4. Stru¢no usavravanje 7 7 5 8 5 7 5 5 5 5 5 69
3. OSTALI POSLOVI 40 | 40 | 24 | 31 | 38 | 28 24 24 24 | 48 | 28 25 374
3.1 Poslovi vezani uz pogetak i kraj Skolske 10 |10 | 5 |10 | 10 | 4 2 2 5 10 | 10 10 88
godine
3.2. Analiza i vrednovanje rezultata odgojno- 10 | 10 | 6 10 | 10 | 10 9 9 6 20 7 5 112
obrazovnog rada
3.3. Sudjelovanje na sjednicama razrednog i 10 | 10 | 3 3 10 4 3 3 3 10 | 11 10 80
uiteljskog vijeéa
3.4. Rad s pomoénicima u nastavi 10 | 10 | 10 8 8 10 10 10 10 8 0 0 94
UKUPNO 168 | 176 | 168 | 152| 176 | 168 | 168 168 168 | 160 | 48 56 1776
Izradila:

Klara Matejcié¢, mag.rehab.educ.
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Plan rada stru¢nog suradnika knjiznicara

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE

PODRUCJE RADA AL s

REALIZACIIE

BROJ SATI

1. Poslovi vezani uz odgojno obrazovni

25 sata tjedno
rad
A) PROGRAM ZA UCENIKE

1.1. PROGRAM KNJIZNIENO INFORMACIISKO
MEDIJSKE PISMENOSTI | POTICANJE CITANJA

1050

1. razred: KnjiZnica — mjesto poticanja Citalacke i
informacijske pismenosti; ,,Mr Bean u knjiZnici” HJ-
gledanje filma i upoznavanje s bontonom skolske

“u v

knjiznice; ,,Krava u knjiznici“ citanje price i

upoznavanje ucenika s pojmovima knjizara, knjiznica,

posudba knjiga; prva posudba uz predavanje o

vaznosti Citanja radi zabave i u¢enja uz ¢itanje price

,»Mis u knjiZnici”; Radionica , Kad kraljevna pise

kraljevicu”; Rjecnici — djecji slikovni rjecnik

2. razred: Djedji €asopisi; Divovi / €itanje bajke

jednostavni knjiZevni oblici; Razlika knjiZnica-knjiZzara; W2 SCEL G
Rjecnik — Moj prvi rjecnik upoznavanje

3. razred: Put od autora do Citatelja; Mjesna
(gradska/narodna) knjiznica; Koristenje
enciklopedije;On line enciklopedije; Djelovi knjige;Kviz;
obrada lektire na STEM nacin; Rjecnik;

4. razred: Knjizevno-komunikacijsko-informacijska
kultura; SluZenje rje¢nikom i Skolskim pravopisom;
»Mediji i sredstva ovisnosti“ — radionica; Balog,Z.
»Pjesme” - uvod u citanje lektire - brain gym
Escape room obrada lektire Emil i detektivi;

5. razred: Casopisi — izvori novih informacija;
Organizacija i poslovanje skolske knjiznice; Kviz za
poticanje Citanja; KoriStenje rje¢nika stranih rijeci;

Mediji; Tisak;

Nastava
prema
dogovoru s
uciteljima;
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE

PODRUCJE RADA

VRIJEME
REALIZACIIE

BROJ SATI

1. Poslovi vezani uz odgojno obrazovni
rad

A) PROGRAM ZA UCENIKE

1.1. PROGRAM KNJIZNIENO INFORMACIISKO
MEDIJSKE PISMENOSTI | POTICANJE CITANJA

25 sata tjedno

1050

1. razred: KnjiZznica — mjesto poticanja citalacke i
informacijske pismenosti; ,,Mr Bean u knjiznici” HJ-
gledanje filma i upoznavanje s bontonom skolske knjiznice;
»Krava u knjiznici“ ¢itanje price i upoznavanje ucenika s
pojmovima knjizara, knjiznica, posudba knjiga; prva
posudba uz predavanje o vaznosti Citanja radi zabave i
ucenja uz Citanje price ,,MiS$ u knjiznici”; Radionica , Kad
kraljevna pise kraljeviéu“; Rjecnici — djecji slikovni rjecnik
2. razred: Djecji €asopisi; Divovi / Citanje bajke jednostavni
knjiZevni oblici; Razlika knjiZnica-knjizara; Rjecnik — Moj
prvi rjecnik upoznavanje

3. razred: Put od autora do Citatelja; Mjesna
(gradska/narodna) knjiznica; Koristenje enciklopedije;On
line enciklopedije; Djelovi knjige;Kviz; obrada lektire na
STEM nacin; Rjecnik;

4. razred: Knjizevno-komunikacijsko-informacijska kultura;
Sluzenje rjecnikom i Skolskim pravopisom; ,Mediji i
sredstva ovisnosti” — radionica; Balog,Z. ,,Pjesme“ - uvod u
Citanje lektire - brain gym

Escape room obrada lektire Emil i detektivi;

5. razred: Casopisi — izvori novih informacija; Organizacija i
poslovanje skolske knjiznice; Kviz za poticanje €itanja;
Koristenje rjecnika stranih rijeci; Mediji; Tisak;

6. razred: Samostalno pronalaZenje informacija;
Predmetnica - put do informacije; Popularno znanstveni

Casopisi; Hrvatski jezik i knjiZevnost na Mreii

tijekom godine

Nastava
prema
dogovoru s
uciteljima;
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7. razred: Casopisi na razli¢itim medijima; MreZni katalozi;
Referentna zbirka; Autorstvo i navodenje izvora (knjige i
Casopisi); Intelektualno vlasnistvo, citiranje izvora
informacija;

8. razred: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica; Uporaba
stecenih znanja; U potrazi za knjigom; Kviz — mjesec HJ;
Radionica medijska pismenost; Vrednovanje izvora
informacija; Kako prepoznati lazne vijesti

° Satovi lektire (1. — 8. razred)

° Projektni dani

1.2. Izvannastavne aktivnosti

1.2.1. ,, Citalacki klub”; ,KnjiZnicéari“ ; Sketch book
— Skolska zadruga

1.2.2. Projekti za poticanje Citanja - korelacija s
nastavom:

»,Male price o divovima“ —1.raz.; Bookmark projekt —
2. raz.; “Citamo mi u obitelji svi ”-3.raz.; ,Nasa mala
knjiznica” —4. raz.; Citanjem do zvijezda- 6. raz,; Skype
projekt 5.-8. raz.; ,Daj Sapi glas“- svi; Financijska
pismenost; Link Quest — 7. i 8. raz.;

tijekom godine

1.2.3. e-Twinning projekt:
“Citanjem rije¢i rastu 4” - 1.- 2. raz.
,Bookworms“ — 6. raz.
,Bookworms 2024.“ - 3. i 4. raz.

1.3. Informacijska djelatnost/ savjetodavni rad /
unapredenje odgojno — obrazovnog rada
° Rad s ucenicima u knjiznici. Savjet pri izboru
grade, upute o tehnici rada na izvoru,
zajednicko Citanje, razvijanje kulture govora i tijekom godine

pisanja.

° Razvijanje trajnih navika o =zastiti izvora
znanja.

o Razvijanje radnih navika i kulturnog ponasanja
u knjiznici.

1.4. Poslovi koji prethode uspjesnoj organizaciji
kvalitetnog rada u $kolskoj godini /
planiranje i programiranje rada

e lzrada godisSnjeg i mjesecnih planova skolskog
knjiZznicara
e lzrada kurikuluma

Projekti u
suradnji s
pojedinim
uciteljima
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e lzrada godidnjeg plana za Citateljski klub i

Knjiznicare

e |zrada plana i programa individualnog

stru¢nog usavrsavanja

e lzvjeséa o radu na kraju kalendarske /

nastavne godine

e Pripremanje za neposredno odgojno-

obrazovni rad

2. Strucno-knjiznicna i informacijsko- 5 sati tjedno 282
referalna djelatnost
2.1 Knjizniéno poslovanje i informacijska djelatnost
e Nabava knjiga i ostale grade
e Obrada grade: invetarizacija, signiranje,
klasifikacija i katalogizacija, otpis
e Oblikovanje e-kataloga
e Organizacija i vodenje rada u knjiznici i
&itaonici tijekom Skolske
godine
e Popravak knjizne grade
o Uredivanje mreZne stranice knjiznice
2.2 Timski rad — suradnja s djelatnicima skole
e Sudjelovanje u mjese¢nom planiranju na
Suradhnici:
razini Skole Pedagoginja,razredni
e |zrada Plana citanja lektire s uditeljima i predmetni ucitelji,
ravnatelj, edukator
hrvatskog jezika i razredne nastave rehabilitator,
e |zrada popisa nove grade i podjela psiholog
voditeljima strucnih aktiva.
e lzrada popisa grade za individualno stru¢no
usavrSavanje nastavnika
e Suradnjai koordinacija rada s uciteljima
razredne i predmetne nastave radi nabave
novih struénih knjiga
e Dogovaranje o organizaciji, pripremanju i
realizaciji nastavnih satova i Skolskih
manifestacija
Narudzba lektirnih naslova u dogovoru s uciteljima
- VRIJEME
PODRUCIJE RADA REALIZACLE BROJ SATI
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3. Kulturna i javna djelatnost

4.1 KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

Organizacija, pripremanje i realizacija
kulturnih sadrzaja: izloZbe, vece poezije,
promocije, susreti s piscima, kazalista
Europski dan jezika - Skype

Svjetski tjedan svemira- SVEMIR |
PODUZETNISTVO

Medunarodni dan Zivotinja- radio emisija
Svjetski dan rjecnika

Prigodne radionice i aktivnosti vezane uz
razne obljetnice

Mjesec skolskih knjiZznica- knjizevni susret
Mjesec hrvatske knjige - Nacionalni kviz za
poticanje Citanja (KGZ) ,PRONADENI U
PRIJEVODU“- susret s prevoditeljicom
Sanjom Sostari¢, dr.sc.

,Jedan razred — jedna knjiga“

Dan sje¢anja na Vukovar

U susret Bozicu

DAN SJECANJA NA ZRTVE HOLOKAUSTA
Dan sigurnijeg Interneta

Valentinovo —izlozba knjiga tema ljubav
DAN NACIONALNE | SVEUCILISNE KNJIZNICE
Dani hrvatskoga jezika

Medunarodni dan pripovijedanja- knjizevni
susret

Medunarodni dan djecje knjige
BRLIC-Mazurani¢, lvana- 150 godina rodenja
Dan hrvatske knjige

Noc knjige

DAN EUROPE

Svjetski dan pcela

Rodendan brace Radi¢

266

6 sati tjedno

tijekom godine

26.9.
4.-10.10.
4.10.
16.10.

tijekom godine
listopad

listopad

18.11.
prosinac

27.1.
6.2.

14.2.
22.2.

11.-17.3.
20.3.
2.4.
18.4.
22.4.
23.4.

8.5,

20.5.
11.6.
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4.2 Suradnja s drugim ustanovama i lokalnom
zajednicom
e Suradnja s ostalim Skolama, kulturnim tijekom godine
ustanovama te ustanovama koje se bave
organizacijom rada s djecom
e Goethe institut
e Djeca medija
e Hrvatske vode
4.3 Spomenica, timovi, ¢asopis Ptic¢
e Rad na Spomenici $kole; Web tim; Radio tim tiiekom godine
e Administrator i zamjenik urednika digitalnog

Skolskog lista Ptic¢a, suradnja s novinarskom

grupom
. VRIJEME BROJ
PODRUCIE RADA REALIZACIJIE SATI
4. Strucno usavrsavanje 4 sata tjedno 178
e pracenje, Citanje i prorada pedagoske literature i kontinuirano

literature s podrucja knjiznicarstva

e (itanje djecje literature

e sudjelovanje u radu strucnih aktiva Skole " .

tijekom godine
e sjednice uciteljskog vijeca
e "Informativni utorak" u Gradskoj knjiznici Zagreb tijekom godine
e sudjelovanje u Proljetnoj skoli knjiznicara
e aktivi i webinari u organizaciji MZ0 i AZOO L ;
_ . . .. . . ozujak- travanj
e strucni skupovi u organizaciji Hrvatskog Citateljskog i
Hrvatskoga knjiZnic¢arskog drustva,

e suradnja Mati¢nom sluzbom KGZ-a, drugim knjiznicama i NSK

te nakladnicima

e edukacije eTwinning platforma - ESEP tijekom godine
e suradnja sa savjetnicama (MZO, AZOO, MSKGZ) i voditeljima
isv

tijekom godine

Rad 1776
Praznici 64
GO 240
Sveukupno 2080

struéna suradnica savjetnica/ knjizni¢arka RuZica Rebrovié-Habek
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Plan rada skolskog psihologa

STRUCNI SURADNIK PSIHOLOG: Gordana Knezié
Sk.god. 2023./2024.
PRIJEDLOG OKVIRNOG GODISNJEG PLANA | PROGRAMA RADA

REDNI X MJESEC BROJ
= PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI REALIZACUE | SATI
1. ORGANIZACIJSKI POSLOVI = PLANIRANJE 11
1.1. Izrada plana i programa rada stru¢nog suradnika psihologa VI, 1X 4
Pomoc¢ uciteljima u izradi programa za rad s djecom i roditeljima (u
1.2. sluaju potrebe) VIII, 1X 2
1.3. Izrada godiSnjeg plana individualnog struénog usavrSavanja VIII, 1X 1
Okvirno planiranje psiholoskih radionica, individualnih psiholoskih
1.4. tretmana i grupnih aktivnosti za djecu VI, 1X 4
2. UPIS DJECE U SKOLU | FORMIRANJE RAZREDNIH ODJELA 15
21 Utvrdivanje spremnosti djece za upis u 1. razred OS V. V. VI 14
Formiranje razrednih odjela ugenika 1. razreda OS
2.2. VI 1
3. RAD S UCENICIMA 263
Pomoé ugiteljima u identifikaciji u¢enika s teSkoéama u razvoju Tijekom
3.1 godine 8
Identifikacija potencijalno nadarenih u¢enika 4. razreda primjenom Tijekom
3.2. standardiziranih mjernih instrumenata godine 3
PsiholoSko testiranje u€enika 6. razreda - grupno (Upitnik
samopouzdanja, zadovoljstvo Skolskim ocjenama, depresivnost,
ovisnost o racunalu), s ciliem identifikacije u€enika rizi¢nih za razvoj Tijekom
3.3. emocionalnih poteskoca godine 3
Tijekom
3.5. Odrzavanije radionica "Moje ugodno mjesto" za u€enike 3. razreda godine 9
Odrzavanje psiholoSkih radionica na temu "Efikasnije ucenje i Tijekom
3.6. paméenje" za ucenike 5. razreda godine 12
Odrzavanje predavanja i radionice na temu "Ovisnost o raunalu” za Tijekom
3.7. ucenike 6. razreda godine 6
Odrzavanje predavanja "Utjecaj ovisnosti na fizicki izgled" za u€enike 7. Tijekom
3.8. razreda godine 3
Odrzavanje psiholoSkih radionica/predavanja prilagodene tematike s Tijekom
310 djecom u pojedinim razrednim odjelima u kojima se javi potreba godine 9
Individualni savjetodavni rad s djecom kojoj je potrebna pomo¢ (na Tijekom
3.11. vlastitu intervenciju, intervenciju djece, roditelja ili ucitelja) godine 175
Grupni rad s djecom kojoj je potrebna pomo¢ (na vlastitu intervenciju, Tijekom
3.12. intervenciju djece, roditelja ili ucitelja) godine 35
4. RAD S UCITELJIMA 72
Tijekom
4.1. Individualni savjetodavni i informativni razgovori s uiteljima godine 70
Tijekom
4.2. Savjetodavno-instruktivna predavanja/radionice za ucitelje godine 2
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5. RAD S RODITELJIMA 60
Tijekom
5.1. Individualni savjetodavni rad s roditeljima godine 60
6. ISTRAZIVANJA | ANALIZE 20
Tijekom
6.1. Obrada rezultata psiholoskih testiranja godine 20
SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA SKOLE |
7. SURADNJA 136
Tijekom
8.1. Sudjelovanje u radu Uditeljskog vijeéa godine 14
Tijekom
8.2. Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva godine 8
Tijekom
8.3. Sudjelovanje u radu razrednih vije¢a godine 10
Sudjelovanje u radu Stru€nog povjerenstva Skole za utvrdivanje Tijekom
8.4. psihofizickog stanja djeteta, u€enika godine 10
8.5. Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma IX 5
Suradnja s ravnateljem, stru¢nom sluzbom Skole i tajnicom u rjeSavanju Tijekom
8.6. tekuéih problema Skole godine 70
Suradnja s vanjskim institucijama (Centrom za socijalni rad, MUP-om, Tijekom
8.7. psiholozima u drugim institucijama i ostalima — prema potrebi) godine 14
Tijekom
8.8. Suradnja s drugim struénim suradnicima zaposlenima u OS godine 5
8. OSTALI POSLOVI 89
Tijekom
9.1 Pisanje razliitih izvjeS¢a i dopisa godine 15
Tijekom
9.2. Pravljenje zabiljeski o radu s roditeljima i djiecom godine 30
Tijekom
9.3. Vodenje dnevnika rada godine 4
Tijekom
9.4. Vodenje brige o pedago$koj dokumentaciji i u¢enickim dosjeima godine 5
Tijekom
9.5. Uredenje radnog prostora psihologa godine 5
Tijekom
9.7. Poslovi mimo plana (nepredvidivi) godine 30
9. PRIPREME ZA RAD 111
Tijekom
10.1. Pripreme za rad s u€enicima godine
Tijekom
10.2. Pripreme za rad s roditeljima godine
Tijekom
10.3. Pripreme za rad s uciteljima godine
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10. INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANJE 111
Tijekom
11.1. Prouc€avanje strucne literature godine
Tijekom
11.2. Realizacija individualnog plana struénog usavrS§avanija godine
Sudjelovanje u radu Zupanijskog struénog vije¢a psihologa stru¢nih Tijekom
11.3. suradnika osnovnih Skola Zagreba godine
Prisustvovanje raznim seminarima, edukacijama, konferencijama Tijekom
11.4. (prema dogovoru) godine
Tijekom
11.5. Sudjelovanje u radu ostalih stru¢nih skupova godine
UKUPNO 888
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Plan rada tajnika

Redn
. A4 Vrijeme
i
. SADRZAJ RADA ostvarivanja
broj
1. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI
1.1.  Pradenje pravnih propisa i upoznavanje zaposlenika o promjenama tijekom godine
1.2. lzrada prijedloga nacrta normativnih akata i izvjeséa o istima kolovoz, rujan
1.3.  Postupanje po normativnim aktima tijekom godine
2. PERSLONALNI | KADROVSKI POSLOVI
2.1. Poslovi vezani uz zasnivanje radnog odnosa (prijava potreba, objava natjecaja,
prikupljanje molbi, obavjesc¢ivanje kandidata po natjecaju, izrada ugovora o radu, .
" . . . . . po potrebi
prijava i odjava djelatnika Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje i
Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje)
2.2.  Mati¢na evidencija djelatnika- vodenje mati¢ne knjige radnika i personalne po potrebi
dokumentacije, unos podataka djelatnika u Registar zaposlenih u javnim
ustanovama i e- Maticu Ministarstva znanosti i obrazovanja . X
. . . . . tijekom godine
2.3. Poslovivezani uz ostvarivanje prava i obveza iz radnog odnosa
2.4. Izrada Odluka i rasporeda godiSnjeg odmora radnika
2.5.  Organizacija tehnickih i pomocénih poslova te kontrola istih tijekom godine
3. SURADNJA S ORGANIMA SKOLE
3.1. Sudjelovanje u pripremi sjednica Skolskog odbora, Vijeca roditelja i ostalih .
. . L po potrebi
organa, te sudjelovanje u radu istih
3.2. Pomoc¢ u vodenju zapisnika organa upravljanja i radnih tijela tijekom godine
3.3.  lzvrsni poslovi vezani uz rad organa upravljanja i ostalih organa tijekom godine
3.4. Suradnja sa stru¢nim organima skole, sindikalnim podruznicama, uciteljima i
. L . e svakodnevno
ostalim radnicima Skole, ravnateljem, uc¢enicima i roditeljima
4, OPCI pPoOSsLoOViI
4.1.  Statistika vezana uz kadrovska pitanja tijekom godine
4.2. Izrada dopisa za komunikaciju sa sluzbama skolstva tijekom godine
4.3.  Pprijem poste i poslovi vezani uz to
4.4. Vodenje urudzbenog zapisnika i knjige poste svakodnevno
4.5. Razliciti uredski poslovi
5. ARHIVSKI POSLOVI
5.1. Organizacija arhive i vodenje arhivske knjige . .
L ) tijekom godine
5.2. Sredivanje arhivske grade
6. ZASTITA NA RADU, ZASTITA OD POZARA tijekom godine
7. OSTALI POSLOVI
7.1. Rad sa strankama i izdavanje uvjerenja zaposlenicima i u¢enicima Skole tijekom godine
7.2.  Nabavaiizdavanje uredskog potrosnog materijala, materijala za odrzavanje i
¢isc¢enje skole
7.3.  Strucno usavrS$avanje, pracenje i proucavanje pravnih propisa i njihova primjena
7.4. Ostali nepredvideni poslovi koji se javljaju
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Plan rada voditelja raunovdstva

Redni 5 Vrijeme
. SADRIAJ RADA eme.
broj ostvarivanja
1. KNJIGOVODSTVENI POSLOVI
1.1. Kontrola knjizenja svih dogadaja dnevno tijekom godine
1.2. Izrada prijedloga nacrta normativnih akata i izvjescéa o istima tijekom godine
2. RACUNOVODSTVENI POSLOVI
2.1. Obracun amortizacije i revalorizacije prosinac
2.2. Kontrola i plaéanje racuna tijekom godine
2.3. Polugodisnji financijski izvjestaj tiiekom godine
2.4, Godisnji financijski izvjestaj tijekom godine
3. BLAGAJNICKO-ADMINISTRATIVNI POSLOVI
3.1. Obracun i isplata placa i drugih primanja tijekom godine
3.2. Uplate, isplate tijekom godine
3.3. Vodenje blagajnicke knjige tijekom godine
3.4. Poslovi za Skolsku kuhinju svakodnevno
3.5. Poslovi za inventuru prosinac, sijecanj
3.6. Statisticki izvjeStaj RAD 1 tijekom godine
4, POSLOVI EVIDENTIRANJA
4.1. Vodenje knjige OS tijekom godine
4.2, Vodenje knjige SI tijekom godine
4.3, Vodenje knjige ulaznih i izlaznih ra¢una tijekom godine
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Plan rada skolskog odbora, strucnih i ostalih organa skole

Plan rada Skolskog odbora

Tijekom Skolske godine 2023./2024. rad Skolskog odbora odvijat ée se na sjednicama, a
sukladno odredbama zakona i Statuta skole.

Predsjednik Skolskog odbora pripremat e i sazivati sjednicu prema planu i programu rada
Skolskog odbora, prema potrebi ili na pismeni zahtjev jedne trecine ¢lanova Skolskog odbora.

SADRZAJ RADA oo o Nostel

Ravnatelj
Racunovoda
Predsjednik

skolskog odbora

. Zaposljavanje
Pitanja i prijedlozi

1. Donosenje financijskog plana skole RR«'iwnatte
N . acunovoda

2. Pitanja i prijedlozi predsiednik
Skolskog odbora

1. Organizacija Dana skole Ravnatelj
2. Analiza financijskih izvjestaja Racunovoda
3. Skolski projekti Predsjednik
4. Pitanja i prijedlozi Skolskog odbora
1. Izvijesce ravnatelja o realizaciji GodiSnjeg plana i
programa
2. Izvuescc? ravnatelja o realizaciji plana i programa Ravnateli
ravnatelja -
3 Ipviieid Ku Predsjednik
- JZvijesce o zakupu - . , Skolskog odbora
4. Izvjesce o uspjehu ucenika na kraju skolske godine
5. Organizacija rada skole za sljedecu skolsku godinu
6. Pitanja i prijedlozi

Skolski odbor ¢e kontinuirano pratiti odvijanje nastavnog procesa i rad skole u cjelini, brinuti se o

nabavci opreme i osnovnih sredstava, kao i o svim pitanjima utvrdenim Statutom skole.
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Mjesec

XI.

Plan rada UCciteljskog vijeca

Pwn e

©»

CURIS)

A

NME AW P

©9

SADRZAJ RADA

Zakoni i pravilnici u radu ucitelja
Organizacija prijema ucenika u 1.razred
Organizacija prvih roditeljskih sastanaka

Zaduzenje ucitelja i strucnih suradnika za sk.

god. 2023./2024.

Rad s ucenicima po individualiziranom i
prilagodenom programu

Organizacija Hrvatskog olimpijskog dana
Obavijesti, pitanja i prijedlozi

Prijedlog Skolskog kurikuluma za $k.god.
2023./2024.

Prijedlog Godisnjeg plana i programa rada
Skole za sk.god. 2023./2024.

Osvrt na organizaciju Hrvatski olimpijski
dan

Organizacija Dana zahvalnosti za plodove
zemlje

Obavijesti, pitanja i prijedlozi

Analiza projektnog dana Dan zahvalnosti za
plodove zemlje

PREDAVANJE

Pitanja i prijelozi

Program natjecanja, smotri i susreta u
Skolskoj godini 2023./12024.

Analiza rada strucnih aktiva
PREDAVANJE

Pitanja 1 prijedlozi

Organizacija projektnog dana : Dan Suma
Pitanja i prijedlozi

Analiza realizacije plana i programa
Organizacija Dana planete Zemlje
PREDAVANJE

Pitanja i prijedlozi

Organizacija Dana skole

Upisi u 1. razred — imenovanje komisije za
upis

Terenska i vanucionicna nastava

Pitanja i prijedlozi

Datum
ostvarivanja

Pocetak rujna
2023.

Pocetak
listopada 2023.

Sredinom
studenoga 2023.

Sijecanj 2024.

Veljaca 2024.

Travanj 2024.

Svibanj 2024.

Nositel]

Ravnatelj,
strucni
suradnici

Ravnatelj,
strucni
suradnici

Ravnatelj,
strucni
suradnici

Ravnatelj,
strucni
suradnici

Ravnatelj,
strucni
suradnici

Ravnatelj,
strucni
suradnici

Ravnatelj,
strucni
suradnici
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1. Uspjeh ucenika na kraju nastavne godine

2. Realizacija terenske i vanucionicne nastave Ravnatelj,
VI. 3. Formiranje Povjerenstava za popravne i Lipanj 2024. strucni

razredne ispite suradnici

4. Pitanja i prijedlozi

1. Analiza rada nastavne godine .

2. Prijedlog zaduzenja ucitelja za Sk. god. . REWITAL)
VII. ' 2024./2025 ) ’ Srpanj 2024. struéni_ _

3. Pitanja i prijedlozi AR

1. Prijem ucenika 1. razreda

2. [Izvjescée ravnatelja o izvrsenju Godisnjeg Ravnatelj,
VIII. plana Kolovoz 2024. | strucni

3. Spomenica Skole suradnici

4. Pitanjai prijedlozi
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6.3. Plan rada razrednih vijec¢a

1. Upoznavanje RV s odgojno obrazovnom ravnatelj
situacijom — napuci Rujan pedagog
2. Upoznavanje clanova Razrednih vijeéa razrednici
5. razreda sa odgojno obrazovnom situacijom 4. razreda
1. Analiza odgojno obrazovne situacije u Razrednici
odjeljenjima Studeni Ravnatelj
2. Suradnja s roditeljima Strucéni
3. Obauvijesti, pitanja i prijedlozi suradnici
1. Realizacija nastavnog plana i programa i Razrednici
kurikuluma Sitecan Ravnatelj
2. Suradnja s roditeljima yecary Strucni
3. Obavijesti, pitanja i prijedlozi suradnici
1. Analiza odgojno obrazovne situacije u .
L Razrednici
odjeljenjima .
. . . Ravnatelj
2. Realizacija nastavnog plana i programa Travanj ..
. e Strucni
3. Suradnja s roditeljima suradnici
4. Obavijesti, pitanja i prijedlozi
1. Pregled eventualnih negativnih ocjena i ucenika o
koii ¢ . Razrednici
)ji ¢e eventualno iéi na dopunski rad R teli
2. Pregled izostanaka i eventualnih potreba za Svibanj ;\;22;.]
organizacijom razrednih ispita suradnici
3. Obavijesti, pitanja i prijedlozi
1. Realizacija nastavnog plana i programa Razrednici
2. Uspjeh ucenika na kraju Skolske godine gt Ravnatelj
3. Suradnja s roditeljima pan) Strucni
4. Obavijesti, pitanja i prijedlozi suradnici

Izricanje pedagoSkih mjera

Prema potrebi
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Plan rada Vijeca roditelja

Vijece roditelja ¢ine predstavnici roditelja svih razrednih odjela Skole.

Vijece roditelja ostvaruje svoje zadace:
- putem roditeljskih sastanaka razrednih odjela
- sastanaka Vijece roditelja .

U ovoj skolskoj godini raspravljat ée se o aktualnim pitanjima Zivota i rada skole.
Na prvom mjestu bit ¢e tezZiste poboljsanja uvjeta rada , pomo¢ u rjesavanju socijalnih problema
pojedinih ucenika, organizacija odgojno-obrazovnog rada.
Vijece roditelja raspravlja o pitanjima znacajnim za Zivot i rad Skole te daje misljenja i prijedloge vezane
uz:
-organizaciju rada i Zivota Skole
-organizaciju izleta, ekskurzija, susreta
-vladanje ucenika
-poboljsanje uvjeta rada
-sudjelovanje u ostvarivanju kulturne i javne djelatnosti i projekata
-participaciju u vrednovanju rada skole

Mjesec Plan rada Nositelji
KONSTITUIRAJUCA SJEDNICA

1. Potvrdivanje clanova Vijeéa roditelja

2. Biranje i potvrdivanje predsjednika i zamjenika

_ VR Ravnatelj
listopad
3. Prijedlog skolskog kurikuluma Predsjednik Vijeca roditelja
4. Prijedlog Godisnjeg plana i programa rada
skole
5. Obavijesti, pitanja i prijedlozi
1. Prijedlozi i primjedbe roditelja .
sijecanj 2. Analizarada u 1. polugodistu Ravnatel]
Predsjednik Vijeca roditelja
3. Razno
Tijekom e Aktualna problematika
godine L s
orema e Pitanjai prijedlozi roditelja Ravnatel]
zahtjevima i e Rasprava o podnescima roditelja Predsjednik Vijeca roditelja
potrebama ..
roditelja e Terenske nastave, ekskurzije . . .
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Plan rada Vijeca ucenika

Vijeée ucéenika ima savjetodavnu ulogu u ostvarivanju bolje suradnje i njihovo lakse neposredno
komuniciranje s Razrednim vijecem, Uciteljskim vijecem, Vijecem roditelja, radi ostvarivanja kvalitete

rada i Zivota u skoli.
Svaki razredeni odjel izabire jednog predstavnika u Vijece ucenika.

Razredni odjel tajnim glasovanjem bira predstavnika u Vijece ucenika.

Mandat ¢lanova Vijeéa traje jednu godinu.
Rad Vijeca koordinira Predsjednistvo kojeg cine tri ucenika : predsjednik, dopredsjednik i zapisnicar.

Nakon ustanovljenja Vijeca ucenika, odreduje se prostor i vrijeme za djelovanje, te strucni suradnici iz
Skole.

Strucni suradnici su pedagog i profesori koji pomazu Vijecu ucenika u prijedlogu i izradi plana
i programa rada.

e Upoznavanje novoizabranih clanova Vijeca s
obvezamaclanova i nacinom komunikacije
Vije¢e — razredna zajednica
sopad . Z;:;apredsjednika, zamjenika i zapisnicara Strucna shiba
o Predstavnici Vijeca ucenika
* Izrada Plana rada Vijeca ucenika za J
2023./2024. godinu
» Izbor predstavnika Vijeca ucenika nase skole
za Vijece ucenika na razini Grada Zagreba

sitecani o [zvjesée o radu Vijeca ucenika Strucna sluzba
yecan e Problemi u razrednim odjelima Predstavnici Vijeca ucenika

e Radionice o Cijim temama ce se
dogovarati, a u skladu s potrebama vezano
za kvalitetnije socijalne odnose koje ée
pripremiti i voditi strucna sluzba

lipanj e Radionice na temu vaznosti volonterskog
rada

o Aktualni Skolski problemi

Strucna sluzba
Predstavnici Vije¢a ucenika
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Plan stru¢nih osposobljavanja i usavrSavanja

Svaki ucitelj duzan se permanentno strucno usavrsavati.
O stru¢nom usavrsavanju brigu i odgovornost imaju ucitelji.

Strucna usavrsavanja u skoli

Svi ucitelji, ravnatelj i strucni suradnici aktivno ce tijekom godine sudjelovati i na strucnim skupovima u

organizaciji Ministarstva znanosti i obrazovanja i Agencije za odgoj i obrazovanje.,

Plan rada Aktiva razredne nastave

Clanovi aktiva:

Ivana PruZinec — uciteljica 1l.a razreda ( voditeljica aktiva )
Bernarda Pintar — uciteljica 1.b razreda

Gordana Kirn — uciteljica 1.c razreda

Diana Pavin — uciteljica 2.a razreda

Valentina Molnar — zamjena za uciteljicu Dianu Pavin
Ksenija Suknaié — uciteljica 2.b razreda

Jasna Sukobljevié¢ — uciteljica 2.c razreda

Tanja Pesié — uciteljica 3.a razreda

© © N o g B~ w N F

Maja Mikulin - uciteljica 3.b razreda

-
o

Jasna Frkli¢ — uciteljica 3.c razreda

[
=

Violeta Vuckovi¢ — uciteljica 4.a razreda

o
no

Ulita Pocedi¢ — uciteljica 4.b razreda (zamj. voditeljica aktiva)

[N
w

Vlatka Karoglan — uciteljica 4.c razreda

~
=

Sanja Kuci¢ — uciteljica u produzenom boravku

[EEN
SN

. Suncica Ronta — uciteljica u produzenom boravku

[EEN
o1

. Lucija Besli¢ — uciteljica u produzenom boravku

[EEN
&

Vedrana Domazet — uciteljica u produzenom boravku

[EEN
~

Vesna Jankovié — uciteljica engleskog jezika u razrednoj nastavi

[EEN
o

Nikolina Fancev - uciteljica engleskog jezika u razrednoj nastavi

[EEN
©

s. Mara Mamuzi¢ — vjerouciteljica

\S)
S

Marija Samin - vjerouciteljica

N
[T

. Sandra Spoljaric¢ — uciteljica informatike
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Vrijeme Teme Zaduzenja
realizacije
> Donosenje GodisSnjeg plana i
Kolovoz programa rada stru¢nog Voditelji aktiva po
2023. aktiva odjeljenjima:
> Podaci potrebni za Godisnji 1. razred: Gordana Kirn
plani program skole - 2. razred: Diana Pavin
terenska nastava, izleti,Skola 3. razred: Tanja Pesi¢
u prirodi, projekti u 4. razred: Vlatka Karoglan
razrednim odjelima
> Prijem ucenika u 1. razred Voditeljica aktiva
» Raspored sati produzenog boravka:
> Dezurstva u produzenom Vedrana Domazet
boravku
> Skolski projekti
» Izbor voditelja aktiva po
odjeljenjima
> Obiljezavanje Hrvatskog
olimpijskog dana
» Zdravstveni odgoj
» Gradanski 0odgoj
Studeni » Dogovor o provodenju
2023. humanitarnog sajma
> Priredba povodom Bozic¢a
> Plivanje
> Tekuca problematika
Sijecanj > Analiza rada aktiva u
2024. proteklom razdoblju
> Projekti u 2. polugodistu Maskenbal - organizacija:
(Maskenbal, Valentinovo, Dan | 2.a - Diana Pavin
suma) 2.b - Kasenija Suknaié
2.c - Jasna Sukobljevic
> Tekuca problematika Valentinovo - svi razredni
» Predavanje: Meduvrsnjacko | odjeli (ucionica) + uciteljice 1.
nasilje razreda
Dana voda- tema Voda i
» Strucno usavrsavanje - zdravlje (22.3.2024.)

(predavac strucni suradnik
edukacijski rehabilitator Klara
Matejcic)

- radionice:

3.a - Tanja Pesi¢
3.b - Maja Mikulin
3.c - Jasna Frkli¢
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Travanj
2024.

Lipanj
2024.

Obiljezavanje Dana planeta
Zemlje

Sportska natjecanja ucv:evnika
(Memorijalni turnir,Zeljko
Matic")

Tekuca problematika

Analiza rada Stru¢nog aktiva
RN na kraju skolske godine

Dan planeta Zemlje -
prezentacija (22.4.2023.)
4.a - Violeta Vuckovié
4.b - Ulita Pocedi¢

4.c - Vlatka Karoglan

Svi razredni odjeli (dvorana)
Voditelji: uciteljice
produzenog boravka
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Plan rada Aktiva predmetne nastave

Clanovi Aktiva:
e Hrvatski jezik: Ivana Bili¢, Ivana Grizelj, Vedran Jez ( voditelj aktiva )
e Glazbena kultura: Jasna Jegic¢
e Likovna kultura: Josipa Penti¢
e Engleski jezik: Vlatka Orlovié¢ (, Mirna Sostari¢ ( Zrinka Jeremic )
e Matematika: Marijana Krili¢, Tanja Maravi¢, Marijana GrubiSi¢
e Priroda/Biologija: Spomenka Gorgiev
e Kemija: Marija Sokolovi¢
e Fizika/Informatika: Marko Bambir
e Povijest: Biserka Stanc¢in-Luki¢
e Geografija: Slavenka Hini¢ TeSovi¢, Petra Buterin
e Tehnicka kultura/Informatika: Nenad Frouth
e Tjelesna i zdravstvena kultura: Natalia Radanovi¢ ( zamjenica voditelja Aktiva )
e Vijeronauk - Katoli¢ki: Marija Samin, Marko Cale
e Vjeronauk — Islamski: Rahim Zeca

e Njemacki jezik: Ivana Pekas



Nositelj Vrijeme

realizacije

e Pracenje i vrednovanje ucenika 5
Clanovi Studeni

e Pripreme za $kolska natjecanja Aktiva

e Trazenje agencije za terensku nastavu
e Pedagoska dokumentacija 5
Clanovi Sijecanj
e Analiza projektnih dana u prvom polugodistu: Aktiva
Hrvatski olimpijski dan, Dani kruha, Boziéni sajam

* Projektni dani u drugom polugodistu: priprema za
Dan Suma, Dan planeta Zemlje, Fasnik,
Valentinovo

Priprema i provedba Skolskih natjecanja
Anahza rezultata ucenika na Skolskim 1 zupanijskim
natjecanjima Clanovi Travanj
Aktiva
Analiza projektnih dana: Dan Suma, Dan planeta Zemlje

e Prijedlog Godi$njeg plana i programa Aktiva Voditelj i Rujan
predmetne nastave za Skolsku godinu 2023./2024.  Clanovi
Aktiva,
e lzrada predmetnih GIK-ova ravnatelj i
stru¢na
e Postavljanje planiranih aktivnosti u Skolski sluzba skole
kurikulum: izvannastavne aktivnosti, dopunske,
dodatne nastave, projekti...
e Izrada individualiziranih i prilagodenih programa
za ucenike s teSko¢ama u ucenju (IOOP)
e Dogovor o realizaciji izvanu¢ioni¢ne nastave i
organizacije projektnih dana
e Projekti
e lzrada vremenika, tj. najava pisanih provjera,
njihova primjena i analiza rezultata znanja
e Pravilnik o nac¢inima, postupcima i elementima
vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj skoli
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Dogovor o realizaciji Dana $kole 1 memorijalnog turnira

,.Zeljko Mati¢*

5. Analiza realizacije programa i rada Aktiva na kraju

Skolske godine 2023./2024.

Clanovi Lipanj

Aktiva

Sve teme Aktiva mogude je sadrZajno promijeniti, te aktualizirati tijekom nastavne godine

kako bi se omogucila potpuna realizacija GPP $kole za $kolsku godinu 2023./2024.

Struc¢na usavrsavanja izvan skole

Struéno usavrsavanje na Zupanijskoj razini

Organizator usavrSavanja

MZOS i AZOO —
Zupanijska strucna vijeca

_ . . Planirani
Namjenjeno Vrijeme ostvarivanja broj sati
uciteljima, strucnim Tijekom sk.god. 15_tai:) satl
suradnicima i ravnatelju 2023./2024. o
zaposleniku

Struéno usavrSavanje na drZavnoj razini

Organizator usavr§avanja

MZOS i AZOO
Hrvatsko matematicko drustvo

Hrvatsko geografsko drustvo

Hrvatska udruga profesora
hrvatskog jezika

Hrvatska udruga profesora
engleskog jezika

Hrvatska udruga profesora
njemackog jezika

Katehetski ured

Hrvatska udruga ravnatelja OS

Namjenjeno

uciteljima, strucnim suradnicima
i ravnatelju

uciteljima matematike
uciteljima geografije
uciteljima hrvatskog jezika
uciteljima engleskog jezika

uciteljima njemackog jezika

vjerouciteljima katolickog
vjeronauka

ravnateljima

Vrijeme ostvarivanja

Tijekom sk.god.
2023./2024.
Tijekom sk.god
2023./2024.
Tijekom sk.god.
2023./2024.
Tijekom sk.god
2023./2024.
Tijekom sk.god
2023./2024.
Tijekom sk.god
2023./2024.
Tijekom sk.god
2023./2024.
Tijekom Sk.god
2023./2024.
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Ostala stru€na usavrsavanja

Svaki ucitelj, strucni suradnici i ostalo osoblje vodit ¢e evidenciju o permanentnom usavrsavanju u
obrascu ostvarivanje individualnog plana i programa permanentnog usavrsavanja za skolsku godinu
2023./2024.

Tijekom skolske godine ucitelji ¢e odlaziti i na druge oblike strucnog usavrsavanja prema vlastitim
zanimanjima.

Za sve oblike strucnog usavrsavanja izvan Skole ucitelji i strucni suradnici duzni su priloziti
odgovarajuce potvrde u bazu podataka na temelju kojih se upisuju podatci u obrasce o strucnom
usavrsavanju.

Svi djelatnici koji obavljaju druge poslove tehnicke prirode (zastita od pozara i sl.) za Koje je potrebno
proci odgovarajuce osposobljavanje bit ée upuceni na tecajeve i druge oblike osposobljavanja za rad
propisane zakonima RH.
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Podaci o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno obrazovnog rada

Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec SADRZAI Nositelj
Svecani prijem ucenika u 1. razred Uciteljice, struéna sluzba i ravnatelj
Medunarodni dan pismenosti Knjizni¢arka, ucitelji hrvatskog jezika

g Hrvatski olimpijski dan Uciteljica TZK

§ Medunarodni dan za o¢uvanje ozonskog omotaca Razrednici
Europski dan jezika gjﬂ:g;ckigrvatskog, engleskog i
Medunarodni dan mira Razrednici
Medunarodni mjesec skolskih knjiznica Knjizni¢arka
Medunarodni dan nenasilja Pedagoginja i razrednici
Svjetski dan ucitelja Ravnatelj i svi ucitelji
Svjetski dan zastite Zivotinja Razrednici

- Dan zahvalnosti za plodove zemlje Vjerouditelji

g Medunarodni dan interneta Svi ucitelji

= Djedji tjedan Uciteljice razr. nastave
Svjetski dan pjesacenja Razrednici
Susret s knjizevnicom Knjizni¢arka
Medunarodni dan bijelog Stapa Razrednici
Dan gluhih Razrednici
Svi sveti Vjeroucitelji
Interliber Knjizni¢arka

.GE_, Svjetski dan znanosti za mir i razvoj Razrednici, pedagoginja

g Dan hrvatskih knjiznica Knjiznic¢arka
Dan sjec¢anja na Vukovar Svi uditelji
Susret s knjizevnicom Sanjom Pili¢ Knjizni¢arka

o Medunarodni dan volontera Razrednici

@

‘% Susret s knjizevnicom Knjizni¢arka

- Dan Covjekovih prava Svi ucitelji

e KnjiZzevni susret s Knjizni¢arka

>0

‘% Dan sjec¢anja na holokaust Uciteljica povijesti
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Dan sigurnijeg interneta

Ucitelji informatike

Valentinovo Svi ucitelji
Ko, Nacionalni dan borbe protiv vrinjackog nasilja Svi ucitelji
©
ET Susret s knjizevnikom Knjiznic¢arka
Dan ruzi¢astih majca Svi uditelji
Fasnik Svi ucitelji
Dani hrvatskog jezika Knjiznicarka i ucitelji hrvatskog jezika
Svjetski dan Dawnovog sindroma Svi uditelji
E Medunarodni dan Zena Razrednici
’g Medunarodni dan oceva Razrednici
Svjetski meteroloski dan Ucitelji geografije
Svjetski dan Suma Svi ucitelji
Uskrs Vjerouditelji
Medunarodni dan djecje knjige Uciteljice razr. nastave i knjiznicarka
g Dan planete Zemlje Svi uditelji
,'_3 Svjetski dan obnovljivih izvora energije Svi uditelji
Svjetski dan knjige i autorskih prava Knjizni¢arka
Svjetski dan savjetnosti o autizmu Razrednici
Medunarodni praznik rada Razrednici
Majcin dan Uciteljice razr. nastave
Dojdi osmas Zagreb te zove Pedagoginja i razrednici
_ Medunarodni dan obitelji Razrednici
_-g Priredba povodom dana skole Svi uditelji
2 Memorijalni turnir Zeljka Mati¢a Uciteljica TZK i svi ucitelji
Dan Zagreba Svi uditelji
Svjetski dan sporta Uciteljica TZK
Dan drzavnosti Razrednici
Svjetski dan okolisa Uciteljica biologije
g Svjetski dan oceana Ucitelji geografije

Zavr$na priredba ucenika 8. razreda

Razrednici
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Plan zdravstvene i socijalne zastite uCenika

Pripremanje skolskog obroka za ucenike obavlja se u kuhinji koja je dobro opremljena.

Blagovaonica je kapaciteta 72 mjesta, pa se posluzivanje obroka odvija za vrijeme dva velika odmora.
Pocetkom godine plan prehrane ucenika uskladen je s Nacionalnim smjernicama za prehranu ucenika u
osnovnim Skolama koji je preporucilo Ministarstvo zdravlja.

Plan prehrane ukljucuje integralni, kruh od sucokreta, kukuruzni kruh, probioticke napitke te voce i
povrée u svakodnevnom obroku.

Od ove Skolske godine provodi se i program konzumiranja mlijeka za ucenike razredne nastave u skolskoj
godini i voca za sve ucenike Skole svaki tiedan u okviru Projekta Skolska shema voca i povréa.
Higijena je u kuhinji na razini i pod nadzorom Sanitarne inspekcije i Zavoda za javno zdravstvo.

Prije pocetka rada skolske kuhinje provedena je deratizacija odredenih prostorija.

U cilju razvijanja i ocuvanja zdravstvenih navika i zdravlja ucenika potrebno je stalno voditi
brigu o uredenju i ocuvanju radnog i zivotnog prostora provedbom sljedecih sadrzaja:

e stalna briga o cistoc¢i ucionickog i drugog skolskog prostora

e stalna briga u ocuvanju i uredenju okolisa

e briga o urednosti namjestaja u ucionicama

e briga o urednosti garderobnih ormarica ispred ucionica

e  briga o prozracivanju ucionica

e po zidovima hodnika i ucionica postavljeni su stalni panoi koji upucuju ucenike o vaznosti

zdravstvene i ekoloske zastite
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Plan rada skolske lijeCnice

Skolska ambulanta Siget
Avenija V.Holjevca 22, Zagreb
Radno vrijeme: parni datumi popodne, neparni datumi ujutro

Tel.: 01/ 6551-554
E-mail: tmarkovic@stampar.hr

PROGRAM SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2023/2024

=

Sistematski pregledi:

prije upisau | razred

ucenika V i VIII razreda
Sistematski pregledi u¢enika u pravilu se provode u prostorijama Odjela za $kolsku medicinu uz
nazocnost ucitelja/razrednika ili u pratnji roditelja.

2. Namijenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

Screeninzi
e poremecaj vida, vida na boje, tjelesne tezine i visine za ucenike III razreda
deformacija kraljeznice, tjelesna tezina i visina za ucenike VI razreda

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjielesne i zdravstvene kulture, te odredivanje
odgovarajucéeg programa

5. Cijepljenje u¢enika prema Programu obveznog cijepljenja
e lrazred POLIO i MPR- kod pregleda za upis u prvi razred
e VIII razred DI-TE iPOLIO

e 0Od V-VIII razreda HPV, neobavezno, preporuceno cijepljenje

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u $koli i poduzimanje protuepidemijskih mjera
7.Savjetovali$ni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore
Osobito namjenjen ucenicima s poteskocama u savladavanju skolskog gradiva, izostancima iz skole, problemima u

adolescenciji, rizicnim ponaSanjem i navikama- pusenje duhana, pijenje alkohola i uporabe psihoaktivnih droga,
savjetovanje u svezi reproduktivnog zdravlja, tjelesne aktivnosti, prehrane i drugog.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja i grupnog rada, tribina.
ucenici 1.-ih razreda (Higijena zubica)

ucenici 3.-ih razreda (Prehrana)-radionica

ucenici 5.-i razredi ( Tjelesne promjene u pubertetu)

9. Obilasci $kole i Skolske kuhinje

10. Rad u Skolskim stru¢nim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika $kolovanja

11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uciteljskom vijecu i individualni kontakti s djelatnicima Skole.
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Skolski preventivni program

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM, sk.god. 2023./2024.
Voditelj/i SPP: Sanja Smiljani¢, Klara Matej¢i¢ i Gordana Knezi¢

PROCJENA STANJA | POTREBA:

OS braée Radi¢ pohada 465 uéenika. U&enici su rasporedeni u 24 razredna odjela u kojima radi 44 ugitelja. Skola ima 4

een e

U cilju zadovoljavanja socijalno-emocionalno-razvojnih potreba ucenika, $kola provodi i programe produzenog boravka (4
skupine), u $koli djeluje Skolski $portski klub i USS-a . U $koli su organizirane brojne izvannastavne aktivnosti.

Trudedi se zadovoljiti brojne potrebe, kako nasih ucenika tako i njihovih roditelja, suradujemo s Hrvatskim zavodom za javno
zdravstvo — Sluzbom za $kolsku medicinu (8kolska lije¢nica ), Centrom za socijalnu skrb Zagreb, Gradskim uredom za
obrazovanje, kulturu i sport, VI. policijskom postajom, Djelatnicima odjela za prevenciju ovisnosti, Knjiznicama grada
Zagreba, Stomatoloskom poliklinikom Zagreb, Centom za zdravlje mladih, Udrugom Modus, Obiteljskim centrom,
Savjetovalistem Luka Ritz.

Preventivni program OS brace Radi¢ obuhvaéa:

1. preventivne aktivnosti koje su usmjerene na sve ucenike $kole kroz rad u okviru: odredenih nastavnih jedinica u nastavnom
procesu (GOO, Z0), na satovima razrednika (GOO, ZO), u okviru izvavannastavnih aktivnosti (prema Skolskom kurikulumu)
i izvanskolske aktivnosti.

Cilj: podici svijest, istraziti osjecaje, povezati ucenike jedne s drugima, razvijati empatiju i toleranciju

2. aktivnosti koje su usmjerene na uéenike koje spadaju u skupinu djece rizi¢énog ponasanja, a provode ih razrednici, struéni
tim u §koli, 8kolski lije¢nik, zdravstveni radnici, radnici Centra za socijalnu skrb, djelatnici MUP-a i drugi stru¢njaci po
potrebi.

OPCI I SPECIFICNI CILJEVI PREVENTIVNOG PROGRAMA:
Poticati, osvjes¢ivati i usvajati pozitivne drustvene vrijednosti kod uéenika, roditelja i ucitelja
Unaprijediti zastitu zdravlja ucenika te smanjiti interes za sredstva ovisnosti.

Razvijati odlu¢an stav protiv pusenja, alkohola i droga kao sredstava ovisnosti opasnih za zdravlje.
Razvijati svijest o drustveno prihvatljivim normama ponaSanja.

Razvijati zdrave Zivotne navike.

Omoguciti osobni razvoj u¢enika u skladu s njegovim sposobnostima.

Razvoj medusobne tolerancije, postivanje razlika i suradnje izmedu ucenika.

Omogucivanje stvaranja pozitivne slike o sebi i razvijanje svijesti o vlastitim sposobnostima.
Jacati samopouzdanje ucenika kojim ¢e se lakSe suprotstavljati negativnim izazovima.

Razvijati zivotne i komunikacijske vjestine potrebne za uspjesno funkcioniranje u drustvu.
Unapredivanje ponasanja djece putem igre i kreativnog stvaralaStva.

Omogucivanje vece komunikacije izmedu ucitelja i ucenika.

Postici bolju suradnju roditelja s skolom.

Razgovor s roditeljima u svrhu uo¢avanja problema kod djece te pomo¢ u rjesavanju tih problema.
Pomo¢ u unapredenju roditeljskih vjestina kod odgoja djece.

Razgovor s uciteljima u $koli o problemima djece te pronalazenje adekvatnih rjesenja.

Organizirati slobodno vrijeme ucenika, ponuditi razli¢ite izvannastavne i izvanskolske aktivnosti.
Osposobiti ué¢enika za samopomo¢ i samozastitu.

Poticati kod uc¢enika humane osjecaje.

Integrirati teme prevencije ovisnosti u sate redovite nastave, a pogotovo na satove razrednika.

Edukacija roditelja o razvojnim fazama djeteta i odgojno djelovanje u skladu s tim poticanje roditelja na produbljivanje veze s
djetetom.
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e Odgoj za zdravo Zivljenje.

AKTIVNOSTI:
RAD S UCENICIMA
1.EVALUIRANI PROGRAMI
Tko je proveo | Razred | Broj Voditelj, Planirani broj
Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi evaluaciju uc. suradnici susreta
(rezultata ili
ucinka)
Rezultati
evaluacije
MAH 1
*ucenici u pratnji kontakt-policajca i nastavnika
dolaze u posjet VI. policijskoj postaji i upoznaju se s Djelatnici Ucenici | 65 Razrednice | Jedan susret u
radom policijske postaje. Tijekom edukativnog PUZ 5.1. dva termina
predavanja upoznaju se s Stetnim posljedicama
vandalizma, te konzumiranja alkohola i opojnih droga.
Time su djeca pravovremeno informirana o
negativnim druStvenim ponasSanjima.
PIA
Potprogram «PiA», namijenjen ucenicima 6. razreda Djelatnici Ucenici | 56 Razrednici, | Jedan susret u
osnovnih $kola, realizirali su PUZ 6.1 pedagog tri termina
policijski sluzbenici ICP-a putem predavanja u na
temu prevencije nasilnickog ponasanja, vandalizma i
ovisnosti s aspekta policijskog postupanja.
Ciljevi: povecanje informiranosti i znanja ucenika i
roditelja u vezi sa zloupotrebom narkotika te
rizicima za razvoj ovisnosti
Tko je dao stru¢no Razred Broj Vodite_lj Y Planirani broj
Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi PO AT we | SRl susreta
2. AKTIVNOSTI/PROGRAMI SA STRUCNIM Tko je dao struéno | Razred | broj | voditelji Planirani broj
MISLJENJEM misljenje/preporuku uc. susreta
1 susret po
Radionice Centra za zdravlje mladih MZOS i Gradski 5.8r | 243 Sc?rr:\jl{';a razrednom
ured za obrazovanje ml ad"{ odjelu
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3. OSTALE AKTIVNOSTI/PROGRAMI

Autor/i Razred Broj | Voditelj, Planirani broj
Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi uc. suradnici susreta
(moze se sazetak programa staviti u privitak)
djelatnici $kolske 1 sat po odjelu
1. HIGIJENA ZUBI
NzJz l.ab.c. 51 ambulante
lab.c. 51 djelatnik MUP-a 1 sat po odjelu
2. SIGURNO U PROMETU MUP | HA djelatnici MUP-a
NZJZ Andrija f;l;g(iegitr:skog 1 sat po odjelu
3. SKRIVENE KALORIJE Stampar 3.ab.c 60 fakulteta
NZJZ Andrija sk. lije¢nica
4. PUBERTET X .
Stampar 5.a.b.c. 65 struéne suradnice 1 sat po odjelu
razrednici
Skolska
5.1 6. razred 121 pedagoginja 1 sat po odjelu
5. ASERTIVNI OBLICI KOMUNIKACIJE
6. razredi 56 Skolska
5 pedagoginja )
6. NENASILNO RJESAVANJE SUKOBA 1 sat po odjelu
Skolska 2 sata po odjelu
7. PROFESIONALNO INFORMIRANJE 7.18. razredi 122 pedagoginja
Individualni
razgovori — prema
potrebi
Skolska
8. UCENICI POMAGACT ucenici 5.-8. 243 pedagoginja i 1 sat tjedno
razreda $kolska
edukacijska
rehabilitatorica
5 1.-4. razred 222 Skolska 1 sat po odjelu
9. URAZLICITOSTI SMO JEDNAKI edukacijska
rehabilitatorica
L 1.-8. razred 465 Stru¢ne suradnice | Tijekom Dana
10. DAN RUZICASTIH MAJICA i uditelji ruziastih majica
1.-8. razred 465 Struéne suradnice | Tijekom Svjetskog
11. SVJETSKI DAN DOWNOVOG SINDROMA i ucitelji dana Downovog
sindroma
1.-8. razred 465 Struéne suradnice | Tijekom Svjetskog

12. SVJETSKI DAN SVJESNOSTI O AUTIZMU

i ugitelji

dana svjesnosti 0
autizmu
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1.-8. razred 465 ucitelji Tijekom Mjeseca
13. MJESEC BORBE PROTIV OVISNOSTI —15.11. — 15.12. biologije/prirode, borbe protiv
razrednici, ovisnosti
svi djelatnici Skole
8.razredi 66 Skolska lije¢nica 1 sat po razrednom
14. ZDRAVSTVENE POSLJEDICE KONZUMIRANJA odjelu
ALKOHOLA, CIGARETA I ENERGETSKIH PICA
7. razredi 56 Skolska 1 sat po razrednom
15. OPASNOSTI KONZUMIRANJA DROGE, ALKOHOLA | psihologinja odjelu
CIGARETA
6. razredi 56 Skolska 2 sata po razrednom
16. OVISNOST O RACUNALU I INTERNETU psihologinja odjelu
Individualni
razgovori — prema
potrebi
3. razredi 60 Skolska 3 sata po razrednom
17. MOJE UGODNO MJESTO psihologinja odjelu
1.-8. razred Prema Struéne suradnice | Prema potrebi
18. STOPIRAIJMO NASILJE ZAJEDNO potrebi
1.-8. razred Prema | Skolska Prema potrebi
19. OGOVARANJE — TOKSICNO PONASANJE potrebi | psihologinja
5. razredi 65 Skolska 4 sata po razrednom
20. EFIKASNIJE UCENJE I PAMCENJE psihologinja odjelu
. 6. razredi 56 Skolska 1 sat po razrednom
21. IDENTIFIKACIJA I POMOC DJECI RIZICNOJ ZA psihologinja odjelu — grupno
RAZVOJ EMOCIONALNIH TESKOCA
Individualni
razgovori — prema
potrebi
} 4.i6.razred | 113 Skolska 1 sat
22. SOCIOMETRIJSKO ISTRAZIVANJE pedagoginja
1 sat po odjelu
23. OPASNOSTI OD INTERNETA I DRUSTVENIH MREZA 5. razred 65 Skoska
pedagoginja i
ugitelji
informatike
1.-8. razred 465 Utitelji, razrednici | Tijekom satova

24. FESTIVAL PRAVA DJECE

razrednika
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25. Kroz redovne nastavne predmete dosljedno i naglaseno

provoditi odgojno djelovanje

26. Kroz satove razrednog odjela kroz planirane sadriaje u
odnosu na dob ulenika i razvojne karakteristike, nauciti ih §to
viSe Zivotnih stvari o kojima se premalo govori u nastavi.

1.-8. razred 465

Svi ucitelji

1 sat po odjelu

Stru¢ni suradnici,
razrednici

RAD S RODITELJIMA

Opis aktivnosti

Sudionici

Broj susreta

Voditelj/suradnici

Individualno savjetovanje

Savjetodavni i konzultativni rad s
roditeljima

Struc¢ni tim Skole i
vanjski suradnici

Po potrebi tijekom
godine

Strucni tim Skole

Edukacija na roditeljskim sastancima:

teme, razred, nazivi radionica/predavanja / aktivnosti s roditeljima

Upoznavanje roditelja s djelokrugom rada

Roditelji ucenika 1.

1 sat po razrednom

Strucni tim Skole

stru¢nih suradnica razreda odjelu
Potpora stru¢nih suradnika na prijelazu iz Roditelji ucenika 5. 1 sat po razrednom Skolska pedagoginja
razredne nastave u predmetnu razreda odjelu
Upisi u srednju Skolu Roditelji ucenika 8. 1 sat po razrednom Skolska pedagoginja
razreda odjelu
Suradnja roditelja i skole 1.i 5. razredi 1 sat po razrednom Strucni tim $kole
odjelu
MAH 2 prevencija ovisnosti 6. razredi 1 sat po razrednom PUZ
odjelu
Sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja, teme
Godignji plan i program rada Skole Roditelji ¢lanovi 2 sata Ravnatelj
Vijeca Roditelja
Skolski kurikulum Roditelji ¢lanovi 2 sata Ravnatelj

Vije¢a Roditelja
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RAD S UCITELJIMA

Tema, opis aktivnosti sudionici Broj Voditelj, suradnici
susreta
Upoznavanje UV-a s rezultatima Uditelji 1 Stru¢ne suradnice
istrazivanja “Ovisnost o racunalu i
internetu”
Grupni rad, osnazivanje za rad na prevenciji problema u ponasanju
-nazivi radionica/predavanja/ aktivnosti s uciteljima
Profesionalno savjetovanje uéitelja na Stru¢ne suradnice, uéitelji | Po potrebi | Stru¢ne suradnice, ucitelji
dnevnoj razini, razmjena informacija s
uciteljima i permanentno zajednicko
djelovanje sa svim sudionicima odgojno-
obrazovnog procesa
Predavanja i radionice: Skolski protokoli Utiteljsko vijece 1 Ravnatelj skole
Predavanje na temu nasilja Uciteljsko vijece Skolska psihologinja
Istrazivanje: Ovisnost o racunalu i Ucenici 6.razreda 1po Stru¢ni suradnici
internetu razrednom
odjelu
Individualizacija metoda i postupaka — Struéne suradnice, u¢itelji | Na sjednici | Skolska edukacijska
preporuke za rad s ucenicima s teSko¢ama uv rehabilitatorica
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Plan nabave i opremanja

Za potrebe unaprjedivanja odgojno-obrazovnog rada u ovoj skolskoj se godini planira :

o izgradnja vanjske ucionice (Sjenice) u skolskom dvoristu
e izmjena parketa u sportskoj dvorani skole

e uredenje sanitarnog cvora na 1. katu juzne strane Skole

U cilju je poboljsanja sigurnosti u skoli:

e zaposliti na pola radnog vremena jos jednog domara

Prilozi

Sastavni su djelovi Godisnjeg plana i programa rada skole :

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

2. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSkocama
5. Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika

6. Raspored sati

Ravnatelj Skole: Predsjednica Skolskog odbora:

( Darko Stimac, prof.) ( Ulita Pocedi¢, prof.)

Zagreb, 3. listopad 2023.
KLASA : 602-11/23-01/01
UR. BROJ : 251-165-01-23-1
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